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KARTA USLUG USC.2.1.2013

Wydanie dowodu osobistego

MIEJSCE ZLQZENIA Urzad Stanu Cywilnego

DOKUMENTOW ul. Kosciuszki 79a
Pokoj nr 5 (Tel. 25 41-236. wew. 48)
Prosimy przyby¢ najpdzniej 30 min. przed godz. zamknigcia przyjeé
interesantow.

WYMAGANE 1. Whiosek o wydanie dowodu osobistego.

DOKUMENTY 2. Dowod osobisty, a w przypadku braku - inny dokument ze zdjeciem i
danymi osobowymi, potwierdzajacy tozsamos¢.

3. Dwie wyrazne 1 jednakowe fotografie o wymiarach 35x45mm,
odzwierciedlajace aktualny wizerunek osoby, ktorej wniosek dotyczy,
przedstawiajace t¢ osobg bez nakrycia glowy i okularéw z ciemnymi
szktami w taki sposob, aby ukazywaly glowe w pozycji lewego
polprofilu 1 z widocznym lewym wuchem, z zachowaniem
rownomiernego oswietlenia twarzy (fotografie moga by¢ czarno-biate).

4. Oryginat odpisu skroconego aktu urodzenia - w przypadku osob, ktore
nie zawarty matzenstwa.

5. Oryginat odpisu skroconego aktu malzenstwa.

6. W niektérych przypadkach pracownik moze zada¢ dokumentu
potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa (np. waznego
paszportu polskiego lub zaswiadczenia z Urzgdu Wojewodzkiego).

OPLATY Nie podlega optacie.

TERMIN I SPOSOB
ZALATWIENIA

Sposob zalatwienia sprawy

1. Przyjecie wniosku 1 sprawdzenie zgodnosci danych oraz przekazanie
whniosku do Centrum Personalizacji Dokumentow (podmiot produkujacy
dowody osobiste) w Warszawie.

2. Osoba otrzymuje potwierdzenie zlozenia wniosku (tzw. czgs¢ B
formularza), na ktérym podany jest termin odbioru dowodu oraz
nazwisko, imi¢ 1 stanowisko osoby zalatwiajacej jej sprawe.
Potwierdzenie ztozenia wniosku nalezy zwroci¢ przy odbiorze dowodu
osobistego.

Termin zalatwienia sprawy

Do 1 miesiaca od daty ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego, a
sprawy szczegdlnie skomplikowane do 2 miesigcy.

Sposob przekazania informacji o sprawie

Odbidér dokumentu osobiscie w terminie uzgodnionym. Dowdd osobisty moze
by¢ odebrany tylko osobiscie (z wyjatkiem osO6b matoletnich i o0s6b
ubezwlasnowolnionych).

Nie mozna odebra¢ dowodu na podstawie pelnomocnictw, nawet notarialnych.



http://www.ugblizyn.bip.doc.pl/

PODSTAWA PRAWNA

1.

2.

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych (Dz. U. z 2006r. nr 139 p0z.993 z p6zn. zm.).
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 6 lutego 2009r. w sprawie
wzoru dowodu osobistego oraz trybu postgpowania w sprawach
wydawania dowodow osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu
lub utraty (Dz. U. z 2009r. nr 47, poz. 384).

TRYB ODWOLAWCZY

Nie przystuguje.

DODATKOWE
INFORMACJE

Dowody osobiste wydane przed rokiem 2001 utracity wazno$¢ z dniem
31 marca 2008r.

Ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego oraz odbiér dowodu
moze nastapi¢ tylko osobiscie. W przypadku osob obtoznie, cigzko
chorych wniosek moze zlozy¢ inna osoba - wowczas powinna ona
zglosi¢ ten fakt pracownikowi, ktory dalszych czynnoéci wymagajacych
obecnosci strony dokona w miejscu zamieszkania tej osoby, umawiajac
si¢ na okreslony termin. Odbiér dowodu réwniez moze nastapi¢ w tej
formie.

Whniosek osoby maloletniej, ktéra ukonczyta 13 rok zycia, a nie ma
obowiazku posiadania dowodu osobistego, sktada jeden z rodzicow lub
opiekunow ustanowionych przez sad. Przy sktadaniu wniosku o
wydanie dowodu osobistego jest wymagana obecno$¢ matoletniego.
Dowod odbiera osobiscie maloletni albo jeden z rodzicow lub opiekun
ustanowiony przez sad.

Whiosek osoby matoletniej, ktora nie ukonczyta 13 roku zycia, sktadaja
rodzice lub ustanowieni przez sad opiekunowie albo jeden z rodzicow
lub ustanowionych przez sad opiekunow wraz z pisemna zgoda
drugiego z rodzicow lub opiekuna ustanowionego przez sad,
poswiadczona za zgodno$¢ podpisu przez organ gminy lub notariusza.
Przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego jest wymagana
obecnos¢ osoby matoletniej, jezeli ukonczyta 5 lat. Dowod osobisty
odbiera jeden z rodzicow lub opiekundow ustanowionych przez sad.
Whniosek 0soby ubezwlasnowolnionej catkowicie pozostajacej pod
wiladza rodzicielska, sktadaja rodzice albo jeden z rodzicéw wraz z
pisemna zgoda drugiego z rodzicow, poswiadczong za zgodno$¢
podpisu przez organ gminy lub notariusza. Przy sktadaniu wniosku o
wydanie dowodu osobistego jest wymagana obecno$¢ osoby
ubezwtasnowolnionej. Dowod odbiera jeden z rodzicow.

Whiosek osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie niepozostajacej pod
wladza rodzicielska lub osoby ubezwtasnowolnionej czg$ciowo, sklada
odpowiednio opiekun lub Kurator ustanowiony przez sad. Przy sktadaniu
wniosku o wydanie dowodu osobistego jest wymagana obecnos$¢ osoby
ubezwlasnowolnionej catkowicie lub czg$ciowo. Dowod osoby
ubezwlasnowolnionej catkowicie odbiera opiekun ustanowiony przez
sad, a osoby ubezwlasnowolnionej czgsciowo - Kurator ustanowiony
przez sad lub ta osoba.

W przypadku ubiegania si¢ o kolejny dowod osobisty, jezeli dane
zwarte w dowodzie nie ulegly zmianie, a w archiwum dowodow
osobistych znajduja si¢ odpisy akt stanu cywilnego lub zostaly
sporzadzone w USC Blizyn, ponowne ztozenie tych aktow nie jest
wymagane. Osoba ubiegajaca si¢ po raz pierwszy o wydanie dowodu
osobistego do wniosku nie zatacza aktu stanu cywilnego, jezeli zostat on
sporzadzony w USC Blizyn.
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Dowdd osobisty wydawany jest na 10 lat, osobie powyzej 65 roku zycia
na czas nieoznaczony, osobie, ktora nie ukonczyta 18 lat na okres 5 lat.
Osoba z wadami narzadu wzroku moze zataczy¢ do wniosku fotografie
przedstawiajace ja w okularach z ciemnymi szktami, a osoba noszaca
nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania - fotografie
przedstawiajace ja z nakryciem glowy. Dokumentem poswiadczajacym
uprawnienie do zataczenia takich fotografii jest:

o W pierwszym przypadku - orzeczenic o niepelnosprawnosci
osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie 0 stopniu
niepetnosprawnosci osoby, ktoéra ukonczyta 16 lat, z powodu
wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku, wydane zgodnie z
przepisami o orzekaniu o niepelnosprawnosci 1 stopniu
niepetnosprawnosci,

o W drugim przypadku - zaswiadczenie o przynalezno$ci do
wspolnoty wyznaniowej.

W razie zmiany danych, ktore zamieszcza si¢ w dowodzie osobistym,
nalezy wystapi¢ o wymian¢ dowodu w terminie do 14 dni od dnia
dorgczenia dokumentu stwierdzajacego zmiang. W  przypadku
niezlozenia wniosku o wymiang dowodu, dowod osobisty podlega
uniewaznieniu po uptywie 3 miesigcy od zmiany ww. danych. W razie
zmiany danych, ktore zamieszcza si¢ w dowodzie osobistym, obywatel
polski przebywajacy za granica powinien wystapi¢ o wymiang dowodu
osobistego w terminie do 3 miesigcy od dnia dorgczenia dokumentu
stwierdzajacego zmiang. W przypadku niezlozenia wniosku o wymiang
dowodu, dowod osobisty podlega uniewaznieniu po uptywie 4 miesigcy
od zmiany ww. danych.
Dowdd osobisty podlega uniewaznieniu:

oz dniem zawiadomienia o jego utracie lub zniszczeniu,

o z dniem przekazania przez osobg trzecia znalezionego dowodu
osobistego,
z dniem zgonu jego posiadacza,
z dniem odbioru dowodu wydanego w miejsce poprzedniego,
z dniem uptywu terminu waznosci,
z dniem utraty obywatelstwa polskiego.
W razie uszkodzenia dowodu osobistego lub zaistnienia innej
okolicznos$ci utrudniajacej ustalenie tozsamosci, nalezy niezwlocznie
wystapi¢ o wymiang dowodu osobistego.
W razie uplywu terminu waznosci dowodu osobistego, nalezy wystapi¢
0 jego wymiang nie pozniej niz na 30 dni przed uplywem terminu
waznos$ci dokumentu.
W razie utraty dowodu osobistego nalezy niezwtocznie zawiadomi¢ o
tym najblizszy organ gminy lub wlasciwa ze wzglgdu na miejsce pobytu
placowke konsularna oraz niezwitocznie wystapi¢ o wydanie nowego
dowodu osobistego do wlasciwego organu gminy. W razie znalezienia
wlasnego dowodu osobistego, zgtoszonego jako utracony, nalezy
niezwlocznie zwrdci¢ go organowi, ktory wydal ten dokument. W razie
znalezienia dowodu innej osoby, nalezy niezwlocznie przekazac ten
dokument najblizszemu organowi gminy, Policji lub innemu organowi
administracji publicznej.
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