) Zatgcznik nr 3
SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Zaktadowy plan kont
W jednostce bugkttowej
Jednostka prowadzi kgji rachunkowe w oparciu o zakladowy plan kont
opracowany na podstawie:
= zahcznika Nr 2 do rozpoezizenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r.
w sprawie szczegoblnych zasad rachunkiivoraz planéw kont dla budtu
panstwa, budetéw jednostek samamdu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. K2 1poz. 1020),
» planu kont opracowanego przez MaAugustowsk ,Komentarz do planu
kont dla pastwowych i samormowych jednostek bugtowych i ich
gospodarstw pomocniczych oraz zaktadowzstowych

W jednostce samogdu terytorialnego

W jednostce samogdu terytorialnego dodatkowo prowadzone &sicgi
rachunkowe:

1/ dotycace wykonania budzetu, nalencsci finansowych, zobowzan
finansowych, dochodow i wydatkow funduszy pomocdwgtaz stanu funduszy
pomocowych, przychodow z tytutu prywatyzacji oraperacji niekasowych
wedtug planu kont stanowtego =zaicznik nr 1 do ,rozpormzenia’
zatwierdzonego przez organ wykonawczy |st, a opvacego przez Magti
Augustowsly ,Komentarz do planu kont dla fistwowych i samorgowych
jednostek buzktowych i ich gospodarstw pomocniczych oraz zakladé
budzetowych

2/ dla prowadzeniawidencji podatkow i optatdla organéw podatkowych jst na
podstawie planu kont wedtug rozpedzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca
2006 r. w sprawie zasad rachunkdeioi planu kont w zakresie ewidencji
podatkow, optat i niepodatkowych natesci budzetowych dla organow
podatkowych jednostek samadu terytorialnego (Dz.U. Nr 112, poz. 761)
zatwierdzonego przez organ wykonawczy jst.

2. Wykaz ksig rachunkowych.
Zaktadowy plan kont jednostki bzetowej obejmuje nagpujace konta:

Konta bilansowe

Zespot 0 — Mahptek trwaty

011 -Srodki trwate

013 - Pozostatérodki trwate

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek
020 - Wartdci niematerialne i prawne
030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe




071 - Umorzenigrodkow trwatych oraz wartai niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatycdrodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych
I prawnych

073 - Odpisy aktualizgge diugoterminowe aktywa finansowe

080 - Inwestycjesrodki trwate w budowie)

Zespot 1 —Srodki pieni ezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek bimcy jednostek budttowych

132 - Rachunki dochodéw wiasnych jednostekzetmlvych

135 - Rachunkiérodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
137 - Rachunkiérodkéw funduszy pomocowych

138 - Rachunkiérodkéw na prefinansowanie

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe papiery wagmowe i innesrodki pientzne

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Nalenosci z tytutu dochodéw buattowych
224 - Rozliczenie udzielonych dotacji hetiowych
225 - Rozrachunki z budtami

226 - Dlugoterminowe nataosci budzetowe
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodize

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki

257 - Nalenosci z tytutu prefinansowania

268 - Zobowdzania z tytutu prefinansowania
290 - Odpisy aktualizgge nalenosci

Zespot 3 — Materialy i towary
310 - Materiaty

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie
400 - Koszty wedtug rodzaju
401 - Amortyzacja

Zespot 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

700 — Sprzedaproduktéw i koszt ich wytworzenia
750 - Przychody i koszty finansowe

760 - Pozostate przychody i koszty

761 - Pokrycie amortyzacji



Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje buzktowe orazrodki z budetu na inwestycje
820 — Rozliczenie wyniku finansowego

840 - Rezerwy i rozliczenia gdzyokresowe przychodow
851 - Zaktadowy fundus@wiadcze socjalnych

853 - Fundusze pozahigtowe

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finanwg

Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkow bietowych

981 - Plan finansowy niewygagaych wydatkow

996 - Zaangaowanie dochodow wiasnych jednostek betdwych
997 - Zaangaowaniesrodkow funduszy pomocowych

998 - Zaangaowanie wydatkow bugttowych roku bigacego
999 - Zaangaowanie wydatkéw bugttowych przysziych lat

Zasady klasyfikacji zdaraewynikaja z komentarza do planu konktggo w:
» zahkczniku nr 2 do ,rozpordzenia”
= opracowaniu Marii Augustowskiej ,Komentarz do plandkont dla
paastwowych i samorowych jednostek bugtowych i ich gospodarstw
pomocniczych oraz zaktadéw hietowych” samorzdu terytorialnego”

Ksiegi pomocnicze tworzy sido nastpujacych kont ksggi gtownej :
011 - ,Srodki trwate” wedtug indywidualnych kart poszczegdéinych obiektow
inwentarzowych.
Indywidualne karty poszczegolnych obiektow prowadzos w sSposob
chronologiczny dla wszystkichsrodkéw trwatych z podziatem na grupy
odpowiadajce KST i zawieraj nastpujace informacje:
» dak przyjecia do uwytkowania, numer i rodzaj dowodu,
* numer inwentarzowy obiektu,
» npazw srodka trwatego,
» specyfikacg wszystkich czsci sktadajcych s¢ na zespét komputerowy lub
inny sktadajcy sk z okr&lonych czsci ztozony srodek trwaty,
= wartaés¢ pocatkowsa srodka trwalego i warkei poszczegolnych exci
sktadowych,
wartas¢ po aktualizacii,
wartas¢ po ulepszeniu,
symbol klasyfikacjisrodkéw trwatych,
stawke amortyzaciji,
roczra kwote amortyzacji,
metod: amortyzacji,
rok budowy lub produkcji,



miejsce eksploatacji (pole spisowe),
dat rozchodu i numer dowodu,
numer pozycji ksigowania rozchodu,
wartas¢ umorzenia na moment rozchodu,
» wartas¢ ksiggowa netto rozchodowanegwoodka trwatego.
013 - ,Pozostatesrodki trwate” wedtug kstgi inwentarzowe;j
Pozostatymérodkom trwatym o wysokiej wartgi pocatkowej albo szczegdinie
waznych dla jednostki nadajegsindywidualne numery inwentarzowe i ujmuje w
ksiedze inwentarzowej w oddzielnych pozycjach.
Pozostate, mniej warfoiowe srodki, ujmuje s¢ w ewidenciji ilGgciowej zwanej
,pozabilansow” w grupach rodzajowo podobnyghodkow trwatych.
Poza szczegotaywewidency ilosciowo-wartgciowa prowadzi st dodatkowo :
- Kartoteki imienne karzeczki wyposaenia odzie roboca.
Ewidencja ilgciowa obejmuje s nastpujace grupy rodzajowe pozostatych
srodkow trwatych do wartai 100 ztotych :
= aparatydcznaciowe, telefoniczne,
wyktadziny, firanki, zastony,
karnisze, verticale,
narzdzia geodezyjne,
kosze,
kasetki metalowe,
kwietniki, potki wiszce,
wieszaki,
czajniki, choinki, termosy, dzbanki,
wycieraczki,
zegary,
tablice ogtoszeniowe,
narzdzia gospodarcze (drabinygie, opryskiwacze)
narzdzia ppa. (koce, ganice),
zyrandole, kinkiety, lustra, lampy,
godta, herby,
kolczykownica,
kalkulatory.
015 - ,Mienie zlikwidowanych jednostek” wedlug pozycji bilansu
zlikwidowanego przedsbiorstwa Iub innej jednostki organizacyjnej wraz
Z zahcznikami,
020 - ,Wartosci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogicznych dla
srodkow trwatych,
030 - ,Dlugoterminowe aktywa finansowe” wedtug tytutdbw poszczegdlnych
sktadnikow,
071 - ,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych” wedlug zasad podanych dl&rodkéw trwalych oraz wartai
niematerialnych i prawnych



072 - ,Umorzenie pozostatych srodkdw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych” wedtug zasad podanych dla pozostatyadkow
trwatych
073 - ,Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe” wedtug
tytutdw poszczegolnych sktadnikdw
080 - ,Inwestycje grodki trwate w budowie) wedtug:

» poszczegolnych zadanwestycyjnych,

= 7zrodet finansowania,
101 -,Kasa” wedtug gotowki w walucie polskiej oraz poszczegéh walut
obcych znajdujcych s¢ w kasie,
130 — ,Rachunek bigacy jednostek budetowych” z wyodrbnieniem obrotow i
sald:

» dochoddéw bugetowych,

» wydatkéw budetowych,

» $rodkéw na nie wygasage wydatki
z jednoczesnym grupowaniem wedtlug podziatek Klaagfi budetowej
z uwzgkdnieniem wymogow sprawozdawezodla jednostek bugtowych,
132 - ,Rachunki dochodow wiasnych jednostek budetowych” wedtug:

» poszczegollnych rachunkéw bankowych 2z uwdgleniem podziatek

klasyfikacji budetowej

135 - ,Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczeniawedtug
poszczegolnych funduszy z dostosowaniem do wymaprawozdawczmi,
137 - ,Rachunki srodkéw funduszy pomocowych” wedtug rachunkéw
bankowych funduszy oraz sposobu ich wykorzystania
138- ,Rachunki srodkéw na prefinansowanie” wedtug rachunkéw bankowych
oraz sposobu ich wykorzystania
139 - ,Inne rachunki bankowe” wedtug rodzaju wydzielonyckhrodkéw oraz
wedtug kontrahentow
140 - ,Krotkoterminowe papiery wartosciowe i innesrodki pieniezne” wedtug
tytutdbw poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowymdpierow wartéciowych
i innych srodkéw pieneéznych z podzialem na wytane w walucie krajowej
I obcej,
201 - ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedlug rozrachunkow
z poszczegolnymi kontrahentami zapewqtaj maliwos¢ wydzielenia nalenosci
I zobowhzaa w podziale wymaganym w sprawozdaniu bilansowym
I sprawozdaniach budtowych,
221 - ,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych” wedlug nalenosci
jednostek bugzketowych oraz nafeosci z tytutu podatkow i optat
224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budetowych” wedlug wartéci
I przeznaczenia dotacji przekazanych do poszczggblgdnostek,
225 ,Rozrachunki z budzetami” wedtug poszczegolnych tytutdw rozrachunkow
z budzetem z uwzgidnieniem podziatu na tytuty rozlicae



226 - ,Dlugoterminowe nalenosci budzetowe” wedtug poszczegolnych tytutdw
ditugoterminowych nalaosci budzetowych lub ditugoterminowych rozlicze
z budzetem
229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”wedtug poszczegolnych tytutdéw
i podmiotéw rozrachunkow (nateosci i zobowhzan),
231 - ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzei” wedtug pracownikéw jednostki
i innych osoéb fizycznych, wobec ktérych zostaly icedne wynagrodzenia lub
Swiadczenia rzeczowe zaliczane zgodnie zlbdymi przepisami do wynagrodze
umazliwiajace ustalenie podstawy do naliazeasitkbw, emerytur, rent oraz
podatkéw,
234 - ,Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedtug poszczegolnych
pracownikow oraz wedtug tytutdw rozrachunkow, zaticw walutach obcych
wyptacone pracownikom do czasu ich rozliczenia wn@wartgci waluty
polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki,
240 - ,Pozostate rozrachunki” wedtug jednostek i osOb z poszczegolnych
tytutéw rozrachunkow, roszcie rozliczen
257 - ,Naleznosci z tytutu prefinansowania’ wedtug kontrahentow i tytutéw
naleznosci
268 - ,Zobowigzania z tytutu prefinansowania” wedtug kontrahentow i tytutow
zobowhzan,
290 - ,,Odpisy aktualizujace nalenosci” wedtug rodzajow nafosci ,
310 - ,Materialy” wedtug kartotek iléciowo-wartgciowych poszczegdlnych
materiatéw,
400 - ,Koszty wedlug rodzaju” wedlug pozycji planu finansowego oraz
w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowamalizy i sprawozdawcZoi
z uwzgkdnieniem podziatek klasyfikacji budtowej wydatkow,
700 - ,Sprzeda produktow i koszt ich wytworzenia” wedtug przychodow ze
sprzeday poszczegoélnych produktow z uwgdhieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej dochodow,
740 - ,Dotacje isrodki na inwestycje” wedtug planéw finansowych dochodéw
wiasnych, ktérychsrodki przeznaczono lub z ktérych sfinansowano inyes
jednostki budetowej,
750 - ,Przychody i koszty finansowe”z uwzgkdnieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej dochodow i wydatkdéw oraz wedtug podziatu na:
» przychody z operacji finansowych,
= przychody z tytutu finansowych dochodéw batbwych z dalszym
podziatem na pozycje planu finansowego, a w za&rgsddatkowych
I niepodatkowych dochodéw bgekowych ewidencja szczegodtowa
uwzgkdnia zasady rachunkowm podatkowej, natomiast w zakresie
podatkéw pobieranych przez inne organy ewideserzegotow stanows
sprawozdania o dochodach spmizane przez te organy,
760 - ,Pozostate przychody i koszty'wedtug podziatek klasyfikacji budtowe]
dochodow i wydatkow,
800 - ,Fundusz jednostki” wedtug tytutdbw zwekszer i zmniejszé funduszu



810 - ,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje” wedtug
jednostek, ktorym przekazano dotacje ze wskazampemaziatek klasyfikacii
budzetowej oraz przeznaczenia,
840 - ,Rezerwy i rozliczenia m¢dzyokresowe przychodow"wedtug tytutow:

= utworzonych rezerw oraz przyczyn ich zkézeir i zmniejsza,

= przychodow przysztych okresOw oraz przyczyn ichekazer i zmniejszé
851 - ,Zaktadowy fundusz socjalny”wedtug:

= 7rodet zwekszea i kierunkdw wykorzystania funduszu,

= przychodow i kosztéw poszczegolnych rodzajow daiakei socjalnej,
853 - ,Fundusze pozabudetowe” wedtug:

= poszczegolnych funduszy oraz

= zrédet zwekszer funduszy i kierunkow ich wykorzystania
860 - ,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finarsowy” wedtug tytutow
powstania strat i zyskoéw nadzwyczajnych.

W jednostce samoradu terytorialnego
W zakresie ksigi gtdwnej organu finansowego prowadzoaeastpujace konta:

1. Konta bilansowe:

133 - Rachunek buetu

134 - Kredyty bankowe

137 - Rachunkiérodkow funduszy pomocowych

138 - Rachunkiérodkéw na prefinansowanie

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Innesrodki pienkzne

222 - Rozliczenie dochodéw bistowych

223 - Rozliczenie wydatkéw badtowych

224 - Rozrachunki buetu

225 - Rozliczenie niewygasalych wydatkow

227 - Rozliczenie dochodéw Zeodkéw funduszy pomocowych
228 - Rozliczenie wydatkéw zZeodkow funduszy pomocowych
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Nalenosci finansowe

257 - Nalenosci z tytutu prefinansowania

260 - Zobowazania finansowe

268 - Zobowazania z tytutu prefinansowania

901 - Dochody buiktu

902 - Wydatki budetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasare wydatki

907 - Dochody z funduszy pomocowych

908 - Wydatki z funduszy pomocowych

909 - Rozliczenia edzyokresowe

960 - Skumulowana nadviga lub niedobdr na zasobach hetl



961 - Niedobor lub nadwia budetu
962 - Wynik na pozostatych operacjach
967 - Fundusze pomocowe

968 - Prywatyzacja

Konta pozabilansowe:

991 Planowane dochody btedu
992 Planowane wydatki biaetu
993 Rozliczenia z innymi budtami

Wykonanie budetu jednostki samosgdu terytorialnego przebiega bezpednio z
konta 133 ,Rachunek budtu” oraz za p@&ednictwem rachunku hiecego
podlegtych jednostek budtowych, tj. konta 130 ,Rachunek bigey jednostek
budzetowych”.
Ewidencja wykonania bugtu, tj. gromadzenia dochodéw i dokonywania
wydatkow budetowych, oparta jest na zasadzie kasowe.
Pozostate zapisy operacji etyjch ewidengy wykonania budetu przebiegaj
wedtug zasady memoriatowe;.
Zasady klasyfikacji zdardew zakresie kont zostaty przedstawione w komentarzu
do planu kont wtym w:

» zahkczniku nr 1 do ,rozpordzenia”

= Qopracowaniu Jana Charotyniuka ,Komentarz do plakomat jednostki

samoradu terytorialnego”

Ksiggi pomocnicze tworzy sido nastpujacych kont :
133 — ,Rachunek budetu” — konto hczy funkcje konta budgktu i konta 130 —
.-Rachunek bieacy urzdu”
134 — ,Kredyty bankowe” wedtug poszczegoélnych umow oraz terminéeio
sptat kredytdbw. Do kredytow uruchamianych w drodeealizacji zlecé
ptatniczych wedtug podziatek klasyfikacji btetowej wydatkow,
137 — ,Rachunki srodkéw funduszy pomocowych” wedtlug poszczegdlnych
rachunkoéw bankowych,
138 — ,Rachunki srodkéw na prefinansowanie” wedlug poszczegdinych
rachunkow bankowych
139 — ,Inne rachunki bankowe” wedtug poszczegdlnych rachunkéw bankowych,
140 - Inne srodki pienig¢zne ewidencjonowanie zapisow tylko na przelomie
okreséw sprawozdawczych,
222 — ,Rozliczenie dochodéw butktowych” wedtug jednostek bugtowych
223 — ,Rozliczenie wydatkow budetowych” wedtug jednostek buetowych
224 — |Rozrachunki budzetu” ustalenie stanu naleosci i zobowhzan wedtug
poszczegolnych tytutow oraz wedtug poszczegolnyaddtdw,
225 — ,Rozliczenie niewygasacych wydatkéw” ustalenie stanu rozlicae
z poszczegolnymi jednostkami biedowymi,
227 — ,Rozliczenie dochodéw zérodkéw funduszy pomocowych” ustalenie
stanu rozliczé z poszczegdblnymi jednostkami gdowymi,



228 — ,Rozliczenie wydatkow ze&rodkow funduszy pomocowych” ustalenie
stanu rozliczé z poszczegdlnymi jednostkami agdowymi,

240 — ,Pozostate rozrachunki” wedtug poszczegdlnych tytutdw oraz wedtug
kontrahentow,

250 — ,Naleznosci finansowe” wedtug poszczegolnych tytutdw nafesci oraz
wedtug kontrahentéw

257 — ,Naleznosci z tytutu prefinansowania” wedtug tytutdw nalenosci oraz
kontrahentow,

260 - ,Zobowiazania finansowe” wediug tytuldbw zobowizahn oraz
kontrahentéw,

268 — ,Zobowigzania z tytutu prefinansowania” wedtug tytutdw zobowazan
oraz kontrahentéw

901 - ,Dochody budetu” dochody realizowane bezfggednio na rachunek
budzetu wedtug podziatek klasyfikacji baetowej, dochody realizowane przez
jednostki budetowe wedtug okresowych sprawosda

902 — ,Wydatki budzetu” wydatki urzdu realizowane bezpednio z rachunku
budzetu wedtug zbiorczych dziennych dowoddéwekisiwych, wydatki realizowane
przez jednostki bugttowe wedtug okresowych sprawoada

903 — ,Niewykonane wydatki” wedtug uchwaty buzktowej organu stanowsego
Jst,

904 — ,Niewygasagce wydatki” wedtug klasyfikacji budetowe;,

907 — ,Dochody z funduszy pomocowychivediug poszczegdlnych projektow,
908 — ,Wydatki z funduszy pomocowych"wedtug poszczegdlnych projektow,
909 — ,Rozliczenia m¢dzyokresowe”wedtug tytutow rozlicze,

960 — ,Skumulowana nadwyka lub niedobdér na zasobach bugetu”

961 — ,Niedobodr lub nadwyzka budzetu”

962 — ,Wynik na pozostatych operacjach”

967 — ,Fundusze pomocoweivedtug poszczegolnych funduszy

968 — ,Prywatyzacja” wedtug podziatek klasyfikacji i tytutdbw prywatyzac

Dla prowadzenia ewidencji podatkow, optat i niepodtkowych naleznosci
budzetowych dla organéw podatkowych jst stosuje s ksiege gtowm
obejmupca konta:
011 -Srodki trwate
020 - Wartdci niematerialne i prawne
101 - Kasa
130 - Rachunek bankowy wiau
140 - Krétkoterminowe papiery wag@owe i innesrodki pientzne
221 - Nalenosci z tytutu dochodéw buaktowych
226 - Dlugoterminowe nataosci budzetowe
310 - Materiaty
750 - Przychody i koszty finansowe
Zasady Kklasyfikacji zdarde oraz zakres ksg pomocniczych do
poszczegolnych kont kgii gtéwnej wynikaj z :



- komentarza zawartego w rozdziale 2 rozpdeenia z dnia 21 czerwca 2006 r.
w sprawie zasad rachunko$eni planu kont w zakresie ewidencji podatkow, dpta
I niepodatkowych nalaosci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek
samorzdu terytorialnego (Dz.U. Nr 112, poz. 761)

Ksiegi pomocnicze tworzy sido nastpujacych kont :

011 — ,Srodki trwate”

020 — ,Wartosci niematerialne i prawne”

101 - ,Kasa”

130 — ,,Rachunek bankowy urzdu”

140 — ,Krotkoterminowe papiery wartosciowe i innesrodki pieni ¢zne”

221 — ,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych” wedtug podatnikdw
I klasyfikacji budcetowej
226 — ,Dlugoterminowe nala@nosci budzetowe” wedlug podatnikow

I klasyfikacji budcetowej
310 — ,Materiaty”
750 — ,Przychody i koszty finansowe”

3. Wykaz zbiorow danych tworzcych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych

W jednostkach budzetowych

Ksiggi rachunkowe jednostki baudtowej prowadzoneasz wykorzystaniem:

1/ programu komputerowego — ,lKkgowas¢ budzetowa” zakupionego w firmie
KORELACJA Zaktad Informatyki 30-062 Krakéw, Al.3 N&9, wykonanego
przez ,KORELACJA” Zaktad Informatyki sktadggego st z modutu:
= Ksigga gtdwna,

» planowanie.
Instrukcg programu stanowi — Opis programu ,Kgowas¢ budzetowa”.

2/ programu DISTRICTUS ,System Finansowo-¢@wy 2z Planowaniem
Budzetu” , zakupionego w firmie KORELACJA Systemy Infaityczne ul.
J. Lea 114, 30-133 Krakéw skladeg¢ s¢ z modutu:
= Kksiega gtéwna,

» planowanie.
Instrukcg programu stanowi — Opis programu ,.System Finansigiegowy”.

3/ programu ,System ptacowy”, zakupionego w firnrk©ORELACJA Zaktad
Informatyki 30-047 Krakow, ul. Chopina 12, wykongoeprzez ,Korelacja”
Zaktad Informatyki zawieragy modut ptace,

Instrukcg programu stanowi — Opis programu ,System ptacowy”.

4/ programu ,Optaty za wedi scieki” rok nabycia 1999, zakupionego w firmie
KORELACJA Zaktad Informatyki 30-062 Krakow, ul. Chioa 12,
wykonanego przez KORELACJA Zakiad Informatyki sld@acy si z dwoch
modutéw:




» ewidencja
=  ksiggowagsc
Instrukcg programu stanowi — Opis programu ,Optaty za wostieki™.

W jednostce samoradu terytorialnego

Ksiegi rachunkowe w zakresie kont prowadzogezswykorzystaniem programu

komputerowego

1/ ,Ksiegowas¢ budzetowa”

zakupionego w firmie - KORELACJA Zaktad Informatyk30-062 Krakow,

Al. 3 Maja 9

wykonanego przez KORELACJA Zaktad Informatyki

Instrukcg obstugi programu stanowi - Opis programu ggwasé¢ budzetowa.

2/ programu DISTRICTUS ,System Finansowo-4gpwy z Planowaniem
Budzetu” , zakupionego w firmie KORELACJA Systemy Infaatyczne
ul. J. Lea 114, 30-133 Krakow skiagizg sé z modutu:
= Ksigga gtdwna,

» planowanie

Ksiegi rachunkowe dla prowadzenia ewidencji podatkdw pptat dla organow
podatkowych jst prowadzones £ wykorzystaniem programu komputerowego
.Podatki gminne” skladagego st z dwoch modutow:

* wymiar podatku

» ksiggowas¢ podatkowa
zakupionego w firmie - KORELACJA Zaklad Informatyk30-047 Krakow,
ul. Chopina 12
wykonanego przez KORELACJA Zaktad Informatyki
Instrukcg obstugi programu stanowi - Opis programu ,Podgtkinne”.

Dokumentacja opisa¢a poszczegolne programgytkownika posiada klauzell ze
jest zgodna z wymogami ustawy o rachunkésio

4. Opis systemu komputerowego rachunkowsti

W jednostkach budzetowych

W jednostce budktowej do prowadzenia kg rachunkowych wykorzystywany
jest program:

1/ ,Ksiegowas¢ budzetowa” w wersji nr 1.016

Zgodnie z decyzjkierownika jednostki program w oznaczonej paajywersiji jest
wykorzystywany od dnia 01 stycznia 2001r.

2/ DISTRICTUS ,System Finansowo-Kgiowy z Planowaniem Buétu”
w wersji 2.03

Zgodnie z decyzjkierownika jednostki program w oznaczonej paajywersji jest
wykorzystywany od dnia 01 stycznia 2007r.

3/ ,System ptacowy” w wersji 4.205



Zgodnie z decyzjkierownika jednostki program w oznaczonej paajywersiji jest
wykorzystywany od dnia 01 stycznia 2004r.

4/ ,Optaty za wod i scieki” w wersji 2.059

Zgodnie z decyzjkierownika jednostki program w oznaczonej paajywersji jest
wykorzystywany od dnia 01 stycznia 200r.

W jednostce samorgadu terytorialnego

Do prowadzenia kgg rachunkowych wykorzystywany jest program

1/ ,Ksiegowas¢ budzetowa” w wersji nr 1.016

Zgodnie z decyzjkierownika jednostki program w oznaczonej paajywersiji jest
wykorzystywany od dnia 01 stycznia 2003r.

2/ DISTRICTUS ,System Finansowo-Kgiowy z Planowaniem Buétu”
w wersji 2.03

Zgodnie z decyzjkierownika jednostki program w oznaczonej paajywersiji jest
wykorzystywany od dnia 01 stycznia 2007r.

Do prowadzenia ksg rachunkowych w zakresie ewidencji podatkéw, optat
I niepodatkowych nalaosci budzetowych wykorzystywany jest program ,Podatki
gminne”

w wersji 2.064 — modut wymiar,

w wersji 3.083 — modut ksgowy

Zgodnie z decyzjkierownika jednostki program w oznaczonej paajywersji jest
wykorzystywany od dnia 01 stycznia 1998r..

Zasady ochrony danych, a w szczegétmnanetody zabezpieczenia dgsti do
systemu przetwarzania danych, zostaty ékree w zaradzeniu Nr 28/2005 Wéjta
Gminy w Blizynie z dnia 25 sierpnia 2005 roku w sprawie wproxesoia
w Urzedzie Gminy Blizyn ,Polityki bezpieczastwa”.



