Zatgcznik nr 6
Zasady gospodarki rzeczowymi aktywami trwatymi

Ogodlna charakterystykasrodkow trwatych.

1. Klasyfikacjasrodkéw trwatych dokonywana jest na podstawie:

a) Art.3 ust.15 ustawy o rachunko$eo( Dz.U. z 2002r. Nr 76, p0oz.694
z p&n. zm.)

b) $ 5 rozporzdzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006r. w
sprawie szczegolnych zasad rachunk@wvmraz planéw kont dla
budzetu pastwa, budetu jednostek samamdu terytorialnego oraz
niektérych jednostek sektora finansow publicznyddz(U. z 2006r.
Nr 142, poz.1020)

c) Rozporzdzenia Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999r. waspe
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz.U. Nr 112, poz.1317 z4p6 zm.)

2. Srodki trwale § to rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o
przewidywanym okresie ekonomicznetyteczngdci diuzszym ni rok,
kompletne zdatne dazytku i przeznaczone na potrzeby jednostki. Zalicza
sie do nich w szczegolroi:

a) nieruchoméci — w tym grunty, prawo wieczystegayitkowania
gruntu, budowle i budynki, a ta& kedace odebng wilasndgcia
lokale, spoétdzielcze wiaskoowe prawo do lokalu mieszkalnego
oraz spotdzielcze prawo do lokalaytkowego,

b) maszyny, urgzdzeniasrodki transportu i inne rzeczy,

c) ulepszenia w obcycirodkach trwatych,

d) inwentarzzywy.

3. Srodki trwate stanowice wilasnéé Skarbu Pastwa lub jednostki
samorzdu terytorialnego otrzymane nieodptatnie, na podstalecyzji
wiasciwego organu, magby¢ wycenione wedtug warfci okreslonej w
tej decyzji.

4. Srodki trwate oraz wartei niematerialne i prawne umarzag Si
amortyzuje, przy zastosowaniu stawek @&kaeych w przepisach o
podatku dochodowym od os6b prawnych albo stawekstokrych przez
dysponenta eZci budzetowej lub Wojta Gminy.

5. Srodki trwate ewidencjonuje sina koncie 011 —Srodki trwate” i umarza
si¢ jednorazowo za okres catego roku.

Ogodlna charakterystyka pozostatychsrodkow trwatych.

Pozostaterodki trwate zgodnie z rozpagdzeniem Ministra Finansow z
dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegolnych zaaadunkowdéci oraz planéw
kont dla budetu pastwa, budetu jednostek samadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finanséw publicznydbz(U. z 2006r. Nr 142,
po0z.1020), s to srodki trwale, ktore umarza eijednorazowo w miescu



przyjecia do uywania i ktére finansuje size srodkéw na wydatki bizce, z
wyjatkiem pierwszego wyposgania w takie srodki nowego budowanego
obiektu, finansowane w ramach wydatkow na inwestycj

Wydane do ywania pozostatérodki trwate ewidencjonuje sha koncie
013 — ,Pozostatérodki trwate”.

Ewidencja srodkéw trwatych.

1. Ewidencja ksigowa srodkow trwatych prowadzona jest przez Referat
Finansowo - Bugktowy na kontach syntetycznych oraz agizeniach
analitycznych w formie:

a) ksiag inwentarzowyclrodkow trwatych prowadzonyckaznie,
b) kartsrodkow trwatych prowadzonyckeznie.

2. Ewidencja ksigowa pozostatychérodkow trwatych prowadzona jest
przez Referat FinansOow i Bizetu na kontach syntetycznych oraz
urzadzeniach analitycznych zbiorczo wedlug jednostelanizacyjnych
objetych rachunkowscia jednostki budetowej Urad Gminy.

3. Referat Rozwoju Strategicznego Gminy prowadzi pamuze ksggi
inwentarzowerodkow trwatych z zakresu gospodarki nieruchécremi,

w tym grunty, budynki i budowle.

4. Stanowisko ds. kadrowo-organizacyjnych prowadz¢disinwentarzowe
pozostatychsrodkéw trwatych znajdagych se na wyposaeniu Urzdu
Gminy oraz ksige inwentarzowa zwan ,pozabilansow” obejmupca
wyposaenie okrélonego rodzaju.

5. Pomocnicze ksgi inwentarzowe pozostatychsrodkow trwatych
prowada w pozostatych zakresach pracownicy merytorycznie
odpowiedzialni za rodzaj dziatalfm i miejsce aytkowania.

6. Ksiegi pomocniczesrodkow trwatych i pozostatycrodkow trwatych
prowadzone przez poszczegdlne Referaty i stanowiskay by
uzgadniane na koniec *@ego roku z ksgami analitycznymi
prowadzonymi przez Referat Bietu i Finansow.

7. Ewidencja srodkéw trwatych prowadzona jest zgodnie z Klasyfjka
Srodkow Trwatych.

8. Wartdscia srodka trwatego ujmowanego w ewidenciji jest:

a) Cena nabycia w przypadku kupna,

b) Koszt wytworzenia w przypadku wytworzenia we svigm zakresie,

c) Wartag¢ rynkowa w przypadku darowizny,

d) Warta¢ rynkowa w przypadku ujawnienia w trakcie inwentzg)i

e) Wartg¢ okreslona w decyzji w przypadku nieodptatnego otrzymania
od Skarbu Pastwa lub jednostek samaidu terytorialnego



Oznakowaniesrodkow trwatych.

1. W celu usprawnienia ewidencji oraz wdavego zabezpieczenia
sktadnikow majtku w Urzedzie Gminy obowizuje wymog oznakowania
(ocechowania) numerami inwentarzowymi.

2. Pracownik odpowiedzialny za gospodarkktadnikami majtkowymi
zobownzany jest do:

a) przymocowania na trwate lub namalowanie na wydgwh do
uzytkowania sktadnikach mgkowych stosowanych w jednostce
numerow inwentarzowych,

b) wpisania do wiciwego uradzenia analitycznego w odpowiedniegj
rubryce numeru inwentarzowego.

3. Numer inwentarzowy naky umiesci¢c w miejscu dosfpnym i widocznym.

4. Numer inwentarzowy nadawany jest na caty okragkowaniasrodka

trwatego.

5. W przypadku likwidacji lub przekazansiaodka majtkowego, numer tego
srodka nie mee by nadany innemu obiektowi.

6. Obce srodki trwale zachowuwj numer inwentarzowy nadany przez
wiascicielasrodka magtkowego.

Podstawowe dokumenty ksigowe .
Do udokumentowania ruchgrodkow trwatych stiaa nastpujace dowody
ksiegowe:

a) dowdéd OT ,przycia srodka trwatego” shay do udokumentowania
przyjecia srodka trwatego do aytkowania , dotyczy rOownie gruntu -
wzor nr 1,

b) dowdd PT ,protokdt przekazania- przgia srodka trwatego” sty do
udokumentowania nieodptatnego przekazarodka trwatego, zbycia itp.
Innej jednostce, osobie fizycznej lub prawnej, datydéwnie gruntu —
wzor nr 2,

c) dowod LT likwidacji srodka trwatego” sty do udokumentowania
likwidacji srodka trwatego — wzér nr 3,

d) dowod MT ,zmiana miejscazytkowania srodka trwatego” sty do
udokumentowania zmiany miejscaytkowaniasrodka trwatego — wzor
nr4,

e) do udokumentowania likwidacji niskocennych ski&adw maptku
diugotrwatego aytkowania sty protokot — wzor nr 5,

f) do udokumentowania fizycznej likwidagjiodka trwatego sty protokot
— wzor 6.

Likwidacja srodkow trwatych.

1. Likwidacja srodkow trwatych odbywa si po dokonaniu oceny ich
przydatndci przez powotasmdo tego celu komigj

2. Komisja dokonuje oceny przydatu srodkow trwatych:



- W miesacu poprzedzapym termin rozpocgxia inwentaryzacji — z

urzedu,

- przed rozpoagxiem inwentaryzacji, 0 czym mowa w 8 6 pkt 6 Inktju
Inwentaryzacyjnej stanowgej zahcznik Nr 1 do zargdzenia nr 11/2002
Woéjta Gminy w Blizynie z dnia 2 wrzénia 2002 roku w sprawie
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji aktywd pasywow
jednostki budetowej Urad Gminy w Blizynie — na wniosek wigiwego
pracownika.

3. Komisja sporzdza protokot z oceny, w ktorym wskazuje sposoéb ildagii:

a) sprzeda

b) przekazanie nieodptatne,

c) likwidacja poprzez zniszczenie.

4. Przed wybraniem sposobu zagospodarowangdrgch sktadnikowsrodkow
trwatych kierownik jednostki dokonuje wyceny.

5. Przed dokonaniem likwidacji nalg rozpozné potrzeby innych jednostek
organizacyjnych gminy.

6. Likwidacji dokonuje powotana do tego celu Komisja.



