Zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 11/09
Wojta Gminy Bli zyn
z dnia 4 marca 2009 r.
Regulamin
udzielania zamowid publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych

réwnowartosci kwoty 14.000 euro.

§ 1.1.Do zamoéwié konkursow, ktérych wartg nie przekracza wyvanej w ztotych rownowartei
kwoty 14.000 euro nie stosujeggdrzepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Praanmowid
publicznych zwane dalej ,Pzp”.

2. Przy ustalaniu wartgi zamowienia stosuje gizasady okrdone przepisami art. 32 — 35 ustawy
Pzp.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamOwienia nasoizlub zankania jego warteci w celu

uniknigcia obowazku stosowania przepisow ustawy Pzp.

§ 2.Procedury udzielania zamoéwuipublicznych uregulowano w naptijacych przedziatach:
1) wartgci szacunkowej nie przekraczegj kwoty3000 eurobez podatku od towaréw i ustug.
2) wartcci przekraczajcej 3000 euro do 8000 eurtez podatku od towardw i ustug.
3) wartaci przekraczajcej 8000 euro do 14000 eurbez podatku od towardw i ustug.

§ 3. Procedury udzielania zamoui@ublicznych dotycz zamowié o wartagci przekraczajcej 3000

euro do 14000 euro bez podatku od towardw i ustug.

8 4. Do zamodwi@, ktorych warté¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 3000 euro beztkodzd
towarow i ustug nie stosujeesprzepisOw niniejszego regulaminu. Wydatki powirtmy¢ jednak

dokonywane w sposob celowy i oszday.

§ 5.1.Dla zamoéwi@ publicznych o warti przekraczajcej 3000 euro do 8000 euro przeprowadza
Si¢ rozpoznanie cenowe.

2. Rozeznanie cenowe przeprowadza telefonicznie pocat elektroniczi, faksem, pisemnie lub
poprzez portale internetowe.

3. Rozeznanie obejmuje co najmniej dwéch wykonawcéalizupcych w ramach prowadzonej
przez siebie dziataldoi dostawy, ustugi lub roboty budowlanejdacej przedmiotem zamdwienia.

4. Wymogu powyszegdo hie stosujeesw przypadku kiedy dane zamowienie zaarealizowa tylko
jeden wykonawca.



5. Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynkucopmak merytoryczny wskazuje
wykonawe, ktéry zaoferowat najkorzystniejsze warunku resdjzzamdwienia.

6. Z przeprowadzonej procedury pracownik merytorycappradza notatk stuzbowa wraz z
zakcznikami (wydruk oferty z portalu internetowego,tat&a z rozmowy telefonicznej), ktéra po
zatwierdzeniu przez Wojta Gminy jest podsiado realizacji zaméwienia (zawarcie pisemnej
umowy).

Wz6r notatki stanowzafacznik nr 1 do regulaminu.

§ 6.1.Dla zamoéwié publicznych o wartéci przekraczajcej 8000 do 14000 euro przeprowadza si
pisemne rozeznanie cenowe, zapragzdp sktadania ofert taliczbe wykonawcéw, ktéra zapewni
konkurencg oraz wybor najkorzystniejszej oferty¢ najmniej 2 wykacaéw).
Formularz zapytania cenowego maleprzekaza w formie pisemnej osofgie, listownie lub
zamigci¢ na stronie internetowej do pobrania.

Wz6r formularza stanowdatacznik nr 2 do regulaminu.

2. Po otrzymaniu ofert od wykonawcéw, pracownik merytzny zobowizany jest do spo#zizenia
protokotu z przeprowadzonego rozeznania cenowego.

Wz0r protokotu stanowzatacznik nr 3 do regulaminu.

3. Udzielenie zamowienia mbiwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jedwegnej oferty.

4. Zaméwienia udziela siwykonawcy, ktory ztayt najkorzystniejsz ofert.

5. Udzielenie zamowienia zatwierdza Wojt Gminy.

6. Z wybranym wykonawg zawiera si umowg w formie pisemnej

8 7. Po przekazaniu faktury wystawionej przez wybraneg&onawe za realizag zamowienia w
przedziale 3000 do 14000 euro merytoryczny prackwmieszcza na niej zapis ngsijacej treci:

» Zamowienia dokonano na podstawie art. 4 pkt &wstPPzp”

8 8. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych owsgdvcOw nie ma zastosowania
w przypadku gdy ze wzgllu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, usibgdbot budowlanych
uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowieniakiginemu wykonawcy. Przestanki wyboru
wykonawcy naley dolaczy¢ do protokotu.

8 9.1. Dokumentacja z pogtowania 0 udzielenie zamdwienia prowadzona jestzppracownika
merytorycznego, ktéry jest odpowiedzialny za jegalizacg i archiwizacg dokumentacji z realizaciji
zamowienia.

2. Obowhzkiem pracownika merytorycznego za przeprowadzpagtpowania jest bezstronne oraz

staranne przygotowanie pgsbwania o udzielenie zaméwienia publicznego.



§ 10. Zamowienia olgte niniejszym regulaminem podlegajvpisowi do rejestru zamowie
prowadzonego przez pracownika.

W?z0r rejestru stanowdatgcznik nr 4 do regulaminu.



Zatacznik nr 1
do regulaminu udzielania zamowi@ publicznych,
ktorych warto §¢ nie przekracza kwoty 14000 euro.

( osoba przeprowadaeza postpowanie)

NOTATKA StU ZBOWA
z przeprowadzenia procedury udzielania zamowienia

0 wartosci przekraczajacej 3000 do 8000 euro.

1. Dotyczy pos{powania o udzielenie zaméwienia publicznego na:

2. Zebrane oferty (przeprowadzone rozmowy teleforecpoczi elektroniczm, faksem, wydruk

Z portalu internetowego).

Data

Wykonawca otrzymania oferty Cena Uwagi

3. Uzasadnienie wyboru wykonawcy:

4. Z wybranym wykonawg
- zostanie podpisana umowa
- nie zostanie podpisana umowa
ZATBRDZAM

( data, podpis Wojta Gminy)

(podpis pracownika merytorycznego)



Zatacznik nr 2
do regulaminu zamowie publicznych
ktorych warto §¢ nie przekracza kwoty 14000 euro.

(piecz¢ zamawiajcego)
(miejscowdc¢ i data)
Nasz Znak drés i nazwa wykonawcy

ZAPYTANIE CENOWE

1 Zapraszam do zienia Oferty Na:...... ..o e e
2 Przedmiot ZAMOWIBIIA. ... ...t et e e e e et e e et e e e e e
3 Termin realizacji ZAMOWIENIA. .. ... ..ot e e e e e e e e
I © 1 (=TS 0 |11V - U o
5. Miejsce itermin zienia Oferty.......c..vuuiniie i e
6.  Termin OtWArCIa OFEIT. .. ... ettt e e e e e e e e e
7 Warunki ptatnéci... ..
8 Osoba upowaiona do kontaktu z Wykonawcaml
9. Sposbb przygotowania oferty: ofertalezy sporadzi¢ w formie pisemnej wezyku polskim.
10. Tre¢ oferty:
. 10.1 nazwa wykonawcy:
10.2 AAIES WYKONAWCY ...+ttt et ettt e e e e e et et et e e e et e e a e e e e a e e e enns
10.3 NP e e e e e
10.4
Regon...
10.5 Nr rachunku

bankowego...
10.6 Oferug Wykonanle przedmlotu zamoéwienia za:.

Cergnetto.........ccoevvvviiimnnie e, zt (stownie ztotych............coiiiiii )
Podatek VAT.............coceeeenennnZb (stownie ziotych. oo )
Cerg brutto........coovviii i, zt (stowni ztotych...........oo )

10.6 QGwiadczamze zapoznatlem sz opisem przedmiotu zamowienia i nie wnpdp niego
zastrzeen.

10.7 Termin realiZacCji ZAmMOWIBIIA. ... ... uu et e et et e et et e et e e e e e e e ea e

IO S IO 1 =TS0 117 1= o T

10.9 Potwierdzam termin realizacji zamowienia d@dn... e e

10.10 Wyraam zgod na warunki ptatngci okreslone w zapytanlu cenowym

(podpigkonawcy lub osoby upovzaionej
piecitka wykonawcy)



Protokét
rozeznania cenowego

Zatacznik nr 3
do regulaminu udzielania zamoéwi@é publicznych,
ktérych warto §¢ nie przekracza kwoty 14000 euro

zamoOwienia, o wartdci przekraczajacej 8000 do 14000 euro

1. W celu udzielania zaméwienia
przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. Wdniu...........................wystano formularz zapytanie cenowetypudziatu w
postpowaniu nkej wymienionych wykonawcéw pisemnie, pacetektroniczia, faksem lub
poprzez wydruk ofert z portalu wwwwiasciwe podkrelic)

3. Wterminie do dnia.................r. do godziny...............przedstano ponisze oferty:
Lp. | Nazwa wykonawcy Adres Cena Cena Uwagi
wykonawcy netto brutto

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;j:

Blizyn, dnia ..o

(podpis prowadgego posfpowanie)

Zatwierdzani¢ zatwierdzam

(data i podpis osoby upowaionej)



ZamoOwien publicznych, ktérych wartosé¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14000 euro

do regulaminu udzielania zamowi@ publicznych
ktorych warto §¢ nie przekracza kwoty 14000 euro

Rejestr

Zatacznik Nr 4

Lp.

Numer
zamowienia

Przedmiot zamoéwienia

Data zawarcia
umowy

Data
zakonczenia
realizaciji
umowy

Warto §¢é
zamowienia

Netto

Brutto

Informacje o
podobnych
zamoOwieniach
udzielanych w
danym roku
budzetowym

Imi¢ i nazwisko
osoby
przeprowadzajacej
postegpowanie




