Zarzadzenie Nr 58/09
Wajta Gminy Blizyn

z dnia 8 grudnia 2009 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych skladnikéw majatkowych
znajdujgeych si¢ w Urzedzie Gminy w Blizynie oraz innych jednostkach
organizacyjnych nie bilansujgcych samodzielnie.

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(D. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (D.U. z 2009 r. Nr 152, poz.1223 i Nr 165, poz. 1316) oraz § 7 ust. 1
instrukcji w sprawie zasad weryfikowania w drodze inwentaryzacji stanu aktywow i pasywow
wykazanych w  ksiggach rachunkowych stanowiacej zalacznik Nr 1 do zarzadzenia
Nr 11/2002 Wojta Gminy w Blizynie z dnia 2 wrzesnia 2002 roku w prawie przeprowadzania
i rozliczania inwentaryzacji aktywow i pasywow jednostki budzetowej Urzad Gminy

w Blizynie zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w:
1) Urzedzie Gminy w Blizynie,
2) Ochotniczych Strazach Pozarnych w Nowkach, Sorbinie, Blizynie, Mroczkowie,
Wotowie i Nowym Odrowazku,
3) Hydroforni w Gostkowie,
4) Budynku po bytej Szkole Podstawowej w Ubyszowie,
5) Srodkow trwatych,
6) Gospodarki komunalnej
w terminie od dnia 14 grudnia 2009 r. do dnia 15 stycznia 2010 roku

§ 2. Powoluje si¢ na Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej — Panig Marte Ziomek
i na jego wniosek czlonkéw zespolow spisowych wchodzacych w sktad komisji
inwentaryzacyjnej:

1/ Zespol 1 dla przeprowadzenia spisu z 3/ Zespot 1l w  skladzie dla

natury w Urzedzie Gminy w skladzie
- Agnieszka Proscinska

- Grazyna Tusznio

- Marzena Jezewska-Boczek

2/ Zespot 11 dla przeprowadzenia spisu z
natury srodkow trwatych znajdujacych sig
na terenie gminy i wyposazenia hydroforni
w sktadzie:

- Bozena Chyb

- Anna Miernik

- Andrzej Pietrzyk

przeprowadzenia spisu z natury srodkow
trwatych w uzywaniu Ochotniczych Strazy
Pozarnych:

- Zdzislaw Kuzdub

- Katarzyna Cichocka

- Grzegorz Patura



§ 3. Ustala si¢ punkty inwentaryzacyjne i podaje si¢ personalia o0soéb materialnie
odpowiedzialnych za punkty :

1) Urzad Gminy w Blizynie — Wéjt Gminy Mariusz Walachnia — osoby prowadzace
ewidencje¢: Maria Pisarek — wyposazenie Urzedu Gminy, Jozefa Motdawa — $rodki
trwale

2) Magazyn obrony cywilnej i wyposazenie akcji postanczej— Halina Boczek.

3) Hydrofornia Gostkow — Zbigniew Durski, Marek Kotodziej, Zbigniew Kuszewski,

4) Gospodarka komunalna — Agnieszka Stachon, Katarzyna Ptaszek,

5) Ochotnicza Straz Pozarna w Nowkach — Krzysztof Wojda,

6) Ochotnicza Straz Pozarna w Sorbinie — Ryszard Kope¢, Dabrowski Jozef,

7) Ochotnicza Straz Pozarna w Blizynie — Zbigniew Bilski, Wojciech Golebiewski,
Zbigniew Jedlinski,

8) Ochotnicza Straz Pozarna w Mroczkowie — Jan Sztab,

9) Ochotnicza Straz Pozarna w Wolowie — Piotr Zep,

10) Ochotnicza Straz Pozarna w Nowym Odrowazku - Leon Rot, Czestaw Olejarz,

11) Budynek szkolny w Ubyszowie — Waldemar Pogodzinski,

12) Zapasy materialow na sktadzie - Cichocka Katarzyna. Mucha Stanistaw,
Ptaszek Katarzyna, Kuzdub Zdzistaw, Miernik Anna

§ 4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 30grudnia 2009r. obejmujac
srodki trwale oraz srodki trwale w uzywaniu oraz wg stanu na dzien 31 grudnia 2009 r.
obejmujac $rodki pieni¢zne, naleznosci i zobowigzania, $rodki trwate w budowie oraz druki
scistego zarachowania.

§ 5. Ustala si¢ czynnosci inwentaryzacyjne wymienione w planie inwentaryzacji nalezace do
obowiazkow stuzb wyszczegolnionych w ponizszej tabeli:

Stuzby Jjednostki
: e . zobowigzane do
Lp. |Rodzaj czynnosci inwentaryzacyjnych vykrinnia i
inwentaryzacyjnych
L. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury
1.Wykonanie spisu z natury oraz kontrola prawidtowosci | Komisja
spisu inwentaryzacyjna
2.Wycena 1 ustalenie wartosci spisanych 2z natury | Gtowny ksiggowy
sktadnikow majatku oraz ustalenie roznic
inwentaryzacyjnych
3 Ustalenie przyczyn powstania roznic | Komisja
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjna
4.Postawienie i umotywowanie wnioskéw co do sposobu | Komisja
rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjna
5. Ocena przydatnosci gospodarczej objetych spisem | Komisja
skladnikow majatku oraz postawienia i umotywowania | inwentaryzacyjna
wnioskow  dotyczacych  zagospodarowania zapasow
zbednych i nadmiernych, usunig¢cia nieprawidlowosci w
przechowywaniu  zapasé6w oraz wszelkich innych
nieprawidtowosci w gospodarowaniu sktadnikami majatku
stwierdzonych w czasie spisu
6. Ujgcie w  ksiggach  rachunkowych  roznic | Glowny ksiggowy
inwentaryzacyjnych i rozliczenie inwentaryzacji.




II. |Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia sald z
kontrahentami

1. Sporzadzenie i wystanie do kontrahentow wyciagow z | Glowny ksiggowy
kont celem uzgodnienia sald

2. Potwierdzenie prawidlowosci sald wynikajacych z|Glowny ksiegowy
wyciggow nadestanych przez kontrahentow

III. |Inwentaryzacja w  drodze weryfikacji stanu
ewidencyjnego

I. Ustalenie stanu ewidencyjnego i poréwnania go z|Gtowny ksiegowy
odpowiednimi dowodami.

2. Ustalenie roznic inwentaryzacyjnych, ich wyjasnienie i | Glowny ksiegowy
rozliczenie oraz ujecie w ksiegach rachunkowych.

3. Sporzadzenie protokotu wykazujacego rezultaty | Glowny ksiegowy
weryfikacji.

§ 6. 1.Skladniki majatku niepetnowartosciowe, nadmierne nalezy spisaé¢ na oddzielnych
arkuszach.
2. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia 1 ewidencji:
1) oznaczenia wywieszkami,
2) przeprowadzenia protokolarnej kasacji $rodkow trwalych i innych skladnikow
majatkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji ksiggowej do dnia spisu,
3) uporzadkowania ewidencji ilosciowej srodkoéw trwatych i uzgodnienia jej z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiggowej, ewidencji skladnikéw majatku w uzytkowaniu i
innych urzadzeniach ewidencyjnych.

§ 7. Zobowiagzuje Komisje Inwentaryzacyjne do:

1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych,

2) Przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postgpowania okreslonych w instrukeji w sprawie zasad weryfikowania w
drodze inwentaryzacji stanu aktywow i pasywow wykazanych w ksiegach
rachunkowych,

3) Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo -
budzetowego w terminie pigciu dni po terminie zakonczenia spisu.

§ 8. Zobowiazuje si¢ czlonkow Komisji do wiasciwego, dokladnego i rzetelnego
przeprowadzenia inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 9. Przyjmuje si¢ dzien 15 stycznia 2010 roku jako termin zakonczenia prac przez Komisje
Inwentaryzacyjna.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia porucza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz Przewodniczacemu
Komisji co do podjecia decyzji wynikajacych z przeprowadzonej inwentaryzacji.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




