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Capitat Ludrsi

Zarzgdzenie nr 0050.42,.2013
Wajta Gminy Blizyn
z dnia 29 lipca 2013 r.

w sprawie wprowadzenia Systemu Jednolitej Identyfikacji Wizualnej
Urzedu Gminy Blizyn

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj: Dz.U, z 2013r, poz, 594) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.

b

id

§2. 1.

. Wprowadza si¢ jednolite oznakowanie w Urzedzie Gminy Blizyn
. Celem wprowadzenia jednolitego oznakowania jest:

1) ulatwienie interesantom poruszania si¢ po urzedzie,
2) dostarczenie waznych informacji mieszkancom gminy.
3) zapoznanie mieszkancow gminy z podejmowanymi inicjatywami przez samorzad.

. System Jednolite] Identyfikacji Wizualnej zostaje wprowadzony w zwiazku z

realizacja projektu partnerskiego pn. ..LIDER w samorzadzie™ realizowanego w
ramach Dzialania 5.2 Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

Na parterze budynku umieszcza sie tablice informacyjna zawierajaca nastgpujace dane:
1) informacje o numerach pokoi
2) przyporzadkowane numerom pokoi informacje o poszezegdlnych referatach i
stanowiskach pracy
3) informacje o czasie pracy Urzedu
4) informacje o dniach i godzinach przyjmowania skarg i wnioskow przez Wajta
Gminy Blizyn
5) informacje
Drzwi pokoi w Urzedzie posiadaja oznakowanie w postaci numeru, zgodnego z
danymi na Tablicy informacyjnej.
Przy drzwiach pokoi zamieszczone sa tabliczki informacyjne. Kazda tabliczka zawiera
nastepujgce dane;
1) numer pokoju
2) nazwe komorki organizacyjne]
3) nazwe stanowiska pracy ,
4) imie i nazwisko pracownika
Przy drzwiach pokoju Kasv dodatkowo podaje si¢ informacje o godzinach jej
otwarcia.
Przy drzwiach pokoju Rady Gminy podaje si¢ informacje o biezacym skladzie Rady
Gminy oraz o terminach przyjmowania interesantow przez Przewodniczacego Rady
Gminy

§ 3. 1. Na terenie Urzedu Gminy zamieszczone zostaja dwie tablice ogloszen, wewngtrzna i
Zewnetrza,
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2. Na tablicach zamieszczane sa ogloszenia i informacje dotyczace m.in.:

1) termindw posiedzen Rady Gminy i jej komisji, wraz z porzadkiem obrad

2) podjete przez Rade Gminy uchwaty

3) zarzadzenia porzadkowe Wojta

4) ogloszenia o udzielanych przez Gming zamowieniach publicznych

5) informacje o wynikach postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego

6) ogloszenia Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemow Alkoholowych

7) informacje dotyczace prowadzenia i ewidencji dziatalnosci gospodarczej

8) inne komunikaty. ogloszenia, obwieszczenia zarowno wlasne jak i nadeslane przez
inne organy celem wywieszenia .

Administrowanie tablicami powierza si¢  podinspektorowi ds. administracyjno-

socjalnych i punktu podawczego.

Lsd

§ 4. Funkcje informacyjne na rzecz interesantow spelnia takze pracownik Punktu
Podawczego. ktorego zadaniem jest informowanie o uslugach swiadczonveh przez Urzad.
oraz wydawanie wnioskow i formularzy.
§ 5. 1. Za aktualizacje systemu tablicy informacyjnej. tabliczek informacyjnych przy
drzwiach odpowiada inspektor ds. organizacyjno-kadrowych, ktory — w przypadku
kazdorazowe] zmiany pracownika, nazwy stanowiska czy tez siedziby komorek
organizacyinych powinien dokonac¢ wlasciwej zmiany.

2. Uklad graficzny i kolorvstyka nowych elementéw oznakowania Urzedu powinien by¢

zgodny z istniejacym.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.
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