Zarzadzenie nr 0050.23.2014
Wéjta Gminy Blizyn

7 16 kwietnia 2014 r

W sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé szacunkowa nie
przekracza wyrazanej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art. 44 ust 2 1 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz.U z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm. oraz art. 30 ust 2 pkt 4 ustawy z dnia 8
marca 1990 r o samorzadzie gminnym (Dz.U z 2013r. poz.594 z p6Zn. zm.) zarzadza sig, co
nastepuje:

§ 1. Ustala sie regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie
przekracza wyrazanej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro w brzmieniu zalgcznika
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Regulaminu nie stosuje si¢ do:

1) postepowan o udzieleniu zamowien publicznych i konkurséw wszczgtych 1
niezakonczonych przed dniem 16 kwietnia 2014r.

2) uméw zawartych po dniu 16 kwietnia 2014r. bedacych nastepstwem udzielania
zamoOwienia publicznego wskutek postepowania wszczgtego przed dniem 16
kwietnia br.

3) uméw zawartych przed dniem 16 kwietnia 2014r.

§ 3. Tracg moc:

1) Zarzadzenie nr 11/09 Wojta Gminy Blizyn z dnia 4 marca 2009r. w sprawie
ustalenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej
nic przekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro,

2) Zarzadzenie nr 4/2011 Wojta Gminy Blizyn z dnia 14 stycznia 2011r. zmieniajace
regulamin zamé6wien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro,

3) Zarzadzenie nr 0050.12,2014 Wéjta Gminy Blizyn z dnia 05 marca 2014,
zmieniajace regulamin udzielania zamdwien publicznych, ktérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom wykonujgcym czynnosci w zakresie
zamoOwien publicznych,

§5. Zarzaidzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

WOJT

Mariusz Walachnia



Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 0050.23.2014
Wojta Gminy Blizyn
z dnia 14 kwietnia 2014 r.
Regulamin
udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza wyrazonej w

zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

§ 1.1. Do zamoéwieri i konkurséw, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2013 r poz. 907 z p6zn.zm) zwane dale) ,,Pzp”.

2. Przy ustalaniu wartosci zamowienia stosuje si¢ zasady okreslone przepisami art. 32 — 35 ustawy
Pzp.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czgsei lub zanizania jego warto$ci w celu

umknigcia obowigzku stosowania przepisdéw ustawy Pzp.

§ 2. Procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastepujacych przedziatach:
1) wartosci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 5000 euro bez podatku od towaréw i ushug.
2) wartosci przekraczajacej 5000 euro do 15000 euro bez podatku od towardéw 1 ustug.
3) wartosci przekraczajacej 15000 euro do 30000 euro bez podatku od towaréw i ustug.
4) wartosci przekraczajacej 2000 z1 do 30000 euro dla zamdéwienr realizowanych w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.
§ 3. Procedury udzielania zamowien publicznych dotycza zamdwien o ktérych mowa w pkt 2-4.
§ 4. Do zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 5000 euro bez podatku od
towardéw i ushug oraz 2000zt dla zaméwien naliczanych w ramach POIIS nie stosuje sie przepiséw

niniejszego regulaminu, Wydatki powinny by¢ jednak dokonywane w sposob celowy 1 oszczedny.

§ 5.1. Dla zam6wien publicznych o wartosci przekraczajacej 5000 euro do 15000 euro przeprowadza
si¢ rozpoznanie cenowe.

2. Rozeznanie cenowe przeprowadza si¢ telefonicznie poczty elektroniczng, faksem, pisemnie lub
poprzez portale internetowe.

3. Rozeznanie obejmuje co najmniej dwoch wykonawcéw realizujacych w ramach prowadzone)
przez sicbie dzialalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane)j bedacej przedmiotem zamowienia.
Wymogu powyzszego nie stosuje si¢ w przypadku kiedy dane zaméwienie moze zrealizowaé tylko

jeden wykonawca.



4. Na podstawie przeprowadzonego tozeznania rynku pracownik merytoryczny wskazuje
wykonawce, ktory zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia.

7, przeprowadzonej procedury pracownik merytoryczny sporzadza notatke stuzbowa wraz z
zalacznikami (wydruk oferty z portalu internetowego, notatka z rozmowy telefonicznej), ktora po
zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy jest podstawg do realizacji zamowienia (zawarcie pisemnej
Umowy).

Wzor notatki stanowi zalaeznik nr 1 do regulaminu.

5. W przypadku zaméwien realizowanych w rmach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko, o wartoéci szacunkowej przekraczajacej kwotg 2000zt do 30 000 euro przeprowadza sig
rozeznanie rynku pocztg elektroniczng, faksem, poprzez portale internetowe w formie pisemnej.
Rozeznanie obejmuje co najmniej dwoch wykonawcow realizujagcych w ramach prowadzonej
dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia. Wymogu nie
stosuje si¢ gdy rozeznanie rynku nie jest mozliwe — zamawiajacy uzasadnia wowczas koniecznos¢
udzielenia zamoéwienia bez rozeznania rynku. Dokumentami potwierdzajacym rozeznanie rynku sg w
szczegblnosci skierowane do potencjalnych wykonawcow zapytania cenowe (badz wydruk
ogloszenia 0 zaméwieniu zamieszczonego na stronie internetowej) wraz z otrzymanymi ofertami,
badz tez wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty lub informacje handlowe
(zawierajace date wydruku) oferty lub informacje handlowe przestane przez wykonawcoéw z wiasnej
inicjatywy.

§ 6.1. Dla zamé6wient publicznych o wartosci przekraczajacej 15 000 do 30 000 euro przeprowadza
si¢ pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajgc do skladania ofert taka liczbe wykonawcow, ktéra
zapewni konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty ( co najmniej 2 wykonawcdéw). Formularz
zapytania cenowego nalezy przekaza¢ w formie pisemnej osobiscie, listownie lub zamiesci¢ na
stronie internetowej do pobrania.

Wzor formularza stanowi zalgeznik nr 2 do regulaminu.

2. Po otrzymaniu ofert od wykonawc6w, pracownik merytoryczny zobowiazany jest do sporzadzenia
protokotu z przeprowadzonego rozeznania cenowego.

Wzdr protokotu stanowi zalgeznik nr 3 do regulaminu.

3. Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.

4. Zamoéwienia udziela sie¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.

5. Udzielenie zamowienia zatwierdza Wéjt Gminy.

6. 7 wybranym wykonawca zawiera sie umowe w formie pisemne]

§ 7.1 Przez najkorzystnicjsza oferte nalezy rozumie¢ taka ofertg, ktéra przedstawia nie tylko

najkorzystniejsza cen¢ ale rowniez kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwiecnia (w



szczegolnosei kosztow eksploatacji, parametrow technicznych, funkcjonalno$ci , terminu itp.) Przy
stosowaniu dodatkowych kryteriéw oceny oferty konieczne jest uzasadnienie jej wyboru.
2.Zamawiajacy moze prowadzi¢ z wybranym wykonawca negocjacje w celu uzyskania
najkorzystniejszych warunkow zamowienia.

§ 8. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania
gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot budowlanych uzasadnione
jest zlecenie realizacji zaméwienia konkretnemu wykonawcy. Przestanki wyboru wykonawcy nalezy
dotgczy¢ do protokotu.

§ 9.1. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zaméwienia prowadzona jest przez pracownika
merytorycznego - faktury wymagaja naniesienia zapisu ,, zaméwienia dokonano na podstawie art, 4
pkt 8 ustawy Pzp”. Pracownik jest odpowiedzialny za archiwizacje¢ dokumentacji z realizac)i
zamodwienia na stanowisku pracy przez okres 4 lat. ‘
2. Obowiazkiem pracownika merytorycznego za jest bezstronne oraz staranne przygotowanie
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 10. Zamoéwienia objete niniejszym regulaminem podlegaja wpisowi do rejestru zamowien,
prowadzonego przez pracownika.

Wzér rejestru stanowi zalacznik nr 4 do regulaminu.

§ 11.Informacja o udzielonych zamodwieniach za dany rok kalendarzowy podlega przekazaniu
Przewodniczacemu Komisji Przetargowej w terminie do 31 stycznia roku nastgpnego w celach
sprawozdawczych.

§ 12.W sprawach nieuregulowanych w regulaminic zastosowanie maja ustawa pzp 1 przepisy
wykonawcze do nigj, ustawa o finansach publicznych, kodeks cywilny oraz inne obowigzujace
przepisy.

§ 13. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 16 kwietnia 2014r.

JT

Mari 2z Walachnia



Zalacznik nr 1
do regulaminu udzielania zaméwiecn publicznych,
ktérych wartosé nie przekracza kwoty 30000 euro.

............................................................................

( osoba przeprowadzajaca postgpowanie)

NOTATKA SLUZBOWA
z przeprowadzenia procedury udzielania zaméwienia

o wartosci przekraczajacej 5000 do 15000 euro.

1. Dotyczy postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego na:

...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................

2. Zebrane oferty (przeprowadzone rozmowy telefoniczne, poczta elektroniczng, faksem, wydruk

z portalu internetowego).

Data
Wykonawea otrzymania oferty Cena Uwagi

3. Uzasadnienie wyboru wykonawcy:

...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................

4. Z wybranym wykonawcg
1)zostanie podpisana umowa

2)nie zostanie podpisana umowa
ZATWIERDZAM

.................................................

......................................................................

(podpis pracownika merytorycznego)

W

Mariys: w, chnia



Zalacznik nr 2
do regulaminu zamdéwien publicznych
ktérych wartosé nie przekracza kwoty 30000 euro.

.............................................

(pieczgl ZamawiajaCeE0) ciiiiiiiiiii e,
(miejscowosé 1 data)
Nasz Znak Adres i nazwa wykonawcy
ZAPYTANIE CENOWE ZAMOWIENIA 15 000 — 30 000 euro
1.  Zapraszam do ztozenia oferty Nat........ooovvviniiiiiii
2. Przedmiot ZamOWienia i JEZO OPIS. .. .oeiuierriierniriiirioriiiiiitiit it tiasraeaeaaes
3. Termin realizacji ZamOWIENIA. ... .....iiiiiiiiiii e
N ) 5 (i v 11T | P T O PO
5.  Migjsce i termin zlozenia oferty........cooooeiiiiiiiiiiiii
6. Terminotwarcia ofert...........ooeiiii i e
7. Warunki pratnoSCi. .. vu e
8.  Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:
9.  Spostb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim.
Wzér oferty:
1. Dane wykonawcy:
NAZWA WY KOMAWCY ..t ttttete e et e e e et et et e n e bt e s e e saneaeaes
AAIES WYKOMAWCY .. ..ttt ittt ittt b e e aaas
0] S U
REGON. .. e
INE raChUunKu BanKOWEZO0 ... ..u vttt
2.0feruje wykonanie przedmiotul ZaMOWIENIA Za:..........ovveviiiiniiiini i,
Cengnetto.......oovvvvviiniiiiiiiniiinn, zt (stownie ztotych..........oooiiiiiii )
Podatek VAT ....ccovviiiiiiiiiieaes zt (stownie zhotych..... ... )
Cene brutto........oovveviriniiiiiiiinenn. zh (stowni ztotych........c..oooiii )
3. Termin realizacji ZAMOWIENIA. ......outii ittt e it r s s et ea e
L0 R A 11 L] | O PP UPP P
5.Potwierdzam termin realizacji zaméwienia do dnia.............cooociiiiiiiiii SO

6.Wyrazam zgode na warunki platnosei okreslone w zapytaniu cenowym.
7.0$wiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia 1 warunkami zapytania
cenowego oraz o$wiadczam, Ze nie wnosz¢ do niego zastrzezen.

.....................................................

(podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej
pieczatka wykonawcy)

JT

Mariu lochnia



Zalacznik nr 3
do regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych warto$é nie przekracza kwoty 30000 euro

Protokol

rozeznania cenowego
zaméwienia, o wartosci przekraczajacej 15000 do 30000 euro

E. W celu Udzielania ZamOWitIiia. . ..o e e e e e ee et e e et taesasaassssaarssrassasnenaneenannns
przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. Wdniu.....ooovviiiiiiiiiiin, przekazano formularz zapytanie cenowego do udzialu w
postepowaniu nizej wymienionych wykonawcow pisemnie, pocztg elektroniczng, faksem lub
poprzez wydruk ofert z portalu www. (wlasciwe podkreslic¢) lub osobiscie w urzedzie.

3. Wterminiedodnia................. r. do godziny............... przedstawiono ponizsze oferty:
Lp. | Nazwa wykonawcy Adres Cena Cena Uwagi
wykonawey netto brutto

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;j:

...............................................................................................................

.........................................................................................................

(podpis prowadzacego postepowanie)

Zatwierdzam/ nie zatwierdzam

..........................................

(data i podpis osoby upowaznionej)

L.

JT

Mariuds achnia



Rejestr

Zalacznik Nr 4
do regulaminu udzielania zaméwien publicznych
ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 30000 euro

Zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30000 euro

Lp.

Numer
zamowienia

Przedmiot zamdwienia

Data zawarcia
umowy

Data
zakoniczenia
realizacji
umowy

Wartos¢
Zamowienia

Netto Brutto

Informacje o
podobnych
zamoéwieniach
udzielanych w
danym roku
budzetowym-§

Imig¢ i nazwisko
osoby
przeprowadzajacej
postgpowanie

4

Marijs

lachnig




