Zarzadzenie nr 0050.77.2014
Wéjta Gminy Blizyn
z dnia 22 grudnia 2014r.
zmieniajyce zarzadzenie Nr 0050.70.2012 Wdjta Gminy Blizyn z dnia 31 grudnia 2012r.

W sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci w Urze¢dzie Gminy Blizyn.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.
U. z 2013r., poz.330 i 613), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2013r. poz.885 z pozn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013r.
poz. 289), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”, rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25
pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375), rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 30 marca 2010r. w sprawie szczegélowego sposobu ustalania
wartosci zobowiazan zaliczanych do panstwowego dhugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa,
wartosci zobowigzan z tytutu poreczen i gwarancji (Dz. U. Nr 57, poz. 366), rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014r. w sprawie sprawozdawczodci budzetowej (Dz.
U. 22014, poz. 119), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.

Nr 43 poz. 247) zarzadza sieg, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 0050.70.2012 Wéjta Gminy Blizyn z dnia 31 grudnia 2012 roku w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Blizyn
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) W zalgczniku Nr 3 pkt I ppkt 3 otrzymuje brzmienie:,,3) umorzenia $rodkéw
trwatych dokonuje si¢ metoda liniowa wedlug stawek okreslonych w zalgczniku
Nr 1 do ustawy o podatku dochodowym od o0séb prawnych od pierwszego dnia
miesigca nastepujacego po miesiacu, w ktorym przyjeto do uzywania. Ujawnione
srodki trwale nieobjete ewidencja umarza sie poczawszy od miesigca
nastgpujacego po miesigcu, w ktorym zostaly wprowadzone do ewidencji.

Umorzenia i amortyzacji $rodkow trwatych dokonuje sie jednorazowo za okres



calego roku i ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych pod data 31 grudnia.
Umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje si¢ wg stawki 50% od
pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigeu, w ktorym przyjeto do
uzywania.”

2) W zalgczniku Nr 3 pkt I ppkt 4 otrzymuje brzmienie: ,.4) wartosci niematerialne i
prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze
wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od 3.500zt traktuje
si¢ jako pozostale wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w 100% w
m-cu przyjecia do uzywania, a umorzenie ujmowane jest na koncie 072 w
korespondencji z kontem 401. Umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych
zakupionych ze $rodkéw na inwestycje dokonuje si¢ jednorazowo za okres calego
roku i ujmuje sie w ksiggach rachunkowych pod datg 31 grudnia.”

3) W zalgczniku Nr 4 w pkt 2 — Wykaz kont syntetycznych dla jednostki budzetowej
- Konta bilansowe
w Zespole 2 dodaje sie:

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych”

W Zespole 7 skresla si¢ ,,700 — Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia™
-W Zespole 8 skresla sie ,,820 — Rozliczenia wyniku finansowego™,

W wykazie kont pozabilansowych dodaje sie

.»201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — plan”

»900 — Wydatki strukturalne” zastepuje si¢ ,,.975 — Wydatki strukturalne”.

4) W § 1 pkt 3 ppkt a) otrzymuje brzmienie -»a) zaktadowy plan kont, wykaz kont
pomocniczych zgodnie z zalacznikiem nr 4 oraz zasady klasyfikacji zdarzen na
kontach budzetu jednostki samorzadu terytorialnego oraz jednostki budzetowej
Urzad Gminy zgodnie z zalacznikiem Nr 4a” zgodnie z zalgcznikiem do
niniejszego zarzadzenia,

5) w ppkt b) zalacznik nr 5 — zasady ewidencji dochodéw i wydatkéw budzetowych
otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2015 roku.




Zalacznik Nr 4a
do zarzadzenia Nr 0050.77.2014
Wojta Gminy Blizyn z dn. 22.12.14r.

Zasady klasyfikacji zdarzen na kontach budzetu oraz jednostki budzetowey.

Konta bilansowe budietu jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 133 -,Rachunek budzetu” stuzy do ewidencji operacji pienigznych
dokonywanych na rachunku podstawowym jednostki samorzadu terytorialnego.
Na tym rachunku gromadzi si¢ dochody budzetowe realizowane przez jednostki budzetowe
oraz urzad jst i bezposrednio wplywajace na ten rachunek dochody, m.in. z tytutu subwencji
i dotacji otrzymywanych przez jednostke samorzadu terytorialnego. Z tego rachunku
przekazywane sg jednostkom budzetowym i urzedowi jst Srodki na realizacje wydatkoéw
budzetowych.
Rachunek podstawowy jednostki samorzadu terytorialnego stuzy takze do realizacji
wszystkich przychodéw i rozchodow budzetu oraz do rozliczenia i przekazywania srodkow
stanowiacych dochody budzetu panstwa, a pobieranych przez jednostke samorzadu
terytorialnego i jej jednostki budzetowe.
Na koncie 133 ksieguje si¢ takze $rodki ujmowane na wydzielonych rachunkach bankowych
prowadzonych dla Srodkow otrzymywanych z budzetu Unii Europejskiej oraz Srodkow

pomocy zagraniczne niepodlegajacych zwrotowi. Jezeli umowy przyznajace te Srodki
jednostce samorzadu terytorialnego przewiduja gromadzenie ich na wydzielonych rachunkach
bankowych, to takie rachunki zalicza sie do rachunku budzetu, a dysponentem srodkow
zgromadzonych na tych rachunkach jest organ wykonawczy jednostki samorzadu
terytorialnego.

Rachunki lokat okresowych na innych rachunkach niz rachunek podstawowy jst takze
ewidencjonowane sa na ksiggowym koncie 133.

Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

W razie stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym podane w nim sumy ksieguje si¢ na
koncie 133 zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajaca z bledu odnosi sie¢ na konto
240. Roznice te wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego
sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy $rodkow pienieznych na rachunek budzetu oraz
wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133), oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkow rachunku budzetu. Lokaty
wyodrebnia sig¢ na kontach analitycznych do konta 133 wedlug poszczegolnych umow lokat
i ksieguje Wn 133 Ma 133.

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.



Zatacznik Nr 4a

Zasady klasyfikacji zdarzer na kontach budzetu oraz jednostki
budzetowej.

Konta bilansowe budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 133 -,Rachunek budzetu” stuzy do ewidencji operacji pienigznych
dokonywanych na rachunku podstawowym jednostki samorzadu terytorialnego.
Na tym rachunku gromadzi si¢ dochody budzetowe realizowane przez jednostki budzetowe

oraz urzad jst i bezposrednio wplywajgce na ten rachunek dochody, m.in. z tytutu subwencji
i dotacji otrzymywanych przez jednostke samorzadu terytorialnego. Z tego rachunku
przekazywane sg jednostkom budzetowym i urzedowi jst $rodki na realizacje wydatkow
budzetowych.

Rachunek podstawowy jednostki samorzadu terytorialnego stuzy takze do realizacji
wszystkich przychodow 1 rozchodéw budzetu oraz do rozliczenia i przekazywania srodkow
stanowiacych dochody budzetu panstwa, a pobieranych przez jednostke samorzadu
terytorialnego i jej jednostki budzetowe.

Na koncie 133 ksieguje si¢ takze srodki ujmowane na wydzielonych rachunkach bankowych
prowadzonych dla érodkow otrzymywanych z budzetu Unii Europejskiej oraz $rodkow
pomocy zagranicznej niepodlegajacych swrotowi. Jezeli umowy przyznajace te srodki
jednostce samorzadu terytorialnego przewidujg gromadzenie ich na wydzielonych rachunkach
bankowych, to takie rachunki zalicza si¢ do rachunku budzetu, a dysponentem srodkow
zgromadzonych na tych rachunkach jest organ wykonawczy jednostki samorzadu
terytorialnego.

Rachunki lokat okresowych na innych rachunkach niz rachunek podstawowy jst takze
ewidencjonowane sg na ksiggowym koncie 133.

Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnosé zapisow miedzy jednostka a bankiem.

W razie stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym podane w nim sumy ksieguje si¢ na
koncie 133 zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajgca z bledu odnosi sie na konto
240. Roznice t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego
sprostowanie bigdu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienigznych na rachunek budzetu oraz
wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133), oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkow rachunku budzetu. Lokaty
wyodrebnia si¢ na kontach analitycznych do konta 133 wedlug poszczegdlnych umow lokat
i ksieguje Wn 133 Ma 133.

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.



Saldo Wn konta 133 oznacza stan érodkow pienigznych
konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego u

budzetu.

Typowe zapisy strony Whn konta 133 ,,Rachunek budzetu”

na rachunku budzetu, a saldo Ma
dzielonego przez bank na rachunku

Lp.

Tre$é operacji

Konto przeciwstawne

—

L,

10.

11.

12

13.

14.
15.

Wptaty dochodow budzetowych zrealizowanych przez
jednostki budzetowe i urzad jst, posiadajacy oddzielny
rachunek biezacy.

Wplaty dotacji i subwencji dla jednostki samorzadu
terytorialnego w tym samym roku, ktérego dotycza.

Wplaty raty subwencji i dotacji w grudniu roku biezacego
na nastepny rok.

Whplaty udziatdbw w podatkach dochodowych naliczonych
na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.

Wptlaty podatkow i innych dochodow pobieranych przez
urzedy skarbowe na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego.

Zwrot z jednostki budzetowe; niewykorzystanych srodkow,
ktore przeznaczone byly na pokrycie wydatkow jednostki
budzetowe;j.

Zwrot z wydzielonego rachunku wydatkow
niewygasajacych niewykorzystanych w roku nastgpnym
érodkow, ktore sg zaliczane do dochodow.

Wplyw na wydzielony rachunek $rodkow pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej lub zagranicznej poOmocy
bezzwrotne].

Whlaty srodkow pienieznych na rachunek budzetu z tytutu
kredytu zaciggnigtego  przez jednostke¢  samorzadu
terytorialnego (zadluzenie 1 splaty kredytu
ewidencjonowane przez bank na odrebnym rachunku
kredytowym).

Wplyw $rodkow z tytulu zaciggnigte] przez jednostke
samorzadu terytorialnego pozyczki.

Wplyw  z  tytulu sptaty  pozyczki (zadtuzenia
podstawowego) udzielonej przez jednostke samorzadu
terytorialnego.

Wplyw z tytutu oprocentowania pozyczki udzielonej przez
jednostke samorzadu terytorialnego.

Lokata $rodkéw na rachunku budzetu — zakonczenie lokaty
na rachunku lokat (ksiegowanie w analityce oraz zapis
dwustronny w ramach konta 133).

Wplyw srodkow z tytutu oprocentowania lokaty bankowej.
Dodatnie réznice kursowe od $rodkow zgromadzonych na
| rachunkach walutowych budzetu.

222

901

909

224

224

223

135

224,901

260

250

240

133

240
962




16.

17.

18.

19.

20.

Zaksiegowanie wyciagu bankowego zawierajacego blad
wplaty  lub wyksiegowanie ~ wyciagu bankowego
zawierajacego blad wyplaty (zaewidencjonowanego na
koncie 240 do czasu wyjasnienia).

Wycigg bankowy potwierdzajacy Wwplyw srodkow na
rachunek budzetu, ktore wezesniej uznane zostaly za $rodki
pienigzne w drodze.

Whplata przez jednostki budzetowe $rodkéw stanowigcych
dochody budzetu panstwa, ktore pobraly samorzadowe
jednostki budzetowe.

Wplaty na rachunek budzetu z tytutu emisji obligacji
jednostki samorzadu terytorialnego — kwota faktycznego
wplywu z tytutu emisji.

Wptata na rachunek budzetu z tytutu wykupienia obligacji
obcych przez ich emitenta (obligacje obce nabyte przez

jst).

240

140

224

260

250

Typowe zapisy strony Ma konta 133 ,,Rachunek budzetu”

Lp.

Tresé operacji

Konto przeciwstawne

10.

11.

Przekazanie $rodkéw na rachunek biezacy jednostek
budzetowych i urzedu jst na realizacje wydatkow.
Przekazanie $rodkéw na wydzielone rachunki jednostek
budzetowych na realizacj¢ zadan finansowych z budzetu
Unii Europejskiej lub ze srodkow pomocy zagranicznej
niepodlegajacych zwrotowi.

Przelew érodkéw na rachunek wydatkow niewygasajacych.
Przekazanie naleznych dochodow budzetowi panstwa,
ktore wezesniej pobraly samorzadowe jednostki budzetowe
1 urzedy jst.

Lokata $rodkéw na rachunku budzetu - przekazanie
érodkéw na rachunek lokat (ksiggowanie w analityce oraz
zapis Wn Ma w syntetyce na koncie 133).

Splata raty kredytu bankowego (zadluzenia podstawowego
bez odsetek).

Sptata pozyczki zaciagnietej przez jednostke samorzadu
terytorialnego (zadtuzenia podstawowego bez odsetek).
Splata zadtuzenia z tytutu oprocentowania od zaciggnigte]
pozyczKi.

Wyptata $rodkow z tytutu udzielonej pozyczki ze srodkow
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Ujemne roznice kursowe od $rodkéw zgromadzonych na
wydzielonym rachunku walutowym budzetu.

Wyplata z tytutu wykupienia obligacji wyemitowanych

223

223

135
224

133

134

260

223

250

223

260




T przez  jednostke samorzadu  terytorialnego (bez T
12

oprocentowania).
Sptata z rachunku budzetu zadluzenia z tytulu 223
oprocentowania lub dyskonta obligacji wyemitowanych.

13. | Zakup obligacji obcych przez jednostke samorzadu 250
terytorialnego.

14. | Zaksiggowanie wyciagu bankowego zawierajgcego blad 240
wyplaty  lub wyksiegowanie wyciggu  bankowego
zawierajacego blad wplaty (zaewidencjonowanego na ‘
koncie 240 do czasu wyjasnienia). J

Konto 134 ,Kredyty bankowe” stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnigtych na
finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie splatg lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.

Na koncie ksiegowym 134 nie ewidencjonuje si¢ kredytu zaciagnietego w rachunku budzetu.
Konto 134 moze wykazywal saldlo Ma oznaczajgce zadtuzenie z tytulu kredytow
zaciggnigtych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Na koncie 902 ,,Wydatki budzetowe” w korespondencji z kontem 134 ksieguje si¢ wydatki
realizowane z kredytu uruchomionego W formie realizacji zlecen platniczych, W
korespondencji z kontem 134, a wydatki powinny by¢ objete sprawozdaniami urzedu jst lub
jednostki budzetowej realizujacej te wydatki.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwiac ustalenie stanu
zadluzenia wedlug umow kredytowych.

Typowe zapisy strony Whn konta 134 ,,Kredyty bankowe”

Tresé¢ operacji TKonto przeciwstawne j
Splata raty kredytu (zadtuzenia podstawowego) Z rachunku 133
budzetu.
2. Umorzenie kredytu (zadtuzenia podstawowego). 962
3. Sptata odsetek z rachunku biezacego urzedu (zapis 909
rownolegly na podstawie PK) lub bezposrednio z rachunku
budzetu.
5. Umorzenie naliczonych, ale niezaptaconych odsetek od 909
| kredytu.
Typowe zapisy strony Ma konta 134 ,Kredyty bankowe”
\Tp. \ Tresé operacji l Konto przeciwstawne
1. Przekazanie srodkow z przyznanego kredytu na rachunek 133
budzetu.
2 Naliczenie (przypis) odsetek od kredytu. 909
. Wydatki budzetu realizowane z kredytu uruchomionego W 223

formie realizacji zlecen platniczych.




Konto 135 ,,Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki” shuzy do ewidencji operacji
pieni¢znych na rachunku bankowym $rodkow na niewygasajace wydatki. Srodki gromadzone
sg na wyodrebnionym subkoncie podstawowego rachunku bankowego jst.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sig wptywy $rodkow pienigznych na rachunek $rodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku érodkéw na niewygasajace wydatki
na pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan srodkow pienigznych na rachunku
srodkow na niewygasajace wydatki.

Wydatki niewygasajace moga by¢ realizowane bezposrednio z rachunku $rodkow na wydatki
niewygasajace, gdy ich wykonawcea jest urzad jst, lub za posrednictwem jednostek
budzetowych, ktorym srodki na wydatki niewygasajace sa przekazywane.

Typowe zapisy strony Wn konta 135 ,,Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki”

TLp. Tres§é operacji Konto przeciwstawne
1. Wplyw srodkow przekazanych na finansowanie wydatkow 133
niewygasajacych.
2. Nieuzasadniony wplyw $rodkow w wyniku bledu lub 240

blednego wyciagu bankowego zawyzajacy faktyczna
wartoéé srodkéw na wydatki niewygasajace.

3 Zwroty przekazanych jednostkom budzetowym srodkow 223
na wydatki niewygasajace, ktore nie zostaly wykorzystane.

Typowe zapisy strony Ma konta 135 ,,Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki”

\TJp. Tresé operacji Konto przeciwstawne

X: Wyplaty $rodkow na realizacje wydatkow niewygasajacych 225
realizowanych przez jednostki budzetowe.

2 Bezposrednie optacenie ~ wydatkow niewygastych 225
zrealizowanych przez urzad jst.

3. Zwrot na rachunek budzetu niewykorzystanych srodkow 223
przeznaczonych na wydatki niewygaste, po uplywie
terminu realizacji danej grupy wydatkow.

Konto 140 ,,Srodki pieni¢zne w drodze” stuzy do ewidencji érodkow pienigznych w drodze,
w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku gdy érodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym 1 sa objete wyciagiem bankowym z datg nastepnego
okresu sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty Jub bezposrednio do banku z
tytutu dochodow budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym
okresie sprawozdawczym;



3) przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i obj etych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.

$rodki pieniezne w drodze s3 ewidencjonowane tylko na przetomie  okresow
sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sig zwigkszenia stanu srodkow pienieznych w drodze. a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu $rodkow pienigznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo W, ktére oznacza stan érodkow pienigznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 140 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Srodki z innych budzetow, gdy zostaly przekazane w 224
poprzednim ~ okresie sprawozdawczym 1 s3 objete
wyciggiem bankowym  Z data nastgpnego okresu

sprawozdawczego.

Typowe zapisy strony Ma konta 140 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

] Lp. | Tres¢ operacji ] Konto przeciwstawne

1. Wplyw na rachunek budzetu érodkow z innych budzetow, 133

wezeéniej zaewidencjonowanych na koncie 140.

Konto 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczen
z jednostkami budzetowymi i urzgdem jst z tytutu zrealizowanych przez te jednostki
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzedy obshugujace organy podatkowe, W wysokosci wynikajace] z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodow budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe 1 urzedy obstugujace organy podatkowe, w
korespondencji z kontem 133.

Dochody zrealizowane za posrednictwem rachunkow biezacych jednostek budzetowych 1
urzedu jst muszg by¢ przekazane na rachunek budzetu.

Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ W sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi organy
podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych objgtych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjgtych
okresowymi sprawozdaniami.



Typowe zapisy strony Wi konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto przeciwstawne
901

Lp. | Tres¢ operacji
18 Sprawozdanie jednostkowe Rb-27S jednostki budzetowe]
lub urzedu jst o zrealizowanych dochodach budzetowych.

Typowe zapisy strony Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Lp. | Tres¢ operacji ‘ Konto przeciwstawne:\
X Przekazanie przez jednostke budzetowa lub urzad jst 133
zrealizowanych — dochodow bankowych ze swojego
rachunku biezgcego. J

Konto 223 ,Rozliczenie wydatkow budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczen z
jednostkami budzetowymi i urzgdem jst Z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje siec wydatki dokonane przez jednostki budzetowe W
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
902.

Ewidencje szczegotowa do konta 223 prowadzi si¢ W sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki
érodkéw pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Qaldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”
Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawnej
L Przelew srodkow na rachunek  biezacy jednostki 133
budzetowej na pokrycie jej wydatkow budzetowych oraz
sadan finansowanych z budzetu Unii Europejskiej 1
bezzwrotnej pomocy zagranicznej na odrebny rachunek dla
wydatkow tego zadania lub ponoszone wydatki z rachunku

biezacego.

Typowe zapisy strony Ma konta 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

| Lp.ﬁreéc’ operacji Konto przeciwstawne
1 Wykonane wydatki ~ wynikajace  ze sprawozdania 902
jednostkowego Rb-28S  jednostek budzetowych 0
zrealizowanych wydatkach.
2. Zwrot przez jednostke budzetowa na rachunek budzetu 133

niewykorzystanych érodkow na wydatki budzetowe.




Konto 224 ,,Rozrachunki budzetu” stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a
w szczegOlnoscei:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego,

2) rozrachunkéw z tytutu udzialéw w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Na koncie 224 ewidencjonuje si¢ rozliczenie dochodéw budzetu panstwa pobranych przez
Jednostki budzetowe i urzad jst na czg$¢ przeznaczona do przekazania do budzetu pafstwa
1 na czes$¢ przynalezna budzetowi jst.

Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci
i zobowigzan wedlug poszczegolnych tytutow oraz wedhug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowiazan
budzetu z tytulu pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Lp. | Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Zrealizowane dochody na podstawie sprawozdania Rb-27 901
urzgdow  skarbowych o zrealizowanych dochodach
budzetowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.

2. Zwrot niewykorzystanych lub wykorzystanych niezgodnie 133
z przeznaczeniem dotacji z budzetu panstwa.

3. Wykazanie w sprawozdaniu Rb-27S  jednostkowym 901
worganu” dochodéw wykonanych w  styczniu roku

4. sprawozdawczego, ktore wptynety w grudniu poprzedniego
roku, a dotyczyty dochoddw roku nastgpnego.

5. Przekazanie do budzetu panstwa dochodéow budzetu 133

panstwa zrealizowanych przez samorzadowe jednostki
budzetowe i urzad jst (po potraceniu czesci naleznej
Jjednostce samorzadu terytorialnego).

Typowe zapisy strony Ma konta 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

| Wplyw na rachunek budzetu dochodéw zrealizowanych 133
przez urzedy skarbowe na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego.

2. Wplyw na rachunek budzetu jst dochodéow budzetu 133
panstwa zrealizowanych przez samorzadowe jednostki
budzetowe lub urzad jst na swoj rachunek biezacy.

Konto 225 ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw” stuzy do ewidencji rozliczen z
jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych
wydatkow.




Dodatkowo na koncie 225 mozna rozlicza¢ wydatki niewygasajace wykonywane
bezposrednio z konta 135 a rozliczone przez urzad jst.

Plan kont dla jednostek budzetowych nie przewiduje oddzielnego konta ksiegowego dla
rachunkéw bankowych srodkéw niewygasajacych, co oznacza, ze wydatki te moga by¢
ponoszone z rachunkéw biezacych samorzadowych jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkoéw niewykorzystanych w korespondenciji z
kontem 135.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im
srodkéw na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
I Wyplaty $§rodkéw na realizacje wydatkow niewygasajgcych 135
przez jednostki budzetowe.
2 Bezposrednie  optacenie  wydatkow  niewygastych 135
zrealizowanych przez urzad jst.

Typowe zapisy strony Ma konta 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Zwroty pobranych przez jednostki budzetowe $rodkow na 135
wydatki niewygasajace, ktore nie zostaly wykorzystane.

2. Sprawozdanie Rb-28NWS urzedu jst lub jednostki 904
budzetowej o zrealizowanych wydatkach niewygasajacych.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki” stuzy do ewidencji innych rozrachunkoéw zwigzanych
z realizacja budzetu, z wyjatkiem rozrachunkoéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222,
223, 224,225, 250, 260.

Szczegolng funkcja konta 240 jest ewidencja wyciggdw bankowych zawierajacych bledy do
czasu ich poprawienia przez wyciagi korygujace bledy.

Ewidencja szczegolowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedhug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 — stan zobowigzan z
tytutu pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

i Zaksiggowanie wyciagu bankowego =z bledem - 133




nieprawidtowa kwota wyplat z rachunku budzetu.

2. Wyksiggowanie  blednego  wyciagu  bankowego z 133
nieprawidiowg kwota wplaty, wezesnie)
zaewidencjonowanego do czasu wyjasnienia na koncie
240.

Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Wplyw na rachunek budzetu dochodéw rozliczanych za 133
posrednictwem konta 240.

2. Wyksiggowanie  blednego wyciaggu bankowego z 133
nieprawidlowa kwota wyplaty z rachunku budzetu,
wezesniej zaewidencjonowanego do czasu wyjasnienia.

3. Zaksiggowanie  blednego  wyciggu  bankowego z 133

nieprawidlowa kwota wplaty na rachunek budzetu.

Konto 250 ,Naleznosci finansowe” stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci
finansowych, a w szczegoélnosci z tytulu udzielonych pozyczek i zakupionych obligacji

obcych.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a na

stronie Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia

stanu naleznosci z poszezegolnymi kontrahentami wedtug tytutdw naleznoscei.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a

saldo Ma stan nadplat z tytutu naleznosci finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 250 ,,Naleznosci finansowe”

Lp. | Tresé operacji Konto przeciwstawne
L Udzielenie pozyczki z rachunku budzetu — wyplata 133
srodkow.
2. Naliczenie naleznosci z tytutu odsetek od pozyczki. 909
3. Zakup obligacji obcych. 133
4. Naliczone oprocentowanie od zakupionych obligacji 909
obcych lub dyskonto od tych obligacji.
Typowe zapisy strony Ma konta 250 ,,Naleznosci finansowe”
Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Splata raty pozyczki (naleznosci podstawowej) udzielonej 133
przez jednostke samorzadu terytorialnego.
2. Sptata nalezno$ci z tytulu naliczonych odsetek od 909

udzielonej pozyczki.




Wykup obligacji obcych przez emitenta. Wplyw na
rachunek bankowy kwoty bez oprocentowania lub
dyskonta.

Splata nalezno$ci na rachunek budzetu z tytulu wykupu
przez emitenta obligacji obcych w czgsci dotyczacej
dyskonta lub oprocentowania obligacji.

Umorzenie lub odpisanie udzielonej pozyczki (zadluzenie
podstawowe):

— nieobjetej wezesniejszym odpisem aktualizujacym,

— objetej wezesniejszym odpisem aktualizujacym.
Umorzenie lub odpisanie odsetek od udzielonej pozyczki:
— nieobjetych wezesniejszym odpisem aktualizujacym,

— objetych wezeéniejszym odpisem aktualizujgcym.

133

909

962
290

909
290

Konto 260 ,,Zobowigzania finansowe” stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do

zobowiazan finansowych, z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczego6lnosci z tytutu

zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych (np. obligacji).
Ewidencja na koncie 260 obejmuje takze naliczone odsetki od zaciagnigtych pozyczek i
wyemitowanych obligacji wlasnych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowiazan finansowych, a na

stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia

stanu zobowigzan z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan

finansowych, a saldo Ma stan zaciaggnigtych zobowigzan finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 260 ,,Zobowiazania finansowe”

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

| Splata zaciaggnietej pozyczki (zadluzenie podstawowe). 133

2. Splata zadituzenia z tytulu odsetek od zaciagnietych 909
pozyczek.

3. Wykup wyemitowanych obligacji (zadluzenie 133
podstawowe).

4. Splata zadtuzenia z tytulu odsetek od wyemitowanych 909
obligacji.

5. Umorzenie zaciagnigtej pozyczki:
— zadluzenia podstawowego, 962
— naliczonych, ale niezaptaconych odsetek. 909

Typowe zapisy strony Ma konta 260 ,,Zobowigzania finansowe”
Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Zaciagniecie pozyczki — wplyw $rodkéw na rachunek
budzetu.

133




2 Naliczenie zadluzenia z tytulu odsetek na koniec kwartatu. 909

3. Emisja obligacji wilasnych — zadluzenie w wysokosci
otrzymanych srodkow z emisji, ktore wplynely na 133
rachunek bankowy.

4. Dyskonto lub naliczone odsetki (niezaptacone) od obligacji 909
wilasnych.

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci” stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych
naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma — zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza wartos$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Odpisanie naleznosci objetej odpisem aktualizujacym — 250
naleznos$¢ podstawowa.

2. Odpisanie naleznosci objetej odpisem aktualizujacym — 250
naleznos¢ z tytutu odsetek.

3. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznos¢ 962
podstawowa.

4. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego nalezno$é z tytutu 909
odsetek.

Typowe zapisy strony Ma konta 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

I, Odpis aktualizujacy naleznosci z tytulu udzielonej 962
pozyczki — naleznos$¢ podstawowa.

2. Odpis aktualizujacy naleznosci z tytulu udzielonej 909
pozyczki — odsetki.

Konto 901 ,,Dochody budzetu” stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesione sumy dochodéw budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych (np. Rb-27S) jednostek budzetowych, w

korespondencji z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodow budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224;

4) z innych tytulow, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;




5) pochodzace ze zrddet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi, w korespondencji z kontem
133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu

poszczegodlnych dochodéw budzetu wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Ma konta 901 (przed przeksiggowaniem) oznacza sum¢ dochoddéw budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo

konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 901 ,,Dochody budzetu”

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Korekta sprawozdania Rb-27S zmniejszajaca dochody 222
budzetowe.
Przeksiegowanie dochodéw budzetowych w ramach 961
2. zamknigcia ksiggi rachunkowe;.

Typowe zapisy strony Ma konta 901 ,Dochody budzetu”

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
L, Sprawozdanie jednostkowe Rb-27S jednostki budzetowej 222
lub urzedu jst o zrealizowanych dochodach.
2 Sprawozdanie jednostkowe Rb-27 urzedu skarbowego o 224
zrealizowanych dochodach.
& Dochody otrzymane bezposrednio na rachunek budzetu 133

(ksiegowanie bez posrednictwa kont rozrachunkowych 222
1 224, na ktorych ksigguje si¢ sprawozdania Rb-278S).

4. Dochody z tytutu dotacji i subwencji otrzymane w grudniu 909
roku poprzedniego dotyczace roku sprawozdawczego.

Konto 902 ,,Wydatki budzetu” stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegodlnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencii z
kontem 223;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w
korespondencji z kontem 134,

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu

jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych

wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 (przed przeksiggowaniem) oznacza sum¢ wydatkow budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.




Typowe zapisy strony Wn konta 902 ,,Wydatki budzetu”

Lp. | Tresé¢ operacji Konto przeciwstawne

L. Wydatki urzedu jst lub jednostki budzetowej na podstawie 223
sprawozdania jednostkowego Rb-28S.

2 Wydatki realizowane z kredytu uruchomionego w formie 223

realizacji zlecen platniczych, ujete w sprawozdaniu
jednostkowym Rb-28S jednostki budzetowej rozliczajacej

wydatki.
Typowe zapisy strony Ma konta 902 ,,Wydatki budzetu”
Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przeksiggowanie wydatkow budzetowych na konto 961 w 961
ramach zamknigcia ksiggi rachunkowe;j.
2. Korekta sprawozdania jednostkowego Rb-28S 223
zmniejszajaca wydatki budzetowe.

Konto 903 ,Niewykonane wydatki” stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w roku nastepnym w Kkorespondencji z kontem 904. Ksiegowanie przeprowadza si¢
na podstawie wykazu wydatkoéw niewygasajacych z uptywem roku, stanowigcym zalacznik
do uchwaty organu stanowiacego w sprawie wydatkéw niewygasajacych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

To ksiggowanie mozna przeprowadzi¢, gdy $rodki na wydatki niewygasajace zostaty
przekazane z rachunku budzetu na subkonto rachunku srodkoéw niewygasajacych.

Typowe zapisy strony Wn konta 903 ,,Niewykonane wydatki”

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Niewykonane wydatki zatwierdzone do realizacji w roku 904
nastgpnym.

Typowe zapisy strony Ma konta 903 ,Niewykonane wydatki”

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. 1. Przeksiegowanie salda konta 903 w ramach zamknigcia 961
ksiegi rachunkowej.

Konto 904 ,Niewygasajgce wydatki” stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych Rb-28NWS w korespondencji z kontem 225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajgcych wydatkow.




Konto 904 moze wykazywaé¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkow lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 904 ,,Niewygasajace wydatki”

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu 225
niewygasajacych wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan
budzetowych.

2. Przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych 901
wydatkéw na dochody budzetowe roku sprawozdawczego.

Typowe zapisy strony Ma konta 904 ,,Niewygasajgce wydatki”

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
L Niewykonane wydatki zatwierdzone do realizacji w roku 903
nastgpnym.

Konto 909 ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe” stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przysztych okresow (np. odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek w korespondencji z
kontami 134 lub 260), a na stronie Ma — przychody finansowe stanowigce dochody
przysztych okreséw (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego
roku budzetowego).

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
rozliczen migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn 1 Ma.

Typowe zapisy strony Wn konta 909 ,,Rozliczenie mi¢dzyokresowe”

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Naliczenie (przypis) odsetek od kredytu i pozyczek. 134,260

2. Splata naleznosci z tytulu naliczonych odsetek od 250
pozyczki.

3. Umorzenie lub odpisanie odsetek od udzielonej pozyczki 250
nieobjetych wezesniejszym odpisem aktualizujacym.

4. Naliczenie na koniec kwartalu zadtuzenia z tytutu odsetek 260
od zaciagnietych pozyczek.

5. Dyskonto lub naliczone odsetki (niezaptacone) od obligacji 260
wilasnych.

6. Odpis aktualizujgcy naleznosci z tytutu odsetek od 290
udzielonych pozyczek.

Typowe zapisy strony Ma konta 909 ,,Rozliczenie mi¢dzyokresowe”
Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
I. Umorzenie naliczonych, ale niezaptaconych odsetek od 134




kredytu.
2, Splata odsetek od kredytu z rachunku biezacego urzedu lub 134
bezposrednio z rachunku budZzetu (zapis réwnolegly na
podstawie PK).

3 Whplaty raty subwencji i dotacji w grudniu roku biezacego 133
na nastepny rok.
4. Naliczenie nalezno$ci z tytulu odsetek od udzielonej 250
pozyczki.
3, Naliczone oprocentowanie od obligacji obcych Iub 250
dyskonto od obligacji obcych.
6. Wykupienie obligacji wlasnych w czgsci zadtuzenia z 260
tytulu odsetek (dyskonta) od wyemitowanych obligac;ji.
y Umorzenie zaciggnigte] pozyczki w zakresie naliczonych, 260
ale niezaplaconych odsetek ( nieobjetych odpisem
aktualizujacym).

8. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznos¢ z tytulu 290
odsetek.

Konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu” stuzy do ewidencji stanu skumulowanych
wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwiekszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegdlnosei na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto
960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 —
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Lp. | Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Przeksiggowanie w roku nastepnym salda Wn konta 961

961 ,,Wynik wykonania budzetu” — niedobér budzetu.
2 Przeksiggowanie w roku nastepnym salda Wn konta 962

962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”.

Typowe zapisy strony Ma konta 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przeksiggowanie w roku nastgpnym salda Ma konta 961 961

.. Wynik wykonania budzetu” — nadwyzka budzetu.
2 Przeksiggowanie w roku nastgpnym salda Ma konta 962

962 ,,Wynik na pozostatych operacjach™.

Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu” sluzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu,
czyli deficytu lub nadwyzki.




Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkow, w korespondenciji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem
901.

W' ewidencji szczegolowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodta zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

Typowe zapisy strony Wn konta 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Przeksiggowanie w ramach zamknigcia ksiegi rachunkowe;j 902
z konta 902 wykonanych wydatkéw budzetowych.
2. Przeksiggowanie pod datg ostatniego dnia roku 903
niewykonanych wydatkow.
3. Przeksiggowanie w nastepnym roku salda Ma konta 960
961 (nadwyzka budzetowa).

Typowe zapisy strony Ma konta 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

i, Przeksiggowanie w ramach zamknigcia ksiegi rachunkowe;j 901
wykonanych dochodéw budzetowych z konta 901

2 Przeksiggowanie w roku nastgpnym salda Wn konta 960

961(niedobor budzetu).

Konto 962 ,Wynik na pozostalych operacjach” stuzy do ewidencji pozostatych operacji
nie kasowych wpltywajacych na skumulowany wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn, oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami, lub saldo Ma, oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.

Typowe zapisy strony Wn konta 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

l. Zaksiggowanie kosztow finansowych z tytutu udzielonej 250




B

pozyczki — naleznosé¢ podstawowa.
Przeksiegowanie w nastgpnym roku salda Ma konta 962.

960

i

Typowe zapisy strony Ma konta 962 » Wynik na pozostalych operacjach”

Lp. | Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Zaksiggowanie  przychodow finansowych z tytulu 134,260
umorzenia otrzymanej pozyczki, kredytu — zobowiazanie
podstawowe.
2. Przeksiggowanie  przychodéw  z prywatyzacji na 968
zwigkszenie srodkéw  budzetu po podjeciu  decyzji
stosownych organow.
3. Przeksi¢gowanie w nastepnym roku salda Wn konta 962, 960




Konta pozabilansowe

Konta pozabilansowe sa wykorzystywane w ewidencji wykonania budzetu pomocniczo
1 shuzg do dostarczania dodatkowych informacji o przebiegu wykonania budzetu. Na kontach
pozabilansowych nie obowigzuje zasada podwojnego zapisu kazdej operacji na dwoch
kontach po przeciwstawnych stronach tych kont.

Konto 991 ,,Planowane dochody budzetu” stuizy do ewidencji planu dochodow
budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.

Ewidencje na koncie 991 prowadzi si¢ w podziale na podziatki klasyfikacji budzetowej —
podstawa do zaksiegowania operacji jest uchwala lub zarzadzenie organu wykonawczego jst
w sprawie budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 991 ,,Planowane dochody budzetu”

Lp. | Tres¢ operacji

1. Zmniejszenie planu dochodéw w wyniku korekty planu dochodéw.
2. Wyksiggowanie salda konta 991 na koniec roku.

Typowe zapisy strony Ma konta 991 ,,Planowane dochody budzetu”

Lp. | Tresé operacji

L, Pierwotny plan dochoddw.
2. Zwigkszenie planu dochoddw.

Konto 992 ,Planowane wydatki budzetu” stuzy do ewidencji planu wydatkow
budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sie na stronie Ma
konta 992.

Ewidencje na koncie 992 prowadzi si¢ w podziale na podziatki klasyfikacji budzetowej —
podstawa do zaksiegowania operacji jest uchwata lub zarzadzenie organu wykonawczego jst
W sprawie budzetu.



Typowe zapisy strony Wn konta 992 »Planowane wydatki budzetu”

Lp. | Tres¢ operacji
1. Pierwotny plan wydatkéw budzetu.
2 Zwigkszenie planu wydatkéw budzetu.
Typowe zapisy strony Ma konta 992 ,,Planowane wydatki budzetu”
Lp. | Tres¢ operacji
i, Zmniejszenie planu wydatkéw budzetu.
2. Wyksiggowanie salda konta 992 na koniec roku.

Konto 993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami” stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen
z innymi budzetami w ciagu roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetow oraz splate zobowigzan wobec
innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetéw oraz wplaty
naleznosci otrzymane z innych budzetéw.

Konto 993 moze wykazywaé¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 stan
zobowigzan.

Ewidencj¢ analityczna do konta 993 prowadzi si¢ w podziale na rozliczenia z poszczegdlnych
tytulow naleznosci i zobowiazan od innych budzetow, w szczegolnosei od budzetu panstwa.

Typowe zapisy strony Wn konta 993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Lp. | Tres¢ operacji
1. Naleznosci od innych budzetow.
2 Splata zobowiazan przez inne budzety.
Typowe zapisy strony Ma konta 993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami”
Lp. | Tresé operacji
1. Zobowigzania wobec innych budzetow.
2 Splata naleznosci od innych budzetow.




Konta bilansowe jednostki budietowej Urzgd Gminy.

Zesp6l 0 — Majatek trwaly

Konto 011 — ,,Srodki trwale” stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktore sa
umarzane Stopniowo, oraz gruntow. Odpiséw umorzeniowych dokonuje sie wedtug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku od 0sob prawnych. Nie podlegaja ujgciu
na koncie 011 $rodki trwate podlegajace ewidencji na koncie 013.

Ewidencja szczegblowa do konta 011 jest prowadzona przy uzyciu programu
komputerowego w formie indywidualnych kart poszczegodlnych obiektow inwentarzowych z
uwzglednieniem amortyzacji.

Ewidencja szczegolowa winna umozliwiac:
. ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych — obiektow srodkow  trwatych
i ewentualnego jej zwigkszenia lub zmniejszenia,

_  ustalenie wartosci poszczegélnych — grup érodkow  trwatych okreslonych w

rozporzadzeniu Rady Ministrow w sprawie Klasyfikacji Srodkow Trwatych

_ ustalenie osob lub komoérek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwale,

_ obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegdlnych srodkow trwatych
Zapisow na szczegdtowych indywidualnych kartach obiektow inwentarzowych dokonuje si¢
w porzadku chronologicznym.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow trwatych w wartosci
poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny lub
nakladoéw na ulepszenie

Typowe zapisy strony Wn konta 011 »Srodki trwale”

Lp. Tres§é operacji Konta
przeciwstawne

1. | Przyjecie do eksploatacji $rodkow trwatych uzyskanych w
wyniku:

- zakupu gotowych srodkow trwalych niewymagajacych 080,240

montazu (w cenie nabycia),

- nabycia gruntu, 240
. zakoniczonej inwestycji rozliczanej we wlasnym zakresie, 080
. zakonczonej inwestycji przejetej od inwestora zastepczego, 240
- zakonczonej inwestycji wspolne] realizowane]j przez innego 240

inwestora (w czesci sfinansowanej ze srodkow jednostki),
- otrzymanych od innej jednostki, na podstawie decyzji
wlagciwego  organu (W dotychczasowej wartosci

poczatkowej):
a) warto$¢  dotychczasowego umorzenia z  tytulu 071
amortyzacji planowej i odpisow aktualizujgcych,
b) warto$¢ nieumorzona, 800
- nieodplatnego otrzymania z tytutu darowizny lub spadku, 800

- ujawnienia nadwyzek (w wartosci godziwej), 240




- otrzymania w wyniku zamiany w okresie gwarancji srodka
niesprawnego na srodek sprawny. 240

2. | Warto$¢ ulepszenia w obcych srodkach trwatych. 080
3. | Zwiekszenie wartosci poczatkowej posiadanego $rodka trwatego o

koszty ulepszenia. 080
4. | Pozyskanie $rodka trwalego na podstawie umowy leasingu

finansowego. 240
5. | Zwickszenie wartosci poczatkowej Srodkow trwatych w wyniku

urzedowej aktualizacji wyceny. 800
6. | Nabycie prawa wieczystego uzytkowania gruntu.
= | Zamiana nieruchomosci gruntowych: 240,130

- wprowadzenie do ewidencji nowej nieruchomosci oraz
wyksiegowanie nieruchomosci przekazywanej, 011

- (do  wysokosci  nizszej warto$ei  nieruchomoscl
zamienianych),

- nadwyzka wartosci nieruchomosci otrzymanej nad wartoscia
nieruchomosci oddanej: 760

- a) bez przekazywania doplaty, 240,130

- b) doplata z tytulu nadwyzki wartosci nieruchomosci

| otrzymanej.
Typowe zapisy strony Ma konta 011 ,,Srodki trwale”
Lp. Tresé operacji Konta
przeciwstawne
1. | Wycofanie $rodkow trwatych z eksploatacji z tytutu:

- postawienia W stan likwidacji ~zbednych, zuzytych,
zniszczonych ~w  wyniku zdarzenia losowego  lub
niezagospodarowanych:

- a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 071

- b) wartos$¢ nieumorzona, 800

. zwrotu dostawecy w okresie gwarancji na podstawie faktury 240
korygujacej.

- sprzedazy (pod data wydania kupujgcemu):

- a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 071

- b) warto$¢ nieumorzona, 800

2. | Zmniejszenie wartosci poczatkowej $rodka trwatlego na skutek
czesciowej likwidacji (warto$¢ dotyczaca likwidowanej czgsci):
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) warto$¢ nieumorzona, 071
3. | Nieodptatne przekazanie srodkow trwatych (na podstawie decyzji
wlasciwego organu 1 pokwitowania odbioru na dowodzie PT):
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
| b) warto$¢ nieumorzona, 800




4. | Oddanie nieruchomosci jednostce organizacyjnej w trwaly zarzad:
- umorzenie (dotyczy budynkow i budowli), 071
. warto¢ nieumorzona z tytulu trwalej utraty wartosci i 800
odpisow aktualizujgcych.
5. | Rozchod niedoborow:
- warto$¢ netto (nieumorzona), 240
- dotychczasowe umorzenie. 071
6. | Rozchod wartosei ulepszen w obeych Srodkach trwalych, ktore po
wygasnigciu umowy s3 zwracane:

- dotychczasowe umorzenie, 071
- warto$¢ nieumorzona, 800
7 | Przekazanie $rodkow trwatych w formie aportu niepienigznego do
spotki:
- dotychczasowe umorzenie z tytutu amortyzacji planowej i 071
odpiséw aktualizujacych,
- warto$¢ nieumorzona, 800
8. | Oddanie nieruchomosci w wieczyste uzytkowanie podmiotowi 800
zewnetrznemu.
9. | Zamiana nieruchomosci gruntowych:
- wprowadzenie do ewidencji nowej nieruchomosci oraz 011

wyksiggowanie nieruchomosdei  przekazywanej  (do
wysokosci nizszej wartosci nieruchomosci zamienianych),

- nadwyzka wartosci nieruchomosci  przekazanej mnad 800
wartoécia  nieruchomosci otrzymanej (doptatg z tyt.
nadwyzki wartosci nieruchomosci ksieguje si¢ na kontach
221(240) Wn -760(Ma) |

Konto 013 — ,Pozostale $rodki trwale” sluzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen 1

zmniejszen wartosci poczatkowe] pozostatych srodkow trwalych w uzywaniu, umarzanych

jednorazowo w momencie oddania ich do uzywania. Na koncie 013 nie podlegaja ujgciu

srodki trwate ujmowane na koncie 011.

Ewidencja szczegdtowa do konta 013 jest prowadzona W ksiegach inwentarzowych

ilo§ciowo-wartosciowych.

Ewidencja szczegdtowa musi spelnia¢ ponizsze warunki:

- pozwala¢ na ustalenie o0s6b lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki
trwale,

- by¢ prowadzona wedtug poszczegdlnych rodzajow srodkow trwatych.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ poczatkowa objetych ewidencja

ksiegowa pozostatych srodkow trwatych znajdujacych sig w uzywaniu.

Typowe zapisy strony Wh konta 013 ,,Pozostale srodki trwale”

Lp. Tresé operacji Konta
przeciwstawne

1. | Przyjecie pozostatych srodkow trwalych:




- bezposrednio z zakupu, 101,201

.z inwestycji  (pierwsze  wyposazenie obiektow 080
inwestycyjnych),
2. | Ujawnione nadwyzki. 240
3. | Otrzymanie nicodplatnie uzywanych srodkow:
- od jednostek na podstawie decyzji wlasciwego organu, 072
- darowizny od innych jednostek i 0sb. 760

Typowe zapisy strony Ma konta 013 ,,Pozostale §rodki trwale”

Lp. Tresé¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. | Rozchod pozostatych srodkow trwatych na skutek:

- zuzycia lub zniszczenia (na podstawie protokotu likwidacji), 072
- sprzedazy. 072
- niedoboréw i szkod. 240
2. | Nieodptatne przekazanie Srodkow uzywanych. 072
3. | Rozchéd pozostatych srodkow trwatych w zwigzku z wylaczeniem 072

ich z ewidencji ilosciowo-wartosciowe].

Konto 014 — ,,Zbiory biblioteczne” stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
wartosci poczatkowej zbiorow bibliotecznych, ktére znajduja si¢ w bibliotekach szkolnych
oraz publicznych (whaczonych do jednostki budzetowe]).

Przychody zbiorow bibliotecznych pochodzacych z zakupu ujmuje si¢ w ewidencji
wedlug cen nabycia (brutto), natomiast otrzymane dary i ujawnione nadwyzki wycenia si¢
komisyjnie w oparciu 0 szacunek ich aktualnej wartosci. Rozchody wycenia si¢ wedlug cen
ewidencyjnych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 014 powinna umozliwiac ustalenie stanu oraz
rozliczenie osob odpowiedzialnych za stan zbioréw bibliotecznych.

Typowe zapisy strony Whn konta 014 ,,Zbiory biblioteczne”

Lp. Tre$é¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. | Przychod zbiorow bibliotecznych:
-z zakupu, 101,201,234
- nieodptatnie otrzymanych:
a) od innych bibliotek,  bedacych jednostkami 072
budzetowymi,
b) daréw od osob fizycznych i prawnych, 760
| - z nadwyzek inwentaryzacyjnych 240




Typowe zapisy strony Ma konta 014 ,,Zbiory biblioteczne”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
L | Rozchod zbioréw bibliotecznych z tytutu:
- likwidacji zuzytych lub nieprzydatnych zbiorow, 072
- nieodplatnego przekazania, sprzedazy, 072
- niedoboréw lub szkod. 240,072

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne” stuzy do ewidencji wartosci stanu,
przychodu i rozchodu wartodei niematerialnych i prawnych nabywanych do gospodarczego
wykorzystania, W szczegdlnosei licencji na programy komputerowe, autorskie prawa
majatkowe i prawa pokrewne.
Ewidencja szczegdlowa do konta 020 jest prowadzona w ponizszych urzadzeniach
ksiegowych:
- ksiggach inwentarzowych wartosci niematerialnych i prawnych,
- tabelach amortyzacyjnych prowadzonych w formie wydrukéw komputerowych.
Ewidencja szczegélowa musi pozwala¢ na ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych,
ktérym powierzono wartosci niematerialne 1 prawne.
Jezeli na tym koncie ewidencjonuje si¢ wszystkie wartosci niematerialne i prawne, celowe
jest wyodrebnienie analityczne wartoéci niematerialnych i prawnych umarzanych w czasie
oraz umarzanych jednorazowo.

Typowe zapisy strony Wn konta 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. | Zakup wartosci niematerialnych i prawnych: 201,240

Otrzymane nieodplatnie wartosci niematerialne i prawne:
- umarzane Stopniowo:
a) od innych jednostek na podstawie decyzji administracyjnej

2. (w dotychczasowe] wartosci poczatkowej):
3 e wartos¢ dotychczasowego umorzenia Z tytutu
amortyzacji i odpisow aktualizujacych, 071
e wartos$¢ nieumorzona, 800
b) z tytulu darowizny 800

- umarzane w 100% w miesigcu przyj¢cia do uzywania:
a) od jednostek (W dotychczasowej wartosci):

e nowe (nieumorzone), 760

e uzywane. 072

b) od innych jednostek i 0sob prawnych (dary) w wartosci rynkowej 760

na dzien otrzymania B




Typowe zapisy strony Ma konta 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”

rl_.p. Tres¢ operacji Konta |
przeciwstawne
1. | Rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych gdy okreslone prawa
wygasty lub sg gospodarczo nieprzydatne lub sprzedane:

a) podstawowych umarzanych stopniowo,
° wartoé¢  dotychczasowego —umorzenia z tytutu 071
amortyzacji i odpisow aktualizujacych,
. warto$é nieumorzona, 800

b) pozostatych umorzonych w 100%. 072

Konto 030 — ,,Dlugotermin

aktywow finansowych niestanowiacych inwestycji , a w szczegolnoscei:

- akcji i udzialéow w obcych podmiotach gospodarczych,

Ewidencja szczegdlowa do konta 030 powinna umozliwi¢ u

inne dlugoterminowe aktywa finansowe o terminie wyk

rodzajow dhugoterminowych aktywow finansowych.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dlugoterm

finansowych.

owe aktywa finansowe 7 stuzy do ewidencji dlugotrwatych

upu dhuzszym niz rok.
stalenie wartosci poszczegolnych

inowych aktywow

Typowe zapisy strony Wn konta 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe ”

er. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. | Zakup dhugoterminowych papieréw wartosciowych (udziatow 1 130
akcji) za $rodki pienigzne:
2. | Wartoé¢ nominalna udzialow objetych za:
- $rodki pieniezne (likwidacja dtugu), 130
- wklady niepienigzne w postaci mienia ze zlikwidowanych 800
jednostek
3. | Akcje (udziaty) objete za wklady niepienigzne, poprzez przekazanie 800
sktadnikow majatkowych (srodkow trwatych) w wartosci rynkowej
4. | Podwyzszenie wartosci udziatow (akcji)w wyniku przeznaczenia 750
kapitatu zapasowego lub rezerwowego na kapitat udzialowy lub
akcyjny jednostki, w ktorej dana jednostka posiada udziaty (akcje).
5. Kapitalizowane odsetki od obligacji 750
Typowe zapisy strony Ma 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe ”
Lp. Tresé operacji Konta
przeciwstawne
1. | Rozchdd sprzedanych akeji 1 udzialow w cenie zakupu/nabycia bez 751
dokonanych uprzednio odpisow z tytutu utraty wartosci
2. | Rozchod sprzedanych akcji i udziatéw w cenie zakupu/nabycia, dla
L ktérych dokonano wezesnie] odpisu z tytulu utraty wartosel: J




- wyksiegowanie dokonanego odpisu z tytutu trwalej utraty 073

wartosci,
- rozchod sktadnika aktywow finansowych w wartosci netto 751
3. | Rozchod obligacji wykupionych przez emitenta lub sprzedanych 751

(warto$¢ ewidencyjna z uwzglednieniem naliczonych odsetek)
4. | Uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktorej jednostka posiada
udziaty (akcje), sktadniki masy likwidacyjnej lub upadlosciowej w

postaci:
- érodkow pienigznych, 130
- érodkéw trwatych (w wartosci wg wyceny), 011
- pozostalych $rodkow trwatych, 013
- materialow 310
5. | Przekwalifikowanie obligacji z dtugoterminowych — aktywow 140

finansowych do krotkoterminowych
6. | Odpisanie dhugoterminowych aktywow  finansowych, ktére
catkowicie utracity wartos¢:
- wyksiggowanie aktywow nieobjetych odpisami 75l
aktualizujgcymi, 073
- odpisanie aktywow objetych odpisami aktualizujacymi

Konto 071 - ,,Umorzenie §rodkow trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych”
shuzy do ewidencji zmniejszen wartoéci biezacej z tytulu umorzenia srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych powstalego w wyniku odpiséw amortyzacyjnych i
odpisow aktualizacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400 od wszystkich
srodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 011, z wyjatkiem gruntéw i dobr kultury,
oraz od tych wartosci niematerialnych i prawnych, ktore sg umarzane stopniowo.

Ewidencja szczegdtowa do konta 071 jest prowadzona w tabelach amortyzacyjnych w
formie wydrukéw komputerowych, w podziale na umorzenie dotyczace srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 071 ,,Umorzenie $srodkéw trwalych oraz wartoS$ci
niematerialnych i prawnych”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia $rodkow trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych wycofanych z
eksploatacji:
- w wyniku:
a) postawienia srodkow trwatych w stan likwidacji na skutek 011
zniszczenia lub zuzycia,
b) rozchodowania wartosci niematerialnych i prawnych 020
umarzanych stopniowo,
- z tytutu sprzedazy lub nieodptatnego przekazania:




a) srodkow trwatlych, 011

b) wartosci niematerialnych i prawnych, 020
- tytutu rozchodowania niedoborow:

a) Srodkow trwatych, 011

b) wartosci niematerialnych i prawnych, 020

Typowe zapisy strony Ma konta 071 ,,Umorzenie $srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”

Lp. Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. | Naliczone za okres umorzenie $rodkow trwalych —wartosci
niematerialnych i prawnych stopniowo. 400
2. | Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji
organu od innej jednostki:

- srodkow trwatych, 011
- wartodci niematerialnych i prawnych umarzanych 020

3. stopniowo.
Zwigkszenie umorzenia w zwigzku z podwyzszeniem (z tytulu 800

aktualizacji) wartosci poczatkowej Srodkow trwatych podlegajacych
stopniowemu umarzaniu (na podstawie stosownego zarzadzenia

Ministra Finansow)

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych oraz wartoSci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci
poczatkowej z tytutu umorzenia pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, a takze zbiorow bibliotecznych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie tych srodkow ksieguje si¢ w korespondencji z kontem 401.

Do konta 072 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng w podziale na umorzenie dotyczace
pozostatych srodkow  trwatych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych.

Typowe zapisy strony Wn konta 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwalych
oraz wartoéci niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych rozchodowanych z tytutu:

- likwidacji, sprzedazy, 013,014,020
- nieodplatnego przekazania, 013,014,020
- niedoboru lub szkody, 240

- wylgczenia z ewidencji ksiggowej ilosciowo-warto$ciowe]. 013,014,020




Typowe zapisy strony Ma konta 072 ,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych,

wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”

Lp. Tresé operacji Konta
przeciwstawne
1. | Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych 401
pozostatych srodkéw trwatych wiaczonych do ewidencji ksiggowej,
zbioréw bibliotecznych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i
prawnych.
2. | Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych, otrzymanych jako 401
pierwsze wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych ze $rodkow
na inwestycje.
3. | Odpisy umorzeniowe naliczone od przyjetych do uzytkowania 401
daréw i ujawnionych nadwyzek pozostatych srodkow trwatych,
zbioréw bibliotecznych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
4. | Umorzenie dotychczasowe pozostalych srodkow trwatych, oraz 013,020
wartoéci niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie
decyzji administracyjnej od innej jednostki.
5. | Umorzenie dotychczasowe zbioréw bibliotecznych otrzymanych od 014

innych jednostek.

Konto 073 - ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe” stuzy do
ewidencji odpisow z tytutu trwalej utraty wartoéci dtugoterminowych aktywow finansowych
w urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego.

Typowe zapisy strony Wn konta 073 ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa

finansowe”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. | Przywrocenie uprzednio utraconej wartosci  dlugoterminowych 750
aktywow  finansowych do pierwotnej ~ wartosci W cenie
zakupu/nabycia.
2. | Korekty ceny nabycia(zakupu) dhugoterminowych — aktywow
finansowych o dokonany uprzednio odpis z tytutu trwalej utraty
wartosci:
- w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany wlasnosci, 030
- w razie przekwalifikowania ich do krotkoterminowych. 030

Typowe zapisy strony Ma konta 073 ,,0dpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa

finansowe”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. | Odpis aktualizujacy z tytulu dlugotrwalej utraty ~wartosci 751

dtugoterminowych aktywow finansowych (udziatow 1 akcji),
ponizej ich wartosci w cenie zakupu/nabycia.




Konto 080 - ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje) stuzy do ewidencji kosztow srodkow
trwatych w budowie oraz do rozliczenia tych kosztow na uzyskane efekty inwestycyjne.

Do drodkow trwalych w budowie zalicza sig og6l kosztéw poniesionych przez
jednostke na realizowang budowe $rodkow trwatych na majace powsta¢ nowe srodki trwate
lub zwickszajace warto$¢ juz istniejacych srodkow trwalych oraz nowe pozostate srodki
trwale, bedace pierwszym wyposazeniem nowych obiektéw, a takze wartodci niematerialne i
prawne, ktore sfinansowano ze srodkéw na inwestycje. Na koncie 080 ujmuje sig roOwniez
rozliczenie kosztow dotyczacych zakupu gotowych $rodkow trwatych.

Nie wykazuje si¢ jako srodkow trwatych w budowie, lecz zalicza sie do srodkow
trwatych (z dniem nabycia prawa wlasnosci) wartosci nabytego na wlasne potrzeby gruntu lub
prawa wieczystego uzytkowania gruntu, gdy jeszcze trwa wznoszenie na tym gruncie
budynkow i budowli, poniewaz grunt stanowi samodzielny obiekt.

Do kosztéw wytworzenia podstawowych srodkoéw trwalych nie zalicza sig kosztow
poniesionych przed udzieleniem zaméwien zwiazanych z realizowang inwestycja, tj. kosztow
przetargdw, ogloszen i innych.

W jednostce do kosztow inwestycji zalicza sig W szczegblnosci nastgpujgce koszty:

» dokumentacji projektowej inwestycji,

* nabycia gruntow i innych skiadnikow rzeczowego majatku trwalego oraz koszty
wnoszenia budynkow i budowli, wlacznie z ich sprzataniem poprzedzajacym oddanie
do uzywania,

» badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

» przygotowania terenu pod budowe, w tym rowniez koszty likwidacji nieruchomosci
nie gruntowych istniejagcych na tym terenie a nieprzydatnych (np. rozbiorki budynkow
i budowli lgcznie z nieumorzong czedeig ich wartoscel poczatkowej pomniejszone 0
przychody ze sprzedazy),

= oplat z tytulu uzytkowania gruntow i terenow w okresie budowy obiektu oraz z tytutu
uzyskania lokalizacji pod budowg,

= odszkodowania za dostarczenie obiektow zastepezych i przesiedlenie 0sob z terenow
zajetych na potrzeby inwestycyjne,

» zalozenia stref ochronnych i zieleni,

= poniesione w obcych érodkach trwalych, a zwigzane z przebudows, rozbudowa,
modernizacja i adaptacja tych obiektow na potrzeby inwestora (uzytkownika), tzw.
ulepszenie obcych srodkow trwatych,

= ulepszenia wiasnych, juz istniejacych podstawowych srodkow trwatych,

= zakupu badz wytworzenia we wlasnym zakresie urzadzen technicznych, maszyn i
srodkow transportu,

= transportu, zatadunku i wyladunku oraz montazu,

= nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

= ubezpieczen majatkowych érodkow trwatych w budowie,

» zagospodarowania pomelioracyjnego.

» przygotowanie cksploatacji nowo budowanych obiektow, ktore poniesiono przed
przekazaniem inwestycji do uzywania (np. szkolenie),

* nabycia podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych,



» niepodlegajacego odliczeniu lub zwrotowi podatku od towarow i ustug (VAT)
dotyczacego inwestycji,

» clai inne oplaty zwiazane z nabyciem srodkow trwatych.

»  inne koszty bezposrednio zwigzane z inwestycja.

Koszty budowy srodka trwalego, ktore nie daly efektu gospodarczego, podlegaja
odpisaniu nie pozniej niz do kofica roku obrotowego, w ktorym ustalono, ze inwestycja nie
data efektu lub ze odstapiono od jej kontynuowania na podstawie decyzji kierownika
jednostki.

Ewidencja szczegolowa do konta 080 prowadzona jest dla poszczegdlnych zadan
inwestycyjnych w sposob:

1) zapewniajgcy co najmniej ustalenie kosztow nabycia lub wytworzenia z podziatem

na poszczegolne zadania inwestycyjne (obiekty),

2) umozliwiajgcy ustalenie srodet finansowania inwestycji 1 wielkosei zaangazowania

srodkow ,
3) umozliwiajacy wyceng poszczegblnych obiektow srodkow trwalych oraz tytulow
wartosci niematerialnych i prawnych.
Typowe zapisy strony Wh konta 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje) ”

Lp. Tresé operacji Konta
przeciwstawne
1. | Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacja 101,201

budowy $rodka trwalego wykonane przez obcych wykonawedow, jak
i we wlasnym imieniu (lacznie z niepodlegajgcym odliczeniu

VAT).

2. | Zakup od innych jednostek $rodkow trwatych w budowie lub 201
obiektow wymagajacych ulepszenia

3. | Nieodptatne otrzymanie érodkéw trwalych w budowie, 800

4. | Rownowartos¢ pierwotnie odpisanej, a nastgpnie wykorzystanej 800
dokumentacji projektowe] wznowionej budowy $rodka trwalego
(inwestycji),

5. | Rownowarto$¢ nieodptatnych $wiadczen na rzecz realizowanej 800
budowy srodka trwatego (np. czynéw spotecznych),

6. | Zakup maszyn i urzadzen przekazanych bezposrednio  do 101,201

budowanych obiektow a wymagajacych montazu lub stanowiacych
ich pierwsze wyposazenie oOraz wartoéci niematerialnych i
prawnych zwigzanych z budowa srodka trwatego (inwestycja).

7. | Oplaty z tytulu uzyskania lokalizacji pod budowg oraz sadowe 1 101,225,201
notarialne.

8. | Wynagrodzenia 0sob fizycznych zatrudnionych doraznie do prac 231
zwigzanych z budowg érodka trwalego (inwestycja).
9. | Wyplacone odszkodowania dla osoéb fizycznych i jednostek 101,130,139,201
gospodarczych zwiazanych z wykonywang budowa.
10. | Naliczone w czasie trwania budowy érodka trwalego (inwestycjl) 201
ujemne roznice kursowe od zaciagnietych zobowiazan dewizowych

zwiazane z zakupem lub budowa $rodkéw trwatych oraz odsetki za




r zwloke w zaplacie zobowigzan naliczone do zakonczenia zadania ]
inwestycyjnego.
11. | Naliczone w czasie trwania budowy érodka trwatego odsetki od 130,201
kredytu (jesli mozna jednoznacznie przypisac kredyt konkretnej
inwestycji) placone przez urzad jst realizujacy zadanie
inwestycyjne. B

Typowe zapisy strony Ma konta 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”
ﬁp. Tresé operacji Konta
przeciwstawne
1. | Przyjecie do uzywania srodkéw  trwatych oraz  wartosci | 01 1,013,020
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku budowy s$rodka
trwalego (inwestycji).

2. | Rozliczenie kosztow ulepszenia wiasnych $rodkow trwatych. 011
3. | Rozliczenie kosztow ulepszenia obcych obiektow. 011

4. | Nieodptatne przekazanie srodkow trwatych w  budowie (na
podstawie decyzji wlasciwego organu).

5. | Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach srodkow trwatych w 201
budowie.

6. | Rozliczenie kosztéw wspolnej budowy érodka trwatego(inwestycji) 201
w przypadku przejecia czesei efektow przez wspolinwestora.

7. | Rozliczenie budowy srodka trwalego (inwestycji) bez efektow 800
majatkowych.

8. | Wyksiegowanie kosztow poniesionych na sprzedane $rodki trwale 800
w budowie.

9. | Przekazanie do magazynu pozostalosci materialow niezuzytych do 310

robét inwestycyjnych i materialow z odzysku.
10. | Odpisanie kosztow niepodjetej budowy srodka trwatego(inwestycji) 800
(np. niewykorzystanej dokumentacji projektowej) lub budowy
érodka trwatego (inwestycji) zaniechanej.

11. | Dodatnie roznice kursowe od zobowiazan w walutach obcych w 240
okresie realizacji budowy (ustalone na koniec kwartatu lub na dzien

bilansowy).
\712. Odpisy aktualizujgce koszty budowy $rodkow trwatych. 761 J

Zespol 1 — ,,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe”
Konto 101 ,,Kasa” stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotOwki znajdujacej sig W
kasie jednostki. Zagraniczne érodki pieniezne przechowywane W kasie ujmuje sig w ich
wartoéci nominalnej wyrazonej w walucie obcej z podziatlem na poszczegolne waluty oraz w
zlotych polskich po przeliczeniu wedlug kursu faktycznie stosowanego w lym dniu dla
zakupu lub sprzedazy, ustalonego przez bank, ktéry $wiadczy ustugi bankowe.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wplyw gotowki 1 dodatnie roznice kursowe na koniec
kwartalu oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma — rozchody gotowki i ujemne roznice
kursowe na koniec kwartatu oraz niedobory kasowe.



podziatem do kazdego rachunku

Do konta 101 prowadzona jest ewidencja szczegélowa w postaci raportow kasowych z

bedzie odprowadzona.

Prowadzone sg nastgpujace raporty kasowe:

- dochody jednostki budzetowej Urzad Gminy,
- wydatki jednostki budzetowej,

- listy plac,

- pogotowie kasowe,

- sumy depozytowe,
- Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

Typowe zapisy strony Wn konta 101 — ,,Kasa”

bankowego, z ktorych gotowka zostaje pobrana lub na ktore

Lp. Tresé operacji Konta przeciwstawne
1. | Podjecie gotowki z banku:
- z rachunku biezacego jednostki budzetowej, 130,141
- z rachunku funduszy specjalnego przeznaczenia, 135,141
- z innych rachunkow bankowych. 139,141
2. | Wplyw srodkow pienieznych w drodze. 141
3. | Wplaty z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkow. 201.221,231,234.240
4. | Wptaty przychodow nieprzypisanych na kontach rozrachunkow
z tytufu:
- sprzedazy ustug, 720
- dochodow budzetowych (podatkowych 1 niepodatkowych), 720
- przychodow finansowych, 750
- sprzedazy materiatow, $rodkéw trwalych oraz wartosci 760
niematerialnych i prawnych,
- otrzymanych kar 1 odszkodowan, 760
- otrzymanych darowizn gotowki. 760
5. | Wplaty sum depozytowych (w tym 2z tytulu zabezpieczenia 240
jakosci i kaucji).
6. | Wplaty z tytulu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz 231,234,240
zwrotu nadmiernych wydatkow.
7. | Wptaty naleznosci z tytutu niedoboréw i szkod. 234,240
8. | Nadwyzki srodkow pienieznych w kasie. 240
9. | Wplaty z tytulu zwrotu kosztow nieujetych uprzednio jako 402,409
naleznosci od kontrahentow.
10. | Wplaty z tytulu nieprzypisanych optat lub zwrotu kosztow 851
zwigzanych z dzialalnoscia finansowang z ZFSS.
11. | Wplaty z tytulu zwrotu pozyczek 1 innych przypisanych 234,240
naleznosci dotyczacych ZFSS.
12. | Wptaty naleznosci z tytutu nieprzypisanych kar i grzywien:
- dziatalnosci eksploatacyjnej, 760
- dzialalnosci socjalnej. 851
13. | Wplaty z tytulu Zyskow nadzwyczajnych (nieujetych 770




poprzednio jako naleznosci). :
Przedptaty na poczet przychodéow zaliczanych do przyszlych

14. 840
okresow.
15. | Przyjecie gotéwki za zrealizowany w banku obcy czek 140,141
gotowkowy lub wykupiony weksel obcy.
16. | Wplaty z tytulu daréw pienieznych na:
- dzialalno$¢ operacyjna, 760
- dzialalnos¢ inwestycyjna, 800
- dzialalnos¢ socjalna. 851
17. | Wplaty zabezpieczen przetargowych i kaucji. 240
18. | Wplyw $rodkéw z rachunku biezacego na pogotowie kasowe 130,141
19. | Dodatnie réznice kursowe w walutach obcych znajdujacych sig 750
w kasie, powstate w zwiazku z wyceng na koniec kwartahu.
Typowe zapisy strony Ma konta 101 — ,,Kasa”
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. | Wyplata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenie. 231
2. | Wyplata ekwiwalentéw za uzycie wiasnej odziezy, pranie | 231,234,401,402.851
odziezy, srodki higieny osobistej oraz uzywanie wlasnego
Sprzgtu.
3. | Wyplata zasitkow pokrywanych przez ZUS. 229,231
4. | Wyplata zaliczek do rozliczenia. 234,240
5. | Zaplata gotowka zobowiazan wynikajacych z faktur lub
rachunkéw nieujetych na kontach rozrachunkéw z tytutu:
- zakupu:
a) pozostalych srodkow trwatych, 013
b) zbioréw bibliotecznych, 014
¢) materialéw i energii, 310,401,851
- $wiadczonych ushug dla:
a) dzialalnosci operacyjne;j, 402,761
b) dziatalnosci inwestycyjnej, 080
¢) dziatalnosci finansowanej z ZFSS. 851
6. | Wyplaty z tytutu pokrycia zobowiazan ujetych na kontach 800
rozrachunkow.
7. | Wyplaty na pokrycie strat nadzwyczajnych:
- dzialalnosci operacyjnej, 771
- dzialalnosci ZFSS. 851
8. | Wyplaty pozyczek =z zakladowego funduszu $wiadczen 234,240
socjalnych.
9. | Wyplaty z tytutu kar i grzywien:
- dzialalno$ci operacyijne;j, 761
- dzialalnosci ZFSS, 851
10. | Odprowadzenie gotowki na whasne rachunki bankowe. 141
11. | Niedobory kasowe. 240




12. | Wyplaty sum depozytowych, kaucji i zabezpieczen nalezytego 240
wykonania.
13. | Wyplaty z tytulu realizacji wydatkéw niewygasajacych za | 201,240,401,402,080
posrednictwem kasy.

14. | Wyplaty z tytutu zwrotu nadptat dochodéw budzetowych. 221

15. | Ujemne réznice kursowe gotowki w walutach obecych powstate 751
w zwigzku z wyceng na dzief sprawozdawczy.

16. | Falszywe znaki pienigzne zatrzymane przez policj¢ lub 240

L przekazane do ekspertyzy banku.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki” stuzy do ewidencji stanu $rodkow pieni¢znych
oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu wydatkéw budzetowych oraz dochodéw
budzetowych objetych planem finansowym jednostki.

Ewidencja analityczna prowadzona Jest odrebnie dla:

- dochodéw budzetowych, konto 130-D,

- wydatkéw budzetowych konto 130-W,

- wydatkow niewygasajacych, konto 130-N,

wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej z uwzglednieniem wymogow sprawozdawczosci
ustalone;j dla jednostek budzetowych.

Zapisy na koncie 130 dokonywane sq na podstawie wyciagéw bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem. Na koncie 130
obowigzuje zachowanie czystosci obrotdw, co oznacza, ze do blednych zapiséw i korekt,
zwrotow nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Srodki otrzymywane z budzetu jst za posrednictwem konta 223 ewidencjonowane sg na
koncie 130- U (dysponent srodkow Urzad Gminy) bez podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 — ,,Rachunek biezacy”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

A. Wydatki

1. | Wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych z budzetu 223

J.s.t. przeznaczonych na wydatki jednostki, takze na

wydatki niewygasajace w samorzadowych jednostkach

budzetowych.

2. | Wplywy srodkéw budzetowych od dysponenta wyzszego 223

stopnia  przeznaczonych  dla podporzadkowanych

dysponentéw nizszego stopnia.

3. | Zwroty od dysponentow nizszego stopnia $rodkéw na 223

wydatki budzetowe niewykorzystanych do konca roku

budzetowego.

4. | Sumy zwrécone na rachunek wydatkow budzetowych w

roku ich dokonania:

- z kasy, 101,141

- z innych rachunkéw bankowych jednostek, z sum 135,139,141
pienieznych w drodze,

- przelewem od dtuznikéw z tytulu zwrotu wydatkow:
a) dotyczacych naleznosci ujetych na kontach 201,225,229,231,234,240




rozrachunkéw,
b) dotyczacych zmniejszenia uprzednio zaksiegowanych
kosztow

401-405, 409

5. | Zwroty $rodkéw na niezrealizowane czeki potwierdzone, 139
ktore byty sfinansowane ze $rodkéw na wydatki.
6. | Wplywy z tytutu korekt omylek bankowych i niewlasciwe 240
obciazenia bankowe.
Zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku. 224810
B. Dochody
7. | Wplaty z tytutu zrealizowanych przez Jjednostke dochodéw
budzetowych:
- z kasy 101
- z sum pienigznych w drodze, 141
- z innych rachunkow bankowych jednostki 135,139
- z tytutu naleznosci przypisanych, 221
- Z tytutu naleznosci nieprzypisanych. 720,750,760
8. | Réwnowartosé dochodéw budzetowych urzedow jednostek 221,240,720,750,760
samorzadu terytorialnego, ktore wplacone zostaly
bezposrednio na konto budzetu j-s.t. — zapis wtérny na
podstawie polecenia ksiegowania
9. | Przypisane przez banki oprocentowanie srodkéw na 750
rachunku biezacym jednostek budzetowych.
10. | Wplata bezgotéwkowa odsetek za zwloke w zaplacie 221
naleznosci.
11. | Wplyw réwnowartosci wykupionego przez bank obcego 141
czeku rozrachunkowego z tytutu wplaty dochodoéw.,
Wplywy z tytutu przekazania oprocentowania $rodkéw na 139.240
12. | rachunkach pomocniczych jednostek budzetowych, ktére
na podstawie przepiséw podlega zarachowaniu na dochody
budzetowe.
13. Wplywy z tytulu zajecia przez jednostke wadiow i 760
zabezpieczen nalezytego wykonania umowy, w zwigzku
z naruszeniem zasad przetargu (konkursu)  lub
nienalezytego wykonania umowy.
14. Whplaty kwot niewyjasnionych, ze wzgledu na tytul wplaty. 245
Typowe zapisy strony Ma konta 130 — »Rachunek biezacy”
Lp. Tresé operacji Konta przeciwstawne
A. Wydatki
.| Zrealizowane  wydatki budzetowe  zwiazane z

finansowaniem wiasnej dziatalnosci w formie:

- pobrania gotéwki z kasy,

- pobrania gotowki za posrednictwem innego banku,

- przelewdéw z tytulu zaplaty zobowigzan ujetych na
kontach rozrachunkowych(dotyczacych  dziatalnosci
biezacej i inwestycyjnej) oraz wydatkow
niewygasajacych,

101,141
141
201,225,229,231,234,240




- przelewéw z tytuhu optat ksiggowanych bezposrednio w 403,409,080
cigzar kosztow z pominigciem kont rozrachunkowych
oraz wydatkow niewygasajacych,
- wyplaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia, 234,240
- przelewow réwnowartosci odpiséw na ZFSS. 240,405
- przelewow refundacyjnych na rachunek srodkow 135,240
funduszy specjalnego przeznaczenia,
- zaplaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztow sadowych:
a) obciazajace pozostate koszty operacyjne, 240,761
b) obciazajace pracownikéw lub inne osoby, 234,240
- zaplaty odsetek za zwloke w zaplacie zobowigzan 201,225,229,240,751
2. | Przekazanie dotacji budzetowych. 224
3. | Omylkowe obcigzenia bankowe, 240
4. | Oplaty za ustugi bankowe pobrane przez banki dotyczace 402
rachunku biezacego i rachunkow pomocniczych,
5. | Zwrot niewykorzystanych  $rodkow budzetowych na 223
wydatki na rachunek biezacy budzetu samorzadu
terytorialnego.
B. Dochody
6. | Zwroty nadptat w dochodach budzetowych. 221,720,750,760
7. | Okresowe przelewy zrealizowanych dochodow 222
budzetowych odprowadzanych na rachunek biezacy
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
8. | Odprowadzenie VAT ujgtego w fakturach dotyczacych 225
przychodéw wplaconych na dochody budzetowe.
9. | Zwroty kwot wplaconych Jjako niewyjasnione, lecz w 245
postgpowaniu  wyjasniajgcym uznanych za omylkowe
wplaty. ]

Konto 135 — ,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” stuzy do
ewidencji $rodkow pienigznych zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych (ZFSS) i innych
funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Zapis6w na koncie 135 dokonuje si¢ na podstawie dowodow bankowych i musi
zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisOw jednostki z zapisami bankowymi.

Na stronie WN konta ksieguje si¢ wplywy srodkéw na rachunek bankowych z tytutow
wskazanych w ustawie o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych, z tytutu oplat za
prowadzong dzialalno$é oraz oprocentowania srodkéw na rachunku.

Na stronie Ma ksieguje sie rozchody srodkow z tytutu finansowania dzialalnosci
objetej funduszem, zwroty niewykorzystanych dotacji oraz oplaty pobierane przez bank
zwigzanego z prowadzeniem rachunku.

Do konta 135 prowadzi si¢ ewidencjg szczegdtowa ustalajaca obroty i stan $rodkow
funduszy.



Typowe zapisy strony Wn konta 135 — ,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego

przeznaczenia”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. | Wplata réwnowartosci odpisow na wlasny zakltadowy fundusz 240,851
$wiadczen socjalnych.
2. | Wplywy naleznodci za $wiadczenia dziatalnosci finansowanej z
funduszy:
- przypisanych, 234,240
- nieprzypisanych. 851
3. | Przypisane odsetki od $rodkoéw funduszu znajdujgce sig na rachunku 851
bankowym.
4. | Wplaty gotéwki z kasy. 101,141
5. | Zwroty $rodkéw przelanych uprzednio na rachunek czekow 139
potwierdzonych.
6. | Wptlaty darowizny pienigznej na rzecz funduszu. 851
7. | Wplywy $rodkéow z tytulu rozliczen migdzy poszczegblnymi 135
funduszami.
8. | Przelewy z tytulu zwrotu zaliczek i pozyczek wraz z naleznymi 234,240
odsetkami ujetymi jako naleznosci.
9. | Obcigzenia z tytutu bledéw i omylek bankowych oraz ich korekty. 240
10. | Wplywy $rodkéw funduszy na rachunki lokat terminowych. 135
11. | Wptyw s$rodkéw z tytulu refundacji oplat za ustugi bankowe 240,851
pobrane przez bank z rachunku ZF SS.
12. | Wplaty odsetek za zwloke w zaplacie naleznosci funduszy:
- przypisanych, 240
- nieprzypisanych. 851
13. | Wplaty kwot niewyjasnionych a dotyczacych dochodow 245

budzetowych, ktére powinny by¢ ujete na koncie 130.

Typowe zapisy strony Ma konta 135 — ,Rachunek $srodkéw funduszy specjalnego

przeznaczenia”
Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. | Podjecie gotowki do kasy na wyplaty. 101,141

2. | Przelewy na pokrycie zobowiazan z tytulu dostaw i uslug na rzecz 201,231,234,240
dziatalnosci finansowanej z funduszy oraz z tytutu udzielonych
pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe.

3. | Przelewy $rodkéw zakladowego funduszu Swiadczen socjalnych 240,851
przekazanych poza jednostke.

4. | Przelewy z tytulu refundacji wydatkow pokrytych z innych 130,139,240
rachunkow bankowych.

5. | Przelewy na rachunek czekow potwierdzonych funduszy. 139

6. | Przekazanie zobowiazan wobec budzetu z tytulu zaliczek na 225,851




podatek dochodowy od oso6b fizycznych,

7. | Przekazanie zobowiazan wobec ZUS i PFRON. 229

8. | Zaplacone kary, grzywny, oplaty sadowe 1 inne dotyczace 851
dzialalnodci funduszy.

9. | Wykup wlasnych czekow rozrachunkowych niepotwierdzonych ze 201,240
srodkéw funduszy.

10. | Zwrot niewykorzystanych $rodkéw otrzymanych do rozliczenia na 240,851
okreslone zadania zlecone 1 inne.

11. | Przekazanie $rodkéw funduszy na rachunki lokat terminowych 135

12. | Obciazenia bankowe z tytutu oplat za ustugi bankowe. 240

13. | Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania. 240

14. | Zwroty kwot wplaconych jako niewyjasnione, lecz w postepowaniu 245

wyjasniajacym uznanych za wplaty naleznosci budzetowych
omylkowo wptaconych na konto135.

Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe” shuzy do ewidencji sSrodkow pienieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunki Srodkow
specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy na rachunki pomocnicze srodkow
pienigznych wydzielony z rachunkow biezacych oraz sum obcych, a po stronie Ma rozchody
tych srodkow.

Na koncie 139 ksieguje si¢ operacje na podstawie dowodow bankowych i musi
zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow jednostki z zapisami bankowymi. Do konta 139 prowadzi
sie ewidencje szczegotowa wedtug rodzaju wydzielonych srodkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 139 —,, Inne rachunki bankowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. | Wplyw na rachunek pomocniczy rownowartosci  wstrzymanych 240

kaucji gwarancyjnych przy zaplacie za ustugi remontowo-
budowlane wykonane dla jednostki budzetowej.

2. | Wptlata na pomocniczy rachunek bankowy jednostek budzetowych 240
sum depozytowych, z tytutu kaucji, wadiow i zabezpieczenia
pieni¢znego.

3. | Odprowadzenie z kasy przyjetych w gotowee  kaucji i 101,141
zabezpieczenia pienieznego, a w koncu roku takze niepobranych w
terminie wynagrodzen pracownikow jednostki budzetowej.

4. | Wplyw  $rodkéw na  pokrycie potwierdzonych  czekow 130,135

rozrachunkowych.
5. | Wplyw srodkéw na zadania zlecone 240
6. | Bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania. 240
7. | Odsetki od sum depozytowych stanowigcych wlasnosé 0s6b 240

fizycznych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych.
8. | Odsetki od sum depozytowych — wadiéw stanowigce dochody 750




budzetu jst.
9. | Wplaty kwot niewyjasnionych, a dotyczacych dochodow 245
budzetowych, ktére powinny by¢ ujete na koncie 130.

Typowe zapisy strony Ma konta 139 —,, Inne rachunki bankowe”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. | Pokrycie zobowigzan rozrachunkowym przelewem lub czekiem | 201,231,240
potwierdzonym.
2. | Podjecie gotowki do kasy na niepodjete w terminie wynagrodzenia 101,141
pracownikow jednostki budzetowe;.
3. | Przelewy z tytulu zaplaty zobowiazan pokrywanych z sum na | 201,225,229,240
zlecenie, z wstrzymanych kaucji.

4. | Przelewy z tytulu zwrotu kaucji, wadiow, sum zabezpieczenia i 231,240
innych sum depozytowych.

5. | Zwrot niewykorzystanych srodkéw na zadania zlecone. 240

6. | Bledy w wyciggach bankowych i ich sprostowania. 240

7. | Obciazenia bankowe z tytutu kosztow prowadzenia rachunku i optat
za operacje;

- dotyczace obcych sum, 240
- dotyczace wyodrebnionych srodkow jednostki budzetowej. 402
8. | Wplata na dochody budzetowe z tytulu wygasnigcia prawa 240
wiasciciela do depozytu.
9. | Wplata na dochody wadiow i kaucji, zabezpieczenia nalezytego 240

wykonania umowy w zwiazku z niewywigzaniem si¢ oferenta,
wykonawcy z warunkow przetargu, umowy.

10. | Wplata wadium z przetargu na zbycie nieruchomosci na poczet 240
ceny nabycia nieruchomosci.
11. | Przekwalifikowanie wadium w postgpowaniu 0 zaméwienie 139
publiczne na zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy u zeupowicdaim
) ksiggowaniem w
wykonawcy, ktory wygral przetarg. analityce
12. | Zwroty kwot wpltaconych jako niewyjasnione, lecz w postgpowaniu 245

wyjasniajacym uznanych za wplaty naleznosci budzetowych
omytkowo wplaconych na konto139.

Konto 140 - ,Krétkoterminowe aktywa finansowe” shuzy do ewidencji
krotkoterminowych aktywow finansowych w postaci papierow wartosciowych nabytych w
celu odsprzedazy i innych srodkéw pienigznych (np. czeki i weksle obce , o ile sg ptatne lub
wymagalne w ciggu 3 miesiecy), ktorych warto$¢ jest wyrazona zarowno w walucie polskiej,
jak i w walutach obcych.




Na stronie Wn konta 140 ksieguje sie¢ zwigkszenia stanu i warto$¢ krotkoterminowych
papierow warto$ciowych i innych $rodkéw pienigznych , a na stronie Ma zmniejszenie ich
stanu oraz obnizenie wartosci w stosunku do ceny nabycia.
Ewidencja szczegotowa do kont powinna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajacy ustalenie:
1) wartosci poszczegdlnych krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
srodkéw pienieznych, wyrazonej w walucie polskiej lub walucie obeej,
2) krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkow pienigznych
powierzonych poszczegdlnym osobom odpowiedzialnym za ich stan i zabezpieczenie.

Typowe zapisy strony Wn konta 140 — ,, Krétkoterminowe aktywa finansowe ”

Lp. Treé¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. | Zakup obcych papieréw wartosciowych przeznaczonych do obrotu 101,135

(w cenie nabycia)
2. | Czeki obce otrzymane na pokrycie:

- naleznosci ujetych na kontach rozrachunkow, 201,221,234,240
- naleznosci z tytulu przychodéw nieujetych na kontach | 700,750,760,851
rozrachunkow,
3. | Przyjecia weksla obcego na pokrycie naleznosci (przed terminem
ich ptatnosci):
- warto$¢ netto, tj. po potraceniu dyskonta, 201,221,240
- dyskonto. 750
4. | Zwrot weksli przez bank lub kontrahenta. 141
5. | Przywrocenie poprzedniej wartosci krotkoterminowych papierow 750
6. wartosciowych w przypadku ustapienia przyczyn jej obnizenia.

Typowe zapisy strony Ma konta 140 —,, Krétkoterminowe aktywa finansowe ”

Lp. Tre$¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. | Wartos¢ sprzedanych krétkoterminowych papieréw wartosciowych 751
(w warto$ci ewidencyjnej na dzien sprzedazy).
2. | Zwrot wystawcom niezrealizowanych przez bank czekow. 201,221,234,240
3. | Wykup weksli przez dtuznika lub bank. 101,130,135,139

4. | Zaplata innemu kontrahentowi wekslem obcym lub przekazania
weksla obcego do skupu:

- warto$¢ netto, tj. po potraceniu dyskonta, 201,240
- dyskonto. 751
5. | Niedobory inwentaryzacyjne  krotkoterminowych — papierow 240
warto$ciowych lub innych $rodkow pienigznych.
6. | Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub niesciggalnych. 760,851
7. | Zmniejszenie wartosci krotkoterminowych papieréw 751

warto$ciowych na dzien bilansowy z tytutu utraty wartosci.




Konto 141 — ,Srodki pieniezne w drodze” stuzy do ewidencji na biezaco srodkow
pienieznych w drodze migdzy kasg i bankiem oraz migdzy kontami w rdéznych bankach.

Na koncie 141 ewidencjonuje si¢ wszystkie przeptywy srodkéw pienigznych w
zakresie rozliczen z kasa i bankiem. Na stronie Wn konta 141 ujmuje sig zwiekszenia stanu
$rodkéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma zmniejszenie ich stanu

Typowe zapisy strony Wn konta 141 —,, Srodki pieni¢zne w drodze”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. | Przekazanie czeku obcego do banku w celu jego wykupu. 140
2. | Dokonywanie wptlat z kasy na rachunek bankowy. 101
3. | Dokonywanie pobrania z rachunkoéw bankowych do kasy. 130,135,139
4. | Przelewy srodkéw miedzy rachunkami bankowymi jednostki | 130,135,139
prowadzonymi w réznych bankach.

Typowe zapisy strony Ma konta 141 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. | Realizacja przez bank obcych czekow rozliczeniowych zgtoszonych 130,135,139
do wykupu (wptyw srodkéw pienigznych na rachunek bankowy)
2. | Zwrot z banku niewykorzystanych czekéw obcych. 140
Zwrot wystawcom czekow obcych niezrealizowanych przez bank. 201,221,234,240
4. | Wplyw $rodkow pienigznych w drodze:
- do kasy, 101

- na rachunki bankowe 130,135,139

w

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

Konta zespohu 2 stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkdéw, a takze do
ewidencji rozliczen $rodkow budzetowych, srodkow europejskich i innych srodkéw
pochodzacych ze Zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen,
niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z rozrachunkami
i roszczeniami spornymi. Na kontach tego zespolu ujmuje sie rozrachunki i roszczenia
krajowe i zagraniczne, powstajace ze wszystkich tytuldw, niezaleznie od rodzaju dzialalnosci,
ktorej dotycza, i zrodel, z ktérych sa finansowane.

Rozrachunki i roszczenia ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej od dnia ich powstania do

dnia ich wygasniecia na skutek splacenia, oddalenia w postgpowaniu spornym  lub
egzekucyjnym, umorzenia lub odpisania na skutek przedawnienia albo odpisania jako
nieistotnych naleznosci.
Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami stuzy do ewidencj rozrachunkow
i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, robot i ushug, w tym réwniez zaliczek
na poczet dostaw, robot i ustug, a takze naleznosdci z tytutu przychodéow finansowych. Na
koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw
budzetowych, ktore sa ewidencjonowane na koncie 221.




Konto 201 obciaza sie za powstate nalezno$ci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje sie za powstale zobowigzania oraz splate¢ i zmniejszenie naleznosci
1 roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 zapewnia mozliwos¢ wydzielenia naleznosci
i zobowiazan wedtug poszczegélnych kontrahentow ze wskazaniem podziatek klasyfikacji

budzetowej /konto 201-P/ a ponadto umozliwia ustalenie naleznosci i zobowiazan w podziale

wymaganym w sprawozdaniu finansowym i budzetowym.

Typowe zapisy strony Wn konta 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Lp. Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne
1. | Warto$¢ niedoborow i szkéd w dostawach, za ktore odpowiada | 080,310,401,851
dostawca oraz inne tytuly zmniejszenia zobowigzan wobec
dostawcow (np. uznane przez dostawce reklamacje jednostki).
2. | Zaakceptowane przez dtuznikéw naleznosci od dostawcow z tytutu 760
kar i odszkodowan umownych zwiazanych z dostawami.
3. | Faktura korygujgca zmniejszajaca kwote zobowigzania wobec
dostawcy (np. z tytutu uznanej reklamacji, korekty bledu,
udzielenia rabatu czy bonifikaty).
a) warto§¢ dostawy w cenie sprzedazy lub facznie z VAT
niepodlegajacym odliczeniu dotyczaca:
— dzialalnosci eksploatacyjnej, 013,014,310,401,
402,409
— dziatalnosci ZFSS 851
4. | b) zmniejszenie uprzednio naliczonego VAT do odliczenia. 225
5. | Zaplata zobowigzan za dostawy i ustugi. 101,130,135,139
6. | Pokrycie zobowigzan z akredytywy lub czekiem potwierdzonym. 139
7. | Odpisanie zobowigzan (przedawnionych i umorzonych):
— dziatalnosci eksploatacyjnej:
e 7z tytulu odsetek, 750
ez pozostalych tytutow, 760
— dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych, 851
— dzialalno$ci inwestycyjnej ($rodkéow trwatych w budowie) w 080
okresie realizacji zadania.
8. | Kompensata naleznosci z zobowigzaniami. 201,240
9. | W jednostkach budzetowych rownowartos¢ potraconej przy 240

zaplacie zobowigzan kaucji gwarancyjnej, ktora jest przelewana z
konta 130 na rachunek pomocniczy sum depozytowych.

Typowe zapisy strony Ma konta 201 — ,Rozrachunki z odbioreami i dostawcami”

Lp.

Treé¢ operacji

Konta
przeciwstawne

1.

Zobowiazania wynikajace z faktur VAT lub rachunkéw z tytutu
dostaw robot i ustug:




— wartos¢ w cenie zakupu i niepodlegajacy odliczeniu VAT
dotyczace:
_ dzialalnosci eksploatacyjnej, 013,014,310,401-
409
_ sum na zlecenie, 240
_ dzialalnosci finansowanej z ZFSS, 013,310,851
— warto$¢ naliczonego w fakturach VAT podlegajacego odliczeniu 225
2. | (w calosci lub w czesci) od VAT naleznego.
Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych odsetek i
kar umownych:
— dziatalnosci eksploatacyjne;j:
a) kary, 761
b) odsetki za zwloke w zaplacie, 751
— dzialalnosci inwestycyjnej (kary umowne i odsetki za zwloke) do 080
czasu zakonczenia zadania,
3. | —dzialalnosci finansowanej z ZFSS i funduszy celowych. 851
4. | Odpisanie naleznosci  umorzonych, przedawnionych lub
nieistotnych, na ktore:
a) nie dokonano odpisu aktualizujacego:
— dziatalnosci eksploatacyjne;j, 761
— dzialalnosci finansowanej z ZFSS i funduszy celowych, 851

Konto 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” stuzy do ewidencji naleznosci
jednostek budzetowych z tytulu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem naleznosci
wymagalnych w przysztych latach.

Na stronie Wn konta 221 ksieguje sie przypisane naleznosci z tytulu wymagalnych w
danym roku dochodéw budzetowych i zwrot nadptat z tytutu dochodéw nienaleznie
wplaconych lub orzeczonych do zwrotu.

Na stronie Ma konta 221 ksieguje sie wplaty naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych, odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci oraz przeniesienie
naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych na konto 226.

Ewidencji szczegétowa do konta 221 zapewnia mozliwos¢ wydzielenia naleznosci
wedtug poszczegélnych dtuznikow ze wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowej, podzial
naleznosci wedtug budzetéw, a ponadto umozliwia ustalenie naleznosci w podziale
wymaganym w sprawozdaniu finansowym i budzetowym.

Konto 221moze wykazywaé dwa salda: saldo Wn bedace sumg poszczegolnych
naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych oraz saldo Ma bedace sumg poszczegdlnych
zobowigzan jednostek budzetowych z tytutu nadptat w dochodach budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Kontc?
przeciwstawne
1. Naleznosci jednostek budzetowych:
— za sprzedane Srodki trwale, wartosci niematerialne 1 prawne, 760




srodki trwale w budowie (inwestycje) oraz materiaty,

— z tytulu podatkéw i niepodatkowych dochodéw budzetowych z
podstawowej dziatalnosci operacyjnej,

— z tytulu odsetek przypisanych za zwloke w zaplacie naleznosci,
ujetych na tym koncie,

— z tytutu kar i grzywien,

Naleznosci z tytulu dochodéw budzetu panstwa zwigzanych z
realizacja przez samorzadowa jednostke¢ budzetowa zadan
zleconych (objetych sprawozdaniem Rb-27727).

Zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie wplaconych Iub
orzeczonych do zwrotu i nadplat oraz wyptat oprocentowania za
nieterminowy zwrot nadplat.

Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do
krotkoterminowych (w wysokosci raty naleznej za dany rok).
Przypisanie do zwrotu w latach nastepnych dotacji uprzednio
rozliczonej w organie dotujgcym.

Przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacji udzielonej w
poprzednim roku.

Przekazanie z rachunku pomocniczego odsetek dopisanych przez
bank do rachunku sum depozytowych na rachunek biezacy jako
dochodéw budzetu (Wb z rachunku pomocniczego).

Przekazanie wadium z przetargu na nabycie nieruchomosci z
rachunku pomocniczego na rachunek biezacy (Wb z rachunku
pomocniczego) na poczet ceny nabycia nieruchomosci.

720

750

760

223

130

226

720

224

139

139

Typowe zapisy strony Ma konta 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Wplata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych:
— do kasy, 101
— czekiem rozrachunkowym, 140
— do banku jednostki. 130

2 Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci 720
dotyczacych dochodéw budzetowych.

3. Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytuhu 720
nieterminowego zwrotu nadptat podatku.

4, Odpisanie naleznosci (z innych tytuldw niz podatki)
przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych:
— objetych odpisem aktualizujacym, 290
— nieobjetych odpisem aktualizujacym. 751,761

5. Zaptata przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw | 011,013,020,310
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.

6. Przeniesienie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 226




na naleznosci dlugoterminowe.

7. Uznanie wplaty, wcze$niej zaksiegowanej jako niewyjasniona, 245
za splatg naleznosci.

8. Wplyw odsetek z rachunku sum depozytowych na rachunek 130
biezacy jako dochodoéw budzetowych (Wb z rachunku biezgcego).

9. Wplyw na rachunek biezacy wadium z przetargu na nabycie 130

nieruchomosci z rachunku pomocniczego na poczet ceny nabycia
nieruchomosci (Wb z rachunku biezacego).

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczenia
zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w korespondencji z kontem 130 przelewy uprzednio
zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych, ktére przekazuje si¢ w okreslonych
terminach na rachunek biezacy samorzadu terytorialnego.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego roczne przeniesienie
zrealizowanych dochodéw na konto 800 — na podstawie sprawozdan budzetowych o
dochodach.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan zrealizowanych dochodow
budzetowych, ale jeszcze nieprzelanych na rachunek bankowy odpowiednio budzetu panstwa
lub budzetu samorzadu terytorialnego.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przelew pobranych przez jednostke dochodéw budzetowych 130

odpowiednio na rachunek budzetu panstwa lub na rachunek
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Typowe zapisy strony Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego 800
sprawozdania budzetowego sumy zrealizowanych dochodow
budzetowych.

Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczenia
zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw w ramach
wspoétfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn ksieguje sie w korespondencji z kontem 800 przeniesienie na podstawie
okresowych lub rocznych sprawozdan budzetowych zrealizowanych wydatkéw budzetowych.




Na stronie Wn ujmuje sie réwniez zwroty na rachunek biezacy samorzadu terytorialnego
niewykorzystanych do konca roku $rodkow otrzymanych na wydatki.

Na stronie Ma konta 223 ksieguje si¢ okresowe wplywy s$rodkéw pienieznych
otrzymanych z budzetu samorzadu na pokrycie wydatkoéw budzetowych, w tym wydatkow w
ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich
w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan s$rodkéw budzetowych
otrzymanych od dysponenta wyzszego stopnia, ktére nie przekazano jeszcze do
podporzadkowanych jej dysponentéw nizszego stopnia oraz srodkoéw przeznaczonych na
pokrycie wydatkéw danej jednostki budzetowej, lecz niewykorzystanych i niezwroéconych do
konca okresu.

Saldo konta 223 ulega likwidacji w wyniku ksiggowania przelewu dokonanego z
tytutu zwrotu dysponentowi wyzszego stopnia lub do budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego niewykorzystanych $rodkoéw na wydatki budzetowe minionego roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Okresowe przelewy S$rodkéw pienigznych dla dysponentow 130

nizszego stopnia na pokrycie ich wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkow budzetu panstwa w ramach wspoétfinansowania
programow i projektow ze srodkéw europejskich.

2. | Zwrot dysponentowi wyzszego stopnia niewykorzystanych do 130
konca roku srodkéw na wydatki.
3. | Zwroty do Dbudzetu jednostki samorzadu terytorialnego 130
niewykorzystanych srodkdéw na planowane na dany rok wydatki
budzetowe i na wydatki niewygasajace.

4, | Okresowe lub roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan 800
budzetowych zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkow budzetu panstwa w ramach wspoHinansowania
programéw i projektow realizowanych ze srodkow europejskich.
5. | Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkdéw niewygasajacych. 800

Typowe zapisy strony Ma konta 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp. Treé¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych przez samorzgdowe 130
jednostki  budzetowe z  budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
2. | Wplywy srodkéw na realizacje wydatkéw niewygasajgcych. 130,139
3. | Otrzymane zwroty od dysponentow nizszego stopnia Srodkow 130
budzetowych niewykorzystanych na wydatki.




Konto 224- ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z funduszy europejskich”
stuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych przez organ dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych przez organ
dotujacy.

Na stronie Ma ksieguje si¢ wartos¢ dotacji uznanych za prawidlowo wykorzystane i
rozliczone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami lub zwréconych w roku ich przekazania.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie
wartosci dotacji przekazanych poszczegélnym jednostkom z jednoczesnym wyodrgbnieniem
poszczegblnych celow, na jakie dotacje byly przekazane,
Konto 224 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ niewykorzystanych 1
nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty
przekazane. Dotacje z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego zwrdcone do konca roku,
w ktérym zostaly udzielone, stanowig zmniejszenie wydatkow, natomiast zwrdcone w roku
nastepnym zgodnie z terminem rozliczenia zalicza si¢ do dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
platnosci z funduszy europejskich”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przelew przyznanych przez organ dotacji budzetowych 130

Typowe zapisy strony Ma konta 224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz
platnosci z funduszy europejskich”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Uznanie dotacji za wykorzystana i rozliczona. 810

2. | Zwrot dotacji w roku jej przekazania. 130

3. | Przekwalifikowanie na poczatku roku nastgpnego dotacji 221

niewykorzystanych ~ lub  wykorzystanych  niezgodnie  z
przeznaczeniem do zwrotu do budzetu jst w styczniu roku

nastgpnego.
Konto 225 — ,Rozrachunki z budzetami” sluzy do ewidencji rozrachunkow
z budzetem panstwa oraz zobowiazan podatkowych wihasnych i wynikajgcych

z funkcji ptatnika potracen na podatek dochodowy od o0séb fizycznych. Stuzy takze do
rozrachunkéw z urzedem skarbowym z tytulu VAT oraz do rozliczen VAT naliczonego 1
VAT naleznego.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie w szczegolnosci wplaty do budzetu z tytutu podatkow
i optat, naleznosci od budzetu z tytulu funkcji platnika podatku dochodowego od 0sob
fizycznych oraz naleznosci z tytutu nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci zobowigzania wobec budzetu z tytutu
naliczonych podatkéw, oplat ptaconych przez jednostke lub potraconych przez jednostke jako
platnika, zobowigzania z tytulu zaliczek na podatki pobrane przez jednostke tj. podatku
dochodowego od o0séb fizycznych.




Ewidencj¢ pomocnicza do konta prowadzi si¢ z wyodrebnieniem jednostek do ktérych
nalezy odprowadzi¢ zobowigzania wobec budzetu, z podzialem na tytuly rozliczen oraz
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda ustalone jako sumy sald kont ksigg pomocniczych. Saldo
Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Przelewy z tytulu innych zobowigzan wobec budzetu

finansowanych ze $rodkow:

— budzetowych, 130

— funduszy celowych i ZFSS, 135

— sum na zlecenie. 139
2. Naleznosci od budzetu z tytulu nadplat podatkéw uprzednio

naliczonych:

— dotyczace kosztéw dzialalnosci eksploatacyjnej, 403

— dotyczace kosztow dziatalnosci finansowanej z ZFSS, 851

— wplaconych w imieniu pracownikéw (np. podatku dochodowego

od 0s6b fizycznych). 231
3. Wplata na rachunek budzetu jst dochodéw budzetu panstwa 130

zrealizowanych przez samorzadowe jednostki budzetowe (cala

kwota zrealizowanych dochoddw bez potracen).

W jednostkach bedacych podatnikami VAT
4, VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych 201,240

dostawcow oraz pobrany przez urzad celny, jesli w catosci lub w

czesci podlega odliczeniu od VAT naleznego.

Typowe zapisy strony Ma konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Lp. Treéé operacji Konto
przeciwstawne

1. | Naliczone zobowigzania podatkowe, cla i oplaty obcigzajace 080,403,851
koszty lub fundusze.

2. | Naliczony i potracony na listach plac podatek dochodowy od oséb 231
fizycznych.

3. | Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu zwitoki w zaplacie 080,751,851
zobowiazan.

4. | Wplywy naleznosci z tytulu rozrachunkéw z budzetem (zwrot 130,135
nadplat i naleznych za ubiegly rok dotacji).

5. | Naliczenie naleznosci z tytulu dochodow budzetu panstwa 221

realizowanych przez samorzadowe jednostki budzetowe
wykonujgcych zadania zlecone w administracji panstwowe;j.

W jednostkach bedacych podatnikami VAT

6. | VAT nalezny od sprzedazy™:

— wynikajacy z wystawionych dla odbiorcow faktur i faktur 201,221




korygujacych,
— wedhug kasy fiskalnej. 101
7. | VAT nalezny z tytulu przekazania rzeczowych skladnikow
majatku oraz nieodplatnych $wiadczen i ustug (dokumentowany
faktura wewngtrzng):
— na potrzeby reprezentacji i reklamy, 409,851
— od darowizn oraz bezptatnych $wiadczen i ustug. 761,851
8. | VAT nalezny od otrzymanych zaliczek, zadatkéw i przedplat na 201
podstawie wystawionych faktur*
9. | Faktury korygujace VAT zmniejszajace sumy podatku 201,240
naliczonego przy zakupach dotyczacych dziatalnosci objetej VAT.
10. | Zwrot bezposredni podatku naliczonego. 130,135,139
11. | Przeksiegowanie VAT naliczonego, w czg$ci niepodlegajacej | 011,013,014,020,
zwrotowi lub odliczeniu od VAT naleznego budzetowi. 080,403,851
12. | Sankcyjny podatek VAT naliczony na podstawie decyzji wladz 761
skarbowych.
Konto 226 - ,Dlugoterminowe nalezno$ci budietowe” stluzy do ewidencji

dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— dlugoterminowe naleznosci ewidencjonowane w korespondencji z kontem 840,

— przeniesienie naleznosci krotkoterminowych z konta 221 na dlugoterminowe.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegélnosci przeniesienie naleznosci
dhugoterminowych do krdtkoterminowych (np. przy naleznosciach splaconych przez kilka lat
przeniesienie na konto 221 raty naleznej w danym roku).

Ewidencje analityczng prowadzi sie¢ wedlug dtuznikoéw, od ktorych te naleznosci przystuguja,
ze wskazaniem okreséw wymagalnosci.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wykazuje wartos¢ dlugoterminowych
naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych jednostek budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przypisanie naleznos$ci budzetowych wymagalnych w przyszlych 840
latach.
2. | Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do 221
dlugoterminowych (np. w zwiazku z przesunigciem terminu
platnosci).

Typowe zapisy strony Ma konta 226 ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przeksiggowanie wymagalnej w danym roku naleznosci do 221

krotkoterminowych (np. raty wymagalne w danym roku).




Konto 229 — ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” shuzy do ewidencji innych niz
z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegélnosci z ZUS z tytulu
ubezpieczen spotecznych i1 zdrowotnych oraz sktadek na Fundusz Pracy i Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych.

Po stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci z tytulu wyptaconych zasitkow, splate
1 zmniejszenie zobowigzan (np. z tytutu korekt uprzednich naliczen) oraz obcigzenie z tytutu
naleznosci za prowadzenie inkasa sktadek ZUS.

Na stronie Ma ksigguje si¢ zobowigzania z tytutu naliczonych skladek, otrzymane wplaty
i inne zmniejszenia z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja analityczna do konta zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
1 zobowigzan wynikajacych z rozrachunkéw z jednoczesnym wskazaniem tytutow tych
rozrachunkéw i podzialek klasyfikacji budzetowe;j.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Przelewy skladek do ZUS — na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych 130,135,139
1 Fundusz Pracy oraz do PFRON.

2. | Wyplata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktore ujeto na listach 231
wynagrodzen.

3. | Wyplaty swiadczen ZUS nieobjetych listg wynagrodzen. 101,130,135

4. | Naliczone naleznosci z tytutu inkasa sktadek. 760

5. | Odpisanie zobowigzan przedawnionych. 760,851

Typowe zapisy strony Ma konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | 1. Naliczone skladki placone przez pracodawce na Fundusz
Ubezpieczen Spotecznych i na Fundusz Pracy oraz PFRON od
wynagrodzen:
— dzialalnosci operacyjnej, 405
— dziatalnoscei finansowanej z funduszy celowych i ZFSS, 851
— pokrywanych z sum na zlecenie. 240
2. | Skladki na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych placone przez 231
pracownika, ktore sg potrgcane z wynagrodzen.
3. | Otrzymane przelewy z ZUS z tytulu zwrotu przewyzki 130,135
wyplaconych $wiadczen ponad skladki na FUS i1 FP oraz zwrotu
nadplaty sktadek.
4. | Odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych. 761,851

Konto 231 — ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” stuzy do ewidencji rozrachunkéw z
pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i
$wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy, umowy




Zespol 4 — ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespolu 4 stuza do ewidencji kosztow w ukladzie rodzajowym zwigzanych z
dziatalno$cia operacyjna, podstawowa, pomocnicza oraz ogélnego zarzadu) jednostek
budzetowych.

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacyjnych od srodkow
trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartoéci niematerialnych i prawnych,
od ktérych odpisy amortyzacyjne sa naliczane stopniowo wedug przyjetych stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ksieguje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie
Ma ewentualne korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koncu roku
salda konta na wynik finansowy.

W ciagu roku konto 400 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢ kosztow
amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku.
Na koniec roku obrotowego saldo konta 400 przenosi si¢ na konto 860

Typowe zapisy strony Wn konta 400 ,Amortyzacja”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Naliczona amortyzacja. 071

Typowe zapisy strony Ma konta 400 ,Amortyzacja”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenie z tytulu korekty uprzednio naliczonych kosztow 071
amortyzacji.
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztéw amortyzacji na koniec roku 860
obrotowego.

Konto 401 — ,Zuizycie materialéw i energii” stuzy do ewidencji kosztow: zuzycia
materialéw i wyposazenia oraz energii ponoszonych w podstawowej dzialalnosci operacyjnej,
a takze w dziatalnoéci pomocniczej i ogélnego zarzadu jednostki.

W szczegdlnodei na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ zuzycie:

1) materiatéw wydanych do dziatalnosci podstawowej, ogdlnej i pomocniczej, W tym takze
artykutow spozywezych i odpadkow,

2) wyposazenia,

3) paliwa,

4) czesei zapasowych maszyn i urzadzen,

5) energii.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.




Typowe zapisy strony Wn konta 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
L Koszty w wartosci umorzenia wydanych do uzywania pozostatych 072
srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych w cenie
nabycia nie wyzszej niz 3500zt oraz zbiorow bibliotecznych
(umarzanych w 100% w miesiacu oddania do uzywania).
2. Materiaty wydane do zuzycia w dziatalnosci operacyjne;j:
— bezposrednio z zakupu, 101,201,234
— Z magazynu. 310
;2 Niedobory i szkody materialow uznane za niezawinione, 240
zwiekszajace koszty.
4. Zuzycie energii wedtug faktur:
— zaplaconych gotowka, 101
—do rozliczenia bezgotdéwkowego. 201,234
Typowe zapisy strony Ma konta 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenia kosztow z tytutu:
— korekty obnizajacej wartos¢ w cenie zakupu (lacznie z 201
niepodlegajacymi odliczeniu  VAT) materialow wydanych
bezposrednio do zuzycia (na podstawie Kkorygujacych
dowodéw sprzedazy otrzymanych od dostawcow),
— zwrotu materialdow i odpadkéow uzytkowych do magazynu 310
(pobranych do dziatalnosci),
— sprzedazy materiatow, ktorych wartos¢ ksiggowano w koszty 761
bezposrednio po przyjeciu od dostawcy,
2. | Nadwyzka materialow uznana za zmniejszajaca koszty. 240
3. | Wartoé¢ materialow wydanych do zuzycia, ale niezuzytych 310
(wedtug spisu z natury odpowiednio na koniec roku).
4. | Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku 860
obrotowego

Konto 402 — ,,Uslugi obce” shuzy do ewidencji kosztow ustug obcych wykonanych na rzecz
dziatalnosci operacyjnej jednostki.
Koszty ustug obcych ewidencjonuje si¢ w cenie zakupu netto, tj. bez podlegajacego
odliczeniu naliczonego w fakturach podatku VAT. Natomiast jezeli naliczony podatek VAT
nie podlega odliczeniu od naleznego, wowczas o jego wartos¢ zwigksza si¢ koszt nabytej

ushugi.

Na koncie 402 ujmuje si¢ w szczegolnosci przyjete:

1) ustugi remontéw, napraw i konserwacji srodkow trwatych uzywanych przez jednostke,




2) ushugi spedycyjne, sktadowania, transportowe, takze przewozu pracownikéw, o ile koszty
te nie sa wliczane do kosztow podrozy stuzbowych lub nie wiaza si¢ z dziatalnoscia
socjalna,

3) inne ustugi (np. pocztowe, lacznosci, bankowe, pralnicze, komunalne, obliczeniowe, z
tytutu najmu i dzierzawy, z tytulu leasingu operacyjnego, doradcze, tlumaczenia,
informatyczne, telekomunikacyjne, dozoru mienia, utrzymania czystosci i wywozu $mieci,
ogloszen w $rodkach masowego przekazu, archiwow),

4) ushugi szkolen pokrywane przez pracodawce.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢c poniesione koszty, za$ po stronie Ma ich
zmniejszenie wynikajace z faktur lub rachunkow korygujacych. Na koniec roku obrotowego
saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku
obrotowego.

Na koncie 402 nie ksieguje si¢ kosztow zakupu ustug zdrowotnych dla os6b nieobjetych

ubezpieczeniem zdrowotnym zaliczanym do $wiadczen o charakterze pomocy spoleczne;j.

Typowe zapisy strony Wn konta 402 ,,Uslugi obce”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. 1. Odebrane ushugi wedhug faktur lub rachunkéw wykonaweow:
— zaptacone gotowka, 101
— do zaplacenia w formie bezgotowkowej. 201,234

Typowe zapisy strony Ma konta 402 ,,Uslugi obce”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenia kosztow z tytutu korekty obnizajacej wartos¢ ushug 201

w cenie zakupu na podstawie korygujacych dowodow sprzedazy
otrzymanych od wykonawcow (fgcznie z niepodlegajacym
odliczeniu podatkiem VAT).

2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztéw ustug obeych na koniec roku 860
obrotowego.

Konto 403 — ,,Podatki i oplaty” stuzy do ewidencji podatkow i oplat o charakterze

kosztowym,

a w szczegolnosei:

— podatku od nieruchomosci, podatku lesnego,

— podatku od srodkow transportu,

— podatku od czynnosci cywilnoprawnych,

— oplat o charakterze podatkowym (np. oplaty za czynnosci cywilnoprawne, oplaty z tytutu
gospodarczego korzystania ze srodowiska, oplaty za ochrong $rodowiska i na rzecz
PFRON,

— opfat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sadowych (niezwigzanych z dochodzeniem

roszezen, zakupem aktywow trwatych, niezaliczanych do wartoséci niematerialnych 1
prawnych), administracyjnych,




— oplaty roczne z tytutu wieczystego uzytkowania gruntu.

Szczegblnym przypadkiem kosztow ksiegowanych na koncie 403 sa wydatki na podatek
VAT naliczony niepodlegajacy zwrotowi z tytutu rozliczen wydatkéw, np. interwencji na
wspélnych rynkach rolnych, gdy te wydatki wykazane sa w odrgbnym paragrafie wydatkow
453,

Na koncie 403 nie ksieguje si¢ oplat ponoszonych w dzialalnosci podstawowej majgcych
charakter sankcji, ktére ujmuje sie na stronie Wn konta 761, odsetek z tytutu zwloki w
zaplacie zobowigzan ewidencjonowanych na stronie Wn konta 751 oraz oplat sagdowych z
tytutu dochodzenia naleznosci spornych ewidencjonowanych na stronie Wn konta 761.

Nie ujmuje si¢ zaliczek pobranych przez platnika z tytulu podatku dochodowego od
wynagrodzen, umow zlecenia i o dzieto (Wn 231 Ma 225).

W ciagu roku podatki i oplaty zwiekszajace koszty dziatalnosci podstawowej ujmuje si¢ na
stronie Wn konta, za$ ich zmniejszenie po stronie Ma.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 403 ,,Podatki i oplaty”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
| Podatki i optaty — zaptacone lub naliczone. 101,130

Typowe zapisy strony Ma konta 403 ,,Podatki i oplaty”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkéw i optat. 201, 225, 201
2. | Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy kosztow z
tytulu podatkow 1 opfat. 860

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia” stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z
tytulu wynagrodzen za prace (pienieznych i w naturze) dla pracownikéw i innych oséb
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzielo,
umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na koncie 404 ujmuje si¢ zaré6wno wynagrodzenia zaliczane do osobowych, bezosobowych,

jak i do honorariow.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie kwote wynagrodzen brutto lacznie z wartoscig
przystugujacych $wiadczen w naturze zaliczonych do wynagrodzen (bez potracefi z roznych
tytutow dokonywanych w listach ptac) (§ 401,404,410.,417)

Na koncie 404 nie ujmuje si¢:

— wynagrodzen niezwiazanych z dzialalno$cia operacyjng jednostki, naliczonych np. w
zwiazku z usuwaniem skutkow zdarzen nadzwyczajnych (pozaru, powodzi, kradziezy z
wlamaniem), ktore ksieguje sie na stroniec Wn konta 771, oraz dotyczacych srodkow
trwalych w budowie (inwestycji) ksiggowanych na stroniec Wn konta 080,

— wyplat ze $rodkéw funduszy celowych oraz $wiadczen niezaliczanych do wynagrodzen,
ktore obcigzaja konta 405 lub 409,




Na stronie Ma konta 404 ksieguje si¢ korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane
wynagrodzenia brutto.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860 i wobec tego nie
wykazuje ono salda na koniec roku obrotowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 404 ,,Wynagrodzenia”

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Naliczone wynagrodzenia lacznie z wartodcig przystugujacych 231
$wiadezen w naturze zaliczanych do wynagrodzen.

”

Typowe zapisy strony Ma konta 404 ,Wynagrodzenia

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenia z tytutu korekty bledu w naliczeniu wynagrodzen. 231
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztoéw wynagrodzen na koniec roku 860
obrotowego.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia dla pracownikéw” stuzy do
ewidencji kosztow dziatalnosci operacyjnej z tytulu ubezpieczen spolecznych oraz réznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na koncie 405 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
— koszty ubezpieczen spotecznych pracownikéw i podopiecznych, obciazajacych jednostke,
(§411,412)
— koszty z tytutu réznych $wiadczen wyplacanych pracownikom, ale niezaliczanych do
wynagrodzen lub uposazen, (§ 302)

— naliczone w cig¢zar kosztow odpisy na ZFSS, (§ 444)
— wydatki zwiazane z bhp i ochrong zdrowia, (§ 302,428)
— inne $éwiadczenia na rzecz pracownikow oraz innych oséb uprawnionych.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ naliczone koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz
réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i innych osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych uméw, ktore nie sa zaliczane do
wynagrodzef, oraz na rzecz innych oséb uprawnionych.
Na stronie Ma konta 405 ksieguje sie zmniejszenia uprzednio ujgtych kosztow.
Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

dla pracownikow”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
I Naliczone skladki na: 229
— ubezpieczenia spoleczne (placone przez jednostke),




— Fundusz Pracy,

— Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych.
2 Warto$¢ przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFSS 130,240

3. Ekwiwalenty za uzywanie przez pracownikow wiasnej odziezy 101,130,231,234

roboczej, srodkéw czystosci, narzedzi, sprzetu itp.

Typowe zapisy strony Ma konta 405 ,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
dla pracownikow”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenia kosztéw uprzednio ujetych (np. z tytulu bledow w 240,851

obliczeniach lub z tytulu zaliczenia ich do dzialalnosci
finansowanej z funduszy celowych).
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego. 860

Konto 407 — ,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu” stuzy do ewidencji kosztow
dzialalnosci operacyjnej z tytutu nagréd niezaliczanych do wynagrodzen, wyplat stypendiow,
innych form pomocy dla uczniow
Na koncie 407 ksieguje sie koszty $wiadczen dla oséb fizycznych innych niz pracownicy
jednostki, finansowanych z budzetu pafistwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Koszty ksiegowane na stronie Wn konta 407 obejmuja w szczegolnoscei:
_ $wiadczenia spoteczne (stypendia) wyplacane w formie pienieznej i rzeczowej, (§ 326)
— nagrody, stypendia i inne $wiadczenia przyznawane dla 0séb niebedacych pracownikami
jednostki budzetowej ponoszacej koszty (§ 304).
Na stronie Ma konta 407 ksieguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujgtych kosztow.

Saldo konta 407 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 407 ,,Inne éwiadczenia finansowane z budzetu”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Swiadczenia spoteczne 101,130,240
2. Stypendia dla uczniow i studentow, 101,130,240
3 Skladki ubezpieczenia zdrowotnego optacone za 0soby 103,130,240
niebedgce pracownikami jednostki.
4. Nagrody dla 0s6b niebgdacych pracownikami jednostki. 101,130

Typowe zapisy strony Ma konta 407 ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych. Konta zespotu
1i2
2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego. 860




agencyjnej, umowy zlecenia, umow o dzielo i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami
oraz z tytulu wyplat zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktoére naliczono na listach
wynagrodzen.

Na stronie Wn ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci wyplaty wynagrodzen i zaliczek na
wynagrodzenia, potracenia obcigzajagce pracownika, wyplaty zasitkéw ZUS dokonane z
wynagrodzen naliczonych na liscie.

Na stronie Ma ksigguje si¢ naliczone wynagrodzenia obciazajace koszty lub straty
nadzwyczajne dzialalno$ci jednostki.

Do konta 231 prowadzi si¢ imienng ewidencje wynagrodzen i $wiadczen
poszczegodlnych pracownikéw i innych oséb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia i
swiadczen zaliczanych do wynagrodzen. Imienna ewidencja wynagrodzen umozliwia
ustalenie podstawy do naliczen zasitkow, emerytur, rent oraz podatkéw obciazajacych
pracownika.

Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikow,
np. z tytutu wyplaconych zaliczek na wynagrodzenia, nadptaconych wynagrodzen itp. Saldo
Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu naliczonych, a niewyptaconych wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Wyplata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen, zasitkow
pokrywanych ze $rodkow ZUS, oraz ujetych na listach plac:
ekwiwalentow pienigznych za deputaty, za uzywanie wlasnej
odziezy roboczej, materiatow i narzgdzi:

— gotowka z kasy, 101
— przelewem na konta pracownikow. 130,135,139
2. Potragcenia dokonane na liscie plac z tytutu:

— podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, 225

— skladek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych placonych przez 229
pracownikow z wilasnych srodkow,

— sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, 240

— skfadek 1 zwrotu pozyczek do pracowniczej kasy zapomogowo- 240

pozyczkowej oraz potrgcen z tytulu alimentow i innych
zobowiazan okreslonych przepisami,

— nierozliczonych zaliczek 1 innych naleznosci od pracownikéw 234
np. pozyczki z ZFSS,
— oplat za swiadczenia dziatalnos$ci socjalnej (nieprzypisanych) 851
- . oplat za $wiadczenia dziatalnosci socjalnej (przypisanych) 234
3. Przekazane $wiadczenia rzeczowe, zaliczane do wynagrodzen: 201
— z zakupu, 310
— z zapasu materiatow,
4. Odpisanie przedawnionych zobowiazan z tytutu wynagrodzen
dotyczacych:

— dziatalnosci operacyjne;j, 760




— dziatalnosci funduszy celowych i ZFSS. 851
5 Obciazenia z tytulu nadptaty wynagrodzen:
— dziatalnosci operacyjnej, 404
— dziatalnosci funduszy celowych i ZFSS. 851
Typowe zapisy strony Ma konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Naliczone w listach wynagrodzenia brutto obcigzajace:
— koszty dziatalnosci operacyjnej., 404
— koszty srodkéw trwalych w budowie (inwestycji), 080
— straty nadzwyczajne dziatalnosci operacyjnej, 771
— fundusze celowe 1 ZFOES. 851
2. | Naliczone zasilki, ktore pokrywa ZUS, wyplacane na podstawie 229
listy wynagrodzen.
3. | Naliczenie kosztéw z tytulu $wiadczen rzeczowych naleznych
pracownikom™*:
— dziatalnosci operacyjnej, 404
— dziatalnosci funduszy celowych i ZFSS. 851
4. | Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych:
— dziatalnosci operacyjnej, 761
— dziatalnosci funduszy celowych 1 ZFOES. 851
5. | Przeksiegowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen. 240
6. | Wynagrodzenia pokrywane ze srodkow otrzymanych do wyplaty 240
od innych jednostek (z sum na zlecenie).
7. | Warto$¢ naleznego pracownikowi umundurowania. 401

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” stuzy do ewidencji naleznosci,
roszczen i zobowiazan wobec pracownikéw z innych tytuldw niz wynagrodzenia, np.
naleznodci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek na wydatki obcigzajace jednostki, z
tytutu odplatnosci za $wiadczenia dokonane na rzecz pracownikow oraz z tytulu udzielonych
pracownikom pozyczek z zakladowego funduszu s$wiadczen socjalnych, naleznosci od
pracownikéw z tytulu niedoboréw i szkod, a takze zaplacone zobowiazania wobec

pracownikow.

Na koncie 234 ksieguje si¢ zobowigzania z tytulu ekwiwalentow wyplacanych za

uzywanie wiasnej odziezy, za zuzyte materialy i sprzet wlasny, jezeli ich naliczenie nie jest
dokonywane na liscie wyplat wynagrodzen oraz za przejazdy stuzbowe wiasnym
samochodem pracownika i z tytulu zwrotu sum wylozonych przez pracownika na pokrycie
kosztow jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Lp.

Tres$¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) i splata zobowigzan wobec




pracownikow:

— gotowka, 101
— z rachunkow bankowych. 130,135,139
2. | Naleznosci z tytutu:
— sprzedazy wyrobow, ustug, towaroéw i sktadnikow majatkowych
dziatalnosci operacyjnej:
e przychod ze sprzedazy, 700,760
e nalezny VAT naliczony w fakturach, 225
— $wiadczen odplatnych dzialalnosci zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych, 851
— wyplaty pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen 101,135
socjalnych,
— naliczonych odsetek od pozyczek mieszkaniowych z ZFSS 851
(wymagalnych).
3. | Naleznosci z tytuhu niedoboréw i szkod. 240
4. | Odpisanie zobowigzan przedawnionych:
— dzialalnosci eksploatacyjnej. 760
— dziatalno$ci funduszy ZFSS. 851
5. | Naleznosci z tytulu roszczen spornych zasadzonych na rzecz
jednostki:
— roszczenie podstawowe, 240
— zasgdzone naleznosci dodatkowe:
e 7 tytulu kosztow postepowania sadowego, 760
e 7 tytulu odsetek. 750
Typowe zapisy strony Ma konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wiasnych
srodkow:
— koszty:
a) dziatalnosci operacyjnej, 401-409
b) srodkéw trwaltych w budowie (inwestycji), 080
¢) dziatalnosci funduszy celowych i ZFSS, 851
d) dzialalnosci finansowanej przez inne jednostki (z sum na 240
zlecenie),
— materialy przyjete do magazynu, 310
— naliczony przy zakupach VAT podlegajacy rozliczeniu (w 225
jednostkach bedacych podatnikiem VAT).
2. | Wplaty z tytulu zwrotu niewykorzystanych zaliczek oraz
nalezno$ci od pracownikow:
—do kasy, 101
—na rachunki bankowe. 130,135,139




{ 3. | Zobowigzania z tytulu ekwiwalentow za uzywanie przez
pracownikow wlasnej odziezy, materialow i sprzetu do:
— dziatalnosci operacyjnej, 401
— $rodkow trwatych w budowie (inwestycji), 080
— dzialalnosci funduszy celowych i ZFSS. 851
4. | Naleznosci od pracownikéw potracone na liscie wynagrodzen. 231
5. | Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych Iub o
nieistotnej wartosci:
— dzialalnosci operacyjnej, 761
— dzialalnosci funduszy celowych i ZFSS. 851
6. | Skierowanie roszczen do sadu. 240
7. | Odpisanie naleznosci, na ktére uprzednio ksiggowano odpis 290
aktualizujacy —nalezno$ci w cigzar pozostalych —kosztow
operacyjnych lub kosztow finansowych.
Konto 240 — ,Pozostale rozrachunki” sluzy do ewidencjonowania krajowe

i zagraniczne naleznosci i roszczenia oraz zobowigzania nie objete ewidencja na kontach 201-
234, a takze do rozliczenia niedoboréw i szkod.

bank.

Na stronie Wn konta 240 ksieguje sie odprowadzenia réznych potracen z list plac,
wyplaty z sum depozytowych, blgdne obciazenia i korekty blednych uznan dokonanych przez

Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ miedzy innymi zobowigzania z tytulu dokonanych
potracen z list wynagrodzen na rzecz roznych jednostek, wplywy sum depozytowych, bledne
uznania i korekty blednych obcigzen bankowych.
Ewidencje analityczng do konta 240 prowadzi si¢ wedtug jednostek i 0séb z uwzglednieniem
tytuléw poszczegdlnych rozrachunkow, roszezen i rozliczen oraz zakresow dziatalnosci, z
ktérymi sa zwiazane, z jednoczesnym wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Na koncie 240 moga wystepowa¢ dwa salda bedace sumag sald wystepujacych na kontach
analitycznych. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma — stan zobowigzan z
tytutu pozostatych rozrachunkow.
W bilansie naleznosci wykazuje si¢ po pomniejszeniu o ewentualne odpisy aktualizujace,
ktore sa ksiggowane na koncie 290 po stronie Ma.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Lp. Treé¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Faktury VAT lub rachunki za dostawy i uslugi finansowane 201,234
z whasnych i obcych $rodkéw na budowe srodkow trwatych
(inwestycje) oraz z sum na zlecenie lub sum depozytowych.
2. | Wynagrodzenia obciazajace sumy na zlecenie. 231
3. | Skladki na FUS i Fundusz Pracy naliczone od wynagrodzen 229
wyplacanych z sum na zlecenie (w czgsci obowigzujacej
zleceniodawce).
4, | Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie, kaucji, sum 101,139




10.

11,

12.

14.

L5

16.
178

18.

19;

20.
21.
22.

zabezpieczenia oraz wyptlata sum depozytowych.

Obciazenie wiascicieli kaucji i kwot zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy kosztami zaplaconymi przez jednostke, ale
pokrywanymi z tych kwot.

Udzielone pozyczki mieszkaniowe z ZFSS osobom niebedacym
pracownikami (emerytom i rencistom).

Naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek z ZFSS
(np. emerytom).

Wyplacone zaliczki na budowe srodkow trwatych (inwestycje)
wspdlne realizowane przez innych inwestorow.

Wplacone inwestorom zastgpczym Srodki na sfinansowanie
zleconej im budowy $rodkow trwatych (inwestycji), ktorg sami
rozliczaja.

Naleznosci od jednostek 1 o0sob fizycznych niebgdacych
pracownikami z tytulu zwrotu poniesionych w ich imieniu
wydatkow.

Ujawnione niedobory i szkody:

— gotowki,

— materiatéw w magazynie i przerobie,

— podstawowych srodkéw trwatych (wartosc nieumorzona),

— papieréw wartosciowych i innych $rodkéw pienigznych,

— zwiazane ze $rodkami trwatymi w budowie (inwestycjami),

— obeych sktadnikéw majatkowych,

Kompensata nadwyzek z niedoborami.

Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkow trwatych i zbiorow
bibliotecznych.

Rozliczenie nadwyzki srodkéw trwalych umarzanych stopniowo
oraz $rodkéw trwatych w budowie (inwestycji).
Nadwyzki $érodkéw obrotowych zaliczone
przychoddw operacyjnych.

Wyksiegowanie nadwyzek pozornych,
Roszczenia z tytutu niedoborow:

— warto$¢ ewidencyjna niedoboru (netto),

— dodatnia réznica miedzy wartoscia ewidencyjng netto a

do pozostalych

wartoscig roszczenia.

Roszczenia sporne:

— z tytulu dostaw i sprzedazy,

— z tytulu naleznosci od pracownikow.

Zasadzone naleznosci z tytutu:

— odsetek,

— kosztow postgpowania.

Wyptaty z kasy dotyczace sum na zlecenie i depozytowych.
Niestuszne obcigzenia i korekty pomylkowych uznan bankowych.
Faktura korygujaca zmniejszajaca kwotg zobowiazania wobec

139,401-409

101,135

851

130

130

101,130,135

101
310
011
140
080
201,240
240
760

800
760
011,101,310
240
290
201
231,234
750
760

101
130,135,139




dostawcy (np. z tytulu uznania reklamacji, korekty bledu,
udzielenia rabatu lub bonifikaty) dotyczaca budowy srodka
trwalego (inwestycji):

— wartos$¢ taczna z VAT niepodlegajacym odliczeniu, 011,020,080
— zmniejszenie uprzednio naliczonego VAT do odliczenia (w 225
catosci lub w czgsci).
23. | Naleznosci z tytulu pewnych odszkodowan przyznanych przez 760,840
ubezpieczyciela.
24. | Odpisanie zobowiazan przedawnionych dotyczacych dziatalnosci:
— operacyjnej, 761
— inwestycyjnej — nierozliczonych srodkow trwatych w budowie. 080
- funduszy celowych 851
25. | Zaliczeniem wadium z przetargu na sprzedaz nieruchomosci na 760
poczet przychodow ze sprzedazy nieruchomosci
Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wplaty naleznosci. 101,130,135,139
2. | Otrzymane sumy na zlecenie, kwoty kaucji, wadiow i
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz wplaty sum
depozytowych:
— do kasy, 101
— na inne rachunki jednostki budzetowej, 139
3. | Zobowigzania z tytulu potracen dokonanych na listach plac na 231
rzecz jednostek innych niz budzet, ZUS i PFRON.
4. | Umorzenie naleznosci oraz odpisanie nalezno$ci przedawnionych
lub nieistotnych obciazajace:
— pozostate koszty operacyjne, 761
— koszty dziatalnosci funduszy celowych i ZFSS. 851
6. | Wplywy naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z ZF SS. 101,135
7. | Ujawnione nadwyzki:
— gotowki w kasie, 101
— materialow, 310
— $rodkow trwatych umarzanych stopniowo, 011
— pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu, 013
— zbiorow bibliotecznych, 014
— $rodkoéw trwatych w budowie (inwestycji) 080
8. | Przyjecie efektow inwestycji wspoélnych od innego inwestora 011,020
(jako rozliczenia wplaconej zaliczki).
9. | Zobowiazania wynikajgce z faktur VAT lub rachunkow z tytulu 011,020,080
dostaw, robét i ustug dotyczacych dziatalnosci inwestycyjnej.
10. | Naliczone odsetki za zwtoke w zaplacie zobowigzan dotyczacych

budowy srodka trwatego (inwestycji):




11.

4

13.
14.

— przed rozliczeniem inwestycji,

— po zakonczeniu inwestycji.

Przyjecie $rodkow trwalych uzyskanych w wyniku budowy

(inwestycji) prowadzonej i rozliczane] przez inwestora

zastepczego (na podstawie faktury).

Rozliczenie niedoborow i szkod srodkéw obrotowych w wyniku:

— kompensaty z nadwyzkami,

— uznania za straty,

— uznania za pozostate koszty operacyjne,

— uznania za zwiekszajace koszty dziatalnosci,

— uznania za zmniejszajace fundusz jednostki (niedobory
podstawowych srodkow trwatych w wartosci nieumorzonej),

— obciazenia osob i jednostek odpowiedzialnych, jesli wyrazily na
to zgode.

— wniesienia roszczenia do sadu.

Nieshuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych.

Zwiekszenie zobowigzaf zwigzanych z depozytami pieni¢znymi z

tytutu oprocentowania obcych $rodkéw pienigznych na rachunku

bankowym.

080
751
011,013,020

240
771, 851
761
080,401,851
800

234,240
240

130,135,139
139

Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia” stuzy do ewidencji wplaconych a niewyjasnionych
kwot naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
— przeksiegowanie kwoty wyjasnionych wplat na konto ujmujace naleznos¢, ktérych dotycza
wplaty,

— zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wptat.
Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedhug poszczegolnych niewyjasnionych wpfat.
Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wykazuje stan niewyjasnionych wpfat.

Typowe zapisy strony Wn konta 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”

postepowaniu wyjasniajgcym.

Lp. Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne

1. Zwrot pomytkowo wptaconej kwoty. 130

2. Zwrot kwot dotyczacych wplat naleznosci budzetowych 135,139
pomytkowo wplaconych na inne konta niz rachunek biezacy
jednostki.

3. Zaliczenie  wplaty po  przeprowadzonym  postgpowaniu 750,760
wyjasniajacym  do  przychodéw  nieprzypisanych  lub
niezaewidencjonowanych wezesniej jako naleznosc.

4. Uznanie wplaty za splatg naleznosci po przeprowadzonym 221




Typowe zapisy strony Ma konta 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wplyw na rachunek biezacy jednostki budzetowej kwoty 130
dotyczacej naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych bez
podania tytutu wpftaty.
2. Wplata na rachunek dochodow — oswiatowych jednostek 135,139
budzetowych, rachunek funduszy specjalnego przeznaczenia,
rachunek panstwowych funduszy celowych, inne rachunki
bankowe kwot dotyczacych naleznosci budzetowych.

Konto 290 — ,Odpisy aktualizujace naleznosci” shuzy do ewidencji odpisow
aktualizujacych warto$¢ naleznosci watpliwych. Odpisy aktualizujace dokonuje si¢ w
odniesieniu do naleznosci watpliwych wymienionych w art. 35b ust. 1 Lustawy”18.
Naleznoéci watpliwe to takie, co do ktorych jest prawdopodobne, ze nie zostang zaplacone w
terminie i w pelnej wysokosci, a przedwczesne byloby uznanie ich za niesciggalne.

Zgodnie z zasada ostroznosci odpisy aktualizujace naleznosci powinny uwzgledniac¢ takze te
przyczyny ich dokonania, ktore wystapily po dniu bilansowym, ale zostaty ujawnione do dnia
sporzadzenia bilansu (np. zgon kontrahenta, postanowienie o upadtosci).

Dokumenty stanowigce podstawe ksiggowania odpisu aktualizujgcego powinny szczegbélowo
okreslaé przestanki jego dokonania. Aktualizacja nie zwalnia od dziatan stuzacych $ciggnigciu
naleznosci. Odpisy aktualizujace naleznoéci powinny by¢ uzasadnione opisem okolicznosci
uprawdopodobniajacych ich niesciggalnos¢ (np. charakterystyka sytuacji finansowej dtuznika
oraz przyczyn powstania zaleglosci w splacie naleznosci, ocena mozliwosci splaty zaleghych i
biezacych naleznosci, przyjetych zabezpieczen i ich realnej wartosci na dzien powstania
naleznosei i na dzien dokonania aktualizacji) oraz opisem czynnosci podjetych dla Sciggnigcia
naleznoscl.

Odpis aktualizujacy naleznosci nie zwalnia od dziatan zmierzajacych do wyegzekwowania
tych naleznosci.

,.Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci zalicza sie odpowiednio do pozostalych kosztow
operacyjnych lub do kosztéow finansowych — zaleznie od tytulu naleznosci, ktorej dotyczy
odpis aktualizacji” (art. 35b ust. 2 ,ustawy”), natomiast odpisy aktualizujgce dotyczace
funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzajg te fundusze (§ 8 ust. 1 pkt 3
,rozporzadzenia™). Odpisy aktualizujace naleznosci z tytutu podatkéw lokalnych powinny
by¢ ksiggowane na stronic Wn konta 720, gdyz na tym koncie, zgodnie z § 20
rozporzadzenia MF z dnia 25 pazdziernika 2010 r., na stronie Wn konta 720 ksieguje sig
odpisy naleznosci podatkowych, a odpis aktualizujagcy nalezno$¢ jest zapisem
poprzedzajacym odpisanie naleznosci.

Na stronic Wn konta 290 ujmuje sic zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci a na stronie Ma naliczone odpisy 1 ich zwigkszenie.

Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy
aktualizujace ich wartos¢ (art. 35b ust. 3 ,,ustawy”).

Konto 290 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych
naleznosci.




Odpisy aktualizujace naleznosci koryguja (zmniejszaja) wykazywane w aktywach bilansu
naleznosci, do ktorych te odpisy zostaly dokonane, i dlatego ewidencja szczegdtowa do konta
290 powinna zapewni¢ ustalenie odpisow aktualizujgcych od poszezegolnych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Konto
przeciwstawne

Lp. Tres$¢ operacji

1. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z zaplatg:
— naleznosci dotyczacych:

a) dzialalnosci podstawowej eksploatacyjnej (z wyjatkiem 760
zwigzanych z operacjami finansowymi),

b) operacji finansowych oraz finansowych przychodéw 750
budzetowych,

¢) podatkoéw lokalnych objgtych odpisem aktualizujacym, 720
d) funduszy celowych i ZFSS, 851

2. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z umorzeniem 201,221,234,240
oraz z odpisaniem naleznosci przedawnionych lub niesciggalnych.
3. | Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w zwiazku z

ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu.

720,750,760

Typowe zapisy strony Ma konta 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznoSci”

Konto
przeciwstawne

Lp. Tres¢ operacji

1. | Odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci:
a) jednostek budzetowych i samorzgdowych
budzetowych:

zaktadow

— zwigzanych z dzialalnoscig eksploatacyjna, 761
— zwiazanych z operacjami finansowymi, 751
— z tytulu podatkow lokalnych, 720
b) funduszy celowych i ZFSS. 851,853

2. | Nadwyzka roszczenia z tytutu niedoboru ponad wartos¢ bilansowa 240
brakujgcych sktadnikow.

3. | Przypis zasadzonych naleznosci z tytutu kosztow postgpowania i 201,221,234,240
odsetek.

Zespol 3 — Materialy i towary
Konto 310 — ,,Materialy” sluzy do ewidencji wlasnych zapasow materiatéw, znajdujacych
sie w magazynach zarowno wiasnych, jak i obcych oraz bedacych w przerobie wlasnym i
obcym, a takze do ujecia wartosci materiatow zaliczonych w koszty w momencie ich zakupu,
lecz niezuzytych do konca roku obrotowego.

Na koncie 310 nie ujmuje si¢ zapasow materialéw o niewielkiej wartosci jednostkowej
zakupionych i wydanych bezposrednio do zuzycia, ksieggowanych w koszty bezposrednio po
zakupie tj. materialéw biurowych, akcesoriow komputerowych, $rodkow czyszezacych,




materialtéw do napraw sprzetu, remontu budynku i pomieszczen, paliwa w bakach
samochodowych, drobnych upominkéw, materialéw promocyjnych, folderow itp.

Na stronie Wn konta 310 ksieguje si¢ wszelkie przychody materialow do
magazyndw, na stronie Ma ewidencjonuje si¢ wszelkie rozchody zapaséw z magazynoéw oraz
zmniejszenia wartosci zapasow z tytulu uszkodzenia.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ na kartach ilosciowo-wartosciowych w sposdb
umozliwiajacy ustalenie obrotow oraz stanu zapasow na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego i na kazdy termin inwentaryzacji, a jednoczesnie umozliwiajgca rozliczenie
0s6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone im zapasy.

Inwentaryzacja materialéw znajdujacych si¢ na terenie strzezonym i objetych ewidencja
ilosciowo-wartosciowg powinna by¢ przeprowadzana corocznie.

Typowe zapisy strony Wn konta 310 ,Materialy”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Przychdd materiatow:
— z zakupu od zewnetrznych dostawcow (przy imporcie tacznie z | 101,201,225,234
podatkiem akcyzowym, clem, optatami manipulacyjnymi),
2. Przychod odpadow uzytkowych z:

— likwidacji majgtku trwalego, 760
— rozbiorek zwiazanych z inwestycjami, 080
— likwidacji skutkow zdarzen zaliczanych do strat. 771
3: Nadwyzki zapasow w magazynie. 240
4. Nieodptatne  otrzymanie  materialbw  (poza  centralnym 760
zaopatrzeniem).
= Zwrot materialow wydanych do:
— dziatalnosci eksploatacyjnej, 401
— budowy srodkow trwatych (inwestycji) 080
6. Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku lub okresu 401,851

rozliczeniowego warto$¢ materiatow, ktore byly rozchodowane 1
ksiegowane w cigzar kosztdw, a nie zostaly zuzyte.

”

Typowe zapisy strony Ma konta 310 ,,Materialy

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. 1. Rozchdéd z magazynu materiatoéw przeznaczonych do

zuzycia:

— w dzialalnosci eksploatacyjne;j, 401

— w dzialalnosci inwestycyjnej, 080
2. Rozchod materialow z tytuhu:

— sprzedazy, 761

— niedoboréw (w magazynach wiasnych i obcych), 240

— wydarzen losowych zaliczanych do strat. 771




Konto 408 — ,,Pozostale obciazenia” shuzy do ewidencji specyficznych kosztow dziatalnosci.
urzedow jednostek samorzadu terytorialnego.
Na koncie 408 ksieguje si¢ koszty wynikajace z realizacji zobowigzan sektora finansow
publicznych w stosunku do innych instytucji i organizacji.
Na koncie 408 nie ksicguje si¢ $wiadczen dla osob fizycznych finansowanych z budzetu.
Kary i odszkodowania ksiggowane na koncie 408 nie dotycza jednostki budzetowej je
wyplacajacej tylko sa realizacja zobowiazan Skarbu Panstwa i jednostek samorzadu
terytorialnego na rzecz 0sob prawnych i 0sob fizycznych. Koszty ksiggowane na stronie Wn
konta 411 obejmuja w szczegolnoscei:
— wplaty gmin na rzecz izb rolniczych,(§ 285)
— wplaty gmin i powiatow na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego, zwigzkow
gmin i zwigzkow powiatow,(§ 290),
- zwroty dotacji oraz zwroty platnosci pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokoscel (§
291),
— wplaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa,(§ 293)
— przelewy redystrybucyjne.(§ 296)
— zwroty dotacji i subwencji otrzymanych w latach ubieglych,(§ 294)
_ kary i odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych, jako realizacja zobowigzan Skarbu
Panstwa,
— pokrycie zobowigzan zaktadow opieki zdrowotnej.
Na stronie Ma konta 408 ksieguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.

Saldo konta 408 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 408 ,,Pozostale obcigzenia”

er. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wplaty gmin i powiatow na rzecz innych jednostek samorzadu 130,240
terytorialnego, zwiazkow gmin i zwigzkow powiatow oraz izb
rolniczych.
2. Przelewy redystrybucyjne. 130
3. Kary i odszkodowania jako realizacja zobowigzan Skarbu 130,240
Panstwa.
: Pokrycie zobowigzan zakladow opieki zdrowotnej. 130,240
5. | Pozostate tytuly obciazenia budzetu 130 B
Typowe zapisy strony Ma konta 408 ,,Pozostale obciazenia”
| Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych. Konta zespoiu
1i2
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku obrotowego. 860




Konto 409 — ,Pozostale koszty rodzajowe” stuzy do ewidencji pozostatych kosztow
dziatalnosci podstawowej, ktore nie 3 ujmowane na kontach 400-405 oraz na dodatkowych
kontach 407 i 408, wzglednie podlegajacych zaliczeniu do kosztow finansowych
ewidencjonowanych na koncie 751 lub do pozostatych kosztow operacyjnych ksiggowanych
na koncie 761.

Na koncie tym ujmuje si¢ W szezegolnoset:

koszty ryczattow dla pracownikow za uzywanie samochodow prywatnych do zadan
stuzbowych, (§ 441)

koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych pracownikow, z wyjatkiem
delegacji zwiazanych bezposrednio z budowa srodkéw trwatych, ktore obcigzajg
konto 080, lub z dziatalnoscia finansowang z funduszy celowych,(§ 441, 442)

koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, (§ 443)

odprawy majgtkowe, odprawy posmiertne, (§ 302)

odprawy z tytutu wypadkow przy pracy,(§ 302)

koszty reprezentacji i reklamy, np. ogloszen w réznych srodkach przekazu (prasa,
telewizja, radio, Internet, bilbordy), koszty przyjmowania gosci krajowych i
zagranicznych (w tym koszty hoteli, przejazdow, przyjec). warto$¢ upominkéw i
nagrod rzeczowych stuzacych reklamie, koszty wyjazdow wlasnych pracownikow w
celach reklamy i reprezentacji,(§ 421 430, 441,442)
wplaty jednostki na panstwowy fundusz celowy (§ 300),
diety i koszt przejazdu radnych, postow oraz
funkcjonowaniem organow stanowigcych jst, (§ 303)

inne koszty zwigzane Z

ekwiwalenty za akcje gasnicze(§ 303)
inne koszty.

Na stroniec Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ich

zmniejszenie oraz przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Lp. | Tres¢ operacji Konto 4‘
r przeciwstawne
rl. Zwroty kosztow za uzywanie samochodow prywatnych
do zadan stuzbowych:
— wyplacone, 101,130,234
— naliczone zobowigzania. 234
2 Koszty podrozy stuzbowych pracownikow.
— zaplacone, 101,130
— naliczone zobowigzania. 234,240
3. Optaty za ubezpieczenia majatkowe i osobowe. 101,130,240
4. Koszty reprezentacji i reklamy. 101,130,201,234,240
3. Odprawy z tytutu wypadkow przy pracy:
— wyptlacone, 101,130
L — naliczone. 234,240




Typowe zapisy strony Ma konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Lp. Tres¢ operacji Konto T
przeciwstawne
1. | Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych. Konta zespotu
1i2
7 | Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku obrotowego. 860

Zespo6l 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespolu 7 stuza do ewidencji przychodow i kosztow ich uzyskania z tytutu sprzedazy
produktow, towar6w, przychodéw i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych
przychodow operacyjnych.

Na kontach zespotu 7 ujmuje si¢ réwniez przychody realizowane przez jednostki budzetowe
w ramach dochodéw whasnych.

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” stuzy do ewidencji przychodow
z tytulu dochodow budzetowych, zwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig
jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do ktorych zalicza sig: podatki, sktadki, optaty i inne
dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne
na podstawie ustaw lub umow miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy (zmniejszenia uprzednio ujgtych)
dochodéw budzetowych, odpisy aktualizujace naleznosci podatkowe oraz na koniec roku
przeniesienie salda na konto 860, za$ na stronie Ma przychody z tytulu dochodow
budzetowych.

W urzedach jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje si¢ takze przychody z tytulu tych
dochodéw samorzadu terytorialnego, ktore nie sa ujete w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych i wptywaja bezposrednio na rachunek budzetu.
Ewidencje analityczng przychodow ujmowanych na koncie 720 nalezy prowadziC,
uwzgledniajac podziatki klasyfikacji budzetowej dochodow.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodow z tytulu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodow

budzetowych”
Wp. Tre$é¢ operacji Konto
przeciwstawne

¥ Odpisy naleznosci z tytutu podatkow i oplat. 221

2. Nalezne podatnikowi odsetki z tytulu nieterminowego zwrotu 221
nadplaty podatku.

3: Pierwsza oplata z tytulu ustanowienia prawa wieczystego 221
uzytkowania.

4. Oplata roczna z tytulu ustanowionego prawa wieczystego 1

B uzytkowania. B




5 Odpisy aktualizujace naleznosci podatkowe. 290
6. Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodow z tytulu 860
finansowych dochodow budzetowych.
Typowe zapisy strony Ma konta 720 ,,,,Przychody z tytulu dochoddéw
budzetowych”

Lp. Tre$é operacji Konto

przeciwstawne

1. | Przychody z tytulu dochodow budzetowych z dziatalnosci
podstawowej:

— przypisanych jako naleznosci, 221
— wplaconych do kasy lub banku (nieprzypisanych uprzednio na 101,130
koncie 221).

2. | Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu 221
od naleznosci podatkowych.

3. | Przypis naleznosci budzetowej odpowiadajacy zaleglosciom 221
podatkowym pobieranych przez pafistwowe organy skarbowe na
rzecz jednostek samorzadu terytorialnego.

4. | Zmniejszenia odpisOw aktualizujacych naleznosci dotyczacych 290
przychodow z tytulu dochodéw budzetowych w zakresie
podatkow lokalnych.

5 | Zaliczenie do przychodow z tytulu dochodéw budzetowych 245
wplywoéw na rachunek bankowy wczesniej uznanych za
niewyjasnione.

6. | Przychody =z tytulu dochodow budzetowych realizowane 800
bezposrednio na rachunek budzetu z tytulu subwencji, dotacji,
podatkow pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz jednostek
samorzadu terytorialnego w wartodci: dochody wykonane w

| sprawozdaniu RB-27S .,organu”.

Konto 750 ,,Przychody finansowe” shuzy do ewidencji przychodow finansowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytulu operacji finansowych, w
szczegolnoscei:

przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych,

przychody z udziatow i akcji,

odsetki od udzielonych pozyczek,

dyskonto przy zakupie weksli, czekoéw obeych i papierow wartosciowych,

odsetki za zwloke w zaptacie naleznodci, z wyjatkiem odsetek dotyczacych naleznoscei
z tytutu przychodoéw od zaleglosci we wplatach podatkow lokalnych ujmowanych na
koncie 720,

dodatnie roznice kursowe,

oprocentowania lokat terminowych i srodkow na rachunkach bankowych (takze
srodkéw budzetu europejskiego znajdujacych si¢ na rachunkach w BGK) z wyjatkiem
oprocentowania Srodkow ZFS$S, panstwowych funduszy celowych oraz depozytow i




sum obcych, ktore powigkszaja odpowiednie fundusze lub warto$¢ zobowiazan wobec
wlascicieli tych sum, chyba ze odrgbne przepisy stanowig inaczej.
Ewidencje analityczng do przychodow ujmowanych na koncie 750 nalezy prowadzi¢ z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow.
W ewidencji szczegolowe] prowadzonej do konta 750 nalezy wyodrgbnic informacje W
przekrojach koniecznych do sporzadzenia planéw oraz sprawozdan budzetowych 1
finansowych, a takze do analizy wykonania tych planow.
W celu uzyskania danych do rachunku zyskow 1 strat, w ewidencji przychodow finansowych
nalezy wyodrebni¢ nastepujace grupy wskazujace na tytut ich uzyskania, a w szczegolnoscel:
- dywidendy i udzialy w zyskach innych podmiotow gospodarczych,
. odsetki (od udzielonych pozyczek i zwloki w zaplacie naleznosci),
- pozostale przychody finansowe niestanowiace dochodow budzetowych.
Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na strong Ma 860. Konto 750 na koniec roku nie
wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 750 ,,Przychody finansowe”

Lp. | Tresé¢ operacji Konto
\ przeciwstawne
] Przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychodow z tytutu 860
finansowych dochodow budzetowych.

Typowe zapisy strony Ma konta 750 ,,Przychody finansowe”

TLp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Otrzymane lub przypisane odsetki z tytulu zwloki w zaplacie 130,201,221,240
naleznosci (nie dotyczy odsetek od naleznosci podatkowych).

2. Oprocentowanie wiasnych $rodkow na rachunkach bankowych 130,139
(0 ile szczegdlne przepisy lub umowy nie stanowia inaczej).

3. Dyskonto przy zakupie weksli i czekoéw obeych. 140
Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec 201,221,225,229,240
kwartatu.

5. Zmniejszenia odpisow aktualizujacych naleznosci dotyczacych 290
przychodow finansowych.

6. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego dotyczacego finansowych 073
aktywow trwatych.

7. Zaliczenie do przychodow finansowych wplywow na rachunek 245

L bankowy wezesnie] uznanych za niewyjasnione. J

Konto 751 — ,,Koszty finansowe” stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na koszty finansowe skladajg si¢ przede wszystkim naliczone wymagalne od jednostek
odsetki, w tym od kredytow, pozyczek i innych zobowiazan finansowych zaciggnigtych przez
urzedy jednostek samorzadu terytorialnego na rzecz budzetu, a takze wymagalne odsetki za
zwloke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje W okresie realizacji,
zaptacone dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obeych 1 papierow wartoéciowych,



wartodé sprzedanych aktywow finansowych (udziatow, akeji i papierow wartosciowych) oraz
ujemne roznice kursowe walut obcych, a takze odpisy aktualizujace naleznosci z tytulu
przychodow finansowych, z wyjatkiem dotyczacych inwestycji w okresie realizacji oraz
7ZFSS i funduszy celowych.
Na stronie Wn konta ksigguje sig koszty operacji finansowych obejmujace W szczegolnoscei:

- warto$¢ sprzedanych udziatow, akeji i innych papieréw wartosciowych,

- odsetki od sprzedanych obligacji wiasnych,

. odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek przez jednostki samorzadu

terytorialnego,
. odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje W
okresie realizacji oraz ZFSS i funduszy celowych,

- dyskonto przy sprzedazy weksli. czekow obcych i papierow wartosciowych,

- ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje W okresie realizacj,

- odpisy aktualizujace warto$¢ aktywow finansowych,

- odpisy naleznosci z tytutu operacji finansowych,

- odpisy aktualizujace naleznoéci dotyczace przychodow finansowych.
Ewidencje analityczng do konta 751 nalezy prowadzi¢ wediug tytulow kosztow operacji
finansowych, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.
W celu sporzadzenia rachunku zyskow 1 strat ewidencja szczegotowa do konta 751 powinna
zapewnic wyodrebnienie kosztow z tytulu zarachowanych odsetek od pozyczek i zwloki w
zaptacie zobowigzan.
Saldo konta 751 na koniec roku przenosi sig¢ na strong Wn 860 i wobec tego konto nie

wykazuje salda.
Typowe zapisy strony Wn konta 751 ,,Koszty finansowe”
er. Tre§¢ operacji Konto j
przeciwstawne

ke Wartosé bilansowa sprzedanych aktywow finansowych. 030,140

3 Zaplacone odsetki od zobowiazan. 101,130

3 Ujemne roznice kursowe wyliczane na koniec kwartatu dotyczace:
— naleznosci, 201,240
— érodkéw pienigznych w walutach obeych. 101,139

%, Naliczone na koniec kwartalu wymagalne odsetki od | 201,225,229,240
niezaptaconych w terminie zobowiazan.

3 Odpisy  aktualizujgce naleznoéci  dotyczace  przychodow 290
finansowych.

6. Zmniejszenie wartosci finansowych aktywow trwatych w zwigzku 073
7 aktualizacja ich wartosci.
Zmniejszenie wartoscl krotkoterminowych papierow

7. o 140
wartosciowych.
Zaptacone odsetki od pozyczek i kredytow zaciagnietych przez

8. jednostki samorzadu terytorialnego. 130

9. Zaptacone odsetki od obligacji wiasnych. 130 ]




Typowe zapisy strony Ma konta 751 ,Koszty finansowe”
Fp. Tresé operacji Konto

przeciwstawne

1. Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane koszty. Rozne konta
uprzednio uznane.

2. Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztow finansowych. 860 J

Konto 760 — ,Pozostale przychody operacyjne” shuzy do ewidencji przychodow
niezwiazanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych
przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750.

Sposrod pozostatych przychodow operacyjnych wymienionych w art. 3 ust. 1 pkt 32 ,ustawy”
w jednostkach budzetowych w szczegdlnosci wystepuja przychody zZwigzane:

- ze zbyciem srodkow trwatych, $rodkow trwatych w budowie (inwestycji) oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych,

- ze sprzedazg pozostatosci po zlikwidowanych $rodkach trwalych,

- ze sprzedaza materialow W wartodci ich ceny sprzedazy ustalonej na poziomie ceny
zakupu lub nabycia,

-z odpisaniem zobowiazan przedawnionych i umorzonych, z wyjatkiem zobowiazan o
charakterze publicznoprawnym, nieobciazajacych kosztow dzialalno$ci operacyjnej,

-z rozwiazaniem rezerw (na zobowigzania), z wyjatkiem zwiazanych z operacjami
finansowymi (ksiggowanymi na koncie 750),

- korektami odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywow, z wyjatkiem odpisow
obcigzajacych koszty finansowe,

-z otrzymanymi odszkodowaniami (z wyjatkiem odszkodowan z tytulu strat
spowodowanych zdarzeniami losowymi),

- zotrzymanymi karami,

-z otrzymaniem nieodplatnie, w tym W drodze darowizny, aktywOw obrotowych, w
tym takze srodkow pienigznych na inne cele niz nabycie gotowych srodkow
trwatych, inwestycjl oraz wartoci niematerialnych i prawnych (bo te pod data
otrzymania ksigguje si¢: wplyw Wn 139 Ma 240, a po ich wykorzystaniu réwnolegty
do zaptaty zapis Wn 240 Ma 800),

-z odpisaniem niewyjasnionych nadwyzek aktywow obrotowych, ujawnionych w
trakcie inwentaryzacji (niepodlegajacych kompensacie Z niedoborami  oraz
niekorygujacymi kosztow na koncie 401),

-z naleznym jednostce wynagrodzeniem platnika podatku dochodowego i sktadek ZUS
(potracanym w skfadanych deklaracjach),

-z przepadkiem kaucji i wadiow,

-z wynajmem $rodkow trwatych jednostki, gdy nie stanowi to przedmiotu jej statutowej
dziatalnosci,

. ze zZlomowaniem zapasow aktywow obrotowych.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ W szczegoOlnoscei:

1) przychody ze sprzedazy materiatow (w wartosci cen sprzedazy bez VAT naleznego),

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
érodkow trwatych w budowie (inwestycji),



3) pozostale przychody operacyjne, do ktorych zalicza sig W szczegolnosei odpisane

przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania (z wyjatkiem dotyczacych

sdarzefi losowych), kary, darowizny i nieodplatne otrzymane aktywa umarzane
jednorazowo oraz érodki obrotowe (poza otrzymanymi w ramach centralnego
zaopatrzenia i przejgtymi ze zlikwidowanych jednostek, ktore ksieguje si¢ na Ma

800),

W konicu roku obrotowego wartos¢ pozostalych przychodow operacyjnych przenosi si¢ na

strong Ma konta 860 i wobec tego konto 760 nie wykazuje salda.

Ewidencje szczegolowa do konta 760 prowadzi si¢ z zaznaczeniem podziatek klasyfikacji

budzetowe;.

Typowe zapisy strony Whn konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Lp. | Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

L. Korekty zmniejszajace pozostale przychody operacyjne ze 201,221,234,240

sprzedazy materialow, érodkéw trwatych, srodkow trwalych w
budowie (inwestycji) oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

2. Przeniesienie na koniec roku osiagnietych pozostatych | 860

| przychodow operacyjnych.

Typowe zapisy strony Ma konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Lp. | Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

L Przychody ze sprzedazy érodkow  trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, inwestycji, materialow i
odpadéw po likwidacji sktadnikow majatkowych oraz z
najmu, dzierzawy jednostek budzetowych, jezeli nie sa one
przychodami z ich dziatalnosci statutowej.

2 Odpisanie przedawnionych zobowiazan.

3 Otrzymane lub nalezne odszkodowania (niezwigzane ze€
sdarzeniami losowymi), kary oraz uprzednio odpisane
naleznos$ci.

4. Otrzymane darowizny oOraz nieodplatnie przejgte  do
dziatalnosci operacyjnej materiaty i érodki pienig¢zne.

5. Otrzymane nieodplatnie z tytulu darowizny pozostate
érodki trwate (w aktualnej wartosci wedlug wyceny).

6. Rozliczone nadwyzki aktywow obrotowych, jedli nie

uznano ich za korygujace uprzednio ujgte koszty zuzycia.
7 Odpisanie rownowartoéei catosci lub czgsei uprzednio
dokonanego odpisu aktualizujacego warto$¢ naleznosci
wobec ustania przyczyn ich dokonania (z wyjatkiem
dotyczacych naleznosci z tytutu przychodoéw finansowych).
8. Rozwiazanie uprzednio utworzonej rezerwy na przyszie
| zobowigzania wobec ustania przyczyn jej dokonania.

101,130,201,221,234,240

201,231,234,240
101,130,201,234,240
101,310

013

240

290

840




trwalego.

E

Przyjete do magazynu odpady z likwidacji majatku | 310

Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne” stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych

bezposrednio ze zwykla dziatalnoscig jednostki.
W szczegolnosci na stronie Wn konta ujmuje sig:
_ wartoéé w cenie zakupu lub nabycia sprzedanych materiatow,

— pozostale Kkoszty operacyjne, do ktorych zalicza sig¢ w szezegolnosei: zaptacone kary,
grzywny, odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, jezeli

nie sg pokrywane Z uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego,
postepowania spornego i egzekucyjnego oraz

warto$é naleznosci od diuznikéw, koszty
nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

odpisy aktualizujace

Konto 761 stuzy ponadto do ewidencji zapiséw uzupetniajacych zwigzanych ze zmiang stanu
produktow (w tym takze rozliczen miedzyokresowych), dokonywanych w jednostkach

ewidencjonujacych koszty na kontach 400405 i
niz konto 490 .
W konicu roku obrotowego przenosi sig:
— na strone Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, W
konta 761.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.
Ewidencje szczegolowa do konta 761 nalezy dostosowacl
sprawozdawczosci i analizy.

Typowe zapisy strony Wn konta

409, w korespondencji z innymi kontami

korespondencji ze strong Ma

do potrzeb kontroli,

761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

L. Wartos¢ darowizn i przekazanych nieodplatnie rzeczowych
aktywow obrotowych:
— warto$¢ ewidencyjna, 310
—nalezny VAT 225

2. Niezawinione niedobory aktywow obrotowych. 240

3. Zaplacone lub naliczone kary, odszkodowania 1 koszty 101,130,201,225,
postepowania spornego zwiazane z dziatalnoscia operacyjna. 234,240

4. Odpisane, przedawnione, umorzone naleznoéci inne niz 201,231,234,240
zwigzane z przychodami finansowymi lub funduszami
celowymi, jezeli wezesniej nie  dokonano odpisu
aktualizujacego.

5. Odpisy aktualizujace naleznosci  watpliwe (z wyjatkiem 290
naleznosci z tytulu przychodow finansowych).

6. Koszty likwidacji srodkow trwatych (z wyjatkiem likwidacji
zwigzanych z prowadzona inwestycja oraz zdarzeniami 101,130,201,234,240
losowymi).

7. Obnizenie wartosci  zapasow — materialow W wyniku 310
uszkodzenia, zepsucia, utraty przydatnosci itp., Z wyjatkiem




wynikajacych ze zdarzen losowych.
8. Rezerwy na przewidywane zobowigzania. 840
9. Koszty zwiazane ze sprzedaza srodkow trwatych i inwestycji. 101,130,201

Typowe zapisy strony Ma konta 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

| Lp. ] Tre$é¢ operacji Konto przeciwstawne J
1. Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane pozostale 130,201,225,234,240,310

koszty operacyjne.
2. Przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych | 860

kosztéw operacyjnych.

Konto 770 stuzy do ewidencji zyskow nadzwyczajnych, czyli dodatnich skutkow
finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, ktore wystapily poza dziatalnoscia
operacyjna jednostki i nie sa zwigzane z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ wylacznie niewatpliwe zyski nadzwyczajne, cO
oznacza, ze do wyniku finansowego danego roku zalicza sig tylko zrealizowane zyski. W
szczegolnosci na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ przyznane lub otrzymane
odszkodowania z tytulu wystapienia zdarzen losowych (powodzi, pozaru, huraganu,
gradobicia, itp. zdarzen).

Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) zyskow nadzwyczajnych.

Na konecie 770 ujmuje sig¢ zyski nadzwyczajne dotyczace takze dzialalnosci socjalnej i
érodkow trwatych w budowie (inwestycji).

W ewidencji szczegotowe] zyski nadzwyczajne ujmuje si¢ wedtug poszczegdlnych tytutow
ich powstania.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przeksiegowuje si¢ na strong Ma konta 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 770 ,,Pozostale koszty operacyjne”

\ Lp. l Tresé operacji Konto przeciwstawne
1. Korekty (zmniejszenie) kwoty zyskow nadzwyczajnych. 240
2, Przeksiegowanie zrealizowanych zyskow nadzwyczajnych
na koniec roku obrotowego. 860

Typowe zapisy strony Ma konta 770 ,,Pozostale Koszty operacyjne”

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
L. Przyznane odszkodowania za straty spowodowane zdarzeniami | 240
losowymi objetymi ubezpieczeniami.




Konto 771 - ,Straty nadzwyczajne” shuzy do ewidencji strat nadzwyczajnych, czyli
ujemnych skutkoéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, ktore wystapily poza
dziatalnoscia operacyjna jednostki i nie sa zwiazane z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ wszystkie poniesione straty nadzwyczajne, do ktorych
zalicza sie w szczegolnosci szkody w aktywach obrotowych spowodowane zdarzeniami
losowymi, takimi jak np. pow0dz, pozar, huragan, gradobicie oraz koszty usuniecia skutkow
tych zdarzen, zarowno w majatku trwatym, jak i obrotowym. Straty ujmuje si¢ W ewidencji w
tym roku, w ktorym wystapily, jezeli wiadomo$¢ uzyskano do dnia rzeczywistego zamknigcia
ksiag rachunkowych tego roku.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

Na koncie 771 ujmuje si¢ straty nadzwyczajne dotyczace takze dziatalnosci socjalnej i
érodkéw trwalych w budowie (inwestycji).

W ewidencji szczegolowej straty nadzwyczajne ujmuje si¢ wedhug poszczegolnych tytutow
ich powstania.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przeksiggowuje si¢ na strong Wn konta 860.

Typowe zapisy strony Whn konta 771 ,,Straty nadzwyczajne”

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Niedobory i szkody powstate w majatku obrotowym 101,240,310,080
w wyniku zdarzen losowych (W dacie ich stwierdzenia).
2. Koszty poniesione przy usuwaniu  skutkéw  zdarzen
losowych
dotyczace:
— wynagrodzen zatrudnionych 0séb, 231
— zuzytych materiatow w cenie ewidencyjnej, 201,310
— ushug obcych. 201,240

Typowe zapisy strony Ma konta 771 ,,Straty nadzwyczajne”

Lp. | Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Korekty (zmniejszenie) kwoty strat nadzwyczajnych. 080,201,231,240
2. Przeksiegowanie  strat nadzwyczajnych na  koniec roku
L obrotowego. 860

Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konto 800 ,Fundusz jednostki” stuzy do ewidencji réownowartosci majatku trwalego 1
obrotowego jednostki oraz wystepujacych w tym sakresie zmian. W nowo utworzonych
jednostkach stan poczatkowy funduszu jednostki wyraza wartodé otrzymanego pierwszego
wyposazenia w postaci réznych skladnikow aktywow trwatych i obrotowych.

Wszelkie zmiany tego funduszu, z tytutow okreslonych w przepisach regulujacych zasady
gospodarki finansowe;j i rachunkowosci, ksieguje si¢ odpowiednio — zmniejszenia na stronie
Whn, a zwickszenia na stronie Ma konta 800.

Na stronie Wn ujmuje si¢ W szczegolnoscel:



— ujemny wynik finansowy roku ubieglego (strate bilansowa), ktéry przeksiggowuje si¢ Z
konta 860 ,,Wynik finansowy” — W roku nastepnym,

_ zrealizowane dochody budzetowe przeksiggowywane z konta 222 ..Rozliczenie dochodow
budzetowych™ oraz takze ta wartos¢ z konta 130, ktora odpowiada dochodom wptaconym
bezposrednio na rachunek budzetu — konto 133, a wigc nierozliczanym za posrednictwem
konta 222 urzedu — pod data sprawozdania budzetowego 0 zrealizowanych dochodach
budzetowych,

— przeksiggowanie W koncu roku obrotowego dotacji z budzetu uznanych za wykorzystane,
platnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone. $rodkéw budzetowych
wydatkowanych przez jednostki budzetowe na inwestycje — z konta 810,

_ warto$é nieumorzona rozchodowanych srodkow trwatych na skutek zuzycia, przekazania
nieodptatnego lub sprzedazy — Ma 011,

_ wartoé¢ nieumorzona sprzedanych lub przekazanych nieodptatnie Srodkow trwatych 1

inwestycji oraz koszty inwestycji bez efektow — Ma 080,

— zmniejszenie wartoscl podstawowych érodkow trwatych z tytutu zarzadzonej aktualizacji
(obnizenia wartosci ewidencyjnej brutto) — Ma 011,

— zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwiazane z podwyzszeniem wartoscl
poczatkowe] podstawowych srodkow trwatych w wyniku aktualizacji — Ma 071,

— pasywa przejete od zlikwidowanych jednostek,

— przychody z tytulu dochodéw budzetowych realizowanych w jednostkach samorzadu
terytorialnego bezposrednio na rachunek bankowy budzetu (wykazane w sprawozdaniu
jednostkowym Rb-27S organu) jako dochody wykonane — Ma 720.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ W szczegblnosci:

— przeksiggowanie W roku nastepnym zysku bilansowego roku ubieglego,

— przeksiggowanie pod data sprawozdania (budzetowego) zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

_ réwnowartodé $rodkoéw budzetowych wydatkowanych przez jednostke budzetowa na
sfinansowanie jej inwestycji oraz zakup $rodkow trwatych i wartoéci niematerialnych i
prawnych (zapis rownolegly do zaptaty Wn 810 Ma 800),

_ warto$¢ nieodptlatnie otrzymanych érodkow trwalych i inwestycji:

e od innych jednostek budzetowych (netto),
o dary wedlug wyceny (W wartoéci godziwej),

— zwigkszenie dotychczasowe] wartoéci brutto srodkow trwalych na skutek zarzadzone]
aktualizacji,

_ aktywa przejete do wilasnej dziatalnosci jednostki budzetowej od zlikwidowanych jednostek
podlegtych — w wartodci poczatkowej i dotychczasowe umorzenie w poprzednim miejscu
uzytkowania,

_ warto$¢ objetych akcji i udzialow.

Fundusz jednostki moze ulegac zmianom takze z innych przyczyn, okreslonych kazdorazowo

w przepisach szczegblnych.

Do konta 800 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegolowa umozliwiajaca ustalenie przyczyn

zwiekszen i zmniejszen oraz tytutéw funduszu jednostki.

Konto 800 wykazywa¢ moze saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.



Typowe zapisy strony Wn konta 800 ,,Fundusz jednostki”

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego 860
2. Przeksiggowanie zrealizowanych — przez jednostke 222
dochodéw  budzetowych  (pod  dat okresowego
sprawozdania budzetowego o dochodach).
3. Przeksiegowanie rownowartosci przekazanych w danym 810
roku dotacji budzetowych, ktore zostaly uznane za
wykorzystane lub rozliczone, oraz érodkoéw budzetowych
wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji wlasnych
jednostek budzetowych (pod data 31 grudnia).
4. Wartosé nieumorzona sprzedanych srodkow trwatych (pod 011
data rozchodu tych $rodkow)
5. Wartos¢ nieumorzona sprzedanych wartosci 020
niematerialnych i prawnych.
6. Wartoé¢ nieumorzona s$rodkéw trwalych oraz warto$ci 011,020,080
niematerialnych i prawnych, srodkow trwatych w budowie
wniesionych w formie wkladu niepienigznego (aportu) do
spotki.
7. Wyksiggowanie kosztow sprzedanych srodkow trwalych w 080
budowie (inwestycji).
8. Nieodptatne przekazanie:
_ &rodkéw trwatych (warto$¢ nieumorzona), 011
_ wartodci niematerialnych i prawnych —(wartos¢ 020
nieumorzona),
_ érodkow trwatych w budowie (inwestycji). 080
9 Wartoé¢ nieumorzona $rodkow trwatych uznanych za 240
niedobory niezawinione.
10. | Zwigkszenie  wartosci dotychczasowego umorzenia 071
zwiazane z podwyzszeniem wartosci poczatkowej srodkow
trwalych w  zwigzku z aktualizacja ich wartosci
poczatkowe;.
11. | Wyksiegowanie poniesionych kosztow na zaniechane 080
érodki trwate w budowie (inwestycje).
12. | Zobowiazania przejete od zlikwidowanych jednostek. 201,231,234,240
13. | Oddanie nieruchomosci w wieczyste uzytkowanie 011
L podmiotowi zewngtrznemu.

Typowe zapisy strony Ma konta 800 ,,Fundusz jednostki”

Lp. | Tres¢ operacji Konto
[ przeciwstawne
1. Dodatni wynik finansowy roku ubieglego. 860
‘ 2. Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostkg wydatkow 223




budzetowych (pod data okresowego sprawozdania budzetowego o
wydatkach).

A Réwnowartosé wydatkoéw budzetowych jednostki budzetowej na 810
sfinansowanie wlasnych inwestycji, zakupu srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych (zapis dodatkowy na

dowodzie zaplaty).

4. Otrzymane nieodptatnie z tytutu darowizny: 011,020
_ 4rodki trwale, dobra kultury oraz warto$ci niematerialne i 080
prawne (podstawowe) — W warto$ci wynikajacej z wyceny,

— inwestycje (koszty wykazane w dowodzie przekazujacego lub 011
wedhug wyceny).

5. Otrzymane nieodplatnie od jednostek budzetowych oraz
samorzadowych zaktadow budzetowych:

_ érodki trwate (warto$¢ dotychczasowa nieumorzona), 080
— inwestycje,

_  wartoéci niematerialne 1 prawne umarzane stopniowo 020
(dotychczasowa wartos¢ nieumorzona)

6. Zwickszenie wartosci poczatkowe]j Srodkow trwalych na skutek 011
zarzadzonej aktualizacji wyceny (warto$¢ brutto).

7. Przejete od zlikwidowanych jednostek na potrzeby wlasnej
dziatalnosci jednostki budzetowe;:

_ érodki trwate, wartosci niematerialne i prawne (warto$¢ netto) 011,020,080
oraz inwestycje,

— érodki pienigzne, 130,139

— naleznosci, ;‘z:‘(’“’;";‘a

— materialy. 310

8. Otrzymane akcje lub udzialy z tytulu wniesienia $rodkow
trwatych, $rodkow trwatych w  budowie oraz wartosci 030

niematerialnych i prawnych w formie wkladu niepieni¢znego do
spotki (wedtug wartosci rynkowej objetych akeji lub udziatow).

Konto 810 - ,.Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki
z budietu na inwestycje” wystepuje tylko w jednostkach budzetowych i stuzy do ewidencji
uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych z budzetu oraz rownowartosci
wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetowych na finansowanie
wiasnych $rodkow trwatych w budowie.

Dotacjami sa podlegajace szczegdlnym zasadom rozliczenia $rodki z budzetu panstwa,
budzetu jednostek samorzadu terytorialnego oraz z panstwowych funduszy celowych
przeznaczone na cele okreélone w ustawie o finansach publicznych i odrebnych ustawach lub
umowach miedzynarodowych na finansowanie lub dofinansowanie realizacji zadaf
publicznych.

Na stronie Wn konta 810 ksigguje sie:




— dotacje przekazane przcz jednostki budzetowe w czgéci uznanej za wykorzystang lub
rozliczona,

_ réwnowartoé¢ wydatkéw dokonanych na finansowanie ich inwestycji (jest to zapis
rownolegly do zaplaty zobowiazan ksiggowany Wn 810 Ma 800).

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie w koficu roku obrotowego salda konta

810 na konto 800 .. Fundusz jednostki”.

Na koncie 810 ewidencjonuje si¢ dotacje udzielone z budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego  dla  podmiotow zewnetrznych  (jednostek o$wiatowych, podmiotow

realizujacych zadania publiczne).

Konto 810 nie moze wykazywac¢ salda na koniec roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow
europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje”

Lp. | Tresé operacji Konto przeciwstawne
l. Dotacje dla samorzadowych zakladow budzetowych oraz 224

na inne cele wskazane w ustawie o finansach publicznych,
ktére na podstawie odrebnych przepiséw zostaly uznane za
wykorzystane lub rozliczone.

2. Réwnowartos¢  dokonanych — wydatkow jednostki 800
budzetowej na sfinansowanie wilasnych kosztow (srodkow
trwalych w budowie). Zakup gotowych srodkow trwatych

oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

|

Typowe zapisy strony Ma konta 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkow
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Lp. | Tre$¢ operacji Konto T
przeciwstawne

1. Przeksiegowanie w koficu roku salda konta 810, to jest rocznej 800
sumy dotacji uznanych za wykorzystane lub rozliczone, uznanych
za rozliczone platnosci z budzetu $rodkow europejskich oraz
wydatkéw na sfinansowanie wlasnych inwestycji i zakup srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych jednostki
budzetowej.

Konto 840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe” stuzy do ewidencji przychodow
zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen migdzyokresowych 1 rezerw na
przyszle ~zobowiazania. W jednostkach objetych ,rozporzadzeniem™ rozliczenia
miedzyokresowe przychodow obejmowac powinny w szczegdlnosci:
. rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentow srodkow z tytulu
$wiadezen, ktorych wykonanie nastapi W nastepnych okresach sprawozdawezych (art.
41 ust. 1 pkt 1 Lustawy”),
- warto$¢ wynikajaca z faktur VAT wystawionych na otrzymane od odbiorcow zaliczki,
przedplaty, zadatki,



- przyznane odszkodowania za straty losowe,
natomiast rezerwy na pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa przyszie
zobowiazania (art. 35d ust. 1 _ustawy”) moga wystapi¢ na przyklad na pokrycie skutkdw
toczgcego si¢ postepowania sadowego.

Utworzenie i zwigkszenie rezerw na przyszle zobowigzania oraz powstanie 1
zwigkszenie przychodow zaliczanych do przysztych okresow ksieguje si¢ na koncie 840 po
stronie Ma, natomiast po stronic Wn ujmuje si¢ zmniejszenie przychodow przysziych
okresow lub zaliczenie ich do przychodow badz zyskow nadzwyczajnych danego roku
obrotowego.

Na stronie Wn konta 840 ksieguje si¢:

. zarachowanie przyjetych .z gory” wplat z poprzedniego okresu do przychodow
biezacego okresu sprawozdawczego,

. sarachowanie do zyskéw nadzwyczajnych wptaconego odszkodowania na pokrycie
skutkow zdarzenia losowego,

- rozwigzanie rezerwy wobec powstania zobowigzania, ktorego dotyczyla,

- rozwiazanie niewykorzystanej rezerwy na zobowigzania ~wobec obnizenia
zobowiazania lub ustania przyczyny utworzenia rezerwy,

- koszty napraw gwarancyjnych pokryte z uzyskanych od dostawcow ryczaltow na te
naprawy.

Na stronie Ma konta 840 ksieguje si¢ utworzenie rezerw na przyszlte zobowigzania, W
oraz uzyskane lub naliczone przychody dotyczace dziatalnodci przyszlych okresow, a takze
ryczalty otrzymane od dostawcéw na pokrycie kosztow napraw gwarancyjnych oraz
przyznane odszkodowanie na pokrycie strat spowodowanych zdarzeniem losowym.

Rezerwy na zobowigzania dziatalnoéci operacyjnej zalicza si¢ do pozostalych kosztow
operacyjnych (Wn 761), a dotyczace operacji finansowych — do kosztow finansowych (Wn
751).
Utworzone rezerwy zmniejsza sig:

- o kwote ujetych w ewidencji zobowiazan, na ktore wezesdniej utworzono rezerwe,

- ztytulu wygasniecia przyczyny utworzenia rezerwy.

Przychody przysztych okresow rozlicza sig¢ przez zaliczenie do przychodow ze
sprzedazy w okresie, W ktérym zrealizowano zaptacone $wiadczenie, oraz do zyskow
nadzwyczajnych w momencie wplywu odszkodowania z tytulu strat spowodowanych
zdarzeniami losowymi.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do Konta 840 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu:
- rezerw na przyszle zobowiazania wedlug poszczegolnych tytutlow oraz wskazanie
przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen,
- przychodow zaliczonych do przysztych okresow wedhug poszczegdlnych tytulow oraz
przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.
Przed sporzadzeniem bilansu powinna nastapic weryfikacja poszczegolnych tytulow i kwot
rezerw istniejacych oraz korekta lub rozwiazanie, jezeli s3 juz zbedne.
Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw na przyszie zobowiazania
i przychodow zaliczanych do przysztych okresow.



Typowe zapisy strony Wn konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe

przychodow”
Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1: Rozwiazanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek:
— ujecia zobowigzan, 201,234,240
— wygasniecia przyczyn utworzenia rezerwy. 751,761
2. Zarachowanie przychodoéw przysztych —okresow do 700,750,760
przychodow danego okresu.
3. Koszty napraw gwarancyjnych pokrytych z rabatow 101,201,700
uzyskanych na ich sfinansowanie lub ryczattow od
dostawcow.
4. Odpisanie po uplywie okresu gwarancji nadwyzki 760
uzyskanego ryczattu ponad poniesione koszty napraw
gwarancyjnych.
5. Zarachowanie przychodow przysziych okresow do zyskow 770
nadzwyczajnych w wysokosci wplaconego odszkodowania
za straty nadzwyczajne.
Typowe zapisy strony Ma konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe
przychodow”
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Utworzenie rezerw na przyszle zobowigzania w cigzar:
— pozostatych kosztow operacy] nych, 761
— kosztéw finansowych, 751
— strat nadzwyczajnych. 771
2. | Wptaty z tytulu przychodow zaliczonych do przyszlych okresow
(np. za ustugi, ktore beda wykonywane w nastepnych okresach). 101
3. | Fakturowane zaliczki i przedplaty dotyczace przysztych dostaw 201,234,240
lub ustug wykonywanych przez podatnikow VAT,
4. | Ryczalty od dostawcow uzyskane na pokrycie kosztow 201,240
ewentualnych napraw gwarancyjnych.
5. | Przyznane odszkodowania na pokrycie  skutkow  strat 240
nadzwyczajnych.

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych” shuzy do

zwickszen i zmniejszen zakiadowego funduszu $wiadczen socjalnych tworzonego na

ewidencji stanu oraz

podstawie ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszy swiadczen socjalnych.
Odpis na ZF $S dokonywany na poczatku roku dla planowanej liczby zatrudnionych
podlega korekcie po zakonczeniu roku kalendarzowego, jezeli faktyczny stan zatrudnienia

rozni sie od stanu planowanego.
Ponadto ZFSS zwicksza si¢ z tytutu:
odsetek naliczonych od $rodkow tego funduszu ulokowanych na wyodrgbnionym

rachunku bankowym,




- odsetek od udzielonych pozyczek na cele mieszkaniowe,

- dobrowolnych wplat, darowizn oraz zapisoéw o0s6b fizycznych i prawnych
(przeznaczonych przez dawcow na ten fundusz),

- oplat 0séb i jednostek organizacyjnych korzystajacych z zaktadowej dziatalnosci
socjalnej,

Srodki pienigzne ZFSS gromadzone na odrgbnym rachunku bankowym ewidencjonuje si¢ na

koncie 135, natomiast pozostate skladniki aktywow i pasywow nie podlegaja wyodrebnieniu

na specjalnych kontach. Koszty i przychody podlegajace sfinansowaniu z tego funduszu

ksigguje si¢ bezposrednio na stronie Wn lub Ma konta 851.

Wszystkie zwiekszenia ZFSS (lacznie z przychodami z tej dzialalnosci) ksigguje sie na

koncie 851 po stronie Ma, za$ zmniejszenia funduszu lacznie z kosztami dziatalnosci

socjalnej ujmuje si¢ po stronie Wn.

Do konta 851 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegétows umozliwiajaca ustalenie:

1) stanu oraz zwigkszen i zmniejszen ZFSS z podzialem wedhug Zrodel zwigkszen i

kierunkéw wykorzystania okreslonych w planie,

2) wysokoscei poniesionych kosztow oraz uzyskanych przychodéw poszczegdlnych rodzajow
dzialalnosci socjalnej wyszczegélnionych w ustawie o ZFSS w ukladzie dostosowanym do
zaktadowego planu finansowego tego funduszu.

Konto 851 moze wykazywa¢ saldo kredytowe, ktore oznacza stan zakladowego funduszu

socjalnego.

Srodki funduszu specjalnego moga by¢ wykorzystane tylko zgodnie z przepisami

regulujgcymi tworzenie funduszy specjalnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 851 ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
L, Koszty ~zwigzane 2z prowadzong przez jednostke

dziatalnoscia socjalna:

— zaptacone bez ujmowania na kontach rozrachunkéw, 101,135

- ujete jako zobowigzania z tytutu:

a) dostaw i ustug, 201

b) naliczonych wynagrodzen, 231

c) skladek na ubezpieczenia spoleczne pokrywanych przez 229

pracodawce,

d) zwrotu pracownikom réwnowartosci pokrytych przez 234

nich kosztéow dziatalnosci socjalnej,
2 Koszty z tytutu:

— zaplaconych lub naliczonych kar i odsetek za 101,135,201,240
nieterminowa zaplate zobowigzan,
— przedawnienia lub odpisania naleznosci. 201,234,240
3. Zmniejszenia funduszu z tytutu umorzenia pozyczek z 234,240
ZFSS lub innych naleznosci.
4. Odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe tego funduszu 290

(dokonywane na dzien bilansowy)




Typowe zapisy strony Ma konta 851 ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Lp. | Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. | Wplyw $rodkéw z tytutu odpisu na ZFSS. 135,240

2, Wplyw srodkéw do kasy lub na rachunek ZFSS z tytutu 101,135
nieprzypisanych wczesniej naleznosci za dzialalnosé
socjalna.

3. Srodki otrzymane od innych jednostek z tytutu ich udziatu 135,240
w pokrywaniu kosztow wspolnej dziatalnosci socjalne;j.

4. Odsetki bankowe naliczone od $rodkow zaktadowego 135
funduszu $wiadczen socjalnych.

9. Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele 234,240
mieszkaniowe i innych naleznosci.

6. Przychody z tytulu oplat za $wiadczone ustugi lub
sprzedane produkty whasnej dziatalnosei socjalne;:
— wplacone bez uprzedniego przypisania naleznosci, 101,135
— ujete jako naleznosci. 234,240

T Przychody dziatalnosci socjalnej z tytutu:
— sprzedazy, dzierzawy, likwidacji $rodkéw trwatych 240
zaktadowej dziatalnosci socjalne;j,
— nadwyzki srodkéw pienigznych w kasie zaktadowej 240
dziatalnosci socjalnej uznanej za niewyjasniona,
— otrzymanych lub naleznych odsetek, odszkodowan i kar 101,135,240
dotyczacych ZFSS.

8. Rownowartos¢ $wiadezen dzialalnosci socjalnej na rzecz 135,240
dzialalnosci eksploatacyjnej.

9. Darowizny $rodkéw obrotowych na rzecz dziatalnosdci 101,135,310
socjalne;j.

10. | Zmniejszenie odpisu aktualizujagcego naleznosci w 290
przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu.

1. | Ustalenie, ze kwota niewyjasniona, ktéra wplynela na 135

rachunek biezacy jednostki, dotyczy ZFSS.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy” stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku
finansowego jednostek budzetowych.
W koncu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksieguje sie na stronie Wn konta 860:

sumy poniesionych w roku kosztow rodzajowych ujetych na kontach 400-405 i 409—

411,
koszty operacji finansowych,

wartos¢ sprzedanych materialow w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostate koszty

operacyjne,
straty nadzwyczajne.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢:

przychody ze sprzedazy produktéw,
przychody z tytulu dochodéw budzetowych




- przychody finansowe
- pozostale przychody operacyjne,
- zyski nadzwyczajne.
Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:
—saldo Wn — to strata netto,
—saldo Ma — to zysk netto.
W roku nastepnym saldo konta 860 przeksiggowuje si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Typowe zapisy strony Wn konta 860 ,,Wynik finansowy”

Lp. | Tresé operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie w koncu roku poniesionych kosztéw | 400,401,402.403.403,
dziatalnosci (wedlug rodzaju). 404,405.,409-411

2. Przeniesienie w koncu roku kosztow operacji finansowych. 751

3, Przeniesienie w koncu roku pozostatych kosztow 761
operacyjnych.

4. Przeniesienie w koncu roku strat nadzwyczajnych. 771

5. Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku 800
netto) za rok ubiegly (pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego)

Typowe zapisy strony Ma konta 860 ,,Wynik finansowy”

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. Przeniesienie w koncu roku przychodéw ze sprzedazy 700
produktéw (wyrobow, pétfabrykatow, ustug).

2, Przeniesienie w koncu roku przychodéw z tytulu 720
dochodéw budzetowych.

3. Przeniesienie w koncu roku przychodoéw finansowych. 750

4. Przeniesienie w koncu roku pozostalych przychodéw 760
operacyjnych.

3. Przeniesienie w koncu roku zyskow nadzwyczajnych. 770

6. Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (straty 800

netto) za rok ubiegly (pod data przyjecia sprawozdania
finansowego).




Konta pozabilansowe jednostki budietowej

W jednostce budzetowej na kontach pozabilansowych ewidencjonuje sie dane dotyczace:
- planu rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami,

- planu wydatkow funduszu soteckiego,

- wydatkéw strukturalnych,

- rozliczen miedzy jednostkami,

- plandw finansowych wydatkow,

- planéw finansowych wydatkow niewygasajacych,

- zaangazowania wydatkow wedtug okresow,
Na kontach pozabilansowych obowiazuje zasada zapisu jednostronnego, a ewentualne salda
wystepujace na tych kontach na koniec roku nie s3 ujmowane w bilansie.

Konto 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - plan” stuzy do ewidencji
rozrachunkéw i roszczen realizowanych platnosci wobec dostawcoéw i odbiorcow wedlug
klasyfikacji budzetowe;j.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ naleznosci od odbiorcow

Na stronie Ma konta 201 ujmuje si¢ zobowigzania wobec dostawcow.

Konto 201 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan naleznosci i roszezen oraz saldo
Ma ktére odzwierciedla stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Lp. | Tres¢ operacji

L, Naleznos¢ z tytutu sprzedazy
Zaplata zobowiazania dla dostawcy

o

Typowe zapisy strony Ma konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Lp. | Tresé¢ operacji

1. Zobowigzania wynikajace z faktur lub rachunkéw z tytulu dostaw robét i ustug

Konto 910 — Fundusz solecki stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow
pochodzacych z srodkéw wydzielonych na fundusz sotecki.
Ewidencja prowadzona jest wedtug poszczegdlnych sotectw.

Typowe zapisy strony Wn konta 910 ,,Fundusz solecki”

Lp. | Tresé¢ operacji

1. Przeksiggowanie na koniec roku wydatkéw funduszu soteckiego

Typowe zapisy strony Ma konta 910 ,,Fundusz solecki”

Lp. | Tresé¢ operacji

1. Ponoszone w ciagu roku wydatki z funduszu soleckiego wedhig poniesionych
wydatkéw w sotectwach

Konto 975 - ,Wydatki strukturalne” stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych
wydatkéw  strukturalnych w jednostce, poniewaz ewidencja tych wydatkéw nie jest
uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.




Ewidencje prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkéw w sprawozdaniu RbWS.

Typowe zapisy strony Wn konta 975 ,,Wydatki strukturalne”

Lp. | Tres¢ operacji

1. Przeksiggowanie na koniec roku wydatkéw strukturalnych.

Typowe zapisy strony Ma konta 975 ,,Wydatki strukturalne”

Tresé operacji

1. Wydatki strukturalne dokonywane w ciggu roku wedlug klasyfikacji wydatkow
strukturalnych.

Konto 976 - ,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” stuzy do ewidencji kwot
wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego
sprawozdania finansowego.

Wylaczenia wzajemnych rozliczen dotycza w szczegodlnosci:

1) wzajemnych naleznosci i zobowiazan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze,

2) wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych mig¢dzy jednostkami,

Konto 976 ma by¢ pomocne przy sporzadzeniu lacznego sprawozdania finansowego, wigc
dotyczy¢ bedzie kilku odrgbnych spraw bedacych przedmiotem wylaczen przy sporzadzeniu
facznego sprawozdania finansowego.

Nalezy prowadzi¢ ewidencje dla kazdego przedmiotu wytaczen oddzielnie. Wymienié nalezy
oddzielne ewidencje wzajemnych rozliczen prowadzonych dla:

— przychodéw i kosztow.

Ewidencja obejmuje ksiggowane oddzielnie narastajaco przychody i koszty, bedace
nastgpstwem  wzajemnych $wiadczen pomiedzy jednostkami  objetymi  lacznym
sprawozdaniem. Wylaczenia przychoddw i kosztow wzajemnych nie maja wplywu na wynik
finansowy ustalony w lacznym sprawozdaniu finansowym, jednak wplywaja na strukture
przychodow i kosztow w rachunku zyskow i strat, wiec musza byé uwzglednione wylaczenia
z tego tytulu. Przychody uzyskane od jednostek objetych igcznym sprawozdaniem,
ewidencjonowane w jednostkach organizacyjnych, musza by¢ réwne kosztom w innych
jednostkach. Ewidencja szczegolowa do oddzielnych kont 976 dla przychodow (ewidencja na
stronie Ma) 1 kosztow (ewidencja na stronie Wn) powinna dostarcza¢ informacji o strukturze
przychodow i kosztow wedlug pozycji sprawozdania finansowego;

— naleznoSci i zobowigzania wzajemne ewidencjonuje si¢ oddzielnie w jednostkach
organizacyjnych. Do sporzadzenia sprawozdania potrzebny jest stan naleznosci i zobowigzan
niezaptaconych w dniu bilansowym. Naleznosci od jednostek z grupy objetej tacznym
sprawozdaniem sa ewidencjonowane na stronie Wn konta 976 (wzajemne naleznosci),
natomiast na stronie Ma tego konta ksiegowac nalezy zapisy o ich zaplacie. Saldo konta
bedzie oznaczalo stan naleznosci do wylaczenia w sprawozdaniu lacznym.

Konto 976 dla zobowigzan wzajemnych bgdzie prowadzone w porzadku odwrotnym.



Typowe zapisy strony Wn konta 976
»Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami — wzajemne naleznosci”

Lp. | Tres¢ operacji

I: Naleznoséci od innych jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur,
rachunkow i decyzji administracyjnych

Typowe zapisy strony Ma konta 976
»Wzajemne rozliczenia mi¢edzy jednostkami — wzajemne nalezno$ci”

Lp. | Tresé¢ operacji

1. Zaptata naleznosci.
2. Saldo naleznosci niezaptaconych na koniec roku

— zyski zawarte w aktywach. Sprzedane przez jednostki organizacyjne innym jednostkom
organizacyjnym srodki trwate i materiaty sa objete ewidencja na oddzielnych kontach 976 w
jednostkach nabywajgcych te skladniki aktywow. Jednostki organizacyjne sprzedajgce
wymienione aktywa innym jednostkom objetym tym samym tacznym sprawozdaniem
powinny przekaza¢ jednostkom nabywajacym informacj¢ o wielkosci zysku, jaki
zrealizowaly na sprzedazy $rodka trwalego lub materialow. Ewidencj¢ pozabilansowa
prowadzi sie¢ na koncie 976, ksiegujac na stronie Ma konta zysk (ewidencja dla kazdego
nabytego skladnika majatku prowadzona oddzielnie), natomiast na stronie Wn zmniejszenia
tego zysku o odpisy amortyzacyjne w tej czesci, ktéra odpowiada wartosci zysku w
catkowitej wartosci srodka trwatego. W przypadku materialow odpisy zysku na koniec
kazdego roku prowadzone sg proporcjonalnie do wielkosci zmniejszenia zapaséw materialow
nabytych od innej jednostki.
Typowe zapisy strony Wn konta 976
»Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami — zyski zawarte w aktywach”

Lp. | Tres¢ operacji

L Odpisy amortyzacyjne (przypadajace na zysk zawarty w aktywach) za kolejne lata
eksploatacji od srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nabytych
od innych jednostek organizacyjnych w kwocie proporcjonalnej do zysku zawartego
w warto$ci sktadnika majatku).

2. Odpisy zysku przypadajace na zuzyte w danym roku materialy nabyte od innej
jednostki organizacyjnej.

Typowe zapisy strony Ma konta 976
»Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami — zyski zawarte w aktywach”

Lp. | Tres¢ operacji

L Zysk zawarty w zakupionym od innej jednostki organizacyjnej srodku trwatym oraz
wartoéciach niematerialnych i prawnych (ksiggowanie na dzien zakupu wediug
informacji jednostki sprzedajacej).

2. Zysk zawarty w materiatach zakupionych od innej jednostki organizacyjnej (dotyczy
tylko materialoéw stanowigcych zapas na koniec roku — ksiggowanie na dzien zakupu
wedtug informacji jednostki sprzedajacej).




— nieodplatnie przekazane $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne pomi¢dzy
jednostkami. Kazda jednostka ewidencjonuje sktadniki majatku trwatego przekazane innym
jednostkom objetym tgcznym sprawozdaniem w wartosci netto przekazanych aktywow.

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” shuzy w jednostkach budzetowych
do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow budzetowych Urzedu Gminy.

Na stronie Wn konta 980 ksicguje sie kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow
budzetowych oraz jego zmiany, z tym ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia
zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksieguje sig:

— rownowartos¢ zrealizowanych w roku wydatkoéw budzetowych,

— warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym,

— wartos$¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow, ktore wygasty.

Wszystkie te dane nalezy ewidencjonowaé¢ w szczegétowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych jednostki, tj. wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 981 - ,,Plany finansowe niewygasajacych wydatkow” stuzy do ewidencji kwot
ujetych w planach finansowych niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje si¢ wartosci ujete w zatwierdzonym na dany rok
planie finansowym niewygasajacych wydatkow jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma ujmuje sig:

— roéwnowartos¢ zrealizowanych niewygasajgcych wydatkéw budzetowych, ktore byly
zatwierdzone w planie tych wydatkow na dany rok,

— warto$¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci
niezrealizowanej lub wygasle;j.

Ewidencje szczegotowag do konta 981 prowadzi¢ trzeba w szczegdlowosci podziatek
klasyfikacji wystepujacych w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” shuzy do
ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym
jednostki budzetowej na dany rok oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow
budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku.

Ewidencja prowadzona na tym koncie ma by¢ pomocna przy wstgpnej kontroli zgodnosci
zamierzonych wydatkow z planem finansowym, aby nie dopusci¢ do przekroczenia
dyscypliny budzetowej

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) réwnowartos¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkow budzetowych,

2) rbwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastepnego
(nadwyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki przeksiggowana 31
grudnia z konta 998 na Ma konta 999 w czgsci obejmujacej zaangazowanie, ktore nie jest

wygaste).



Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkoéw budzetowych biezgcego roku
oraz ujetych w planie na dany rok wydatkéw niewygasajacych z poprzedniego roku, czyli
warto$¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢
wydatkowania srodkéw budzetowych w danym roku.
W jednostce budzetowej suma zaangazowania wydatkéw budzetowych roku biezacego (z Ma
998) nie powinna by¢ wyzsza od sumy zatwierdzonych na dany rok wydatkow.
Do konta 998 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegétowa wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkow z  wyodrebnieniem  zaangazowania  dotyczacego  planu
niewygasajacych z poprzedniego roku wydatkow.
W przypadku niepelnego zrealizowania planu wydatkow mimo zaangazowania, przewyzke
zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki, czyli saldo konta 998,
przeksiegowuje si¢ 31 grudnia na konto 999, gdyz stanowi¢ to bedzie zaangazowanie
przyszitych lat. Po tym przeksiggowaniu konto 998 nie bedzie wykazywalo salda na koniec
roku.
Typowe zapisy strony Wn konta 998
wZaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”

Lp. | Tresé operacji

I, Roéwnowartos¢ zrealizowanych w danym roku wydatkéw budzetowych.

2, Nadwyzka zaangazowania ponad zrealizowane wydatki danego roku — saldo Ma
konta 998, ktore 31 grudnia przeksiegowuje sie na konto 999 (w czesci obejmujacej
zaangazowanie, ktore nie jest wygaste).

Typowe zapisy strony Ma konta 998
wZaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Lp. | Tresé operacji

1. Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiegowane z konta 999 na poczatku roku.

2. Zaangazowanie wynikajace z zawartych uméw o dostawy i ushugi, ktérych termin
platnosci przypada na dany rok.

3. Zaangazowanie wynikajace z wydanych decyzji 1 innych postanowien z terminem
ptatnosci w danym roku.

4. Zaangazowanie wydatkow wynikajace z zawartych umoéw o pracg lub decyzji o
zatrudnieniu oraz umow o dzieto lub zlecenia; ptatne do 31 grudnia danego roku.

3 Zaangazowanie wydatkow z tytutu pochodnych od wynagrodzen wymagalnych w
danym roku.

6. Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiggowanego

zaangazowania wydatkéw danego roku w wyniku aneksu do umowy lub zmiany
decyzji, w tym takze z tytulu przesunigcia terminu wykonania lub platnosci na rok
nastepny.

7. Zaangazowanie w wysokosci dokonanych wydatkéw zwigzanych z operacjami
niepoprzedzonymi umowami lub decyzjami, a wigc niezaewidencjonowanymi
wczesniej na tym koncie.

8. Zobowiagzania wystepujace na koniec kwartalu a niewynikajace z wczesniej ujetych
na tym koncie uméw lub decyzji (np. kosztéw podrozy stuzbowych, doraznych
dostaw i ustug, odsetek za zwloke w zaplacie zobowigzan, kar umownych i




l odszkodowan).

Konto 999 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat” stuzy do ewidencji
prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysziych lat oraz niewygasajacych
wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych
dokonanego w latach poprzednich, a przewidzianych do realizacji w planie finansowym
wydatkéw jednostki budzetowej danego roku lub w planie finansowym wydatkow
niewygasajgcych przewidzianych do realizacji w roku biezacym (przeksiegowanie na
poczatku roku na konto 998).
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ przeksiegowanego z konta 998
zaangazowania wydatkow, ktore byty planowane na rok konczacy sie, a nie zostaly wykonane
w wyniku przesuniecia realizacji na przyszly rok, oraz zaangazowanie dotyczace lat
przysztych. W odniesieniu do niewygasajacych wydatkow budzetowych, ktére na podstawie
ustawy o finansach publicznych (art. 181 ust. 2 i 3 oraz art. 263 ust. 2, 3 i 4) moga
by¢ realizowane w roku nastgpnym: w jednostce samorzadowej do 30 czerwca, na koncie
999 po stronie Ma ksigguje si¢ tylko wydatki uznane za niewygasajace, ktore sa jednoczesnie
objete umowami lub w inny sposob zaangazowane. Wydatki przyjete za niewygasajace w
wykazie wydatkow niewygasajacych, ale niezaangazowane do konica roku nie podlegaja
ksiggowaniu na koncie 999.
Do konta 999 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegétowa wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ zaangazowania
wydatkow budzetowych lat przysztych.
Typowe zapisy strony Wn konta 999
wZaangazowanie wydatkoéw budzetowych przysziych lat”

Lp. | Tres¢ operacji

1. Rownowartos¢  zaangazowanych wydatkow zaewidencjonowanych w latach
poprzednich, ktére przechodza do zaangazowania wydatkéw roku biezacego
(przeksiggowanie na poczatku danego roku na konto 998).

Typowe zapisy strony Ma konta 999
w»Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Lp. | Tresé operacji

1. Zaangazowanie wynikajace z zawartych umow o dostawy, roboty i ustugi oraz umow
o dzieto i uméw zlecenia, ktérych termin platnosci przypada w przyszlych latach.

2. Zobowigzania wynikajace z wydanych decyzji i innych postanowien, ktorych termin
platnosci przypada w przysztych latach.

3. Saldo konta 998 (przewyzka zaangazowania roku konczacego si¢ nad sumg
dokonanych wydatkéw) podlegajace przeksiggowaniu na to konto pod datg 31
grudnia.

4. Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiegowanego

zaangazowania wydatkow przyszlych lat w wyniku aneksu do umowy lub zmiany
decyzji.




Zatgcznik Nr 5
do zarzadzenia Nr 0050.77.2014
Wojta Gminy Blizyn z dn. 22.12.14r.

Ewidencja dochodow i wydatkow budzetowych

1. Ewidencja dochoddow i wydatkow budzetowych.

1.

Dochody jednostki budzetowej — Urzad Gminy obejmujg wplywy z podatkow 1
oplat, czynszow z najmu i dzierzawy, sprzedazy wody, dochodéw majatkowych,
wplywy z réznych oplat i dochodow budzetowych oraz obejmujg wplywy dotacji,
subwencji, udziatlow w podatkach, podatki i opfaty pobierane przez urzedy
skarbowe.
W planie dochodow jednostki nie ujmuje si¢ dochodow realizowanych na rzecz
innych jednostek, w wyniku ktérych powstana naleznosci, ktore po otrzymaniu
staja si¢ zobowigzaniem jednostki.
Ustala si¢ numeracj¢ dokumentow: Nr dokumentu/liczbg kolejng zatacznika/rok.
Podstawa zapisow W ksiggach rachunkowych sa dowody ksiegowe: raporty
kasowe, pokwitowania z kwitariuszy. wyciagi, PK — polecenia ksiegowania, noty
ksiegowe, dokumenty dotyczace zacigganych zobowiazan (faktury, rachunki), listy
ptac, dokument wewnetrzny obliczenia optaty sprawdzone pod wzglgdem
formalnym i rachunkowym.
Ksiegi rachunkowe obejmuja:

a) Dziennik — konta syntetyczne, konta analityczne,

b) ksiegi pomocnicze - konta szczegdtowe, konta kontrahentow, karty

kontowe podatnikow,

¢) zestawienie obrotow 1 sald.
Konta szczegdtowe prowadzone sa do kont analitycznych i stuza do rozrachunkow
z podatnikami z tytutu podatkow i oplat, odbiorcami i dostawcami.
Wyciagi bankowe rachunku biezacego dokumentuja operacje dotyczace;

a) dochodow Gminy,

b) dochoddw jednostki budzetowej Urzad Gminy,

¢) wydatkéw jednostki budzetowej Urzad Gminy.
Dekretacji operacji objetych wyciagiem bankowym dokonuje sig w programie
finansowo-ksiegowym generujacym Polecenie ksiggowania (PK).
Ksiegowania operacji kasowych w zakresie dochodéw i wydatkéw jednostki

dokonuje si¢ bezposrednio z raportu kasowego wg klasyfikacji budzetowe]



(dokument PK — generowany Zz systemu finansowego). Ksiggowanie operacji
dotyczacych zaciagania zobowigzan nie wymaga generowania dokumentu PK z
systemu finansowego, ksieguje si¢ bezposrednio z dowodu zrodlowego.

10. Raporty kasowe w programie — Kasa sporzadzane sg W okresach dziennych w
pelnej szczegotowosci operacji kasowych, ktore sg grupowane rowniez wedhug
rodzajéw naleznosci w kwotach lacznych na wydruku — zestawienie wplat. Do
raportu kasowego zalaczane sa dowody potwierdzajace operacje przychodow i

rozchoddow.

2. Ksiegowos¢ podatkowa prowadzona jest w formie komputerowej i formie papierowe] Wg
zasad okreslonych w zarzadzeniu Wojta Gminy w sprawie zasad rachunkowosci i planu
kont w zakresie ewidencji podatkow, oplat i niepodatkowych naleznosci budzetowych.

a) Przypisy i odpisy na podstawie decyzji organu podatkowego ksiggowane sg W
wymiarze rocznym lub w miesigcu wydania decyzji, odpowiednio na kontach podatnikow i
wedlug rodzajow podatkow. Przypisy i odpisy w ciagu roku generowane sa automatycznie
z programu — Podatki gminne - modul wymiarowy do modutu - ksiggowos¢ podatkowa.

b) Wptlaty ewidencjonowane sg z podziatem na naleznosc biezaca, zaleglos¢, odsetki od
zaleglosci, koszty upomnien pod data wyciagu bankowego lub raportu kasowego.

¢) Na koniec kwartalu ksiegowos¢ budzetowa (podatkowa) sporzadza bilans wykonania z

poszczegolnych podatkow i optat wg wzoru:

1) Saldo zalegtosci
2) Saldo nadplat
3) Przypis

4) Odpis

5) Whplaty

6) Zwroty

7) Saldo zaleglosci
8) Saldo nadptat
9) Nalezne odsetki

Bilans ten stuzy weryfikacji ksiegowan na kontach ksiegi glownej 1 wspomaga
sporzadzanie sprawozdania Rb-27S.
d) Ewidencja ksiggowa czynszow od najmu i dzierzawy, uzytkowania wieczystego

prowadzona jest na kartach imiennych w programie Exel.



3. Ksiegowo$é dochodéw budzetu jednostki budzetowej.
L. 1. Zasady ujmowania przypisow i odpiséw dochodow jednostki budzetowej:

a) Podatki i optaty lokalne — pod data ostatniego dnia miesigca zgodnie z danymi
z ksiegowosci podatkowej w kwocie tacznej wedlug klasyfikacji budzetowej,

b) dochodéw z mienia gminnego opodatkowanych podatkiem VAT (sprzedaz
wody, odbior sciekow, najem lokali, dzierzawy, oplaty za zarzad, uzytkowanie
wieczyste itp.) - na podstawie miesiecznego zestawienia faktur pod datg
ostatniego dnia miesiaca, za ktory sporzadzana jest deklaracja,

¢) pozostale oplaty nalezne na podstawie odrebnych ustaw (planistyczna, za
zezwolenia na sprzedaz alkoholu, zajgcie pasa drogowego, najem lokali, itp.) —
na podstawie decyzji, not obciazeniowych na poczatku roku, ustalone w trakcie
roku - pod datg ich otrzymania,

d) pozostatych dochodow jednostki (odsetki, rozliczenia z lat ubieglych, oplata
skarbowa, nalezne dochody z zadan zleconych, oplat srodowiskowych,
refundacja wydatkow uznawanych za dochody budzetu itp.) - dziennie pod
datg wplywu,

e) dotacji i subwencji - dziennie pod data wptywu,

2. Przypisu odsetek wptaconych od pozostatych dochodow jednostki dokonuje si¢
pod datg dnia konczacego kwartal tacznie na podstawie PK,

3. Przypisu naleznych dochodéw z tytulu udzielonych informacji o danych
osobowych dokonuje si¢ pod datg rozliczenia z budzetem panstwa,

4. Przypisu naleznych jednostce dochodéw pochodzacych ze zwrotdw funduszu,
zaliczki alimentacyjnej z GOPS oraz innych gmin dokonuje si¢ pod data ich
otrzymania,

5. Przypisu udzialow w podatku dochodowym od osoéb fizycznych dokonuje si¢ pod
data ostatniego dnia miesiaca za ktory wplynely,

11. Zasady ujmowania wplat i zwrotow dochodéw jednostki budzetowej:

1. Wptaty i zwroty dochodow jednostki budzetowej ujmowane sg dziennie na podstawie
wyciggu bankowego 1 raportu kasowego wedlug wg klasyfikacji budzetowej,

2. Wplywy z Urzedu Skarbowego z tytulu zwrotu naleznego podatku VAT ujmuje sie
jako dochdd jednostki budzetowej,

3. Sprawozdanie Rb 278 jednostkowe (miesieczne) dla jednostki budzetowe] Urzad

Gminy sporzadza si¢ z konta 130 =D.

III. Zasady ujmowania operacji dotyczqgeych budzetu (organ)



1) Dochody budzetu (organ) obejmujg dotacje na zadania zlecone, powierzone,
dofinansowanie zadan biezacych, dotacje na inwestycje 1 zakupy inwestycyjne, dotacje z
funduszy pomocowych oraz subwencje, dochody realizowane przez Urzedy Skarbowe i
udziaty w podatku dochodowym od o0sob fizycznych wplywajace na rachunek budzetu
nie sa ujmowane na koncie 130 - D.

2) Dochody realizowane przez Urzedy Skarbowe oraz udziaty w podatku dochodowym od
0s6b prawnych ewidencjonowane s3 pod datg wplywu:

- na koncie 224 — Rozrachunki budzetu w podziale na Urzedy Skarbowe w lacznej
kwocie (organ)

- na koncie 901 — Dochody budzetu w pelnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej.
W okresach kwartalnych dokonuje sig doksiegowania réznicy wynikajacej ze
ztozonych sprawozdan,

3) Przeksiggowania dochodow 1 wydatkow budzetowych podleglych jednostek
budzetowych dokonuje si¢ na podstawie ztozonych sprawozdan miesiecznych w pelnej
szczegdtowoscl,

4) Wptaty z tytutu udzialow w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, ktore wptywaja
w miesigcu nastgpnym po okresie sprawozdawczym zaliczane sa do dochodow
wykonanych miesigca ktorego dotycza - na podstawie PK,

5) Cze$¢ oswiatowa subwencji na miesigc styczen ksiegujemy na koncie ,909” pod data
wplaty (m-c grudzien roku poprzedzajacego). Przeksiggowania na dochody budzetu

dokonuje si¢ w miesigcu styczniu roku, ktorego dotyczy,

5. Wydatkowanie $rodkow publicznych .

1. Operacje dotyczace wydatkow jednostki budzetowej Urzad Gminy ujmowane s3
w ksiegach rachunkowych dziennie na podstawie wyciagu bankowego.

2. Zwrot poniesionych wydatkow w roku biezacym kwalifikuje sig jako refundacja
i powoduje zmniejszenie wykonania wydatkow budzetowych w tym roku.

3. Zwroty wydatkow dotyczacych lat poprzednich stanowig dochéd budzetu roku
w ktorym nastapity.

4. Wydatkowanie jest zwigzane z rozdysponowaniem $rodkow publicznych i podlega
zasadom planowania i dysponowania érodkami publicznymi okreslonymi w ustawie
o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009r.

5. Planowanie wydatkéw realizowane jest w ramach procedury uchwalania budzetu

wedtug dziatow, rozdzialow i paragrafow.



10.

11.

Wydatkowanie srodkow publicznych sklada si¢ z nastepuj acych etapow:

1/ ustalenie zadania,

2/ okreslenie srodkéw niezbednych do jego realizacji,

3/ zaplanowanie wydatkéw w planie finansowym jednostki,

4/ wstepna kontrola zaciggnigcia zobowiazania, w tym: etap udzielenia zamowienia

publicznego,

5/ zaciagniecie zobowigzania poprzez: zawarcie umowy, zlozenie zamdwienia,
zlozenie wniosku, wydanie decyzji,

6/ dokonanie platnosci zaplaty (stanowigce kasowe wykonanie wydatku).

Formy kasowego wykonania wydatkow:

1. Bezgotowkowe: przelewem, czekiem rozliczeniowym — potwierdzenie ich
wykonania stanowi wyciag bankowy,

2. Gotowkowe w ramach udzielonych zaliczek (rozliczanych w terminie 14 dni od
daty pobrania a najpézniej do konca m-ca) oraz w wyniku obrotu kasowego.

Preferowana forma wydatkowania jest forma bezgotowkowa.

Podjecie decyzji polegajacej na zaciagnieciu zobowigzania finansowego i dokonania

wydatku ze $rodkéw publicznych poprzedzone jest wstgpng oceng celowosci. Wstepna

ocena celowoséci dokonywana jest przez dysponenta érodkow publicznych lub

upowaznionego przez niego pracownika i polega na ustaleniu:

1.  zwigzku pomigdzy wydatkiem poprzedzonym zaciagnigtym zobowigzaniem a

realizacja zadan przypisanych statutem — wydatek celowy to wydatek niezbgdny
do wykonania zadania statutowego, ktory miesci sie w planie finansowym,

7. adekwatnosci zamierzonego wydatku do spodziewanego efektu,

(%]

odpowiednich procedur z ustawy - Prawo zamoéwien publicznych przed
dokonaniem wydatku.

Uzasadnienie  zaciagniecia ~ zobowigzania dokumentowane  jest adnotacja
upowaznionego pracownika poprzez opisanie celu i ztozeniu podpisu na wiasciwym
dokumencie zrédtowym w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994rr. 0
rachunkowosci.

W ramach oceny pracownicy sprawdzaja czy wydatek miesci si¢ W planie
finansowym, w wysokosci przewidywanej do wydatkowania lub czy wydatkowanie
tej kwoty nie przekroczy wysokosci stanowigcej limit tych wydatkow oraz analizuja

koszty zwigzane z wydatkiem , a nastgpnie uzasadniaja jego wykonanie.



12.

13.

14.
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16.

17

18.

19.

20.

21L.

Osoby upowaznione podejmujg decyzj¢ o dokonaniu wydatku przez zamieszczenie
swojego podpisu na dowodzie stanowigcym podstawe dokonania wydatku na
podstawie pozytywnej oceny celowosei po uzyskaniu potwierdzenia przez glownego
ksiegowego, iz zamierzone wydatki mieszcza sie w planie finansowym.

W ramach zapewnienia prawidlowego wydatkowania zawierane sa umowy, ktorych
przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane, na zasadach okreslonych w
przepisach o zamowieniach publicznych.

W umowach, ktére powoduja zaciagniecie zobowigzania o wartosci, ustala sig
szacunkowa wartosé zamOwienia — maksymalng kwote zobowigzania na dzien
wymagalnosci.

Zawiera si¢ rowniez umowy, co do ktorych nieznana jest maksymalna kwota
zobowigzania, w ramach zaciggania zobowigzan warunkowych, przy ktorych
zaangazowanie S$rodkow okreslonych w planie ustala si¢ na etapie otrzymania
dokumentu finansowego, w ktérym okreslono kwote i termin zaplaty.

7Za celowe uznaje sie wydatki zwigzane z oplatami za telefon, energie elektryczng, gaz
_ na dowodach zrodtowych pracownik potwierdza zgodno$ci zuzycia ze stanem
urzadzenia pomiarowego, W sytuacji niezgodnosci nalezy powiadomi¢ o tym fakcie
kontrahenta i ustali¢ sposéb postgpowania.

Przed dokonaniem zaciagniecia zobowiagzania zobowiazuje si¢ pracownikow do
uzgodnienia zaciagnigcia zobowiazania ze Skarbnikiem w  celu uniknigcia
przekroczenia planu wydatkow oraz spelnienia wymagan okreslonych w art. 54
ustawy o finansach publicznych a nastepnie przediozenia do akceptacji Wojtowi
Gminy.

Okreélenie przedmiotu zamowienia publicznego powinno odpowiada¢ zadaniu
opisanemu w statucie i miesci¢ si¢ w kwocie zaplanowanej na jego realizacjg.

Warto$¢ kazdorazowego zaméwienia oblicza sig zgodnie z art.32 ust.1 oraz art.33 — 34
prawo zaméwien publicznych.

Udzielanie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
kwoty 14.000 Euro odbywa si¢ zgodnie z zarzadzeniem Wojta Gminy Nr 11/09 z dnia
4 marca 2009r. w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej nie przekraczajgce] wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14.000
euro.

Pracownicy odpowiedzialni merytorycznie za wykonywane zadania otrzymuja ksero

planu finansowego zatwierdzonego przez Wojta Gminy opracowanego odrebnie dla



kazdego rozdzialu, w podziale paragrafowym, z wyszczegélnieniem zadan

budzetowych i okresleniem kwoty przeznaczonej na jego realizacje.

22. Zmian w planie finansowym dokonuje si¢ na wniosek pracownika w przypadku

23.

24,

25

wystapienia niewystarczajacej wysokosci limitu wydatkow po akceptacji kierownika
jednostki.

Skarbnik  Gminy informuje pracownikow merytorycznie odpowiedzialnych
o zmianach wprowadzonych zarzadzeniem Wojta Gminy oraz zmianach uchwalonych
przez Rade Gminy.

Na dowodach ksiegowych zwigzanych z wydatkowaniem $rodkéw powinny sie
znalez¢ nastepujace elementy opisu:

- data wptywu do Urzedu,

- data wptywu do ksiggowosci,

- opis pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje¢ zadania,

- zrodlo finansowania wydatku,

- wydatek strukturalny: podlega/ nie podlega, obszar, kategoria 1 kwota,

- podpisy 0sob sprawdzajacych pod wzglgdem formalnym i rachunkowym,

- zatwierdzenie dowodu do wyplaty: dzial, rozdzial, paragraf klasyfikacji budzetowej,
wskazanie kont na ktorych operacja zostanie zaksigowana, kwota, podpisy 0sob
odpowiedzialnych do zatwierdzenia do wyplaty.

. Procedura dokonywania ptatnosci powinna obejmowac nastgpujace etapy:

- rejestracja wplywu faktury ( w przypadku inwestycji wraz z protokotem odbioru),

- kontrola merytoryczna faktury — polega ona na sprawdzeniu, czy zdarzenie
gospodarcze  przedstawione w  dokumencie ksiggowym  jest zgodne
z rzeczywistoscia, zawartymi umowami, procedurami wynikajgcymi z ustawy
o zamowieniach publicznych i innych,

- kontrola formalna — dokument musi speinia¢ okreslone wymogi formalne zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 8 marca 2011 roku w sprawie zwrotu
podatku, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania oraz listy towarow i
ustug, do ktérych nie majg zastosowania zwolnienia od podatku od towardw i
ushug, i rachunkowa polegajaca na dokladnym sprawdzeniu, czy dane liczbowe na
dowodach sg prawidlowo wyliczono rachunkowo,

- po zakonczeniu czynnosci kontrolnych dowody ksiggowe uznane za prawidlowe sa
kierowane do fazy dekretacji. a nastgpnie akceptowane przez Woéjta Gminy lub

Sekretarz Gminy oraz Skarbnika Gminy lub zastepce Skarbnika.



- stuzby finansowo-ksiggowe sporzadzaja dyspozycje przelewow.

W razie ujawnienia w toku kontroli nieprawidtowosci, kontrolujacy:

- zwraca bezzwlocznie nieprawidtowe dokumenty wystawcy lub wilasciwym
komérkom z wnioskiem o dokonanie zmian lub uzupeknien,

- odmawia podpisu dokumentéw nierzetelnych lub dotyczacych operacji sprzecznych
z obowigzujgcymi przepisami,

- 0 odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach giéwny ksiggowy zawiadamia
pisemnie kierownika jednostki. Kierownik jednostki moze wstrzymac realizacjg
zakwestionowanej kwoty lub operacji albo moze wyda¢ w formie pisemnej

polecenie jej realizacji.




