Zarzadzenie Nr 0050.78.2014
Wéjta Gminy Blizyn
z dnia 22 grudnia 2014 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w Urzedzie Gminy w Blizynie.

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(D. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (D.U. z 2009 r. Nr 152, poz.1223 i Nr 165, poz. 1316) oraz § 7 ust. 1
instrukeji w sprawie zasad weryfikowania w drodze inwentaryzacji stanu aktyw6w i pasywow
wykazanych w  ksiggach rachunkowych stanowiacej zalacznik Nr 1 do zarzadzenia
Nr 11/2002 Wojta Gminy w Blizynie z dnia 2 wrze$nia 2002 roku w prawie przeprowadzania
I rozliczania inwentaryzacji aktywow i pasywow jednostki budzetowej Urzad Gminy
w Blizynie zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w
nastgpujacych formach:
1/ w drodze spisu z natury:
- gotoéwki oraz dowoddw kasowych,
- drukow scistego zarachowania,
- zapasow ewidencjonowanych na koncie 310,
- skladnikéw aktywow bedacych wlasnoseig innych jednostek powierzonych gminie
do uzywania,
2/ w drodze uzyskania pisemnego potwierdzenia sald — wlasnych aktywéw powierzonych
kontrahentom,
3/ w drodze weryfikacji stanu ksiegowego:
- gruntow,
- naleznosci 1 zobowigzan wobec 0sob nie prowadzacych ksigg rachunkowych,
- tytuléw publiczno-prawnych,
w terminie do dnia 15 stycznia 2015 roku.

§ 2. 1. Powotluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:
- Marzena Jezewska — Boczek - przewodniczgca
- Maria Pisarek - czlonek
- Bozena Chyb- czlonek
- Beata Wodzinska — czlonek
do dokonania spisu z natury aktywow wymienionych w § 1 pkt 1.
2. Zobowigzuje si¢ pracownikéw prowadzacych podlegajace weryfikacji stany
ewidencyjne do dokonania inwentaryzacji aktywow wymienionych w § Ipkt 2 i 3.

§ 3. Podaje sie personalia osob materialnie odpowiedzialnych za:
1) gotéwke oraz dowody kasowe — Agnieszka Proscinska,
2) druki scistego zarachowania — Katarzyna Lorek, Joanna Pela
3) zapasy materialéw na sktadzie — Renata Slezak - Katuza, Kuszewski Zbigniew,
4) sprzet komputerowy stuzacy do transmisji danych w SWDO — Luiza Jurczyk - Kutryb,

§ 4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 30 grudnia 2014r..



§ 5. Zobowiazuje Komisje Inwentaryzacyjne do:

1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych,

2) Przestrzegania ogodlnie obowigzujacych przepisbw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobdw postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie zasad weryfikowania w
drodze inwentaryzacji stanu aktywow 1 pasywow wykazanych w ksiegach
rachunkowych,

3) Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo -
budzetowego w terminie pigciu dni po terminie zakonczenia spisu.

§ 6. Zobowigzuje si¢ czlonkéw Komisji do wihasciwego, dokladnego i rzetelnego
przeprowadzenia inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Przyjmuje si¢ dzien 15 stycznia 2015 roku jako termin zakonczenia prac przez Komisje
Inwentaryzacyjna.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz Przewodniczgcemu
Komisji co do podjecia decyzji wynikajacych z przeprowadzonej inwentaryzacji.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.




