Blizyn, dnia 2 grudnia 2021 roku

FNB. 1711.3.2021

Zapytanie ofertowe

Gmina Blizyn zaprasza do sktadania ofert na wykonanie ustugi pn. ,,Przeprowadzenie audytu
wewnetrznego w Urzedzie Gminy i jednostkach organizacyjnych w roku 2022”

Dane Zamawiajgcego:

Gmina Blizyn

ul. T.Kosciuszki 79a

26-120 Blizyn

Tel. 41/25-41-104, 25-41-172

e-mail: ugblizyn@wp.pl ; skarbnik@blizyn.pl

I,

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotemn zamoéwienia jest $wiadczenie ustug audytu wewnetrznego w okresie od 27.12.2021

roku

do 31.12.2022 roku zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku

o finansach publicznych.

Audyt wewnetrzny, jako dziatalno$é niezalezna i obiektywna, ktdrej celem jest wspieranie Wéjta Gminy
Blizyn w realizacji celéw i zadan Gminy przez systematyczng ocene kontroli zarzadczej oraz czynnosci
doradcze, powinien by¢ prowadzony przez ustugodawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych oraz przepisami wydanymi na jej podstawie.

2. Ustuga swoim zakresem obejmuje:

1)

2)
3)

)

5)

6)
7)

przeprowadzenie zaplanowanych minimum 2 zadari audytowych zgodnie z przepisami ustawy
i wedlug standardéw okreslonych przez Ministra Finansow;

zapewnienie prawidfowego | terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego;
sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu za 2022 r. w terminie do 31.12.2022 r.;

sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej oceny oraz
czynnosci doradcze, w tym skfadanie wnioskdw majgcych na celu usprawnienie funkcjonowania
jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie przeprowadzonego zadania audytowego;

prowadzenie akt stalych i biezgcych audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku
zadania audytowego;

opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego na 2022 rok;

aktualizacje procedur audytu wewnetrznego (w miare potrzeby).




IV.

VI.
VIL.

Termin realizacji zamodwienia — od dnia podpisania umowy
do 31.12.2022r.

Wymagania zamawiajgcego

1. Ustugodawcq moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktérym mowa w art. 279 ust.1
ustawy o finansach publicznych,

2. Wymagania dodatkowe dla 0sdb fizycznych lub podmiotéw skiadajacych oferte:

a)
b)
c)

d)
e)

f)
g)

h}

co najmniej 2 letnie dodwiadczenie w pracy w zawodzie audytora wewnetrznego,
dyplom ukonczenia studiow w zakresie audytu wewnetrznego,

znajomoéé zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finanséw
publicznych, .

znajomosé przepisdw ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zaméwien
publicznych,

znajomos$é rachunkowosci budzetowej,

znajomosc zasad funkcjonowania administracji publicznej,

Znajomo$¢ ustawy o podatku od towardw i ustug,

Znajomos$¢ ustawy o systemie oswiaty i ustawy o finansowaniu zadan
oswiatowych,

Znajomos$¢ przepisow dotyczacych prowadzenia audytu bezpieczenstwa
informacji,

3. Wymienione wyiej warunki spetnia¢ musza osoby ubiegajace sie- bezposrednio o
zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotéw warunki te spetnia¢ musi co najmniej jedna
z 0s6b zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o prace lub umowy

zlecenia,

Dokumenty potwierdzajace spetnienie wymagan
Zamawiajacego:
1) Oferta na prowadzenie audytu wewnetrznego powinna zawierac:

a) Dane dotyczace Wykonawcy (nazwe, siedzibg, REGON, NIP oraz nr telefonu, e-
mail),

b) Kwote naleznosci za przeprowadzenie audytu,

c) W przypadku podmiotéw, o ktorych mowa w art. 279 ust.1 pkt. 3 ustawy,
wskazanie osoby foséb / wyznaczonych do prowadzenia audytu w ramach oferty,

d) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw, o ktoérych mowa art. 286 ust.1 pkt.1-3
ustawy o finansach publicznych,

e) Kopie poswiadczonych za zgodnos$é z oryginatem dokumentéw potwierdzajgcych
posiadanie wyiszego wyksztafcenia oraz posiadanie kwalifikacji do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego,

f) Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie dokumentéw

potwierdzajacych znajomos¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora
finanséw publicznych, rachunkowoéci budietowej, zasad funkcjonowania
administracji publicznej oraz znajomos¢ wymaganych ustaw np. os$wiadczenia,
referencje, rekomendacje, itp.

2) Oferta powinna by¢ podpisana, a kserokopie dokumentéw potwierdzone ,,za zgodno$é¢
z oryginatem” przez osoby upowaznione.

3)
Kryterium wyboru : cena — 100%.
Forma wynagrodzenia: ryczattowe




VIIl. Miejsce i termin ztozenia oferty

IX.

Ponizsza oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na zataczonym formularzu oferty wraz z
wymaganymi dokumentami do dnia 15 grudnia godzina 14.00 na sekretariacie Urzedu
Gminy Blizyn, ul. Kosciuszki 79a 26-120 Blizyn badz w formie email na adres
ugblizyn@wp.pl

Pozostate informacje

1) Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamoéwien
publicznych,

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zaproszenia do
uptywu terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany beda mogly miec istotny wplyw na tres¢
skladanych ofert, zamawiajgcy przedtuzy termin skiadania ofert a dokonane zmiany
zostang zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego.

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania uzasadnienta, a takze pozostawienia postepowania bez wyboru oferty,

4} Oferty nie zawierajace wymaganego kampletu dokumentéw nie beda rozpatrywane .

5) Informacja o wyhorze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie
internetowej w miejscu, w ktérym zamieszczone zostalo zapytanie ofertowe oraz
przekazana oferentom, ktdrzy ztozyli oferte.

6) W trakcie postepowania wszelkie zapytania i informacje Zamawiajacy i wykonawca
przekazujg sobie droga elektroniczna. Odpowiedzi na zapytania zostang zamieszczone
na stronie internetowej zamawiajgcego, adres do korespondencji skarbnik@blizyn.pl

lub ugblizyn@wp.pl

Ochrona danych osobowych

W zwiazku z realizacja wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dunia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzgdzenie o ochronie danych ,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.
Ponizsze  zasady stosuje  si¢  poczawszy od 25 maja 2018 roku,
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy Blizyn z siedziba: ul.
Koéciuszki  79A, 26-120 Blizyn, reprezentowany przez Wojta Gminy Blizyn.
2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dzialania Urzedu Gminy Blizyn, a takze przystugujgcych Pani/Panu
uprawniefi, moze si¢g Pani/Pan skontaktowaé si¢ z Inspektorem Ochrony Danych Oscbowych w
Urzedzie Gminy Blizyn za pomocg nr telefomu: 41 25 41 104lub 41 25 41 172
3. Administrator danych osobowych — Urzad Gminy Blizyn - przetwarza Pani/Pana dane osobowe
na podstawie obowiazujacych przepiséw prawa, zawartych uméw oraz na podstawie udzielonej
zgody,

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu/celach:

a) wypelienia obowigzkéw prawnych ciazacych na Urzedzie Gminy Blizyn;
b) realizacji uméw zawartych z kontrahentami gminy Blizyn;
¢) w pozostalych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa wylacznie na podstawie
wezesnie] udzielonej zgody w  zakresie i celu okredlonym w  tredci  zgody.
5. W zwigzku z. przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 4 odbiorcami Pani/Peana
danych osobowych moga by¢:

a) organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na zlecenie
organdéw wiladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepiséw powszechnie
obowiazujacego prawa;

b) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych gmina Blizyn przetwarzaja
dane osobowe dla ktérych Administratorem jest Wajt Gminy Blizyn.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w pkt 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy

powszechnie cbowigzujacego prawa.




7. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastgpujace
uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sa
nieprawidtowe lub niekompletne;

¢) prawo do zadania usunigcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku
gdy:

- dane nie sg juz niezbedne do celow, dla ktorych byly zebrane lub w inny sposéb przetwarzane,
- osoba, ktorej dane dotycza, wniosla sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,
- osoba, ktérej dane dotycza wycofala zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktéra jest
podstawg przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,
- dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

- dane osobowe musza by¢ usuniete w celu wywiazania sie z obowiazku wynikajacego z przepisow
prawa;

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w przypadku, gdy:
- osoba, ktérej dane dotycza kwestionuje prawidlowos$¢ danych osobowych,

- przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia si¢
usunigciu danych, zadajgc w zamian ich ograniczenia,

- Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktorej dane dotycza,
potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

- osoba, ktérej dane dotycza, wniosla sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy
prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora s3 nadrzgdne wobec podstawy sprzeciwu;
e) prawo do przenoszenia danych — w przypadku gdy tacznie speinione sg nastgpujace przestanki:
- przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej z osoba, ktérej dane dotycza lub
na podstawie zgody wyrazonej przez ta osobe,

- przetwarzanie odbywa si¢ w sposéb zautomatyzowany;

f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy tacznie spetnione sa nastepujace
przestanki:

- zaistniejg przyczyny zwiazane z Pani/Pana szczeg6lng sytuacja, w przypadku przetwarzania danych
na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy
publicznej przez Administratora,

- przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez Administratora lub przez strong trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych
nadrzedny charakter wobec tych intereséw maja interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby,
ktérej dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczego6lnosci gdy osoba, ktérej
dane dotycza jest dzieckiem.

8. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby na
przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przystuguje Pani/Panu prawo do
cofnigcia tej zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie to nie ma wplywu na zgodnoé¢ przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem, z obowigzujacym prawem.
9. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzgdzie Gminy
Blizyn Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.

10. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby, ktérej
dane dotycza, podanie przez Pania/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter
dobrowolny.

11. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta migdzy stronami umowa.
12. Pani/Pana dane moga by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda profilowane.




