ZARZADZENIE NR 0050.2.2016
Woéjta Gminy Blizyn
z dnia 15 stycznia 2016r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Blizyn.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2015, poz. 1515 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy Blizyn stanowigcym zatacznik
do Zarzadzenia Nr 0050.11.2013 Wéjta Gminy Blizyn z dnia 25 marca 2013r. wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1) w § 10 ust. 7 pkt 4 otrzymuje brzmienie: ,4) Administrator Bezpieczenstwa
Informacji— ABI”,

2) w § 14 pkt 10 otrzymuje brzmienie: ,,10) nadzér nad zatatwieniem skarg,
wnioskow i petycji sktadanych do urzedu”,

3) w §16 pkt 11 otrzymuje brzmienie: ,,11) rozpatrywanie skarg, wnioskow oraz
petycji, badanie ich zasadnosci, zapewnienie nalezytego 1 terminowego
przygotowania propozycji w tym zakresie”,

4) w § 22 pkt 8 otrzymuje brzmienie: ,,8) nadzor, koordynacja wptywajacych skarg,
wnioskow i petycji oraz prowadzenie ich rejestrow”,

5) w § 22 dodaje si¢ pkt 15 w brzmieniu: ,,15) wykonywanie zadan Pelnomocnika ds.
Rozwiazywania Problemoéw Alkoholowych i Przeciwdziatania Narkomanii”,

6) w § 26 ust. 1 wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

a) pkt 1 otrzymuje brzmienie: ,,1) wykonywanie spraw z zakresu obowiazkow

Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego oraz wykonywanie zadan wynikajacych

z przepisow o aktach stanu cywilnego, kodeksu rodzinnego i opiekunczego, prawa

prywatnego migdzynarodowego oraz ustawy o ewidencji ludnosci,”

b) pkt 2 lit. g otrzymuje brzmienie: ,,g) uznanie ojcostwa dziecka,”

c) pkt 4 otrzymuje brzmienie: ,,4) wydawanie zaswiadczen,”

d) pkt 14 otrzymuje brzmienie: ,,14) wydawanie decyzji, zezwolen oraz czynnosci
materialno — technicznych,”

7) w § 26 ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie: ,,1) prowadzenie rejestru mieszkancow

1 rejestru zamieszkania cudzoziemcow, oraz skresla si¢ pkt 4 i 16.



8) § 34 otrzymuje brzmienie: ,,§ 34.1.Do zadan Administratora Bezpieczenstwa
Informacji nalezy:
1) prowadzenie i aktualizacja rejestrow wnioskow danych osobowych,
2) prowadzenie ewidencji,
3) przeprowadzanie kontroli oraz sporzadzanie sprawozdan o zgodnosci przetwarzanych
danych osobowych z przepisami prawa,
4) opracowanie i przedkiadanie do zatwierdzenia niezbednych zarzadzen i instrukcji,
5) nadzér nad obiegiem i przechowywaniem dokumentow zawierajacych dane osobowe
generowane w systemie informatycznym lub w sposéb tradycyjny,
6) biezgca i Scista wspolpraca z Administratorem Systemu Informatycznego,
7) informowanie Wojta o wszelkich nieprawidlowosciach w ochronie danych osobowych
i wyniku przeprowadzonych kontroli,”
2. Do zadan Administratora Systemu Informatycznego nalezy:
1) wspotpraca z Administratorem Bezpieczenstwa Informacji,
2) nadawanie identyfikatorow i haset uzytkownikom danych osobowych,
3)zabezpieczenie i kontrolowanie systemow serwisowych sprz¢tu komputerowego
oraz systemow informatycznych,
4) instalowanie zabezpieczen w systemach informatycznych,
5) przydzielanie uprawnien do poszczegolnych systemow,
6) nadzorowanie wilasciwej lokalizacji sprzetu komputerowego uniemozliwiajgcego
wglad w dane osobowe.
3. Do zadan Pelnomocnika Informacji Niejawnych nalezy:
1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,
2) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych,
3) szacowanie i zarzgdzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych,
4) kontrola ochrony informacji niejawnych,
5) opracowanie i aktualizacja planu ochrony informacji niejawnych,
6) przeprowadzenie szkolen w zakresie informacji niejawnych,
7) prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajacych,
8)prowadzenie wykazu o0s6b posiadajacych uprawnienia do dostgpu informacji
niejawnych.
4. Do zadan Pelnomocnika ds. Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i Przeciwdziatania

Narkomanii nalezy:



1) udzial w przygotowaniu i koordynacja dziatan w zakresie Programu Profilaktyki
i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych; Programu Narkomanii i Przeciwdziatania
Przemocy w Rodzinie,

2) wspolpraca z Gminng Komisjg Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych, Gminnym
Osrodkiem Pomocy Spolecznej, szkotami i policja,

3) wspoldzialanie w organizacji szkolen, opracowania diagnozy probleméw alkoholizmu,
narkomanii i przemocy w rodzinie,

4) przygotowanie projektoéw uchwat rady gminy w powyzszym zakresie

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Marijis- lachnia



