Zarzadzenie Nr 0050.57.2017
Wéjta Gminy Blizyn
z dnia 24 sierpnia 2017 r.
w sprawie podjecia prac planistycznych do sporzadzenia projektu uchwaly budzetowej
Gminy Blizyn na 2018 rok oraz projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy
Blizyn na lata 2018-2032, okreslenia szczegolowosci, formy i zasad wedlug jakich,

materialy planistyczne winny by¢ zlozone.

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
/tj. Dz. U. z 2016 roku, poz.446 z pozn.zm/, art.230 ust.1 i art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. 0 finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2016 roku, poz.1870 z p6zn. zm.) oraz uchwaty
Nr XXXVI1/247/2010 Rady Gminy Blizyn z dnia 26 sierpnia 2010 roku w sprawie trybu prac

nad projektem uchwaly budzetowej (wraz z pézn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuje sie kierownikéw komérek organizacyjnych i samodzielne stanowiska
Urzedu Gminy Blizyn oraz dyrektoréw jednostek podlegtych do opracowania materialow
planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2018 rok.
§ 2. W celu opracowania projektu budzetu na 2018 rok zobowigzuj¢ do wykonania
nastepujacych prac, z zachowaniem warunkoéw nizej podanych:

1) Kierownicy samorzadowych jednostek budzetowych sporzadzaja ,Wstepny
projekt planu finansowego” zawierajacy materialy dotyczace prognozowanych dochodow
i wydatkow, w szczegdtowosci do dziatu, rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowej oraz

dolaczaja do nich szezegélowa czes¢ opisowa w zakresie projektowanych niezbednych

przedsigwzie¢ dla roku budzetowego, w tym majatkowych majac na uwadze stan
zakladanych na koniec roku naleznosci i zobowigzan jednostki,

2) Kierownik instytucji kultury — zobowigzany jest przediozy¢ program
dziatalnosci instytucji kultury oraz projekt planu finansowego wraz ze szczeg6lowg czgscia
opisowg w zakresie niezbgdnych przedsigwzig¢, w tym majatkowych, niezbednej dotacji
podmiotowej z budzetu gminy, innych dochodéw zewngtrznych (w fym planowanych z
budzetu UE), majac na uwadze stan zakladanych na koniec roku naleznosci i zobowigzan
jednostki,

3) Kierownicy referatow i pracownicy samodzielnych stanowisk pracy urzedu
gminy zobowigzani sa do opracowania materialtéw odpowiednio w zaleznosci od

merytorycznego zakresu dziatania wg. wzoru planu finansowego.



§ 3. Podstawa planowania dochodéw na 2018 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw

budzetowych w roku 2017.
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Szacowanie dochodéw opieraé sie powinno na zasadach ostroznosciowych
i gruntownie uzasadnionych.
Przy ustalaniu poziomu dochod6éw na 2018 rok nalezy uwzglednic:
prognozy podstawowych wskaznikow makroekonomicznych,
przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2017,
informacje uzyskane z Ministerstwa Finansow, Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewodzkiego i Krajowego Biura Wyborczego o przyznanych kwotach
subwenciji i dotacji oraz prognozowanych wptywach z tytutu udziatu w podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych,
informacje urzedow skarbowych na temat przewidywanych dochodow,
planowane zmiany cen swiadczonych ustug,
przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkow i oplat lokalnych,
sytuacje platnicza najwigkszych podatnikow gminy,
poziom windykacji zalegtosci podatkowych,
podijete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych srodkéw finansowych, w

tym z Unii Europejskiej, budzetu panstwa, itp.

10) planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych

3.
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sie przepisow.
Dochody biezace nalezy planowa¢ w nastgpujacy sposéb:

dotacje celowe na zadania wilasne i zadania zlecone z zakresu administracji
rzadowej — w kwotach podanych przez Wojewodg Swietokrzyskiego oraz Krajowe
Biuro Wyborcze,
subwencje — w kwotach podanych przez Ministra Rozwoju i Finansow,
udzial we wplywach z podatku dochodowego od 0séb fizycznych — w kwotach
podanych przez Ministra Rozwoju i Finansow,
dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek
samorzadu terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowiazujacych zapisow
porozumien i umow,
dochody z podatkéw i optat lokalnych zaktadajac wzrost obecnie obowigzujacych
stawek podatkowych zgodnie ze wskaznikami wynikajacymi z komunikatow
Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego i Obwieszczen Ministra Rozwoju

i Finansoéw, uwzgledniajac wskaznik $ciggalnosci,



6) dochody z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowac na
podstawie obowiazujacych stawek, uwzgledniajac wskaznik $ciggalnosci,

7) dochody z majatku gminy szacowaé na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2018 roku, zawartych umow najmu i dzierzawy
oraz planowanych przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci,

8) dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowa¢ na
podstawie ilosci zezwolefi na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci
zezwolen na sprzedaz jednorazows,

9) zaliczki i refundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustalic z uwzglednieniem
planowanych terminéw skiadania wnioskéw o platnos¢ oraz wynikajacego z

umowy, czasu ich weryfikacji i poSwiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca.

4. Dochody majatkowe planuje si¢ w nastepujgcy sposob:
1) — na podstawie wykazu mienia komunalnego przeznaczonego do sprzedazy w

2018 roku z podaniem numeréw nieruchomosdci i wartosci poszczegolnych

sktadnikow,
2) z przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci na
podstawie uzyskanych informacji oraz decyzji i porozumien,
3) dofinansowanie z innych budzetow do planowanych projektow inwestycyjnych
— w tym dofinansowanie z UE na podstawie zawartych uméw o dofinansowanie
i harmonogramow.
§ 4. . Podstawa planowania dochodéw na 2018 rok jest przewidywane wykonanie dochodow
budzetowych w roku 2017.
§5. Planowanie wydatkéw. na 2018 rok oparte jest na przewidywanym wykonaniu
budzetu w roku 2017, ktére jednoczesnie stanowi podstawe obliczenia limitow wydatkow
biezacych.

1 Wydatki  budzetowe  podlegaja  ograniczeniom  formalno-prawnym
wynikajacym z art. 242 i 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Regula wydatkowa okreslona w art. 242 ustawy nakazuje zachowanie zasady
zréwnowazonego budzetu biezacego, co oznacza, ze planowane i wykonane wydatki biezace
nie moga przekroczy¢ planowanych i wykonanych dochodow biezacych powigkszonych o

nadwyzke budzetowa z lat ubiegtych i wolne srodki.



2 Wszelkie dzialania realizowane przez Gming Blizyn musza by¢ zgodne z art.
44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢
dokonywane w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych nakladow. W trakcie planowania i realizacji budzetu obowigzujg przepisy
dotyczace gospodarki finansowej i zasady odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych.

3 Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy z
uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i
wynikajacych z zawartych uméw. Ustala si¢ nastgpujacy priorytet wydatkow budzetowych:

1) zabezpieczenie $rodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane
funkcjonowanie,

2) zapewnienie srodkéw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajgce mienie
komunalne,

3) zapewnienie $rodkow na wieloletnie pogramy, projekty lub zadania uj¢te w aktualnym
Wykazie Przedsiewzie¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej.

4. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2017,
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezagcym roku, z uwzglednieniem dodatkowych
zadan roku przyszlego. Wydatki nalezy uzasadni¢ uwzgledniajgc:

1) zmiany wielkosci poszczeg6lnych elementow kalkulacyjnych,

2) czynniki, ktére spowodowatly ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku,

3) wydatki jednorazowe lub niewystepujace w 2017 roku,

4) kwoty planowanych wydatkéw dla nowych zadan przewidzianych do realizacji w

2018 roku.

5. Jednostki planujgce wydatki na remonty winny wskaza¢ zakres planowanych
remontow z wyszczegolnieniem tych zwiazanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru.

6 Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ nalezy wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy
na dzien 1.09.2017 r., biorgc pod uwage skutki finansowe planowanych zmian
organizacyjnych do konca 2017 roku oraz w 2018 roku. Przy planowaniu wydatkéw na
wynagrodzenia nalezy uwzgledni¢:

1) plan zatrudnienia,

2) kwote minimalnego wynagrodzenie za prace w 2018 roku ,



7. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg zawartych i planowanych
umoéw, ze wskazaniem przewidywanych kwot $rodkéw na realizacje kazdej z nich
majac na uwadze, ze minimalng stawkg godzinowa w 2018 roku.
8.. Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ zgodnie ustawg z
dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow
jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 2016 r. poz.2217 z p6zn.zm.).
9. Skiadki na ubezpieczenia spoteczne, skladki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Emerytur
Pomostowych planuje si¢ w wysokosciach zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

10. Odpis na zak}édowy fundusz $wiadczen socjalnych planowaé zgodnie z ustawa z dnia
4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 800 z
pozn.zm.). Do planowania wysokosci odpisu podstawowego przyja¢ kwote bazowa
stosowang w roku 2017. W odniesieniu do placowek o$wiatowych odpis na fundusz
$wiadczen socjalnych od nauczycieli planowaé zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia
1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2017 r. poz.1189 z p6zn.zm.).

11. Wskaznik wzrostu pozostatych wydatkow (kosztow), jakimi nalezy si¢ kierowaé przy

sporzadzaniu projektu wg przewidywanego $redniorocznego wzrostu cen towaréw i ustug

konsumpcyjnych wynosi 2,3%.

§ 6. Jednostki pomocnicze Gminy (sofectwa) skladajg wnioski o dofinansowanie zadan z

budzetu gminy w trybie ustawy o Funduszu Soteckim w terminie do 30 wrzesnia 2017 roku.

§7. Opracowane materialy planistyczne wraz z czg$cig opisowa, dotyczace projektu
budzetu na 2018r. winny byé zlozone na sekretariat Urzedu Gminy najpézniej do dnia

6 pazdziernika 2017 roku.

§ 8. W zwiazku z opracowywaniem wraz z projektem budzetu na 2018r. projektu Wieloletniej
Prognozy Finansowej Gminy zarzadzam opracowanie projektu tej prognozy dla Gminy
Blizyn na lata 2018-2032. W tym celu zobowiazuj¢ kierownikéw gminnych jednostek,
kierownikéw referatow oraz samodzielne stanowiska pracy w Urzedzie Gminy odpowiednio
w zalezno$ci od merytorycznego zakresu dziatania do wykonania informacji z zachowaniem
nastepujacych zasad:

1. W zakresie wykazania zadan wieloletnich, ktorych realizacja zostata rozpoczgta w
latach wczeéniejszych i bedzie kontynuowana w latach nastepnych Iub planowanych do
rozpoczecia w roku 2018 az do momentu zakonczenia, z podaniem kwot wydatkéw ogotem

od roku rozpoczecia do roku zakonczenia z rozbiciem na poszczegoélne lata realizacji.



2. Dane winny obejmowa¢é umowy zawarte lub planowane do zawarcia na
przedsiewziecia realizowane ze $rodkow wiasnych oraz srodkéw zewnetrznych obejmujacych
okres od poczatku realizacji do zakonczenia oraz jego zachowania cigglosci przez okres
wynikajacy z zawartej umowy,

3. W zakresie wydatkow biezacych

1) przedsiewziecia zwigzane z programami realizowanymi z udzialem srodkow
pochodzacych z UE i ze zrédet zagranicznych zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do
zarzgdzenia

2) wydatki na utrzymanie ciaglosci zakonczonych projektow zgodnie z zalgcznikiem Nr
2 do zarzadzenia. Wydatki nalezy poda¢ od roku zakonczenia projektu do roku
-okre$lonego w umowie, poprzez analize kosztow niezbednych na ich biezace
utrzymanie lub kontynuacj¢ projektow. W uzasadnionych przypadkach od kwot
planowanych na 2018 rok limity wydatkéw mozna waloryzowa¢ $redniorocznym
wskaznikiem wzrostu cen towaréw i ushug konsumpeyjnych / 2,3%/.,

3) przedsiewzigcia pozostale np.: oswietlenie uliczne na terenie gminy, konserwacja
os$wietlenia ulicznego na terenie gminy, dowdz ucznidw, opracowanie planu
przestrzennego zagospodarowania, oplaty za domy pomocy spolecznej itp. zgodnie z
zalgcznikiem nr 2 do zarzadzenia, od kwot planowanych na 2018 rok limity
wydatkéw mozna waloryzowa¢ o 2,3% przez wszystkie lata obj¢te prognoza,

4) w zakresie wydatkow majatkowych — przedsigwziecia kontynuowane lub nowe

planowane do wykonania wg zalacznika Nr 3 i 4.

5) w zakresie wydatkow biezacych na wynagrodzenia i skiadki od nich naliczane nalezy
wykaza¢ wynagrodzenia wg angazy wraz z dodatkami statymi i wyplatami
jednorazowymi (nagrody, odprawy w roku ich wystgpienia) w latach 2018 — 2032
zgodnie z zalgcznikiem nr 5 do zarzadzenia.

4. Materiaty planistyczne dotyczace projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy

winny by¢ opracowane i zfozone wraz z materialami do budzetu.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 10 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega przekazaniu podmiotom
wymienionym w § 1 zarzadzenia za posrednictwem Elektronicznego Obiegu
Dokumentéw w Urzedzie Gminy oraz poczty elektronicznej dla Dyrektorow jednostek

podrzednych.




Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 0050.57.2017
z dnia 24.08.2017r.

Karta projektu realizowanego z wydatkéw biezacych z udzialem srodkow

zewnetrznych
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Okres realizacji (wlatach ...........oooveiiiiiiii

Laczne naklady finansowe /wartos¢ calego Zadania/....ccceeeeccencencnes o w tym:
- $rodki z budzetu gminy.......c.ccoeveemmisverisiierisninsinins

- $rodki z budzetu Krajowego........cooevneinviiiiiiin,

- érodki z UE oraz innych zrédet zagranicznych.............ocooviiiiiininnn

Poniesione wydatKi I3CZnie teccrciencveseienesnnessiesinenssnsisniscnsanans w tym :

- Poniesione od poczatku realizacji do 31.12.20167...........ooiiviriieninnnnn.
- Przewidywane do poniesienia w 20171, ..o
Plan rok 2018 ....cccviiiiineiinicnniiencaaes w tym:

- $rodki z budzetu gminYy..........coceeeenernsrinesneresnesiinss

- érodki z budzetu Krajowego........c.covvvevrveennnenn. s

- érodki z UE oraz innych Zrodet zagranicznych............oooooveiiiiiiiienn
Plan rok 2019 ...ccceveveeerrennciaccessaceanes

- $rodki z budzetu gminYy........ccoveerierisvenisinisniiinenns

- $rodki z budzetu Krajowego...........oeoeeiinininnn. 5

- érodki z UE oraz innych zrédet zagranicznych.............ocooiiiiiiiienn.

Kolejne lata do czasu zakonczenia
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Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia Nr 0050.57.2017
z dnia 24 sierpnia 2017r.

Karta projektu realizowanego z wydatkéw inwestycyjnych realizowanych z udzialem
srodkow zewnetrznych
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Okres realizacji (W1atach .........cccoveniiiiiiiieeiniiiiiiinini.

Eaczne naklady finansowe /wartos¢ calego zadania/ ........covevvenieiiinenen w tym:

- Srodki 2 BUGEEHE GMINY.....uiucnmsavsmsosesnssissaserernrss

- §rodki z budzetu krajowego.........cccoeeiiinininnan, y

- $rodki z UE oraz innych zrédet zagranicznych..............oooi.

Poniesione wydatki lacznie : ; w tym :

- Poniesione od poczatku realizacji do 31.12.2016r............cooeveiniiiiinnnn
- Przewidywane do poniesienia w catym 2017r.. oo,
Plan rok 2018 ....ccccceersecisorecnssanniones w tym:

= $rodki z bud2etu gmINY.....cicissmmniisiimmsssisnaien

- $rodki z budzetu krajowego...........cvvivininnnn. ;

- érodki z UE oraz innych zrodel zagranicznych..............oooeiiini.
Plan rok 2019 .....cccciiiecieininnnnncansenes

- drodki z budZetil MDY ......ucisssismisssisiiss

- $rodki z budzetu krajowego..........c.ovvviiiininnen :

- $rodki z UE oraz innych Zrodel zagranicznych............ocooeiiiiiinnnn

Kolejne lata do czasu zakonczenia inwestycji.




Zatacznik nr 4
do Zarzadzenia Nr 0050.57.2017
z dnia 24 sierpnia 2017 r.

Karta przedsiewzigcia/zadania realizowanego z wydatkow inwestycyjnych /bez
udzialu srodkow zewnetrznych/
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