Zarzadzenie nr 0050.70.2017
Wéjta Gminy Blizyn
z dnia 27 wrze$nia 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art.26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci
(4. Dz.U.2016.1047 tj. z dnia 2016.07.19 z pozn.zm.) oraz § 7 ust. 1 instrukcji w sprawie
zasad weryfikowanie w drodze inwentaryzacji stanu aktywow i pasywow wykazanych
w ksiegach rachunkowych stanowiacej zatgcznik do zarzadzenia Nr 11/2002 Wojta Gminy
Blizyn z dnia 2 wrzesnia 2002 roku zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Postanawiam przeprowadzi¢ peing inwentaryzacje sktadnikoéw majatkowych bgdacych na
stanie Urzegdu Gminy Blizyn wedtug stanu na dziefi 31.12.2017 roku.

1. W drodze spisu z natury:
1) Druki scistego zarachowania,
2) Srodki trwate,
3) Pozostale srodki trwale,
4) Wartosci niematerialne 1 prawne,
5) Srodki trwate i pozostale $rodki trwate, wartosci niematerialne i prawne bedace
wlasnoscia innych jednostek powierzone urzgdowi do uzytkowania.
2. W drodze potwierdzenia sald:
1) Aktywa finansowe na rachunkach bankowych,
2) Zobowigzania z tytulu kredytow,
3) Naleznosci od kontrahentow.
3. W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksiag rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentow, a takze aktualnym stanem rzeczywistym:
1) Grunty,
2) Srodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony,
3) Wartosci niematerialne i prawne,
4) Naleznosci i zobowigzania,
5) Naleznosci sporne i watpliwe,
6) Inwestycje,
7) Inne pasywa i aktywa.

§ 2. 1. Powotuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie osobowym:

1) Marzena Jezewska — przewodniczacy
2) Iwona Solarz — czlonek
3) Grazyna Tusznio - czlonek



Wyznaczam zespoly spisowe w nastgpujacym skladzie osobowym:
Zesp6t I - Urzad Gminy Blizyn

1) Beata Wodzinska
2) Bozena Chyb
3) Zbigniew Kuszewski

Zespol 11 — obiekty komunalne na terenie wraz z wyposazeniem (OSP, hydrofornia,
oczyszczalnia)

1) Maciej Janus
2) Grzegorz Patura
3) Pawet Bernatek

Zespot 111 — do skladnikow okreslonych w § 1 ust. 2113

1) Iwona Domagata
2) Monika Olownia

2. Osoby powotane na czlonkow zespolu spisowego ponosza petna odpowiedzialnos¢ za
wiasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 3. Ustala si¢ punkty inwentaryzacyjne i podaje sie personalia os6b materialnie
odpowiedzialnych

1) Urzad Gminy Blizyn — Wéjt Gminy Mariusz Walachnia
- osoby prowadzace ewidencjg : Maria Pisarek — wyposazenie Urzedu Gminy,
Joanna Pela — $rodki trwale, Maciej Janus - grunty

2) Magazyn obrony cywilnej i wyposazenie akcji postanczej — Zdzistaw Kuzdub

3) Budynek hydroforni w Gostkowie — Zbigniew Kuszewski,

4) Budynek oczyszczalni w Wojtyniowie — Zbigniew Kuszewski,

5) Gospodarka komunalna — Michal Pogodzinski, Zbigniew Kuszewski, Renata Slezak,
Sottysi

6) Ochotnicza Staz Pozarna w Nowkach - Krzysztof Wojda,

7) Ochotnicza Staz Pozarna w Sorbinie — Ryszard Kope¢, Dabrowski Jozef

8) Ochotnicza Staz Pozarna w Blizynie — Beata Przygoda, Wojciech Gotgbiewski,
Zbigniew Jedlinski,

9) Ochotnicza Staz Pozarna w Mroczkowie — Jan Sztab,

10) Ochotnicza Staz Pozarna w Wolowie — Dariusz Sitko,

11) Ochotnicza Staz Pozarna w Nowym Odrowazku — Krzysztof Krzepkowski, Czestaw
Olejarz,

12) Budynek szkolny w Ubyszowie — Waldemar Pogodzinski,

13) Zapasy materiatlow na skiadzie — Renata Slezak, Zbigniew Kuszewski.

§4. Inwentaryzacja winna by¢ przeprowadzona zgodnie z ustawg o rachunkowosci oraz
ponizszymi zasadami:



1. Przed rozpoczeciem spisu z natury, osoba materialnie odpowiedzialna za stan
sktadnikéw majatkowych, powinna zlozyé¢ pisemne o$wiadczenie stwierdzajace, ze
wszystkie zrealizowane dowody zakupu skladnikow majatkowych zostaly przekazane
do ksiggowosci.

2. Wpis skladnikéw majatku do arkuszy winien by¢ dokonany przez Komisje przy
osobie materialnie odpowiedzialnej za stan skiadnikéw majatku i w sposob
umozliwiajacy osobie materialnie odpowiedzialnej sprawdzenie prawidtowosci spisu.

3. Skladniki majatku objete spisem z natury nie moga by¢ wydawane ani przyjmowane
do czasu zakoriczenia spisu. Wydanie lub przyjecie moze by¢ jednak dokonane, gdy
jest to niezbedne do zapewnienia normalnej dzialalnosci Urzedu o ile dokonane
zmiany miedzy dniem inwentaryzacji a dniem spisu zostang uwzglednione przez
komisje w arkuszach spisowych.

4. Skladniki majatku niepelnowarto$ciowe, nadmierne nalezy spisa¢ na oddzielnych
arkuszach.

§ 5. Ustalam termin przeprowadzenia inwentaryzacji od dnia 1 pazdziernika 2017 r. do dnia
12 stycznia 2018 1.

§ 6. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji:
- oznaczenia wywieszkami,

- przeprowadzenia protokolarnej kasacji $rodkow trwatych i innych sktadnikow majatkowych
oraz opracowania wymaganej dokumentacji ksiggowej do dnia spisow,

- uporzadkowania ewidencji ilosciowej Srodkow trwalych i uzgodnienia jej z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiggowej, ewidencji sktadnikow majatku w uzytkowaniu i innych
urzadzeniach ewidencyjnych.

§ 7. Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnym za:

1) Sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych,
2) Przeprowadzenie postgpowania wyjasniajacego roznice inwentaryzacyjne,
3) Przedstawienie wnioskOw w sprawie roznic inwentaryzacyjnych.

§ 8. Szczegolowe zasady i sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla
Przewodniczacy Komisji w uzgodnieniu ze Skarbnikiem.

§ 9. 1. Osobe odpowiedzialng za prawidtowe ujgcie wynikow inwentaryzacji jest Skarbnik
Gminy.

2. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) winny by¢ ujgte w ksiegach rachunkowych  okresu
sprawozdawczego.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




