Zarzadzenie Nr 0050.93.2017
Wojta Gminy Blizyn

z dnia 29 grudnia 2017 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Blizyn centralnego rejestru umoéw i porozumien.
Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 i 2232) w celu zapewnienia adekwatnej, skutecznej

i efektywnej kontroli zarzadczej ustala si¢ co nastepuje:

§ 1.1. Wprowadza si¢ w Urzgdzie Gminy Blizyn centralny rejestr umoéw i porozumien zwany
dalej ,.Rejestrem”. Rejestr prowadzony jest oddzielnie dla kazdego roku kalendarzowego.

2. Rejestracji podlegaja umowy cywilno-prawne, umowy dotyczace emisji obligacji,
dotacji oraz zawierane porozumienia z wylaczeniem umoéw wynikajacych
ze stosunku pracy, umow zlecen o dzielo z osobami, ktore nie prowadza dziatalnosci
gospodarczej lub z mocy prawa zawierajacych klauzule poufnosci.

3. Wzor rejestru stanowi zalgeznik do zarzadzenia.

§ 2. Rejestr prowadzony jest w Referacie Organizacyjnym — Spoleczno przez inspektora
ds. organizacyjno-kadrowych. Do Rejestru prowadzony jest zbidr uméw 1 porozumien

zawierajacy ich oryginaty.

§ 3.1. Za wlasciwe przygotowanie projektu umowy. aneksu, porozumienia zwanych dalej
..Umowa” odpowiedzialny jest merytoryczny pracownik.
2. Umowe sporzadza si¢ minimum w dwoch egzemplarzach.
3. Umowa podlegajaca rejestracji powinna zawierac:
1) numer umowy zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt oraz dat¢ zawarcia,
2) opinie radcy prawnego z wylaczeniem umow zewngtrznych,
3) jezeli powoduje zobowiazania finansowe, kontrasygnat¢ skarbnika lub osoby
przez niego upowaznionej,

4) wymagane prawem uzgodnienia.



§ 4. Podstawa rejestracji jest oryginal umowy.

§ 5. Umowa powinna by¢ zarejestrowana niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w terminie

7 dni od daty jej zawarcia.

§ 6.1. Potwierdzeniem rejestracji umowy jest sporzadzenie przez osobg dokonujaca rejestracji

adnotacji o tresci: ,,Umowg zarejestrowano w dniu........... DOZssssvanss ”. Egzemplarz
z ta adnotacja wpina si¢ do prowadzonego zbioru umow.

2. Po zarejestrowaniu umowy pracownik merytoryczny sporzadza kopi¢ umowy

i przekazuje ja do Referatu Finansowo — Budzetowego jezeli umowa powoduje

zobowigzania finansowe

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom referatdw oraz merytorycznym

pracownikom.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 02 stycznia 2018r.




Zatgeznik

do zarzadzenia Nr 0050.93.2017
Wajta Gminy Blizyn

z dnia 29 grudnia 2017r.
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