Zarzadzenie Nr 0050.103.2020
Waéjta Gminy Blizyn z dnia 8 grudnia 2020 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Blizyn

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( tekst jednolity
Dz. U.z 2019 r. poz.351 z p6zn. zm.) oraz § 7 ust.1 instrukcji w sprawie zasad weryfikowania
w drodze inwentaryzacji stanu aktywow i pasywow wykazanych w ksiggach rachunkowych
stanowigcej zatacznik do zarzadzenia nr 11/2002 Wéjta Gminy Blizyn z dnia 2 wrze$nia 2002
roku zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych bedacych na stanie
Gminy Blizyn wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2020 roku:

1. Inwentaryzacj¢ droga spisu z natury w formie protokolu kontroli kasy wraz
z poréwnaniem z zapisami w raportach  kasowych oraz  $rodkow
zaewidencjonowanych na koncie 310, obejmujaca:

a) srodki pieni¢zne

b) druki $cistego zarachowania

c) czeki

d) kwitariusze przychodowe

e) gwarancje bankowe 1 ubezpieczeniowe zlozone jako zabezpieczenia nalezytego
wykonania uméw

f) srodki zaewidencjonowane na koncie 310 /wodomierze, kratki spustowe/

dokona komisja inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie osobowym:
- Marzena Jezewska — przewodniczaca

- Monika Otownia — czlonek

- Joanna Pela — cztonek

2.Inwentaryzacje W drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow
obejmujaca:

a) nalezno$ci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych,

b) srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych ( w tym srodki pienigzne
na lokatach, stanowigcych zabezpieczenie nalezytego wykonania uméw).

¢) zobowigzania z tytutu kredytow

dokona komisja inwentaryzacyjna w nastgpujacym skladzie osobowym:
- Marzena Jezewska — przewodniczaca

- Monika Otownia — czlonek,

- Iwona Domagata — cztonek,

- Joanna Pela —cztonek,

3. Inwentaryzacj¢ w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach , danymi
wynikajacymi z dokumentéw Zrodtowych oraz aktualnym stanem rzeczywistym
obejmujaca:

a) grunty,

b) srodki trwale , do ktorych dostep jest utrudniony,

¢) wartosci niematerialne 1 prawne,

d) naleznosci i zobowiazania,

e) naleznosci sporne 1 watpliwe,

f) inwestycje,

g) inne pasywa i aktywa,



dokona komisja inwentaryzacyjna w nastgpujagcym skladzie osobowym:
- Iwona Domagata — przewodniczaca

- Monika Otownia — cztonek

- Joanna Pela — cztonek

§ 2. Termin rozpocze¢cia inwentaryzacji, o ktorej mowa w § 1 pkt.1 ustala si¢ od dnia 31
grudnia 2020 roku do dnia 4 stycznia 2021 roku, o ktérej mowa w § 1 pkt.2 od 31 grudnia
2020 roku do 15 stycznia 2021 r. , o ktorej mowa w § 1 pkt. 3 od dnia 31 grudnia 2020 roku
do dnia 20 marca 2021 roku , wedtug stanu na dzien 31.12.2020 r.

§ 3 . Zobowiazuj¢ komisje do przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob
materialnie odpowiedzialnych, przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow 0O
inwentaryzacji , oraz wlasciwego, doktadnego i rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji
zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacym komisji inwentaryzacyjnych.

§ 5. Nadzoér nad realizacjg zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 6. Wyniki inwentaryzacji, rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory nalezy uja¢ w
ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego tj. roku 2020.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi z dniem podjecia.



