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Zarzadzenie nr 0050.28.2021
Wajta Gminy Blizyn

z dnia 12 marca 2021r.

w sprawie regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa nie
przekracza kwoty 130000 zi.

Na podstawie art. 44 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.].
Dz.U. z 2021r., poz. 305) oraz art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2020r., poz. 713 z p6z. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1. Ustala si¢ regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa nie
przekracza kwoty 130000 zt. w brzmieniu zalacznika do niniejszego zarzadzenia.

§2. Regulaminu nie stosuje si¢ do:

1) Postepowan o udzieleniu zamowien publicznych 1 konkursow wszczetych
i niezakonczonych przed dniem 12 marca 2021r.

2) Umow zawartych po dniu 12 marca 202 1r. bedacych nastgpstwem udzielania zamowienia
publicznego wskutek postgpowania wszczgtego przed dniem 12 marca br.

3) Umow zawartych przed dniem 12 marca 2021r.

§3. Traci moc:

1) Zarzadzenie nr 0050.23.2014 W¢jta Gminy Blizyn z dnia 16 kwietnia 2014r. w sprawie
regulaminu zamowien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowaznosci kwoty 30 000 euro;

2) Zarzadzenie nr 0050.69.2015 Wojta Gminy Blizyn z dnia 24 listopada 2015r. zmieniajace
regulamin zamowien publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowaznosci kwoty 30 000 euro.

§4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom wykonujacym czynnosci w zakresie
zamoOwien publicznych.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 0050.28.2021
Wojta Gminy Blizyn

z dnia 12 marca 2021r.

Regulamin

udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty
130000 z1.

§1.1. Do zamowien i konkursoéw, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty
130000,00 zl. nie stosuje sie przepisoOw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 2019 z péz. zm.) zwane dalej ,,Pzp”.

2. Przy ustalaniu wartosci stosuje si¢ zasady okreslone przepisami art. 28 — 36 ustawy Pzp.
§2. Procedury udzielania zamowien publicznych uregulowano w nastepujacych
przedziatach:

1) Wartosci szacunkowe nie przekraczajacej kwoty 20000 zi. bez podatku od towarow
i ustug.

2) Wartosci szacunkowe przekraczajacej kwoty 20000 zt. do 80000 zl. bez podatku od
towarow i ustug.

3) Wartosci szacunkowe przekraczajacej kwoty 80000 zt. do 130000 zi. bez podatku od
towarow 1 ustug.

4) Wartosci przekraczajacej 2000 zt. do 130000 zL. dla zamowien realizowanych w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko (POIIS).

§3.  Procedury udzielania zamoéwien publicznych okreslone w niniejszym regulaminie
dotycza zamowien o ktorych mowa w §2 pkt 2-4.

§4. Do zamodwien, ktorych wartosé szacunkowa nie przekracza kwoty 20000 zt. bez podatku
od towardw i ustug oraz 2000 zt. dla zaméwien realizowanych w ramach POIIS nie stosuje sie
przepisOw niniejszego regulaminu. Wydatki powinny by¢ jednak dokonywane w sposob
celowy 1 oszczedny.

§5.1 Dla zamowien publicznych o wartosci przekraczajacej 20000 zt. do 80000 zi.
przeprowadza si¢ rozeznanie cenowe.

2. Rozeznanie cenowe przeprowadza si¢ telefonicznie, poczta elektroniczna, faksem,
pisemnie, poprzez portale internetowe lub bezposrednie rozeznanie rynku.

B Rozeznanie obejmuje co najmniej dwoch wykonawcow realizujagcych w ramach
prowadzonej przez siebie dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlanej bedace;
przedmiotem zamowienia. Wymogu powyzszego nie stosuje si¢ w przypadku kiedy dane
zamoOwienie moze zrealizowaé tylko jeden wykonawca.

4. Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku pracownik merytoryczny wskazuje
wykonawce, ktory zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia.



Z przeprowadzonej procedury pracownik merytoryczny sporzadza notatke stuzbowa wraz
z zalgcznikami (w szczegolnosci: wydruk oferty z portalu internetowego, notatka z rozmowy
telefonicznej, notatka z bezposredniego rozeznania rynku), ktéra po zatwierdzeniu przez Wojta
Gminy jest podstawa do realizacji zamowienia.

Wzor notatki stanowi zalgeznik nr 1 do regulaminu.

5. W przypadku zamdwien realizowanych w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, o wartosci szacunkowej przekraczajacej 2000 zt do 130000 zt. bez
podatku od towardéw 1 ustug przeprowadza sie rozeznanie runku pocztg elektroniczna, faksem,
poprzez portale internetowe, w formie pisemnej. Rozeznanie obejmuje co najmniej dwoch
wykonawcow realizujacych w ramach prowadzonej dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamowienia. Wymogu nie stosuje si¢ gdy rozeznanie rynku
nie jest mozliwe — zamawiajacy uzasadnia wowczas koniecznos¢ udzielenia zamowienia bez
rozeznania rynku. Dokumentami potwierdzajacymi rozeznanie rynku sa w szczego6lnosci
skierowane do potencjalnych wykonawcow zapytania cenowe (badZz wydruk ogloszenia
0 zamOwieniu zamieszczonego na stronie internetowe] zamawiajacego) wraz z otrzymanymi
ofertami, badz tez wydruki ze stron internetowych przedstawiajgcych oferty lub informacje
handlowe (zawierajagce dat¢ wydruku) oferty lub informacje handlowe przestane przez
wykonawcow z wlasnej inicjatywy.

§6.1 Dla zamowien publicznych o wartosci przekraczajacej 80000 zt. do 130000 zl. bez
podatku od towarow i ustug przeprowadza si¢ pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do
skladania ofert taka liczbe¢ wykonawcow, ktéra zapewni konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty (co najmniej 2 wykonawcdw). Formularz zapytania cenowego nalezy
przekaza¢ w formie pisemnej, osobiscie, listownie lub zamiescié na stronie internetowe]
zamawiajacego do pobrania.

Wzor formularza stanowi zalaceznik nr 2 do regulaminu.

2, Po otrzymaniu ofert od wykonawcow, pracownik merytoryczny zobowigzany jest do
sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania cenowego.

Wzor protokotu stanowi zalaeznik nr 3 do regulaminu.

3. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.

4, Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte.
- Udzielenie zamowienia zatwierdza Wojt Gminy.
6. Z wybranym wykonawca zawiera si¢ umowe w formie pisemne;.

§7.1 Przez najkorzystniejsza oferte nalezy rozumie¢ oferte, ktora przedstawia najnizsza ceng
lub koszt a w przypadku zastosowania do oceny ofert oprécz ceny lub kosztu kryteria
jakosciowe, wowczas najkorzystniejsza oferte wybiera si¢ na podstawie wszystkich
zastosowanych kryteriow oceny ofert. Zastosowane kryteria jakosciowe winny odnosi¢ si¢ do
przedmiotu zamowienia, w szczegdlnosci do: parametréw technicznych, wiasciwosci
estetycznych, funkcjonalnych, $rodowiskowych, serwisowania posprzedazowego, pomocy
technicznej, warunkow dostaw takich jak np. termin, sposob lub czas dostawy itp. Przy
stosowaniu dodatkowych kryteridéw oceny oferty konieczne jest uzasadnienie jej wyboru.



2. Zamawiajacy moze prowadzi¢ z wybranym wykonawca negocjacje w celu uzyskania
najkorzystniejszych warunkéw zamowienia.

§8.  Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow nie ma zastosowania
gdy ze wzgledu na szczegolny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét budowlanych
uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu wykonawcy. Przestanki wyboru
wykonawcy nalezy dotaczy¢ do protokotu.

§9.1 Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienia prowadzona jest przez
pracownika merytorycznego. Pracownik jest odpowiedzialny za archiwizacj¢ dokumentacji
z realizacji zamOwienia na stanowisku pracy przez okres 4 lat.

2. Obowiazkiem pracownika merytorycznego jest bezstronne oraz staranne przygotowanie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§10. Informacja o udzielonych zamowieniach za dany rok kalendarzowy podlega
przekazaniu na stanowisko merytorycznie odpowiedzialne za przygotowanie sprawozdania
z zamoOwien publicznych w terminie do 31 stycznia roku nast¢pnego.

§11. W sprawach nieuregulowanych w regulaminie zastosowanie maja w szczegolnosci
przepisy ustawy o finansach publicznych oraz kodeks cywilny.

§12. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 12 marca 2021r.




Zalacznik nr 1
Do regulaminu udzielania zamowien publicznych,

ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130000 zi.

NOTATKA SLUZBOWA

Z przeprowadzenia procedury udzielania zamowien
o wartoSci przekraczajacej 20000 zi do 80000 zi.

1. Dotyczy postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na:

2. Zebrane oferty (przeprowadzone rozmowy telefoniczne, poczta elektroniczna, faksem, pisemnie,

wydruk portalu internetowego, bezposrednie rozeznanie rynku).

Data
Cena
Wykonawca rozeznania/otrzymania Uwagi
netto/brutto
oferty
3. Uzasadnienie wyboru wykonawcy:
4. Wybranemu wykonawcy:
1) zostanie udzielone zamdowienie *
2) nie zostanie udzielone zamowienie *
ZATWIERDZAM

(data, podpis Wojta Gminy)

(podpis pracownika merytorycznego)

* - niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 2
do regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,

ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130000 zt.

(zamawiajgcy)

(miejscowos¢, data)

Adres i nazwa wykonawcy
ZAPYTANIE CENOWE

Zapraszamy do zlozZenia Oferty Na: ... e
Przedmiot ZamOWIenia 1 JEZ0 OPIS: ... .tuuniitt ittt ettt et e et
Termin realizacji ZAMOWIETIIAT «....oviiit ittt ettt et et et e an e
VKT SIEENVATATC 111 coasvuorsmsessmonronsss s ettt et 6 0 070 B P R SR AL AT 503
Migjsce 1 termin zhozenia oferty: ... ..o
W aAraDke PHAETIOSOR woomomirsnnrorusasnsinsnnssosssss 0 o st 0 68 S8 A S R 162
Osoba upowaimiona do kontaktu/z WykONAWOAMIL ..:.vuissimoiiimsse i sessis sanssvssivarsisas
Sposdb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim.

OFERTA

. Dane wykonawcy:

. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za:

CERA BN sosnmmmsramnnamss (SIOWIIE, s S S T S e A s )
Radatek MAT ......oommssnimmanimss

Cena brutto: .......ccoevvveviienininnen.. (STOWIE: .. uiitiiniiiiiii e e e iee e e e e e e e e e )
Potwierdzam termin realizacji zamowienia do dnia .........o.ooviiuiiinie i
(0] s (o1 ea 1 1 Ty AP

Wyrazam zgode na warunki platnosci okreslone w zapytaniu cenowym.
Oswiadcza, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i warunkami zapytania cenowego
oraz o$Swiadczam, ze nie wnosz¢ do niego zastrzezen.

(podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej
pieczeé wykonawcy)




Zalacznik nr 3
do regulaminu udzielania zamowien publicznych,

ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130000 zt.

Protokot
rozeznania cenowego
zamowienia o wartosci przekraczajacej 80000 zl. do 130000 zl.

1., WeeelitdZielenia ZamOWIBHIEL . . . ouerrmsnmesn b s o e s s s S N o S S Sy s e D e e

przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2.W dniu . przekazano formularz zapytania cenowego do udziatlu
W postepowaniu nizej wymienionym wykonawcom: pisemnie, poczta elektroniczna, faksem lub
poprzez wydruk ofert ze strony internetowej zamawiajacego (wlasciwe podkreslic) lub
osobiscie w urzedzie.

3. Wterminiedodnia ..............coeeen. dogodziny ..........cceuenennnt przedstawiono ponizsze oferty:
Adres )
Lp. Nazwa wykonawcy Cena netto | Cena brutto Uwagi
wykonawcy

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

(podpis prowadzqgcego postepowanie)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam




