Zarzadzenie nr 0050.36.2021
Wéjta Gminy Blizyn
z dnia 12 kwietnia 2021 r.

W sprawie organizacji stalego dyzuru na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa

Na podstawie art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 372), art. 20 ust.1 pkt. 6 ustawy
z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. 2020, poz. 1856 z pézn. zm.)
- wykonujac zarzadzenie nr 30/2021 Wojewody Swie;tokrzyskiego z dnia 10 marca 2021 r.
W sprawie organizacji stalych dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa, zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. 1. W celu zapewnienia cigglosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do
uruchamiania zadan ujgtych w planach operacyjnych funkcjonowania we wszystkich
stanach gotowosci obronnej panstwa oraz przedsiewzie¢ i procedur systemu
zarzadzania kryzysowego, a takze w celu zapewnienia warunkéw do ciaglego
kierowania wykonywaniem zadan obronnych i ich koordynowania na terenie Gminy
Blizyn - organizuje si¢ STALY DUZUR (SD) w sekretariacie urzedu gminy,
stanowigcym zasadnicze miejsce petnienia ,,Stalego Dyzuru”.

2. Zadania wykonywane w ramach ,,Stalego Dyzuru” obejmuja:

1) uruchamianie w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowo$ci obronnej panstwa;

2) przekazywanie decyzji uprawnionych organéw w sprawie uruchomienia
okreslonych zadan zawartych w planach operacyjnych funkcjonowania,
wynikajacych z wprowadzenia wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa
oraz przekazywanie wlasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych
podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.

§ 2. 1. Do zadan os6b petnigeych ,,Staly Dyzur” nalezy w szczegdlnosci:

1) przyjmowanie i ewidencjonowanie oraz dostarczanie adresatowi zadan, sygnalow,
decyzji i informacji adresowanych do organéw i podmiotéw gospodarczych na
rzecz ktorego dzialaja;

2) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatow, decyzji
iinformacji organéw na rzecz ktérych dzialaja, do organéw i jednostek im
podlegtych;

3) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadaf, sygnatéw, decyzji
1 informacji organdw na rzecz ktorych dziataja do organéw nadrzednych;

4) przyjmowanie i ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan,
sygnatéw, decyzji iinformacji w ramach wspélpracy (wspéidziatania) organéw
1 jednostek organizacyjnych;

5) wykonywanie czynnosci zwigzanych z przyjmowaniem i przekazywaniem zadan
zawartych w planie operacyjnym funkcjonowania oraz haset za pomoca tabeli

sygnalowej ,,ZEFIR”, prowadzenie ich ewidencji oraz przekazywanie ich tresci
adresatom.

2. Osoby pelnigce ,,Staty Dyzur” - sygnaly i polecenia w zakresie zadan realizowanych
na rzecz Sit Zbrojnych, otrzymane z Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego w Kielcach
lub wiasciwego Wojskowego Komendanta Uzupelien albo za posrednictwem

jednostek Policji, sg zobowigzane do niezwlocznego przekazywania ich adresatom lub
osobom przez nich upowaznionym.



§ 3. 1. Ustala si¢ obsade osobows ,,Stalego Dyzuru” Wojta Gminy Blizyn, zgodnie
z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Osoby wyznaczone do pelnienia ,,Stalego Dyzuru” podlegaja szkoleniu zgodnie
z planem szkolenia obronnego dla Gminy Blizyn na dany rok.
3. W ramach szkolenia prowadzi si¢ zajecia teoretyczne lub praktyczne z zakresu
uruchamiania i petnienia statego dyzuru, obstugiwania i pracy z wykorzystaniem
srodkow acznodei oraz prowadzenia dokumentacii.

§ 4. 1. Uruchomienie ,,Statego Dyzuru” w UG Blizyn moze nastgpi¢ na podstawie decyzji:
1) Prezesa Rady Ministréw
2) Ministra Obrony Narodowej
3) Wojewody gwie;tokrzyskiego
4) Starosty Skarzyskiego
5) Wéjta Gminy Blizyn
2. Decyzja moze by¢ przekazana:
1) bezposrednio — ustnie przez organy upowaznione do uruchamiania , SD”,
2) posrednio — przez osoby upowaznione na pismie uwierzytelnionym podpisem
1 pieczgeig urzedowsa organu upowaznionego do uruchomienia »Statego Dyzuru”.
3) pisemnie — przez doreczenie lub przestania odpowiedniego dokumentu,
4) za pomocg technicznych srodkéw tacznogci.

§ 5. 1. Staly dyzur jest pelniony przez zesp6t w sktadzie:
1) starszy dyzurny - 1 osoba
2) dyzurny - 1 osoba
3) kierowca - 1 osoba z samochodem.
2. Czas pelnienia dyzuru przez jeden zesp6t wynosi 12 godzin. Staly dyzur pelniony jest
w systemie dwuzmianowym w godzinach:
1) Izmiana: godz. 8.00 —20.00
2) II zmiana: godz. 20.00 — 8.00
Staly dyzur w godzinach pracy urzgdu moze by¢ petiony przez jedna osobe.
4. Zasady organizacyjne pelnienia dyzuréw zawarto w »Szezegdlowej  instrukcji
dziatania Statego Dyzuru” stanowigcej zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.
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§ 6. Staly dyzur nalezy wyposazy¢ w niezbedne dokumenty, a w szczegolnosei:
1) zarzgdzenie wojta w sprawie organizacji i pelnienia stalego dyzuru,
2) instrukcje dziatania statego dyzuru,

3) plan alarmowania pracownikéw w miejscu pracy,
4) wykaz jednostek organizujgcych staly dyzur w organach nadrzednych
wspoldzialajacych i sgsiednich,
5) plan pehienia statego dyzuru,
6) dziennik ewidencji przyjetych i nadanych informacji i sygnatow,
7) ksigzke meldunkow starszego dyzurnego,
8) tabelg gloskowania,
9) tabelg stopni alarmowych i stopni CRP,
10) wykaz sygnatéw powszechnego alarmowania i powiadamiania,
11) wyciag z instrukcji przeciwpozarowej,
12) brudnopis
13) dokumenty pomocnicze, takie jak:
a) wykaz dokumentéw statego dyzuru,
b) spis nr telefonéw UG Blizyn, jednostek nadrzednych, podleglych
1 wspoldziatajacych,
¢) karta aktualizacji dokumentéw statego dyzuru,
d) karta pobrania i zdania dokumentacji stalego dyzuru.
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§ 7. Osobg odpowiedzialng za organizacje i funkcjonowanie ,,Statego Dyzuru” jest Sekretarz
Gminy Blizyn, ktérego zobowiazuj¢ do:

1) wyposazenia stalego dyzuru w zaktualizowana dokumentacje, o ktérej mowa w § 6

niniejszego zarzadzenia;

2) weryfikacji wyposazenia pomieszczenia przeznaczonego na miejsce pelnienia
»Stalego Dyzuru” w srodki lgcznosci, niezbedny sprzet kwaterunkowy i biurowy
oraz uzupelnienie ewentualnych brakow w tym zakresie;

3) koordynacji i kontroli catoksztattu zagadnien dotyczacych funkcjonowania ,,Statego
Dyzuru”.

4) zorganizowania systemu ,,Statego Dyzuru” w Urzedzie Gminy Blizyn w terminie do
dnia 30 kwietnia 2021 r.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie nr 0050.10.2013 Wéjta Gminy Blizyn z dnia 28 lutego 2013 r.
w sprawie organizacji statych dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej

panstwa.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




