Zarzadzenie Nr 0050.82.2021
Wéjta Gminy Blizyn
z dnia 25 sierpnia 2021 r.
w sprawie podjecia prac planistycznych do sporzadzenia projektu uchwaly budzetowe;j
Gminy Blizyn na 2022 rok oraz projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy
Blizyn na lata 2022-2035, okreslenia szczegllowosci, formy i zasad wedlug jakich,

materialy planistyczne winny by¢ zlozone.

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
. Dz. U. z 2021 roku, poz.1372/, art.230 ust.1 i art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2021 roku, poz.305 z pézn. zm.) oraz uchwaty
Nr XXXVII/247/2010 Rady Gminy Blizyn z dnia 26 sierpnia 2010 roku w sprawie trybu prac

nad projektem uchwaty budzetowej (wraz z pozn. zm.) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Zobowiazuje sie kierownikéw komérek organizacyjnych i samodzielne stanowiska
Urzgdu Gminy Blizyn oraz dyrektoréw i kierownikéw Jednostek podlegtych do opracowania
materiatow planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2022 rok.
§ 2. W celu opracowania projektu budzetu na 2022 rok zobowigzuje do wykonania
nastepujgcych prac, z zachowaniem warunkow nizej podanych:

1) Kierownicy samorzadowych Jednostek budzetowych sporzadzajg ,, Wstepny

projekt planu finansowego” zawierajacy materialy dotyczace prognozowanych dochodéw

i wydatkow, w szczegdlowosci do dzialu, rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowej oraz

dotgczajg do nich szezegélowa czesé opisows w zakresie projektowanych niezbednych

przedsigwzig¢ dla roku budzetowego, w tym réwniez majatkowych majac na uwadze stan
zaktadanych na koniec roku naleznosci i zobowiazan jednostki,
2) Kierownik instytucji kultury — zobowigzany jest przedtozyé plan dziatalnosci

instytucji kultury oraz wstepny projekt _planu finansowego wraz ze szczegdlowy czescia

opisowa w zakresie niezbednych przedsiewzigé, w tym réwniez majatkowych, niezbedne;j
dotacji podmiotowej z budzetu gminy, innych dochodéw zewnetrznych (w tym planowanych z
budzetu UE), majac na uwadze stan zakladanych na koniec roku naleznosci i zobowigzan
jednostki,

3) Kierownicy referatéw i pracownicy samodzielnych stanowisk pracy urzedu
gminy zobowigzani s do opracowania materialow odpowiednio w zaleznoéci od

merytorycznego zakresu dziatania wg. wzoru planu finansowego.



§ 3. Podstawa planowania dochodéw na 2022 rok Jest przewidywane wykonanie dochodéw

budzetowych w roku 2021,

§ 4. Do planowania nalezy przyjaé nizej wymienione zasady;
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Szacowanie dochodéw opieraé si¢ powinno na zasadach ostroznos$ciowych
1 gruntownie uzasadnionych.
Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2022 rok nalezy uwzglednié:
prognozy podstawowych wskaznikow makroekonomicznych ujete w zalozeniach
do projektu budzetu panstwa na 2022 rok,
przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2021,
informacje uzyskane z Ministerstwa Finansow, Swie;tokrzyskiego Urzedu
Wojewddzkiego i Krajowego Biura Wyborczego o przyznanych kwotach
subwencji i dotacji oraz prognozowanych wplywach z tytutu udzialu w podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych,
informacje urzgdow skarbowych na temat przewidywanych dochodow,
planowane zmiany cen $wiadczonych ushug,
przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i oplat lokalnych,
sytuacj¢ platnicza najwigkszych podatnikéw gminy,
poziom windykacji zaleglosci podatkowych,
podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych, w

tym z Unii Europejskiej, budzetu panstwa, itp.

10) planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych
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Si¢ przepisow.
Dochody biezace nalezy planowaé w nastepujacy sposéb:

dotacje celowe na zadania wlasne i zadania zlecone z zakresu administracji
rzadowej — w kwotach podanych przez Wojewode Swiqtokrzyskiego oraz Krajowe
Biuro Wyborcze,
subwencje — w kwotach podanych przez Ministra Rozwoju i Finansow,
udzial we wplywach z podatku dochodowego od 0s6b fizycznych — w kwotach
podanych przez Ministra Rozwoju i Finanséw,
dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek
samorzadu terytorialnego ujmuje sie na podstawie obowigzujacych zapisow
porozumien i umow,
dochody z podatkéw i optat lokalnych zakladajgc wzrost obecnie obowiazujacych

stawek podatkowych zgodnie ze wskaznikami wynikajacymi z komunikatow



Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego i Obwieszezehi Ministra Rozwoju
i Finanséw, uwzgledniajac wskaznik Sciggalnosci,

6) dochody z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowaé na
podstawie obowiazujgcych stawek, uwzgledniajac wskaznik $ciggalnosci,

7) dochody z majatku gminy szacowaé na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2022 roku, zawartych umoéw najmu i dzierzawy
oraz naliczonej oplaty przeksztatceniowej,

8) dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowaé na
podstawie ilosci zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci
zezwolen na sprzedaz jednorazowa,

9) zaliczki i refundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem
planowanych terminéw sktadania wnioskéw o platno$¢ oraz wynikajacego z

umowy, czasu ich weryfikacji i po§wiadczenia przez Instytucje Zarzadzajgca.

4. Dochody majatkowe planuje si¢ w nastepujgcy sposob:
1) — na podstawie wykazu mienia komunalnego przeznaczonego do sprzedazy w
2022 roku z podaniem numeréw nieruchomosci i wartosci poszczegblnych
skladnikéw,
2) z oplaty przeksztalceniowej na podstawie wykazoéw oplaty z rozbiciem na
poszczegdlne lata,
3) dofinansowanie z innych budzetéw do planowanych projektéw inwestycyjnych
— W tym dofinansowanie z UE na podstawie zawartych uméw o dofinansowanie
i harmonogramoéw.
4) Dofinansowanie ze srodkéw budzetu paristwa na podstawie podpisanych umow,
porozumien lub ztozonych wnioskéw,
§ S. . Podstawa planowania dochodéw na 2022 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw
budzetowych w roku 2021.
§ 6. Planowanie wydatkéw. na 2022 rok oparte jest na przewidywanym wykonaniu
budzetu w roku 2021, ktére jednoczesnie stanowi podstawe obliczenia limitow wydatkéw
biezacych.
1. Wydatki  budzetowe  podlegaja  ograniczeniom formalno-prawnym
wynikajagcym z art. 242 i 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Reguta wydatkowa okreslona w art. 242 ustawy nakazuje zachowanie zasady

zrdwnowazonego budzetu biezacego, co oznacza, ze planowane i wykonane wydatki biezace



nie mogg przekroczy¢ planowanych i wykonanych dochodéw biezacych powigkszonych
o nadwyzke budzetowsa z lat ubieglych i wolne srodki.

2. Wszelkie dziatania realizowane przez Gmine Blizyn musza byé zgodne z art.
44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢

dokonywane w sposéb celowy i oszezedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych

efektow z danych nakiadéw. W trakcie planowania i realizacji budzetu obowigzuja przepisy
dotyczace gospodarki finansowej i zasady odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych.

3: Wydatki mogg by¢ ponoszone jedynie na zadania wlasne gminy.

4. Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzié w sposéb racjonalny i celowy
z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci  zadan obligatoryjnych, zleconych,
kontynuowanych i wynikajacych z zawartych umoéw. Ustala si¢ nastepujacy priorytet
wydatkow budzetowych:

1) zabezpieczenie $rodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane
funkcjonowanie,

2) zapewnienie $rodkéw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie
komunalne,

3) zapewnienie srodkéw na wieloletnie pogramy, proj ekty lub zadania ujgte w aktualnym
Wykazie Przedsigwzigé do Wieloletniej Prognozy F inansowe;j.

5. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku
2021, pomniejszonego o dokonane jednorazowe wydatki w biezgcym roku, z
uwzglednieniem dodatkowych zadad roku przysztego. Wydatki nalezy
uzasadni¢ uwzgledniajac:

1) zmiany wielkosci poszczegélnych elementow kalkulacyjnych,

2) czynniki, ktére spowodowaly ewentualna zmiang trendu wzrostu lub spadku,

3) wydatki jednorazowe lub niewystepujace w 2022 roku,

4) kwoty planowanych wydatkéw dla nowych zadan przewidzianych do realizacji w

2022 roku.

6 Jednostki planujace wydatki na remonty winny wskazaé zakres planowanych

remontéw z wyszczegolnieniem tych zwigzanych z decyzjami i nakazami organdw nadzoru,

7. Wynagrodzenia osobowe kalkulowaé nalezy wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy

na dzien 1.09.2021r., biorge pod uwage skutki finansowe planowanych zmian



organizacyjnych do korica 2021 roku oraz w 2022 roku. Przy planowaniu wydatkéw na
wynagrodzenia nalezy uwzglednié:

1) plan zatrudnienia,

2) kwote minimalnego wynagrodzenie za prace w 2022 roku ,

8. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowaé wg zawartych i planowanych
umow, ze wskazaniem przewidywanych kwot $rodkéw na realizacje kazdej z nich
majac na uwadze, minimalng stawke godzinowa w 2022 roku.

9.. Wydatki na wynagrodzenia nauczycieli planowac¢ zgodnie z kartg nauczyciela.

10. Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sie zgodnie ustawg z
dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw
jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 2018 r. poz.1872 z pdzn.zm.).

11. Skiadki na ubezpieczenia spoleczne, sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Emerytur

Pomostowych planuje si¢ w wysokosciach zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

12. Skladki na pracownicze plany kapitalowe planuje si¢ zgodnie z obowigzujacymi

przepisami.

13. Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowa¢ zgodnie z ustawa z dnia

4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 749).
Do planowania wysokosci odpisu podstawowego przyja¢ kwote bazowa stosowang w roku
2021. W odniesieniu do placéwek oswiatowych odpis na fundusz $wiadczeri socjalnych od
nauczycieli planowa¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela.

14. Wskaznik wzrostu pozostatych wydatkéw (kosztéw), jakimi nalezy sie kierowaé przy

sporzadzaniu projektu wg przewidywanego Sredniorocznego wzrostu cen towar6éw i ustug

konsumpcyjnych wynosi 2,8‘%).

§ 7. Jednostki pomocnicze Gminy (solectwa) skladajg wnioski o dofinansowanie zadan
z budzetu gminy w trybie ustawy o Funduszu Soleckim w terminie do 30 wrzeénia 2021
roku.

§8. Opracowane materialy planistyczne wraz z czgdcig opisowa, dotyczace projektu
budzetu na 2022r. winny by¢ zlozone na sekretariat Urzgdu Gminy najpézniej do dnia

15 pazdziernika 2021 roku.

§ 9. W zwigzku z opracowywaniem wraz z projektem budzetu na 2022r. projektu Wieloletniej
Prognozy Finansowej Gminy zarzadzam opracowanie projektu tej prognozy dla Gminy

Blizyn na lata 2022-2035. W tym celu zobowiazuj¢ kierownikéw gminnych jednostek,



kierownikow referatdw oraz samodzielne stanowiska pracy w Urzegdzie Gminy odpowiednio
w zaleznosci od merytorycznego zakresu dziatania do wykonania informacji z zachowaniem
nastepujacych zasad:

I. W zakresie wykazania zadan wieloletnich, ktérych realizacja zostata rozpoczgta w
latach wczedniejszych i bedzie kontynuowana w latach nastepnych lub planowanych do
rozpoczgeia w roku 2022 az do momentu ich zakonczenia, z podaniem kwot wydatkow
ogotem od roku rozpoczecia do roku zakonczenia z rozbiciem na poszczegdlne lata realizacji.

2. Dane winny obejmowa¢ umowy zawarte lub planowane do zawarcia na
przedsigwzigcia realizowane ze srodkéw wiasnych oraz srodkéw zewnetrznych obejmujacych
okres od poczatku realizacji do zakoriczenia oraz jego zachowania cigglodci przez okres
wynikajacy z zawartej umowy,

3. W zakresie wydatkéw biezacych

1) przedsigwzigcia zwigzane z programami realizowanymi z udzialem $rodkow

pochodzacych z UE i ze Zrodel zagranicznych zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do
zarzadzenia

2) przedsigwzigcia pozostale np.: utrzymanie systemu gospodarowania odpadami

komunalnymi zalgcznikiem nr 2 do zarzadzenia, zgodnie z umowa w przypadku
braku umowy dopuszcza si¢ waloryzacje wskaznikiem 2,8% od kwot planowanych na
2021 rok,

4) w zakresie wydatkow majatkowych — przedsiewzigcia kontynuowane lub nowe
planowane do wykonania wg zalgcznika Nr 3 i 4.

5) w zakresie wydatkéw biezacych na wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane nalezy
wykaza¢ wynagrodzenia wg angazy wraz z dodatkami staltymi i wyplatami
jednorazowymi (nagrody, odprawy w roku ich wystapienia) w latach 2022 — 2035
zgodnie z zalgeznikiem nr 5 do zarzadzenia.

4. Materialy planistyczne dotyczace projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy

winny by¢ opracowane i zlozone wraz z materialami do budzetu.

§ 10. Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 11 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji na stronie

www.ugblizyn.bip.doc.pl.

§ 12. Zarzgdzenie wraz z zalacznikami zostanie przestane za pomoca poczty elektronicznej

dla Dyrektoréw jednostek podrzednych celem wykorzystania.




Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 0050.82.2021
z dnia 25.08.2021r.

Karta projektu realizowanego z wydatkow biezgcych z udzialem srodkow
zewnetrznych
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Kolejne lata do czasu zakonczenia




Zatacznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 0050.82.2021
z dnia 25 sierpnia 2021r.

Wykaz przedsiewziec biezgcych
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Zalacznik nr 3
do Zarzadzenia Nr 0050.82.2021
Z dnia 25 sierpnia 2021r.

Karta projektu realizowanego z wydatkow inwestycyjnych realizowanych z udzialem
srodkow zewnetrznych

..........................................................................................................................................................................
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«§fodki Z budZety B ainsusssssmsasmnimmes 5
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- érodki z UE oraz innych Zrodet zagranicznych..........coooooiiniiiiiiinnnn
Phiiti Y0K 2023 .o cirssssnisssisssncnssnsvnnnavae

- $rodki z budzetu gminy.........cceceviiiiniinnniiinennnens s

- §rodki z budzetu Krajowego.....cccoevevressnrsnancnns :

- $rodki z UE oraz innych Zrédel zagranicznych............oooooeiiiiiiinii.

Kolejne lata do czasu zakonczenia inwestycji.




Zalacznik nr 4
do Zarzadzenia Nr 0050.82.2021
z dnia 25 sierpnia 2021 r.

Karta przedsiewzi¢cia/zadania realizowanego z wydatkéw inwestycyjnych /bez
udzialu sSrodkéw zewnetrznych/
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Zestawienie wynagrodzen wraz z pochodnymi - jednostki oSwiatowe i oSrodek pomocy spotecznej

Zatgcznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 0050.82.2021
z dnia 25.08.2021r.

Wynagrodzenia Dodatkowe Umowy
Lp. Lata brutto wg ; Hagrody Khapray wynagrodzen | zlecenia, o Pochodne inne Razem
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