Zarzadzenie Nr 0050.86.2021
Wéjta Gminy Blizyn z dnia 7 wrze$nia 2021 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r.
poz. 217 z pézn. zm.) oraz § 7 ust.l instrukcji w sprawie zasad weryfikowania w drodze
inwentaryzacji stanu aktywow i pasywow wykazanych w ksiegach rachunkowych stanowigce]
zalacznik do zarzadzenia nr 11/2002 Wojta Gminy Blizyn z dnia 2 wrzesnia 2002 roku
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikow majatkowych bedacych na
stanie Urzedu Gminy Blizyn wedtug stanu na dzien 31.12.2021.

L

W drodze spisu z natury:

a) Druki scistego zarachowania,

b) Srodki trwale,

¢) Pozostate srodki trwate,

d) Srodki trwale i pozostate srodki trwate, wartodci niematerialne i prawne bgdace
wlasnoscia innych jednostek powierzone urzedowi do uzytkowania,

W drodze potwierdzenia sald:

a) Aktywa finansowe na rachunkach bankowych,

b) Zobowigzania z tytulu kredytow,

¢) Naleznosci od kontrahentow,

d) Srodki pozostajace w uzyczeniu innym jednostkom,

W drodze weryfikacji poprzez pordwnanie danych ksigg rachunkowych z danymi

wynikajacymi z dokumentéw, a takze aktualnym stanem rzeczywistym:

a) Grunty,

b) Srodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony,

¢) Wartosci niematerialne i prawne,

d) Naleznosci i zobowigzania

¢) Naleznosci sporne i watpliwe,

f) Inwestycje w budowie,

g) Inne pasywa i aktywa nie podlegajace inwentaryzacji w drodze spisu z natury,

§ 2. Powoluje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastgpujacym sktadzie osobowym:

1. Przewodniczacy Komisji Michat Jedrys
2. Czitonek komisji Marzena Jezewska
3. Czlonek komisji Anna Rokita-Cel

§ 3. Powoluje zespoly spisowe w sktadzie:
1. Zesp6tI - Do przeprowadza spisu mienia znajdujacego si¢ w budynkach Urzgdu Gminy
w Blizynie:
a) Beata Wodzinska
b) Renata Slezak
c¢) Zbigniew Kuszewski
d) Olga Olownia

Dopuszcza si¢ dokonywanie spisow w skladzie dwuosobowym.



2.

Zespot 11 — obiekty komunalne na terenie Gminy Blizyn wraz z wyposazeniem /w tym
OSP, Hydrofornia, oczyszczalnia i inne/

a) Maciej Janus

b) Grzegorz Patura

¢) Michat Pogodzifiski

Dopuszcza si¢ dokonywanie spisow w sktadzie dwuosobowym.

3.

Zespot 111 — do sktadnikow okreslonychw lust. 213

a) Iwona Domagata

b) Monika Otownia

¢) Bozena Chyb

Osoby powolane na czlonkow zespolu spisowego ponoszg peing odpowiedzialnos¢ za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenia spisu z natury.

§ 4. 1. Zobowigzujg komisje inwentaryzacyjna oraz zespoly spisowe do:

a)
b)

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych,

przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
sposobow postepowania wynikajacych z tych przepisow,

dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw maj atkowych,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finansow 1
Ksiegowosci w terminie 5 dniu po zakonfczeniu spisu.

Czlonkéw komisji czynig odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne, rzetelne 1
terminowe przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 5. Ustala si¢ punkty inwentaryzacyjne 1 podaje si¢ personalia 0s6b materialnie
odpowiedzialnych:

1)

Urzad Gminy Blizyn — Wojt Gminy Mariusz Walachnia
Osoby prowadzace ewidencjg: Maria Pisarek — wyposazenie Urzedu Gminy,
Joanna Pela — $rodki trwale,
Maciej Janus — grunty
Grzegorz Patura — sprzety i urzadzenia,
Magazyn obrony cywilnej i wyposazenie akcji postanczej — Zdzistaw Kuzdub,
Budynek hydrofornii w Gostkowie — Zbigniew Kuszewski,
Budynek oczyszczalni w Wojtyniowie — Zbigniew Kuszewski,
Gospodarka komunalna — Michal Pogodzinski, Zbigniew Kuszewski, Renata Slezak,
soltysi,
Ochotnicza Straz Pozarna w Sorbinie — Kuzdub Zdzistaw,
Ochotnicza Straz Pozarna w Blizynie — Kuzdub Zdzistaw,
Ochotnicza Straz Pozarna w Mroczkowie — Kuzdub Zdzistaw,
Ochotnicza Straz Pozarna w Wolowie — Kuzdub Zdzistaw,

10) Ochotnicza Straz Pozarna w Nowym Odrowazku — Kuzdub Zdzistaw,
11) Zapasy materiatdw na skladzie — Renata Slezak, Zbigniew Kuszewski

§ 6. Inwentaryzacja winna by¢ przeprowadzona zgodnie z ustawa 0 rachunkowosci oraz z
ponizszymi zasadami:



1. Przed rozpoczgciem spisu z natury, osoba materialnie odpowiedzialna za stan
skladnikéw majatkowych, powinna ziozy¢ pisemne o$wiadczenie stwierdzajace, ze
wszystkie zrealizowane dowody zakupu skiadnikow majatkowych zostaly przekazane
do ksiegowosci.

2. Wpis skladnikow majatku do arkuszy winien byé dokonany przez Komisj¢ przy osobie
materialnie odpowiedzialnej w sposob umozliwiajacy sprawdzenie prawidtowosci
spisu.

3. Inwentaryzacje aktywow droga spisu z natury oraz potwierdzen sald nalezy
przeprowadzi¢ na dzien spisu z natury, a ustalenie stanu na dzien 31 grudnia 2021 roku
nalezy ustali¢ w drodze zwigkszen Jub zmniejszen pomigdzy data spisua 31. 12.2021r.

§ 7. Ustalam termin przeprowadzenia inwentaryzacji:
1. W drodze spisu z natury, o ktérym mowa w art. 1 ust.1 od dnia 1 pazdziernika 2021 do
dnia 12 stycznia 2022 roku.
2. W drodze potwierdzenia sald, o ktérym mowa w art. 1 ust.2 od dnia 1 stycznia 2022r.
do dnia 12 stycznia 2022 roku.
3. W drodze weryfikacji, o ktérej mowa w art. 1 ust.3 od dnia 1 stycznia 2022r. do dnia
21 marca 2022 roku.
§ 8. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji:
- oznaczenia wywieszkami,
- przeprowadzenia protokolarnej kasacji srodkow trwatych i innych skladnikow majatkowych
oraz opracowania wymaganej dokumentacji ksiggowej do dnia spiséw,
- uporzadkowania ewidencji ilosciowej $rodkéw trwatych i uzgodnienia jej z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiegowej, ewidencji sktadnikow majatku w uzytkowaniu i innych
urzadzeniach ewidencyjnych.

§ 9. Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnym za:
1. Sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych,
2. Przeprowadzenie postgpowania wyjasniajacego roznice inwentaryzacyjne,
3. Przedstawienie wnioskow w sprawie roznic inwentaryzacyjnych.

§ 10. Szczegblowe zasady i sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla
Przewodniczacy Komisji w uzgodnieniu ze Skarbnikiem.

§ 11. Osoba odpowiedzialng za prawidlowe ujgcie wynikow inwentaryzacji jest Skarbnik
Gminy.

§ 12. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

§ 13. Czg$¢ integralng niniejszego zarzadzenia stanowi instrukcja inwentaryzacyjna stanowiaca
Zarzadzenie nr 11/2002 Wojta Gminy w Blizynie z dnia 2 wrzesnia 2002 roku w sprawie
przeprowadzenia i rozliczania inwentaryzacji aktywow i pasywow jednostki budzetowej Urzad
Gminy w Blizynie.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi z dniem podjgcia.




