
Zazqdzenie Nr 0050.86'2021

W6jta Gminy Bliiryn z dnia 7 wrze5nia 2021 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Napodstawieart.26ustawyzdrua2gwrze6nialgg4r'.orachunkowo6ci(Dz'U'z202lr'
por. iil z p6in. zm.) oruz $'7 ust'l instrukcji w sprawie zasad weryfikowania w drodze

ir*L^t"rvr"'..ii ,ta* ui.ty*o,i i pu.y*o* wvtaSnycfi l.lltggach 
rachyrkowych stano-wi4cej

,aa"iri di zarz4dzeia * tiliooz w6jia Gminv Bliiryn z dnia 2 wrzednia 2002 roku

zarzqdzarl, co nastqPuj e :

E I . Zxzadzam pr-zeprowadzenie pelnej inwentaryzacj i skladnik6w maj 4tkowych bqdqcych na

ituoi. Urrgd, Gminy Blizyn wedlug stanu na dzief 31'12'2021'

1. W drodze sPisu z natury:
a) Druki Scistrego zarachowania,

b) Srodki trwale,
c) Pozostale Srodki trwale,

ii 
^SrJti 

i.*rf" i porortui" srodki hwate, wartosci niematerialne i prawne bqdQce

wlasnoSci4 innych jednostek powierzone urzgdowi do u21'tkowani4

2. W drodze Potwierdzenia sald:

a) Aktywa frnansowe na rachunkach bankowych'

b) Zobowiqzania z tYtulu kedYt6w,
c) NaleZnoSci od kontrahent6w'
di Srodki pozostaj4ce w uzyczeniu innym jednostkom'

3. W drodze *..ytfui.1i poprzez por6wnanie danych ksi4g rachunkowych z danymi

wynikaj4cymi , aomt*ntO* , a takhe aktualnym stanem rzeczywistym:

a) Grunty.
Ui Sroad trwale do kt6rych dostgp jest utrudniony'

c) WartoSci niematerialne i prawne'

d) Nale2noSci i zobowi4zania
e) Nale2noSci sPome i wqtPliwe,

I InwestYcje w budowie,

i; t*" pu.y*u i aktywa nie podlegaj4ce inwentaryzacji w drodze spisu z natury'

$ 2. Powoluje sig Komisjq Inwentaryzacyjn4 w nastqpujqcym skladzie osobowym:

1. Przewodniczqcy Komisji Michal Jqdrys

2. Czlonek komisji Marzena JeZewska

3. Cztonek komisji Anna Rokita-Cei

$ 3. Powotujg zespoty spisowe w skladzie:

1. Zesp6l I - oo p.r"pro*ud- tpit' ti"niu 
^ajduj4cego 

sig w budynkach UrzEdu Gminy

w Blizynie:
a) Beata Wodzifiska
b) Renata Slgzak
c) Zbigniew Kuszewski
d) Olga Olownia

Dopuszcza sig dokonywanie spis6w w skladzie dwuosobowym'



2. Zespblll - obiekty komunalne na terenie Gminy Bliryn wr az z wyposahentem /w tym

OSP, Hydrofomi a, oczyszczalnta i inrrel

a) Maciej Janus

b) Grzegorz Patura
c) Michal Pogodziriski

Dopusrcra sig dokonywanie spis6w w skladzie dwuosobowym'

3. ZespolIII - do skladnik6w okredlonych w 1 ust' 2 i 3

a) Iwona Domagala
b) Monika Otownia
c) Bozena ChYb

+. 6roty po*olane na czlonk6w zespolu spisowego ponosz4 peln4 odpowiedzialnoS6 za
' 

*iu#* o.* zgodne z obowi4zuiqcymi przepisami przeprowadzenia spisu z natury'

$ 4. 1. Zobowi4zujE kom
a) przeprowadzenia

isjg inwentaryzacyjn4 oraz zespoty spi

inwentaryzacji VZY czynnym
sowe do:

udziale os6b materialnie

odpowiedzialnYch,

;;;;;;C; oiotnie ouowi4zui4cvch przepis6w. o inwentarvzacli otaz zasad

sposob6w postqpowania wynikaj4cych z tych przepis6w'

dokonania ostaiicznej wyceny skladnik6w maj4tko'"lych'

sp orz4dzeni a r ozl iczeni a inwentary zacj i,

il"Gr*n^ kompletnej Aotu..ntucji inwentaryzacyjnej do Wydziafu Finans6w i

ksiggowoSci w terminie 5 dniu po zakoriczeniu spisu'

Czlonk6w komisji czynig odpowiedzialnymi za wlaSciwe' dokladne' rzetelne i

;;i;;;" ;;;;o*udr.,,i.ln*" rarvzacii' zsodtie ze stanem faktvcmvm'

$ 5. Ustala sig punkty inwentaryzacyjne i podaje sig personalia os6b materialnie

odpowiedzialnYch:"-i j -iiraa 
Gminy Blizyn - W6jt Gminy Mariusz.Walachnia' osoiy p.o*ud,4."e*ia"niie, 

Xffi"r;'#1;Hi"#;;l"rzeduGminv'
Maciej Janus - gruntY

Grzegorz Patura - sprzgty I urzqdzema' 
.

2) Maeazvn obrony cywilnej i wyposazenie ikcj i poslanczej - Zdzislaw Ku2dub'

;i ;;';L h"toiomii w dostkowie - Zbigniew Kuszewski'

;i ili,;;t ;tszczalni w wojtvniowie - Zbigniew. Kuszewski'

5) Gospodarka toln*ut'u -'il#ttui poeoa'inIki' Zbigniew Kuszewski' Renata Slgzak'

sohYsi,
O) O"tiotni.ru Straz Poiama w Sorbinie - KuZdub Zdzislaw'

;i o"ir;uri"- Stra2 Po2ama w Bliirynie - Ku2dub 
-Zd.zislaw '

Sj O"ho,.ri"za Stra2 Pohma w Mroczkowie - Ku2dub Zdzislaw'

Si O"h";i"* Straz Poizma w Wolowie - Ku2dub Zdzislaw'

i6i O"ir"ri-" Stra2 Pohma w Nowym OOlo.wazJ<5 ruzdub Zdzislaw'

iiiZupury -ut.rial6w na stdadzie - ienata Stqzak' Zbigniew Kuszewski

b)

c)
d)
e)

2

$ 6. Inwentaryzacja winna byd przeprowad mna zgodnie z ustawA o rachunkowoSci oraz z

poniZszymi zasadami:



I . Przed rozpoczqciem spisu z natury, osoba materialnie odpowiedzialng .za 
sun

skladnik6w ma;qtXo*ylh, powinna ziozyd pisemne oswiadczenie stwierdzaj4ce' ze

wszystkie zrealizowane-doiody zakupu tUua"ifO* maj4tkowych zoslaly ptzekazane

do ksiggowo3ci.
2. w;i;-;ft;rik6w maj4tku do arkuszy winien by.i dokonany przez KomisjE przy osobie

materialnie odpo*i"ariffi * rp1.ot u*oili*iu.14"y sprawdzenie prawidlowosci

spisu.
3. lnwentaryzacjg aktyw6w drog4 spisu z .natury oraz potwierdzefr- sald 

^nalezy" 
ptr"pt*,iJrit nu a,i",t'pito ' 

iutuv, u uttatt'ie.itanu na dzieri 31 grudnia 2021 roku

l"i.iy rJrre * a.oa,"7*1i['"n tub 
^rr'itlt"ri 

pomigdzy dat4 spisu a31'12202t'

$ ?. Usulam termin przeprowadzenia inwentaryzacj i:

L W drodze .piru ,,utu,ilo-[totyt *o* * utt' I ust'l od dnia 1 pazdziemika 2021 do

dnia 12 stYcznia 2022 rokt'
2.Wdrodzepotwierdzeniasald,okt6rymmowawart'lust.2oddnialslyczrtta2022t.

do dnia 12 stYcmia 2022 roku'

3. W drodze *".ynU..ii,-o'fttG mowa w art' I ust'3 od dnia I stycmia 2022t' do drtta

2l muca2022 roku'

S 8. O;;;;;.iutni. oapo*i"dzialne zobowiqzuje sig do odpowiedniego uporz4dkowania

mienia i ewidencji:
- oznaczenia wywieszkami,
-nrzeorowadzeniaprotokolamejkasacjiSrodk6wtrwatych.iinnychskladnik6wmaj4tkowych

"#;;;;; 
*vrnagan"l dokumentacji ksiggowej do dnia spis6w'

- uporz4dkowania "*ia"ncii 
it'olJ*tf'si"at-9'1 irwatych i uzgodnienia jej z danvmi

wykazanymi w ewidencji k.tgg;;tj, ;idencji skladnik6w maj4tku w uiytkowaniu i innvch

urz4dzeniach ewidencYjnYch'

$ 9. Przewodniczqcego Komisji Inwentaryzacyjnej czynig odpowi edaalnym za:

1. Sprawny, termrnowy ip.u*iaro*v pti"Site "ary9Sci 
inwentaryzacyjnych'

).. iiipri*ud."ni" posffi*ania *yjx"iajqi"go r62nice inwentaryzacyjne'

i. po"i.tu*i."ie wnioskaw w sprawie r6inic inwentaryzacyjnych.

8 10. Szczee6lowe zasady i spos6b wykonania czynno6ci inwentaryzacyjnych oke6la

irr"*oani.ra-.y Komisji w uzgodnieniu ze Skarbnikiem'

$ 11. Osob4 odpowiedzialn4 za prawidlowe ujqcie wynik6w inwentaryzacji jest Skarbnik

Gminy.

$ 12. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone otazrozliczone nadwy:4<i i niedobory zatwierdzone

przez kierownika jednostiif 
-'*in"y tve ujqte w ksiggach rachunkowych okesu

sprawozdawczego.

$ 13. CzESd integratn4 niniej szego zarz4dzenia slanowi instrukcja inwentaryzacyjna stanowi4ca

Zartadzenie nr 1112002 w6Jt' e;il ;Sti'ryni" ' dnia 2 wrzednia 2002 roku w sprawie

przeprowadzenia i roai"-ilTni;;"iy;tJt 'i'y*6w 
i pasyw6w jednostki bud:Zetowej Urzqd

Gminy w BliZ1nie.

$ 14. Ztz4dzsnie wchodzi z dniem podjEcia' lt
lt


