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Protokol

z kontroli wyrywkowej przeprowadzonej w Szkole Podstawowej w Odrowazku za okres
I pélrocza 2021 roku w zakresie dokonywania wydatkéw ze Srodkéw publicznych,
w tym zgodnosci z planem finansowym oraz prawidlowos$ci wykazywania danych w

sprawozdaniach budzetowych.

Kontrole przeprowadzono w Szkole Podstawowej w Odrowgzku w dniu 26 sierpnia 2021 roku.

Kontrole przeprowadzili pracownicy Urzedu Gminy Blizyn na podstawie upowaznien Wéjta
Gminy Blizyn z dnia 7 lipca 2021r.:

- Beata Ozan — skarbnik gminy — upowaznienie nr OR.0052.3.2021

- Monika Olownia — z-ca skarbnika — upowaznienie nr OR.0052.4.2021

Kontrolg przeprowadzono zgodnie z rozdzialem VI Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Gminy stanowigcego zalgeznik nr 1 do zarzadzenia Wéjta Gminy Blizyn nr 0050.51.2019 z
dnia 12 czerwca 2019 roku.

L.

II.

Ustalenia organizacyjne.

W okresie objetym kontrolg funkcje dyrektora placéwki petnit Pan Owczarek Mirostaw.
Obstuga finansowo ksiggowa prowadzona jest w jednostce, funkcje gtéwnego
ksiggowego sprawuje Danuta Pela na podstawie powierzenia z dnia 29 wrzesnia 2017
roku

. Jednostka posiada polityke rachunkowosci — Zarzadzenie nr 03/B/2018 Dyrektora
Szkoly Podstawowej w Odrowgzku z dnia 2 stycznia 2018 roku.

Ustalenia kontroli

Kontrola wykazywania danych w sprawozdaniach budzetowych.
a) Sprawozdanie RB 28 — wg. stanu na dzien 30.06.2021 roku wysokos¢ planu

wynosita 1.897.228 zt wysokos$¢ wykonania 908.242,78z1.

Powyzszego nie mozna bylo sprawdzi¢ z zapisami na koncie 980 Plan finansowy
wydatkéw budzetowych, poniewaz jednostka nie wprowadzila zapiséw na koncie
ani po stronic WN w zakresie planu finansowego ani po stronie Ma w zakresie
zrealizowanych wydatkéw. Sprawdzono zapisy na koncie 980 na koniec roku 2020
i ustalono, ze zapisy dokonywane byly jednorazowo pod ostatnim dniem roku, nie
dokonywano zapiséw na biezgco, co narusza zasady funkcjonowania tego konta
okreslone w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.



b)

Zapisow na kontach 980 z klasyfikacja nalezy dokonywa¢ na biezgco na stronie
WN kazdorazowo przy zmianie planu, na stronie MA kazdorazowo przy
dokonywaniu wydatku.

Sprawdzono stan Srodkéw na rachunku bankowym wynikajacy z wyciggu
bankowego nr 41 z dnia 28 czerwca 2021 roku ze stanem srodkéw zaksiggowanym
na koncie 130 1 ustalono ze saldo jest zgodne.

Wyrywkowo sprawdzono wykazanie wydatkow w poszczegdlnych wydatkach
z podzialem na klasyfikacje budzetowe z analitykami do konta 130:

- w dziale 801, rozdziat 80101 §4210 kwota wynikajaca ze sprawozdania 2.929,04z1

jest nie zgodna z analityka do konta 130-80101-4210 /2.367,77z1/, ustalono iz
réznica zwigzana jest z wyplaconymi wydatkami z pogotowia kasowego — kwota
561,27zt , powyzsze jest niezgodne z ustawa o rachunkowosci

- w dziale 801, rozdziale 80103 § 4300 kwota wynikajagca ze sprawozdania
10.274,60 zt jest zgodna z analitykg konta 130,

- w dziale 801, rozdziale 80103-4260 kwota wynikajgca ze sprawozdania 78,00zt

jest zgodna z analityka do konta 130,

Dokonano réwniez sprawdzenia zapisow konta 998 z danymi wykazanymi w
sprawozdaniu RB 28S i ustalono, ze kwoty zaangazowania sg zgodne z danymi
wykazanymi w sprawozdaniu budzetowym.

W zalaczeniu analityki do konta 130 i konta 998 dotyczace w/w wydatkow oraz
ksero sprawozdania RB 28 S za II kwartat 2021 roku.

Sprawozdania RB 34 wg. stanu na dzien 30.06.2021

Dokonano sprawdzenia zgodnosci wykazania danych w sprawozdaniu poprzez
poréwnanie analityk konta 132 z zapisami w sprawozdaniu i nie stwierdzono
bledow.

W zalaczeniu analityki do konta 132 i sprawozdanie RB 34S za II kwartal 2021
roku.

. Kontrola objeto raporty kasowe — na dzien 30.06.2021 roku sporzadzono 5 raportéw
kasowych z budzetu, 7 z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz 8 z
dochodéw wiasnych. Srodki pobierane byly czekiem podpisanym przez dwie osoby
upowaznione.. Dokumenty ujmowane byly w sposob prawidlowy.

. Dokonano kontroli uymowania dokumentow ksiegowych w ksiggach rachunkowych /na
podstawi kilku losowo wybranych dokumentow/ :

- obieg dokumentdéw

- dekretacja dokumentow

- zatwierdzanie do wyplaty
- miesiac ujgcia w ksiegach
- ksiegowanie dokumentu



W powyzszej kwestii stwierdzono, ze faktury sprawdzone sa pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym, sg prawidlowo dekretowane, nie
posiadajj miesigca ujecia w ksiggach rachunkowych, jest data wplywu faktury,
widnieje pieczatka z data zaplaty.

Na wyciggach bankowych brak sprawdzenia pod wzgledem rachunkowym.
W ksiggowaniu dokumentéw zachowana jest chronologia.
Powyzsze nieprawidlowosci naruszajg przepisy ustawy o rachunkowosci.

4. Sprawdzono wyrywkowo na podstawie przypadkowo wybranych faktur terminowos¢
regulowania naleznosci :

- f-r¢ za internet z terminem platnosci do 25 lutego 2021 roku zaptacono w dniu 15
lutego,
- f-r¢ za dowoz uczniéw z terminem ptatnosci do 8 marca 2021 zaptacono w dniu 4
marca,
- fakture za wodg z terminem ptatnosci do 18 marca zaptacono w dniu 15 marca ,
Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

- sprawdzono terminowo$¢ dokonywania przelewow na zus i stwierdzono ze sktadki
na ubezpieczenia spoleczne oplacane sg do ostatniego dnia miesigca,

- sprawdzono terminowos¢ przekazywania podatku dochodowego i stwierdzono ze
zaliczka na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych przelewana jest do ostatniego
dnia miesigca wyplaty, nieprawidlowosci nie stwierdzono.
5. Sprawdzono naliczenie faktur, ktére dotyczyly roku ubieglego a wplynely w roku
biezacym i stwierdzono, ze zostalty prawidtowo ujete w ksiegach roku poprzedniego.

6. Sprawdzono naliczenie faktur dotyczacych Il kwartatu roku 2021 i stwierdzono, ze ujgte
zostaly zgodnie z przyjeta polityka rachunkowosci.

7. Jednostka prowadzi trzy dzienniki czg¢éciowe — budzet, dochody wilasne i fundusz
socjalny 1 drukuje zestawienie dziennikéw czg¢sciowych.

Na tym protokol zakonczono i po odczytaniu podpisano.

W terminie 7 dni od dnia podpisania kierownikowi podpisanej jednostki przysluguje
prawo wniesienia pisemnych zazalen i wyjasnien do protokolu.

Protokél napisano w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla kontrolowanego
i dwa dla kontrolujgcych.
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Blizyn, dnia 27 sierpnia 2021 roku



