Zarzadzenie Nr 0050.172.2023
Woéjta Gminy Blizyn z dnia 19 grudnia 2023 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urze¢dzie Gminy Blizyn

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22023 r.
poz. 120 z pozn. zm.) oraz § 7 ust.1 instrukcji w sprawie zasad weryfikowania w drodze
inwentaryzacji stanu aktywow i pasywow wykazanych w ksiggach rachunkowych stanowiacej
zalacznik do zarzadzenia nr 11/2002 Wojta Gminy Blizyn z dnia 2 wrze$nia 2002 roku
zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych bedacych na stanie
Gminy Blizyn wedhug stanu na dzien 31.12.2023
1. W drodze spisu z natury w formie protokotu kontroli kasy wraz z poréwnaniem
z zapisami w raportach kasowych oraz srodkow zaewidencjonowanych na koncie
310, obejmujaca:
a) Druki $cistego zarachowania,
b) Srodki pieniezne,
¢) Czeki
d) Kwitariusze przychodowe
¢) Gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ztozone jako zabezpieczenia nalezytego
wykonania umow,
f) Srodki zaewidencjonowane na koncie 310 /wodomierze, kratki spustowe, piach
isol/,

2. W drodze potwierdzenia sald:
a) Aktywa finansowe na rachunkach bankowych,
b) Zobowigzania z tytutu kredytow,
¢) Naleznosci od kontrahentow,
d) Srodki pozostajgce w uzyczeniu innym jednostkom,

3. W drodze weryfikacji poprzez porownanie danych ksigg rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentéw, a takze aktualnym stanem rzeczywistym:
a) Grunty,
b) Srodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony,
¢) Wartosci niematerialne i prawne,
d) Naleznosci i zobowigzania
e) Naleznosci sporne i watpliwe,
f) Inwestycje w budowie,
g) Inne pasywa i aktywa nie podlegajace inwentaryzacji w drodze spisu z natury,

§ 2 Powolujg zespoty spisowe w sktadzie:
1. Zespot I - Do przeprowadza inwentaryzacji, o ktérej mowa w § 1 ust.1 :
a) Marzena Jezewska — przewodniczaca,
b) Monika Otownia — czionek,
¢) Joanna Pela - czlonek

2. Zesp6t II — Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej mowa w § 1 ust. 2:
a) Marzena Jezewska — przewodniczaca,
b) Monika Otownia — czlonek,



¢) Iwona Domagata — czlonek
d) Joanna Pela — czlonek.

3. Zesp6t 11l — Do przeprowadzania inwentaryzacji, o ktorej mowa w § 1 ust. 3z
a) Iwona Domagala - przewodniczaca
b) Monika Olownia- czionek
¢) Joanna Pela — czlonek

4. Osoby powolane na cztonkéw zespotu spisowego ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za
wiasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenia spisu z natury.

§ 3. Dla konta 330 — ,Towary”, ktére przeznaczone jest do ewidencji zapasow towarow
w magazynach obcych w punktach sprzedazy /np. zakupiony wegiel do sprzedazy dla
mieszkancow/ inwentaryzacja bedzie przeprowadzona w drodze spisu z natury przez osobg
prowadzaca sklad i dorgczona do tutejszego urzedu w terminie do 12 stycznia 2024 roku.

§ 4. Ustalam termin przeprowadzenia inwentaryzacji wedhug stanu na dzien 31.12.2023 r.:
1. W drodze spisu z natury, o ktorym mowa w §. 1 ust.1 od dnia 31 grudnia 2023 do dnia
3 stycznia 2024 roku.
2. W drodze potwierdzenia sald, o ktorym mowa w §. 1 ust.2 od dnia 19 grudnia 2023r.
do dnia 15 stycznia 2024 roku.
3. W drodze weryfikacji, o ktérej mowa w § 1 ust.3 od dnia 1 stycznia 2024r. do dnia 20
marca 2024 roku,

§ 8. Zobowigzuje¢ komisj¢ do przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob
materialnie  odpowiedzialnych, przestrzegania —ogolnie obowigzujgcych  przepisow
o inwentaryzacji oraz wlasciwego, doktadnego i rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji
zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacym komisji inwentaryzacyjnych.

§ 10. Nadz6r nad realizacjg zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 11. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

§ 12. Czgs¢ integralng niniejszego zarzadzenia stanowi instrukcja inwentaryzacyjna stanowigca
Zarzadzenie nr 11/2002 Wéjta Gminy w Blizynie z dnia 2 wrze$nia 2002 roku w sprawie
przeprowadzenia i rozliczania inwentaryzacji aktywow i pasywow jednostki budzetowej Urzad

Gminy w Blizynie.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi z dniem podjecia.




