Zarzadzenie nr 0050.173.2025
Wéjta Gminy Blizyn
z dnia 09 grudnia 2025r.

w sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa nie
przekracza kwoty 170000 zi.

Na podstawie art. 44 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.).
Dz.U. z 2025r., poz. 1483) oraz art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz.U. z 2025r., poz. 1153) w zwigzku z art. 1 pkt.] ustawy o zmianie ustawy —
Prawo zamdwien publicznych oraz niektorych innych ustaw z dnia 25 lipca 2025r. (Dz. U.
z 2025r. poz. 1173) zarzadza sig, co nast¢puje:

§1. Ustala sie regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa nie
przekracza kwoty 170000 zt. w brzmieniu zalacznika do niniejszego zarzadzenia.

§2. Regulaminu nie stosuje si¢ do:

1) Postgpowan o udzieleniu zaméwien publicznych i konkurséw wszczgtych
i niezakonczonych przed dniem 01 stycznia 2026r.

2) Uméw zawartych po dniu 01 stycznia 2026r. bedacych nastgpstwem udzielania
zamowienia publicznego wskutek postepowania wszczetego przed dniem 01 stycznia
2026r.

3) Umoéw zawartych przed dniem 01 stycznia 2026r.

§3. Traci moc Zarzadzenie nr 0050.28.2021 Wdjta Gminy Blizyn z dnia 12 marca 2021r. w
sprawie regulaminu zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty
130000 zt.

§4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom wykonujacym czynnosci w zakresie
zamoOwien publicznych.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2026r.

JT

Mariusz Walachnia



Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 0050.173.2025
Woéjta Gminy Blizyn

z dnia 09 grudnia 2025r.

Regulamin

udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto§é szacunkowa nie przekracza kwoty
170000 zk.

§1.1. Do zaméwien i konkursow, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty
170000,00 z1. nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamoOwien
publicznych (tj. Dz.U. z 2024r. poz. 1320) zwane dalej ,,Pzp”.

2. Przy ustalaniu wartosci stosuje si¢ zasady okreslone przepisami art. 28 — 36 ustawy Pzp.

§2. Procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastepujacych
przedziatach:

1) Wartosci szacunkowe nie przekraczajacej kwoty 25000 zl. bez podatku od towardéw
1 ushug.

2) Wartosci szacunkowe przekraczajacej kwoty 25000 zt. do 110000 zt. bez podatku od
towardw i ushug.

3) Wartosci szacunkowe przekraczajacej kwoty 110000 zt. do 170000 zi. bez podatku od
towarow i ustug.

§3.  Procedury udzielania zaméwien publicznych okreslone w niniejszym regulaminie
dotycza zamoéwien o ktérych mowa w §2 pkt 2-3.

§4. Do zaméwien, ktérych wartosé szacunkowa nie przekracza kwoty 25000 z1. bez podatku
od towaréw i ushug nie stosuje si¢ przepiséw niniejszego regulaminu. Wydatki powinny by¢
jednak dokonywane w sposob celowy i oszczedny.

§5.1 Dla zamoéwien publicznych o wartosci przekraczajacej 25000 zi. do 110000 zi.
przeprowadza si¢ rozeznanie cenowe.

2. Rozeznanie cenowe przeprowadza sie telefonicznie, poczta elektroniczna, faksem,
pisemnie, poprzez portale internetowe lub bezposrednie rozeznanie rynku.

3 Rozeznanie obejmuje co najmniej dwdch wykonawcow realizujgcych w ramach
prowadzonej przez siebie dziatalnosci dostawy, ushigi lub roboty budowlanej bedacej
przedmiotem zaméwienia. Wymogu powyzszego nie stosuje si¢ w przypadku kiedy dane
zamoOwienie moze zrealizowa¢ tylko jeden wykonawca.

4. Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku pracownik merytoryczny wskazuje
wykonawce, ktéry zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji zamdwienia.

Z przeprowadzonej procedury pracownik merytoryczny sporzadza notatke stuzbowa wraz
z zakgcznikami (w szczeg6Inosci: wydruk oferty z portalu internetowego, notatka z rozmowy



telefonicznej, notatka z bezposredniego rozeznania rynku), ktéra po zatwierdzeniu przez Wojta
Gminy jest podstawa do realizacji zaméwienia.

Wzér notatki stanowi zalgeznik nr 1 do regulaminu.

§6.1 Dla zaméwien publicznych o wartosci przekraczajagcej 110000 zt. do 170000 zt. bez
podatku od towaréw i ustug przeprowadza si¢ pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do
skladania ofert taka liczb¢ wykonawcow, ktéra zapewni konkurencje oraz wybdr
najkorzystniejszej oferty (co najmniej 2 wykonawcow). Formularz zapytania cenowego nalezy
przekaza¢ w formie pisemne;j - osobiscie, listownie lub elektronicznie.

Wz6r formularza stanowi zalgcznik nr 2 do regulaminu.

2. Po otrzymaniu ofert od wykonawcéw, pracownik merytoryczny zobowigzany jest do
sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania cenowego.

Wzor protokotu stanowi zalgcznik nr 3 do regulaminu.

3. Udzielenie zam6wienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.

4. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.
5. Udzielenie zaméwienia zatwierdza W6jt Gminy.
6. Z wybranym wykonawca zawiera si¢ umowe w formie pisemne;.

§7.1 Przez najkorzystniejsza ofert¢ nalezy rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia najnizsza cene
lub koszt a w przypadku zastosowania do oceny ofert oprocz ceny lub kosztu kryteria
jakosciowe, woéwczas najkorzystniejsza ofert¢ wybiera si¢ na podstawie wszystkich
zastosowanych kryteriow oceny ofert. Zastosowane kryteria jakosciowe winny odnosié¢ sie do
przedmiotu zamdwienia, w szczegélnosci do: parametréw technicznych, wiasciwosci
estetycznych, funkcjonalnych, $rodowiskowych, serwisowania posprzedazowego, pomocy
technicznej, warunkéw dostaw takich jak np. termin, sposéb lub czas dostawy itp. Przy
stosowaniu dodatkowych kryteriéw oceny oferty konieczne jest uzasadnienie jej wyboru.

2. Zamawiajgcy moze prowadzi¢ z wybranym wykonawcg negocjacje w celu uzyskania
najkorzystniejszych warunkow zamowienia.

§8.  Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania
gdy ze wzgledu na szczegOlny charakter i rodzaj dostaw, ushug lub rob6t budowlanych
uzasadnione jest zlecenie realizacji zaméwienia konkretnemu wykonawcy. Przestanki wyboru
wykonawcy nalezy dolaczy¢ do protokohu.

§9.1 Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamdOwienia prowadzona jest przez
pracownika merytorycznego. Pracownik jest odpowiedzialny za archiwizacje dokumentacji
z realizacji zaméwienia na stanowisku pracy przez okres 4 lat.

2. Obowigzkiem pracownika merytorycznego jest bezstronne oraz staranne przygotowanie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§10. Informacja o udzielonych zamoéwieniach za dany rok kalendarzowy podlega
przekazaniu na stanowisko merytorycznie odpowiedzialne za przygotowanie sprawozdania
z zamOwien publicznych w terminie do 31 stycznia roku nastepnego.



§11. W sprawach nieuregulowanych w regulaminie zastosowanie maja w szczegdlnosci
przepisy ustawy o finansach publicznych oraz kodeks cywilny.

§12. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 01 stycznia 2026r.

WOJT

Mariusd W achnia



Zalacznik nr 1
Do regulaminu udzielania zaméwien publicznych,

ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 170000 zi.

NOTATKA SLUZBOWA

Z przeprowadzenia procedury udzielania zaméwien
o wartosci przekraczajacej 25000 zit do 110000 zl.

1. Dotyczy postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na:

2. Zebrane oferty (przeprowadzone rozmowy telefoniczne, poczta elektroniczng, faksem, pisemnie,

wydruk portalu internetowego, bezposrednie rozeznanie rynku).

Data
Cena
Wykonawca rozeznania/otrzymania Uwagi
netto/brutto
oferty
3. Uzasadnienie wyboru wykonawcy:
4. Wybranemu wykonawcy:
1) zostanie udzielone zam6wienie *
2) nie zostanie udzielone zamdwienie *
ZATWIERDZAM

(data, podpis Wojta Gminy)

(podpis pracownika merytorycznego)

* - niepotrzebne skresli¢ ' JT

Mariyé, achnjq
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Zalacznik nr 2
do regulaminu udzielania zaméwien publicznych,

ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza kwoty 170000 zi.

(zamawiajgcy)

(miejscowos¢, data)

Adres i nazwa wykonawcy
ZAPYTANIE CENOWE

Zapraszamy do zlozenia oferty na: ...t
Przedmiot ZamOWienia i JEZO OPIS: .. .uuvuuninit ittt et et e e
Termin realizacji ZAMOWIETIA: .........iiiuitiiiit it e e e et e e e eae s
OKI€S GWATANICTIL . ...iuuiitit ittt ettt e et e e e e e et e e e e e e et e e aeean e e e
RS R IR R ... ocucmosammasmmmsmusasn s o O TS ay
WERRERR TN .o s comssmn v R T e TR TS R e
Osoba upowazniona do kontakhiy Z WyKODAWORINES ... «viucussseissiossausaasonsssnisussssasnssmssssossi b
Spos6b przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim.

OFERTA

. Dane wykonawcy:

NAZWA WYKODAWCY ..ot ititii ittt et e et e e et e e e e e et e et e e e e e eens
YT R SO

L T ——
i~
Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamdwienia za:

Cetia BettO; .o omvvanaviisnsims prvsrs v

Poasbele VAT .vnavmsniism

Cena BIito! ...vsiinivisissmmmanssnsens (STOWDIE: ..ot )
Potwierdzam termin realizacji zamoéwienia do dnia ...............cc.oevuiiiiiiiiiiiii e
OKIES WATANCTT 1. evvteuiteentt et aae it eae s ea et e e e e e e e e e e e e e et e e e et e e et ea ettt e n e eeenns
Wyrazam zgod¢ na warunki platnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

Oswiadcza, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i warunkami zapytania cenowego
oraz o$wiadczam, Ze nie wnosz¢ do niego zastrzezen.

(podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej
pieczeé wykonawcy) -

JT

My per
iy Sz ”"qf'hnfa



Zalagcznik nr 3
do regulaminu udzielania zamo6wien publicznych,

ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 170000 zi.

Protokot
rozeznania cenowego
zamoéwienia o warto$ci przekraczajacej 110000 zi. do 170000 zl.

1. W celu udzielenia ZamOWIenIa: ...........ovuineint e e e e

przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2.W dniu przekazano formularz zapytania cenowego do udziatu
W postgpowaniu nizej wymienionym wykonawcom, w formie pisemnej — osobiscie*, listownie*,
elektronicznie* (* - wlasciwe podkreslic).

3. 'W termime 4o @M ..o dogodziny ..................... przedstawiono ponizsze oferty:
Adres ;
Lp. | Nazwa wykonawcy EE—— Cena netto | Cena brutto Uwagi

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;:

(podpis prowadzqgcego postepowanie)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam

(data, podpis Wojta Gminy)

JT

Mariusz alachnia



