Zarzadzenie Nr 0050.38.2026
Wajta Gminy Blizyn
z dnia 28 kwietnia 2026 r.
w sprawie zasad rozliczer podatku od towardw i ustug
w Gminie Blizyn oraz w jej jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2025r., poz. 1153
zezm.), art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegolnych zasadach rozliczen podatku od towardw i ustug oraz
dokenywania zwrotu $rodkow publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udziatem
srodkdw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od paristw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (t.j. Dz.U). z 2018 r,, poz. 280) oraz na podstawie
przepisow ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz.U. z 2025r,, poz. 775 ze zm., dalej:
ustawa o VAT) wraz z rozporzgdzeniami wykonawczymi do tej ustawy, zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

W celu zapewnienia poprawnosci i spdjnosci rozliczen podatku od towardw i ustug {dalej: VAT) w Gminie Blizyn
{dalej: Gmina), Urzedzie Gminy Blizyn (dalej: Urzad Gminy) oraz pozostatych jednostkach budzetowych Gminy
(dalej: jednostki) , w szczegolnos$ci w zwiagzku z cbowigzkiem skiadania za pomoca Srodkéw komunikacji
elektronicznej pliku JPK_V7M, ustala sie Procedure obiegu dokumentdw VAT oraz jednolitych zasad prowadzenia
ewidencji dla celow VAT w Gminie Blizyn (dalej: Procedura), stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2,

1. Zobowiazuje sig dyrektoréw/kierownikow jednostek do nastepujacych czynnosci:

1) wskazania stanowisk, ktorych sprawowanie wiaze sie z odpowiedzialnoscig za prowadzenie rozliczen
VAT w danej jednostce. Wskazania takiego naleZy dokonaé w terminie 7 dni od wejscia w Zycie niniejszego
zarzadzenia poprzez przekazanie do Skarbnika pisemnej informacji w tym zakresie, ktdry to nastgpnie
uwzgledni jg w wykazie stanowigcym zatacznik nr 1 Procedury;

2} wskazania os6b odpowiedziainych za dokumentowanie w danej jednostce czynnosci podlegajacych
ustawie o VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa pcdatkowego poprzez wystawianie w
zaleznosci od przypadku i koniecznosci: innych niZ ustrukturyzowane faktur VAT lub faktur VAT
korygujacych (dalej tacznie: dokumenty VAT). Wskazania takiego nalezy dokonac w terminie 7 dni od
wejscia w Zycie niniejszego zarzgdzenia poprzez przekazanie pisemnej informacji w tym zakresie do
Skarbnika, ktéry na tej podstawie przygotuje dla wskazanych oséb petnomocnictwa wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Kazdg zmiane w zakresie os6b odpowiedzialnych
za dokumentowanie w danej jednostce czynnosci podlegajgcych ustawie o VAT dyrektorzy/kierownicy
jednostek zobowigzani sq zgtosic do Skarbnika niezwtocznie w formie pisemnej informaciji, najpéZniej na
3 dni przed pierwszg czynnoscia, ktéra bedzie przez taka osobe miata zosta¢ udokumentowana w celu
uprzedniego uzyskania przez taka osobe petnomocnictwa wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia;

3) uwzgledniania w zawieranych przez jednostki umowach wtasciwych danych identyfikacyjnych podmiot jg
zawierajgcy, czyli:

dane Gminy jako strony umowy:
Gmina Blizyn

ul. Kosciuszki 79A

26-120 Blizyn

NIP: 6631257935



oraz dane jednostki jako podmiotu reprezentujacego Gmine, czyli:
- petng nazwe jednostki wraz z jej adresem i NIP, a takZe
— podpis dyrektora/kierownika danej jednostki dziatajgcego z upowaznienia Wajta Gminy Blizyn w imieniu
Gminy,

4) dokonania (w przypadku takiej koniecznosci) stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujgcej
w jednostce, w szczegolnosdci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem VAT,

5) przygotowywania na zadanie Skarbnika i we wskazanym przez Skarbnika terminie pisemnych wyjasnien
dotyczacych sporzgdzanych rejestréw sprzedazy i zakupu, wystawianych dokumentdéw VAT oraz innych
kwestii zwigzanych z rozliczaniem VAT, w tym dostarczania przez jednostke potwierdzenia zaptaty
naleznoSci wynikajgcych z faktur VAT dokumentujacych dokonane zakupy wykazane w jej rejestrach
zakupdw dla celow VAT;

6) kontaktu z Referatem Finansowo-Ksiegowym w Urzedzie Gminy w przypadku watpliwosci zwigzanych z
rozliczaniem VAT,

2. Zobowigzuje sig Skarbnika do nastepujgcych czynnosci:

1) wskazania w terminie 7 dni od wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia stanowisk, ktorych sprawowanie
wigze sig 2 odpowiedzialnoscia za prowadzenie rozliczeri VAT w Urzedzie Gminy poprzez uwzglednienie
tych stanowisk w wykazie stanowigcym zatgcznik nr 1 Procedury;

2) prowadzenia wykazu 0s6b upowaznionych na podstawie petnomocnictwa ziozonego do wtasciwego
urzedu skarbowego do sktadania rozliczen VAT Gminy w postaci elektronicznej do wtasciwego urzedu
skarbowego.

3} wskazania w terminie 7 dni od wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia osob odpowiedzialnych za
dokumentowanie w Urzgdzie Gminy czynno$ci podlegajacych ustawie o VAT zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa podatkowego poprzez wystawianie dokumentéw VAT oraz przygotowanie dla
wskazanych oséb petnomocnictw wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.
W razie koniecznosci zmiany w zakresie osob odpowiedzialnych za dokumentowanie w Urzedzie Gminy
czynnosci podlegajgcych ustawie o VAT Skarbnik wskaze nowag osobg i przygotuje dla niegj
petnomocnictwo wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia najpdzniej na 3
dni przed pierwszg czynnoscia, ktdra bedzie przez taka osobe miata zostaé udokumentowana.

§3.

Zobowiazuje si¢ Skarbnika, dyrektordw/kierownikéw jednostek oraz wszystkich pracownikéw jednostek i Urzedu
Gminy do zapoznania sie i Scistego przestrzegania postanowien Procedury oraz uwzglednienia jej zapisow
w polityce rachunkowosci jednostek oraz Urzedu Gminy.

§4.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi, dyrektorom/kierownikom jednostek oraz osobom
wyznaczonym zgodnie z 82 ust. 1 pkt 1) i 2) oraz §2 ust. 2 pkt 1) i 2). Nadzér nad wykonaniem niniejszego
zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi.

85.

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od dnia 1 kwietnia 2026 r. Jednoczesnie
traci moc Zarzadzenie Nr 0050.56.2016 Wodjta Gminy Blizyn z dnia 12 grudnia 2016 roku
w sprawie wprowadzenia zasad centralizacji rozliczen podatku od towardw i ustug w Gminie Blizyn oraz w jej
jednostkach organizacyjnych wraz ze zmianami.




Zatacznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 0050.38.2026
Wodjta Gminy Blizyn z dnia 28 kwietnia 2026,

Procedura obiegu dokumentdw VAT oraz jednolitych
zasad prowadzenia ewidencji dla celow VAT
w Gminie Blizyn




Zatgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 0050.38.2026
Waéjta Gminy Blizyn z dnia 28 kwietnia 2026 r.

Wzér petnomocnictwa

Blizyn, dnia ......cocvvmviminnairnnnns

PELNOMOCNICTWO
Ja, nizej podpisana/-y ... {imi¢ i nazwisko) W¢jt Gminy Blizyn udzielam petnomocnictwa
Pani/-u ....ccocoveenirenneces (imi¢ i nazwisko, stanowisko, petna nazwa jednostki lub referatu Urzedu Gminy),
legitymujgcej/-mu sie dowodem osobistym 0 nUMEerze ......cccceveevvveeeenne. {numer i seria dowodu oscbistego) do

dziatania w ponizszym zakresie:

1}  wystawiania wimieniu Gminy Blizyn innych niz ustrukturyzowane faktur VAT,

2) wystawiania w imieniu Gminy Blizyn innych niz ustrukturyzowane faktur VAT korygujacych,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz.U.
z 2025 r., poz. 775 ze zm.) | wytacznié w zakresie czynnosci realizowanych przez _ _ (peina nazwa
jednostki lub referatu Urzedu Gminy).

Niniejsze petnomocnictwo nie upowaznia do udzielania dalszych petnomocnictw i moze byé w kazdym czasie
zmienione lub cofnigte.




